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COMUNE DI ENDINE GAIANO

S PROVINCIA DI BERGAMO

SEDE: VIA FRANCESCO NULLO - TEL. (035) 825005 - PARTITA IVA 670550169 - C.A.P. 24060

REGOLAMENTO DI CONTABILITA' COMUNALE

ART.1 Oggetto e scopo del regolamento

1. I1 presente regolamento di contabilitd e predisposto ai sensi del D.Lgs.n.77/95 e contiene disposizion
integrative del suddetto decreto. Per tutto c10 che non € contenuto nel presente regolamento s1 nnwvia alle
. disposizioni del D.Lgs.n.77/95 e successive modificazioni e ntegrazioni.

y

ART.2 Competenze dei soggetti dell'amministrazione

A1 fini della programmazione, adozione od attuazione dei provvedimenti di gestione si nnvia alle disposizions di
cui alla legge 8 giugno 1990, n. 142, allo statyrto, ed alle altre norme vigenti nouché al presente regolamento.

ART.3 Organizzazione del Servizio Kinanziario

: 1. Le risorse umane assegnate al servizio finanziario comunale sono, olire al Segretario Comunale, detiite dalla
. Pianta Organica approvata con deliberazione consihiare ir. 34n data30.06. 9% esecutiva ai sensi di legge come
| dal seguente prospeno:

,  FIGURA PROFESSIONALE QUALIFICA POSTI
(ISTRUTTORE . ____ ) (addetto Ufficio Segreteria) VI 1
2. I responsabile del servizio finanziario di cui all'articolo 55, comma 5, della legge 3 giugno 19990, n. 142. s1
ideniifica con il Segretanio comunale
3. 11 responsabile del servizio finanziario e anche preposto alla veniica di vendicita delle previsioni di entrate e di
compatibilita delle previsioni di spesa, formte dai vari servizi, da iscriversi nel bilancio annuale o plunennale 2d
alla verifica periodica dello stato di accertamento delle entrate e di impegno delle spese.

4. 11 termine per la conclusione dei procedimenti relativi all'applicazione del presente regolamento, non previsti
dai rispettivi articoli, e fissato in giorni 30 (Art. 2 della legge 7 agosto 1990, n. 241).
’ 5. Al detto servizio (o ufficio) fanno carico le competenze e le connesse responsabilita dellistruttona e di ogni
};: altro adempimento procedimentale, nonché' I'adozione dei provvedimenu finali (Art. 4 della Jegge 7 agosto 1990,
n. 241). '

6. II responsabile del servizio finanziario assume diretta responsabilita per la vendicita dei dati e notizie contenutt
nei1 ceruficat, documenti e registrazioni.




ART.4 Disciplina del pareri di regolaritd contabile

1. I pareri di regolarita contabile sulle proposte di deliberazione e di determiazione dei responsabili de1 serviza
potranno essere apposti: a) sulla camicia della proposta di deliberazione o di determunazione, che dovra essere
regolarmente conservata aglt atti. Sia la deliberazione che la determinazione dovranno richiamare, 1n questo caso,
11 "parere 1n atti". b) sulle premesse delle deliberaziom o determuinaziont. In questa ipotest 1l parere, anche mn parte
prestampato,dovra essere sottoscnitto almeno nell'onginale.

2. I pareri dovranno essere nilasciati entro due giorni, salvo 1 casi1 di urgenza.

ART.5 Segnalazioni obbligatorie del responsabile del servizio finanziario

[1 responsabile del servizio finanzianio & obbligato a segnalare 1 fatti gestionali da1 quali denva 1l costituirs: di
situazioni tali da pregrudicare gh equilibn di bilancio.

E obbligato altresi a presentare le proprie valutaziomi ove si nilevi che la gestione delle entrate e delle spese
correnti evidenzi il costtuirsi di situazionmi, non compensabilt da maggion entrate 0 minon spese, tali da
pregiudicare gl equilibni d1 bilancio.

La segnalazione dei fatti gestionali ¢ le valutaziom di cui a1 precedenti commu possono niguardare anche la
gestione dei residui e 'equulibrio di bilancio per U finanziamento della spesa d'investmento qualora si evidenzino
situazioni che possono condurre a squilibn della gestione di competenza o del conto residui che, se non
compensate da variazicni gestionali positive, possano determinare disavanzi di gestione 0 di amministrazione.

Le segnalaziom dei faiti gestionali, opportunamente documentate e le valutazion: adeguatamente motuvate, sono
inviate al legale rappresentante dell'ente, al segretano e all'organo di revisione mn forma scnitta € con niscontro dell
avvenuto ncevimento.

Qualora 1 fatti segnalati o le valutazioni espresse risultino di particolare gravita agh effetti della copertura
finanziana delle spese, 1l responsabile del servizio finanzianio puo contestualmente comumcare a1 soggett: di cui al
comma precedente la sospensione, con effetto immediato, del nlascio delle attestazioni di copertura di cut
all'articolo 35, 5° comma della legge 142/90.

La decisione di sospendere il rilascio delde attestaziomi di copertura finanziana deve essere motivata con
l'indicazione dei presupposti di fatto e deile ragiom giuridiche che hanno determinato la decisione medesima.

La sospensione del nlascio dell'attestazione di copertura fmanziana opera, in ogm caso, qualora trascorsi trenta
giorni dalle segnalaziom di cui ai commi precedenti, gli organi competent: non abbiano adottato 1 provvedimenti
necessari al fine di ncostiture gh equilibnt di bilancio.

La sospensione di cul a1 commi precedentl non pud essere protratta per un periodo supenore a giorm sctie,
trascorso il quale, in mancanza dei provvedimenti degli organi competenti, il responsabile del servizio finanziano
comunica all'organo di revisione la grave irregolarita di gestione riscontrata per 1l referto al Consiglio di cu all'art.
57, comma 7 della legge 8 giugno 1990, n. 142.

ART.6 Contabilita fiscale

1. Per ie attivita esercitate dallEnte in regime d'impresa - atuvatt commerciall - le scntture dovranno essere
opportunamente integrate con specifiche registrazioma delle operaziomi nlevanti a1 fim IL.V.A. Osservando le
disposizion1 m materia vigent: nel tempo, alle quali s1 fa espresso nmvio per ogmt corretto adempimento del
conseguent1 obblighs fiscali a canico dell'ente. |
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ART.7 Predisposizione del bilancio di previsione

1. Lo schema di bilancio annuale di previsione, la relazione previsionale e programmatica e lo schema di bilancio
pluricnnaie, sono predispost: datfa Ciunta Comunale e presentati al Consiglio Comunale entro il 30 settembre
dell'anno precedente quello cui s1 nferiscono salvo diverse disposizion: di legge..

2. Allo schema di bilancio dovranno essere allegati: la relazione del Revisore dei Conti nonché il parere del
Segretano Comunale.

3. Entro 1 diec1 grormu successivi detti elaborati saranno depositatt nella Segreteria Comunale a disposizione dei
consiglien, che ne potranno prendere visione negli oran d'ufficio.

4. Del deposito sara dato preventivo avviso notificato a tumi i consiglieri comunali nelle forme previste per la
notifica delle convocazioni per le adunanze consilian ed affisso in copia all’albo pretorio.

5. Qualora per qualsivoglia motivo,il bilancio di previsione non risulti approvato dal Coreco entro il 31 dicembre
dell’anno precedente quello di nferimento, deve essere autorizzato, dal consiglio comunale e con apposita
deliberazione, 1’esercizio provvisorio: esso deve essere autorizzato entro il termine predetto e la sua durata non
potra comunque essere supernore a due mest.

6. Qualora mvece entro il termine del 31 dicembre dell’anno precedente quello di niferimento del bilancio di
previsione quest’ultimo non sia stato ancora approvato dal Consiglio Comunale, si procedera con la gestione

provvisona solo enuwo 1 lmmiti di cui all’art.5 comma 2 del d.lgs.77/95 e tale situazione si prowrarra fino
all’approvazione del bilancio stesso.

AR'T.8 Bilancio di previsione - Presentazione di emendamenti

1. I consighenn comunali hanno facoita di presentare, entro 10 giomni dal deposito di cui al comma 3 del
precedente art.7, emendamenu allo schema di bilancio predisposto dalla Giunta Comunale.

2. Gl emendament:: a) dovranno essere fatti nella forma scritta; b) non potranno determinare squilibri di bilancio.
3. Gli emendamenti dovranno depositarsi nella Segreteria comunale entro 5 giormu dalla loro presentazione,
corredat: del parere: del Revisore de1 conti e del Segretario.

4. Dell’avvenuto deposito di emendamenti &l bilancio dovra essere data notizia ai consiglien con ’avviso di
CONvoCcazione.

ART.9 Conoscenza dei contenuti del bilancio

1. Al hime d1 assicurare a1 cittadini ed agli organismu di partecipazione la conoscenza dei contenuu significativi e
caratteristict del bilancio annuale e dei suor allegat, nel periodo di deposito di cui all’articolo precedente, sara
cura del responsabile del servizio finanziario di nmanere a disposizione dei cittadini negli oran d’ufficio per fornir
loro tutte le delucidazion, spiegazion: ed mformazioni che vorranno richiedere 1 mento.

2. Il Responsabile der serviza finanzian dara notizia ar cittadini dell’avvenuta deliberazione del bilancio con
apposito avwviso da affiggere all'Albo Pretorio e negh altn luoghi pubblici entro 1 5 giormi successivi
all'approvazione .

3. In presenza di emendamenu significauvi allo schema di bilancio, la comunicazione di cui al comma 1 viene
successivamente integrata.

ART.10 Incaricati interni della riscossione - versamento delle somme riscosse

1. L'economo e gh altn agenti contabili, designati con deliberazione della Giunta Comunale, effettueranno il
versamento delle somme niscosse alla tesorena comunale previa emissione di ordmnativi dit incasso alle scadenze
previste dal regolamento di economato o agli att1 di incarico.




2. Ove le dette scadenze ricadano in giono lesuvo o di chiusura deil'uthicio del tesonere, Ul versamento dovra
essere fatto entro il primo giorno non festivo o di apertura successivo.

ART.11 Sottoscrizione degli atti di impegno

1. A norma dell'art. 27, comma 9, del D Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77,¢ abilitato a sottoscrivere gl att1 di impegno
il Segretario comunale, Responsabile del Servizio finanziano

2. Agli atti di impegno, definiti "determinazioni®, si applicano, in via preventiva, le procedure di cui all'art. 53,
comma | ed all'art. 55, comma S, della legge 8 giugno 1990, n. 142.

3. Dopo I’approvazione del bilancio nessuna nuova 0 maggiore spesa puo essere assunta se non vengono mdicati 1
mezzi per farvi fronte ed apportate le conseguenti variazioni aile previsions.

ART.12 Persone autorizzate alla firma dei mandati e degli ordinativi d'incasso

1| Sono autorizzate alla firma dei mandati di pagamento e degli ordinauvi d'incasso le seguenu persone: il
Segretano comunale.

2. Le generalita dei responsabili autorizzati a sottoscrivere 1 mandati d1 pagamento, g}1 ordimauvi d'mecasso ed 1
nspetuvi elenchi di trasmissione, sono comunicate dal Sindaco al tesornere.

3. Con la stessa comunicazione dovra essere depositata la relauva firma.

ART.13 Graduazione delle risorse e degli interventi

|. Fermo restando che la graduazione dei capitoli di entrata consentira la lettura del bilancio m relazione anche alle
voci economiche, gli interventi potranno essere ulteriormente graduati, nel solo mastro della contabilita, m capitols
in corrispondenza alle voci economiche. La detta graduazione potra' essere fatta anche per altr1 mtervent.

7. Le dotazioni iniziali di ciascun capitolo di spesa saranno rilevabili dai comspondenti allegati al bilancio di
previsione

3. Nel corso dell'esercizio gli eventuali spostamenti di dotaziom fra capitoli dello stesso intervento saranno
disposti con provvedimento della Grunta Musicipale.

ART.14 Utilizzazione fondo di riserva

1. Le deliberazioni della Giunta Comunale relative all'utilizzo del fondo di nserva saranno comunicate al
Consiglio Comunale nella prima seduta convocata successivamente alla loro adozione.
2. Detto fondo pud essere destinato all'integrazione di stanziamenti di spesa allocati nei primu tre titoh del

bilancio o per far fronte ad esigenze straordinanie del bilancio dell'esercizio in corso, escludendosi
movimentazion per finalita diverse.

ART.15 Richiesta di modifica della dotazione assegnata

1. Se a seguito di idonea valutazione, il responsabile del servizio ritiene necessaria una modifica della dotazione
assegnata, la propone alla Giunta Comunale. La proposta dovra essere fatta con apposita relazione che ne
cvidenza le cause.

2. La Giunta Comunale, entro i 15 giorni successivi, sentito il Revisore dei conu, adottera 1 conseguenu
provvedimenti.




AKT.16 Rendiconto della gestione - procedure

1. I nsultat1 finali della gestione annuale sono evidenziat con il rendiconto del comune.

2. La proposta di deliberazione consiliare di approvazione del rendiconto, corredata deila relazione del revisore
det conu, dovra essere depositata, unitamente ai relativi allegati, nella segreteria comunale, a disposizione dei
consiglien, almeno vent giormi prima della spedizione degli avvisi di convocazione del Consiglio Comunale per
I'approvazione del rendiconto.

{1 rendiconto e deliberato dall’organo consiliare dell'ente entro il 30 giugno. tenuto motivatamente conto della

relazione dell'organo di revisione.

Qualora l'organo consibiare apporti modifiche al conto del tesoriere e degli altri agenti contabili o individui

responsabilita negh amministraton ne viene data notizia agli stessi con invito a prendere cogmizione delle

motivazion: entro 15 giorni, insieme al rendiconto approvato e a tutti i documenti allegati:

Negl otto giorn1 successivi 1l tesoriere e gli amministraton possono presentare per iscritto le loro controdeduzioni.

La deliberazione di approvazione del rendiconto ¢ pubblicata all'albo pretorio per 135 giorni consecutivi con avviso
el deposito di esso e di tutta gli altri documenti che vi si riferiscono.

Nel termune di otto giorni dall'ultimo di pubblicizzazione il tesoriere, gli altri agenu contabil, gli amministraton.

nonché ogm cittadino pud presentare per iscritto le proprie deduzioni, osservazioni o reclami.

Irascorso 1l termine sudderto, 1l conto consuntivo e i suoi allegati nonché le deduzioni, osservazioni e reclami

eventuaimente presentati, 0 in mancanza, l'attestazione negativa del segretario. sono trasmessi all'organo regionale
di1 controllo.

ART.17 Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il Consiglio Comunale provvede ad effetmare la ricognizione sulio stato di artuazione dei programmi almeno
una volta all'anno e, pru precisamente, entro il 30 settembre. |

2.1l Coasiglio Comunale riconosce la legittimita degli eventuali debiti fuori bilancio previsit dall'art. 37, comma 1,
del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77 al momento del loro manifestarsi.. |

3. Per 1 debit1 oggetto di sentenza o di transazione giudiziaria, il riconoscimento del debito potra avvenire in ogm
tempo.

4. Il Responsabile del servizio finanziario vigila, anche con lausilio delle rilevazioni peniodiche, affinche’ il
pareggio del bilancio venga conservato nel corso dell'intero esercizio finanziario. |

0. La mancata adozione del ripristino del pareggio comporta le conseguenze previste all'art. 36. comma 4, del
D.Lgs n.77/95.

ART.18 Depositi per spese contrattuali, d'asta e cauzionali

. 1 prelievi e le restituzioni dei depositi per spese contrattuali, d'asta e cauziopnali sono disposti con
determinazione del responsabile dei servizi finanzian.

2. La resutuzione delle somme alle ditte non aggiudicate sara disposta immediatamente. in esecuzione del verbale
di1 aggrudicazione.

3. Nei cast di aggiudicazione con riserva la restituzione del deposito alla seconda ditta sara disposta solo dopo
defimite le nspettive procedure.

4. A1 prelievi e alle restituzioni dei depositi st provvedera con regolari mandati di pagamento.




ART.19 Verifica dei parametri di gestione

1. Al funzionario responsabile del servizio e affidata la verifica del nispetto dei parametn di nscontro della

situazione di deficiareta strutturale e della tabella dei parametri gestionali con andamento tnennale di cu all'art
70. comma 5, del D.Lgs. 25 febbraio 1995, n. 77.

2. Osservando uno scostamento ncgativo dei parametnt di cui al primo comma, il responsabile del servizio dovra
darmme comunicazione immediata al Sindaco ed all'organo di revisione. I1 Sindaco dovra provvedere alla
convocazione del Consiglio Comunale per I'attuazione dei provvedimenti di riequilibro della gestione.

Art.20 Istituzione del servizio economato

1. E” istituito,in questo Comune,il servizio economato anche per la gestione di cassa delle spese d’ufficio di non
nlevante ammontare. u

2. 11 servizio di economato sara disciplinato da apposito regolamento che disciplinera anche la nomuna del
responsabile del servizio economato nonché quella degli altri agenti contabili e de1 consegnatan dei bent.

ART.21 Servizio di economato

1. L'economato & organizzato come Servizio autonomo, con proprio responsabile.

2. L’economo provvede alle spese minute d'ufficio necessarie per soddisfare 1 correnti fabbisogni di non rilevante
ammontare dei serviza dell’Ente.

3. La gestione delle spese di cui al comma precedente ¢ affidata all’unico dipendente addetto al servizio
finanziado, che ha la q.f V*, collaboratore amministrativo, ncaricato che assume la qualifica di economo ¢ le
responsabilita dell'agente contabile di dintto.

4. L'economo e dotato all’inizio di ciascun anno finanziario di un fondo pan a L.2.000.000, remtegrabili durante
I'esercizio previa presentazione del rendiconyp documentato delle spese effettuate, nscontrato, vistato € approvaio
dal respensabile del servizio finanziario con propnia determinazione.

5. Le modalita di uulizzazione del fondo di anticipazione, di tenuta delle scritture contabili ¢ di rendicontazione
sono stabilite come segue:

- il fondo di anticipazione e utilizzabile esclusivamente per il pagamento entro il limite umtario di L.300.000 delle
spese minute dufficio,

+ del fondo di anticipazione l'economo non puo fare uso diverso da quello per cw lo stesso fu concesso;

» Te somme liquide conservate presso il servizio non devono eccedere il normale fabbisogno di cassa e deveno
nisultare dai rendicont1 presentati;

- possono essere effettuate verifiche autonome di cassa da parte del Responsabile del Servizio finanziano oltre <
quella prevista dall' art.64 del D.Lgs 77/95

. IEconomo tiene un unico regisitro per tutte le operazioni di cassa effettuate, numerato ¢ vidimato dal
Responsabile del servizio finanziano;

. Le disponibilita sul fondo di anticipazione esistenti al 31 dicembre sono versate in Tesorena per la chiusura
generale del conto di gestione;

- 1l rendiconto ¢ presentato dall'economo con periodicita trunestrale;

- il rendiconto della gestione e presentato entro il termine di due mesi dalla chiusura dell'esercizio finanziano at
sensi ¢ 1 per gl effetts dell'art. 75 del D.Lgs 77/95.




6. L'economo provvcde:

a) alla niscossione:

« di piccole rendite patnmomah occasionals;

» dei diritti di segreteria ed ogni altro diritto dovuto per atti di ufficio

» det proventi per nilascio di fotocopie e cartell ediliz;

b) al pagamento, entro il limite massimo, per ciascun unporto, di L.300.000 per le spese relative:

. all'acquisto, riparazione e manutenzione di mobili, macchine, attrezzature, locali e impiantt di pubblict servizy,

. all'acquisto stampati, modulistica, cancelleria, materiali di consumo occorrent per i funzionamento degli uftic,
- alle postali, telegrafiche e per acquisto carta ¢ valon bollats

. alla riparazione e manutenzione di automezzi comunali nonché acquisto di materiali di ncambio, carburanu ¢
lubrificantr;

» all'acquisto libni e pubblicazion1 tecnico-scientitiche;

+ agli abbonamenti a giomali, nviste e pubblicaziom penodiche;

- al facchinaggio e trasporto di matenaly; _

+ al rimborso spese di viaggio, ivi comprese l¢ spese per la partecipazione a convegni, congressi ¢ semunarn di
studio;

- agli accertamenti sanitan per i personale comunale;

» alle imposte e tasse a carico del Comune.

ART.22 Categorie dei beni non inventariabili

1. Non sono inventariabili, in ragione della natura di beni di facile consumo o del modico valore, 1 seguent: beni:
a) la cancellena e gli stampat1 d1 uso corrente;

b) gli attrezzi in normale dotazione degh autémezzi;

¢) gh attrezzi di lavoro 1n gerere;

d) i beni aventi un costo unitario di acquisto wferiore a L.100.000, esclusi quells contenuti nella umiversalita dex
benu.

ART.23 Funzioni del controllo di gestione

1. I controllo di gestione di tipo finanziario riguarda le finalita connesse alla salvaguardia degh equilibn del
bilancio di cw all'art. 36 del D.LLgs. n. 77/95.

2. E istituito. ai sensi del combinato disposto degli artt. 20 del D.Lgs. 30 febbraio 1993, n. 29 € 39 del D.Lgs. 25
febbraio 1995. n.77. i CONTROLLO DI GESTIONE, al fine di garantire la realizzazione degh obietuvi

programmati, l'efficienza e l'efficacia dell'azione ammmstrativa, la corretta ed economica ammnistrazione ¢ a
trasparenza dell'azione ammunistrativa.

ART.24 Processo operative del controilo di gestione

1. I controllo di gestione s1 articola nelle seguent: fasu:

a) PREVENTIVA: comprende le attivita di definizione e formalizzazione degh obiettivi operativi dell’'Ente;

b) CONCOMITANTE: rappresenta quel momento del processo di controllo che si sviluppa nel corso di
attuazione del programma al fine di venficare il grado di raggiungimento degli obietvi preventivamente stabiliu;
¢) CONSUNTIVA: concemne la rilevazione dei risultati effettivamente conseguiti,

d) DI PRESENTAZIONE DEI DATI: consiste nel presentare 1 datt relativi a1 nisultaty conseguiti confrontati con
gli obiett1ivi programmati; '

e) DI VALUTAZIONE: consiste nella valutazione dei msultati conseguiti nispetto agli obiettivi programmats
dailEnte.




ART.25 Caratteristiche del controllo di gestione

1. I controllo di gestione dovra avere le seguenti carattenistiche:

2. GLOBALITA: deve comprendere l'intera attivita organizzativa dell’Ente;

3 PERIODICITA: I'attivita di controllo, inteso come processo continuativo di rilevazione dei dat, deve
consentire, almeno con periodicita semestrale, I'analisi dei dati raccolty;

4 TEMPESTIVITA: le informazioni rilevate sull'andamento gestionale dei servizi, in quanto nvolie alla
valutazione ed alla individuazione delle scelte gestionali dellEnte e, pertanto, finalizzate a correggere eventuals
disfunzioni e/o inefficienze, deve pervenire al "nucleo di valutazione" o altro organismo siumilare che sara istituito
all'interno dell'ente con la massima tempestivita, o, in mancanza, dai responsabili di tuttt 1 servizi.

ART.26 Principi del controllo di gestione

1. I principt del controllo di gestione consistono:

a) CONTROLLO DEI COSTI. I controllo de1 cosu consiste nella rilevazione e nella valutazione sistematica dex
costi sostenuti dall'Ente in tutte le sue articolazioni, secondo 1 principi della contabilita finanziana ed economuca,
allo scopo di determinare la competenza, la responsabilita e la destinazione:

b) EFFICIENZA GESTIONALE. L'analis1 de1 costi nlevati e finahzzata alla valutazione del grado di convenienza

e di economicitd dei sistemi gestionali dei servizi. L'efficienza gestionale, pertanto, viene valutata raffrontando
costi sostenui1 a1 risultati conseguiti. | |

¢) EFFICACIA GESTIONALE . La verifica della efficacia gestionale viene valutata in rapporto al grado di
raggiungimento degli obiettivi previsti;

d) RESPONSABILITA (intesa come responsabilita attiva). Ogmi responsabile di servizio deve avere la possibilita
di controllo dell'andamento dei costi in modo da poter incidere in mamiera piu sigoificativa sulla loro
determunazione .

2 Esso si verifica attraverso rilevazioni pefiodiche - Almeno ogm tre mesi i Servizio finanziario presenta al
Sindaco la situazione riassuntiva delle entrate accertate e riscosse e delle spese impegnate € pagate, rispetto alle
originarie previsioni di bilancio.

3. I responsabili dei servizi predispongono, entro il 15 settembre, un breve rapporto riguardante l'esercizio mn
corso sullo stato di realizzazione degli interventi gestiti e sugli adempimenti da compiere, indicando quellr che
devono compiersi e perfezionarsi entro 1l termine dell'esercizio.

4. Almeno ogni tre mesi i responsabili dei servizi segnalano al Responsabile del Servizio finanziario l'eventuale
formarsi di debitt fuont bilancio.

5. Della situazione di cui al presente articolo, commu 2, 3. e 4, viene informato 1l Sindaco per 1 conseguent:
provvedimenti anche di competenza del Consiglio Comunale. Comunque questultimo consesso, €ntro il 30
settembre di ogni anno, adotta i provvedimenti di cut all'art. 36, comma 2, del D.Lgs. n. 77/95.

ART.27 Equilibrio della gestione finanziaria

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario vigila, anche mediante le venifiche penodiche, perche 1l pareggio del
bilancio sia conservato nel corso dell'intero esercizio hinanziano.

ART.28 Verifiche ed ispezionit

1. A parte le verifiche periodiche di cui al precedente art.22, comma 2, il responsabile del Servizio Finanziano, o
un suo incaricato, pud procedere in ogni momento ¢ quando lo ritenga OppoOrtuno O DECessario, € comunque
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almeno una volla nel corso di ogni esercizio, alla verifica dei fondi esisienti presso ogmi riscossore ed al
conseguente riscontro delle relative scnitture contabili.

ART.29 Altri controlli

1. I1 Responsabile del Servizio finanziarnio procede, con le stesse modalita di cui all'articolo precedente, alla

verifica della Cassa dellEconomo comunale, der registri di riscossione e di pagamento dello stesso; ed alle
procedure di tenuta de1 hibni allo stesso affidati.

ART.30 Controllo economico di gestione

1. II controllo di gestione,‘ definito dall'art. 39 del D.Lgs. n. 77/95, viene effettuato dal Servizio hnanziano.

Quest'ultimo, entro il 28 febbraio di ogni anno, riferisce al Sindaco, o suo delegato, ed al Revisore de1 conti 1
nsultat1 del controllo di gestione relativi all'intero esercizio precedente.

ART.31 Struttura organmizzativa del controllo di gestione

1. Per un 1doneo controllo di gestione come definito dal precedente articolo, e 1stituato 11 WUCLEQO DI
VALUTAZIONE".

2. 1 "NUCLEO DI VALUTAZIONE" di cu1 al comma precedcntc sara costituito con deliberazione della
Giunta Comunale, entro otto mesi dall'entrata in vigore del presente regolamento. Con la stessa deliberazione la
struttura sara dotata di apposito ufficio e personale adeguato e sara designato i1l Responsabile del Nucleo.
3. Ai sensi dell'art.20, comma 7, secondo periodo, del D.Lgs.3 febbraio 1993, n. 29, l'attivazione del controllo di

gestione potra essere oggetto, in alternativa, di apposita convenzione con altri entt anche al fine di dotarsi di una
piu adeguata struttura operativa. -

ART.32 Servizi produttivi e servizi a domanda individuale

1. I1 nucleo di valutazione niservera particolare attenzione alla gestione dei servizi produttivi ¢ di quelli a

domanda individuale, per 1 quali dovra inviare al Sindaco e al Segretario Comunale: - entro 1l 28 febbraio di ogm
anno una relazione, evidenziando l'effettivo rispetto di tutte le norme di gestione

- entro il 20 agosto di ogni anno eventuali motivate proposte per 'adeguamento delle tanite.

ART.33 Centri di costo

1. A1 fini organizzativi del controllo di gestione, non istituendo questo Comune 1 centnn di costo, il couatrollo

medesimo e affidato ai Responsabili de1 singoli servizi come identificati nella pianta orgamca del personale
dipendente.

ART.34 Affidamento del servizio di tesoreria - Procedura

1. I1 Servizio di tesorenia viene affidato a seguito di gara di licitazione privata fra banche autorizzate a svolgere
"attivita di cui all'art. 10 del D Lgs. 1 settembre 1993, n.385.

2. La durata del contratto e le modalita di gara, nonché le condiziom di quest’ultima vengono disciphnate con
apposito capitolato speciale da approvarsi dal Consigho comunale.




ART.3S Operazioni di riscossione

1. Tutte le riscossioni e tutti i pagamenti che appartengono al conto del Comune devono concentrarsi nella cassa
del tesonere. | '

2. I modellh necessan per il nlascio” delle quietanze di riscossione effettuate dal Tesoriere saranno fomiti
direttamente dal Comune. I1 Tesoriere, tuttavia, potra provveders: direttamente tali modelli dopo averne
concordato i contenuto con i servizio finanziario del Comune. In questo ultimo caso non potra richiedere alcun
nmborso di spesa.

3. Le operaziom di riscossione eseguite dovranno essere comunicate, con appositi elenchi, almeno ogni settimana.

4. La prova documentale delle nmscossiomt dovra essere messa a disposizione del responsabile dell'ufficio
tinanziano del Comune che potra controllarla o richiederne la copia in gualsiasi momento.

ART.36 Rapporti con il tesoriere

1. I rapport con 1l tesonere comunale sono stabiliti e disciplinati dalla Legge, dallo Statuto, dai Regolamenti
comunali e dall'apposita Convenzione a cui e annesso uno speciale capitolato. 2. Le comunicazioni inerenti la
gestione del bilancio, la situazione di cassa ¢ le verifiche sull'andamento delle riscossioni e pagamenti, nisultant: al

Tesonere e alla ragionena comunale, dalle rispettive scritture e registrazioni, possono essere sffettuate utilizzando
strumentaziom informatiche e relativi supporti magnetici.

ART.37 Verifiche di cassa
1. I revisore de1 conti provvede, trimestralmente, a verifiche ordinarie di cassa nonché al controllo del regolare
svolgumento sia del servizio di tesorena che deghi altri servizi affidati ad agenti contabili.

2. 11 Responsabile del Servizio finanziario, o suo delegato, pud sempre procedere alla verifica dei fondi esistenti
nella cassa e dello stato delle niscossioni € det pagament:.

3. 11 Responsabile del Servizio finanziario pud eseguire, in qualsiasi momento, verifiche di cassa straordinarie, ed
i ogni caso tale adempimento deve essere effettuato, qualora non coincida con la cadenza della verifica del
revisore, alla chiusura dell'esercizio ed a ogm cambiamento del Tesoriere.

ART.38 Persone autorizzate alla firma

1. E” autonzzato alla firma der mandati di pagamento e degli ordinativi d'incasso le seguenti persone: 1l Segretano
Comunale.

2. Le generalita dei responsabili autorizzati a softoscrivere 1 mandati di pagamento, gli ordinativi d'incasso ed i
nspettivi elenchi di trasmissione, sono comunicate dal Sindaco al tesoriere.
3. Con la stessa comunicazione dovra essere depositata la relativa firma.

ART.39 REVISORE DEI CONTI

a) funziom
1. I revisore det conti svolge funzioni di controllo interno e di revisione ecomomico-finanziaria, nonché di
collaborazione con 1l Consiglio Comunale.

2. Nello svolgimento delle proprie funzion: il revisore pud avvalersi delle collaborazioni di cui all’art.105. comma
4, del d.1gs.77/95.

3. Il medesimo mmpronta la propna attivita al criterio inderogabile dell’indipendenza funzionale.




b) Elezione | o | o
1 Con la deliberazione di elezione, il Consiglio Comunale fissa il compenso ed 1 nmborsi spese spettant al

revisore entro 1 imit1 stabilit1 dalle leggn.

2. La deliberazione di cui al precedente comma deve essere notificata al revisore ner mod: di legge entro 10 giorm
dalla acquisita esecutivita.

3. 1l revisore neo-eletto deve far pervenire la sua accettazione entro 1 successivi 10 giorni. Decorso tale termune ¢
previa diffida del Sindaco, in mancanza di accettazione viene considerato decaduto. | '

4. Nelle more della nomina del nuovo revisore ¢ fino all’acquisita esecutivita da parte della dchiberazione di
nomina, continua a numanere 1n canca i revisore cessante.

5. Per la nomina a revisore,si applicano le norme di incompatibilita ed meleggibiita previste dali’art. 102 del
D Lgs.77/95, oltre a quelle eventualmente previste dallo statuto. nonche la hmitazione numenca di cur allart. 104
del predetto decreto 77/95.

6. 11 nominativo del revisore eletto deve essere comunicato, a cura del Segretanio Comunale, al Muustero
dell’Interno ed al CNEL entro 20 giorm dalla data di avvenuta esecutivita della deliberazione di nomina.

7. La deliberazione di nomina puod essere dichiarata immmediatamente esecutiva a1 sensi della legge 3 giugno 1999
n.142 art.47 3.

8. 1l revisore dura in carnca tre anni dalla data di esecutivita della deliberazione di nomina ed € neleggbile una
sola volta.

9. 1l revisore det conti, nell’esercizio delle propne funzioni, € tenuto al segreto d’ufhicio e nsponde delle sue
affermazioni comunque espresse.

10. 1l revisore adempie a1 propn doven con la dihgenza del mandatario, ha dinitto di accesso agh att1 dell’Ente
secondo quanto previsto dallo statuto ¢ dalle vigent1 leggr 1n matena.

i1. 11 revisore dei conti non pud assumere, nel peniodo di vigenza della canca, mcanchi professionall retributs
presso 1 Ente d1 cui € revisore.

12. 1 revisore cessa dalla carica 1n tutt 1 castprevisti dall’art. 101 del D.Lgs.77/95 e dallo statuto

¢) funzioni di controlio e vigilanza

1. Nei casi previsti dallo statuto, o su mvito del Sindaco. 1l revisore assiste alle sedute del Consigho Comunale.
2. Il revisore firma gh att1 fiscali del Comune. quando c10 € nchiesto dalla legge. - ‘
3. La funzione di controllo e di vigilanza s1 esplica attraverso la verifica della regolanta deglt arti i gestione ¢
delle scnitture contabili.

4. La funziane di cui al precedente comma deve, 1n particolare, avere nguardo.

a) alla cnsistenza dei residui attivi e passivi ed al ritmo di smaltimento degh stessi;

b) alle procedure di erogazione delle spese e d1 acquisizione delle entrate;

¢) alle indicazion1 ed a1 limutt post1 dal bilancio di previsione;

d) alle scritture finanziarie, patnmoniali, fiscali ed economiche;

¢) alle norme di ammunistrazione del patnmonio;

f) alla consistenza di cassa ed alle verifiche previste dall’art.64 del D.Lgs.77/95;

g) alla gesuone della Tesorena e degh altni agenti contabiia;

h) a tutto quant’altro nguardi la gestione finanziana dell’Ente.

5. Nelle funzioni di controllo e vernifica sono ammesse tecniche motivate di campionamento.

d) funzioni di collaborazione

1. A norma del combinato disposto dell’art.57 della legge 8 giugno 1990 n.142 e dell’art.105 del D.Lgs. 25
febbraio 1995 n.77 e nell’ambito de1 principr fissat1 dallo statuto, 1l revisore collabora con 1l Consigho Comunale
e provvede, esemplificativamente e certo non esaustivamente, alle seguent: principal attivita:

a) dispone, almeno 10 giorm: pnima della seduta consiliare fissata per la discussione del bilancio preventivo ¢ dt
quello pluniennale, o in occasione di vaniaziom: a1 detty att1, una relazione 1llustrativa der document: stessi.
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b) esprime preventiva valutazione degli atti relativi al nequilibrio di gestione proposti;

c) predispone, nei termim di legge la relazione che accompagna la dehiberazione consihiare di approvazione del
conto consuntivo, attestando la corrispondenza del conto alle nisultanze della gestione; |
d) formula nhevi e proposte tendenti a conseguire una migliore efficienza, produttivita ed economucita della
gestione, avuto anche nguardo agh aspetti organizzativi del Comune ed a1 sistemu di gestione der servazi;

e) fornisce una valutazione complessiva degh aspett1 finanzian, patnmomali ed economici della gestione;

f) nfenisce al Consiglio Comunale a1 sensi dell’art. 105 lett.e del D Lgs.77/95;

g) partecipa al controllo di gestione finanziana mediante la penodica nlevazione dell’andamento degli
accertament: di entrata e degh mmpegm di spesa, nonché delle nscossion1 e delle spese; 1 controllo di gestione ds
livello economico viene effettuato con la verifica deir nisultati 1 termumi di efficienza e di efficacia der serviz
isutuzionah, avvalendos: delle scnitture economiche, mentre per le atuvita di impresa s1 fa ncorso alla tecnica del
controllo budgetanio: 1 nsultatt ottenuti saranno tempestivamente portati a conoscenza del Consigho Comunale.

2. al fine di favonire i pieno svolgimento delle sue funziom, 1l Segretano Comunale trasmettera al revisorc dei
cont:t I’avviso di convocazione del Consighio Comunale con I'ordine del griomo.

3. formisce una valutazione complessiva degli aspetti finanziari, patrimomali ed economici della gestione.

ART.40 Uso dei beni comunali

1. L'uso de1 beni comunali, sia immobili che mobili, sara disciplinato da apposito Regolamento.
2. In assenza del Regolamento di cu1 al comma 1, I'uso dei ben1 comunali potra' essere disposto, di volta n volta.

dalla Giunta Comunale con appostta deliberazione, con la quale dovranno essere disciplinate le condizionu ¢ nei
contempo anche fissato il compenso dovuto anche a titolo di nmborso di spese.

ART.41 Leggi ed atti regolamentari

1. Per quanto non e espressamente previsto dal presente Regolamento saranno osservati, i quanto applicabili: a) 1

Regolamenti comunali; b) le leggr ed 1 Regolamenti regionali; ¢) le leggi ed 1 Regolamenti statali vigenu 1n
materna.

ART.42 Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente Regolamento, a norma dell'art. 22 della legge 7 agosto 1990, n. 241, sara tenuta*a
disposizione del pubblico perché ne possa prendere visione 1 quaisiasi momento.

ART.43 Entrata in vigore del presente Regolamento

1. I presente Regolamento entrera 1 vigore dopo 'espletamento del controllo da parte del competente organo Ji
controllo (Co.Re.Co.) e la sua ripubblicazione all'Albo Pretonio comunale per 15 giomu consecutivi, munito degh
estremu della deliberazione di approvazione e del provvedimento di esame da parte del Co.Re.Co., con la

contemporanea pubblicazione, all'albo Pretonio ¢ m altn luoghi consuet, di apposito manifestc annunciante 2
detta npubblicazione. |

Il presente regolamento e stato approvato con la deliberazione consiliare n.  del
[owviato al Comutato Regionale di Controllo ed allo stesso pervenuto il

Esaminato con rilievi nella seduta del - athin.

Rideliberato dal Consighio Comunale nella seduta del con deliberazione n.
Ritrasmesso al Comutato Regionale di Controllo ed allo stesso pervenuto in data




