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                Comune di San Felice del Benaco 
                                Provincia di Brescia 

               Via XX Settembre n. 11  -  c.a.p. 25010 
 Centralino:   Tel. 0365/558611  - Telefax  0365/558623 
 

 
RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 
(ai sensi della legge 07.08.1990, n. 241 e successive modifiche e del  D.P.R. 12.04.2006 n. 184)  

 
 
Richiedente: 
Cognome__________________________________Nome_________________________________ 
Nato/a il ____/_____/______ a________________________________________Prov.___________ 
residente in __________________________Via/Piazza____________________________n°______ 
documento d'identificazione (obbligatorio)______________________________________________ 
n°___________________rilasciato da_________________________________in data___________ 
Cod. Fisc. _______________________________________________________________________ 
indirizzo a cui inviare eventuali comunicazioni__________________________________________ 
recapito telefonico (obbligatorio)_____________________________________________________ 
 
 
Titolo di rappresentanza del richiedente: 
� diretto interessato 

� legale rappresentante della persona giuridica/associazione denominata 
………………………………………………………………………………………………… 
con sede legale in …………………………………………………………………………….. 

� procura da parte di……………………………………………………………………………… 

� tecnico incaricato dal Sig. ……………………………………………………………………… 
(allegare lettera di delega/procura/incarico in carta semplice accompagnata da fotocopia del 
documento di identità di chi la sottoscrive) 
 

C H I E D E 
 

Ai sensi della Legge n. 241 del 07/08/90 e successive modifiche , di esercitare il proprio diritto 
d’accesso ai documenti amministrativi mediante 
� semplice consultazione 

� rilascio di copia : 
� semplice 
� conforme all’originale (N.B. la copia conforme è sempre soggetta all’imposta di bollo,     

tranne i casi di esenzione previsti dalla tab. B del D.P.R. 642/7,2 che saranno dichiarati 
e valutati in fase di autenticazione) 
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dei seguenti documenti amministrativi: 
N.B.= occorre indicare l'atto/i o il documento/i richiesto o fornire ogni riferimento utile per la 
sua individuazione. 
1 -……………………………………………………………………………………………………… 
2 -……………………………………………………………………………………………………… 
3 -……………………………………………………………………………………………………… 
4 -……………………………………………………………………………………………………… 
5-………………………………………….………………………………………..………………….. 
 
a tal fine si dichiara, valendosi della disposizione di cui all’art. 47 del DPR 28/12/2000 n. 445, e 
consapevoli delle pene stabilite per le false attestazioni e le mendaci dichiarazioni dagli articoli 483, 
495 e 496 del Codice penale, sotto la nostra personale responsabilità quanto segue: 
 
Interesse giuridicamente rilevante (motivo della richiesta) OBBLIGATORIO PENA LA NON 
ACCOGLIBILITA’ DELLA RICHIESTA: 
� confinante 

� comproprietario, ecc. 

� acquirente 

� contenzioso in atto: 
(specificare il ruolo del richiedente): 
� parte in causa 
� consulente 
� altro __________________________________ 

� altro_______________________________________________________________________ 
 
 

dichiara altresì 
 

- di essere disponibile a produrre, su richiesta dell’ufficio, la documentazione che comprova 
l’interesse giuridicamente tutelato sopra dichiarato; 
- di osservare il disposto del D.Lgs. n. 42/2004 “Codice dei beni culturali e del paesaggio”, del 
D.Lgs. n. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”, del “Codice di deontologia 
e di buona condotta per il trattamento di dati personali per scopi storici” emanato dal Garante per la 
protezione dei dati personali con provvedimento del 14/03/2001 e della Legge n. 248/2000 “Nuove 
norme di tutela del diritto d’autore” e successive modifiche. 
 
 
 
 
 
Data ______________       Firma del richiedente 

        __________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 

La presente istanza verrà evasa entro 30 giorni dalla data di presentazione della richiesta 
previo pagamento dei diritti di segreteria vigenti. 
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PARTE RISERVATA ALL'UFFICIO TECNICO 
 

ESITO ISTANZA (compilazione riservata all’istruttore del procedimento): 
 
� accoglimento 
� richiesta integrazione 
� limitazione 
� diniego 
� differimento 
motivazione (nel caso di richiesta integrazione, diniego, limitazione o differimento, specificando 
i caratteri della limitazione o della durata del differimento)……………………………...……… 
……………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………. 
 
 
CONTATTI CON UTENTE 
 
� contatto telefonico di avviso reperimento pratiche……………………………………………. 
� appuntamento per l’accesso agli atti …………………………………………….……………. 
        ………………………………………………………………………………………..……….. 
� raccomandata………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO DI ACCESSO (compilazione riservata 
all’incaricato che assiste il richiedente nell’accesso) 
 
L'accesso è stato esercitato dal richiedente in data ……………………………………………… 
con visione / estrazione di copia della documentazione richiesta. 
 
Annotazioni aggiuntive ………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………… 
 

 
Firma dell'incaricato 

    ___________________________ 
 
Firma dell'interessato 

data ________________                   ___________________________ 
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ATTENZIONE 
 
 

L'art. 3 del del D.P.R. n. 184 del 12/4/06 dispone che 

sia data notizia della richiesta di accesso agli atti ai 

soggetti "controinteressati", intendendo "tutti i 

soggetti, individuati o facilmente individuabili in base 

alla natura del documento richiesto, che dall'esercizio 

dell'accesso vedrebbero compromesso il loro diritto 

alla riservatezza”. 

Tali soggetti avranno tempo 10 giorni per presentare 

motivata opposizione. 

La presente richiesta sarà pertanto inviata a coloro 

che saranno ritenuti soggetti controinteressati. 
 


