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ELISA BELOTTI

Data di nascita: 28/09/1983 | Nazionalita: Italiana | Numero di telefono: (+39) 3342984792 (Cellulare) |

Indirizzo e-mail: belotti_elisa@libero.it |

Indirizzo: VIA AMINELLA 15, 24069, TRESCORE BALNEARIO, Italia (Abitazione)

o ESPERIENZA LAVORATIVA

15/04/2009 - ATTUALE TRESCORE BALNEARIO, Italia
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA VAL CAVALLINA SERVIZI SRL

Impiegata amministrativa presso |'ufficio amministrativo e contabile della societa pubblica Val Cavallina
Servizi SrL con sede a Trescore Balneario (principali attivita svolte: emissione fatture attive elettroniche,
registrazione contabile dei movimenti dei conti correnti bancari e postali, predisposizione pagamenti
fatture fornitori, controlli durc e regolarita fiscale, pubblicazione sulla sezione trasparenza dei dati previsti
dalla normativa, tenuta rapporti con i Comuni Soci, attivita di recupero crediti, tenuta dei libri sociali,
predisposizione convocazioni organi societari e comunicazioni, segretaria e collaboratrice dell'Organismo di
Vigilanza ex Dlgs 231/2001.

Dal 01/01/2013 svolgo l'incarico di RUP (Responsabile Unico di Progetto ex codice degli appalti) e mi occupo
di tutte le procedure di affidamento di lavori servizi forniture di Val Cavallina Servizi Srl (predisposizione
documentazione di gara e di affidamento, utilizzo delle piattaforme per gli acquisti (MEPA, SINTEL, CONSIP),
utilizzo sistema fascicolo virtuale dell'operatore economico per la verifica del possesso dei requisiti,
predisposizione ordini e contratti, adempimenti legati alla tracciabilita dei flussi finanziari e connessi agli
appalti pubblici.

15/04/2008 - 10/04/2009 BERGAMO, Italia
STAGE RETRIBUITO UBI BANCA

Esperienza di Stage presso la sede centrale di UBI BANCA SPA - Ufficio analisi e controllo costi in staff alla
Direzione Generale (sono stata selezionata a seguito di superamento di prove logiche e attitudinali)

o ISTRUZIONE E FORMAZIONE

01/01/2013 - ATTUALE
FORMAZIONE OBBLIGATORIA PER SVOLGIMENTO INCARICO RUP EX CODICE APPALTI
GRUPPO MAGGIOLI, MEDIACONSULT, OFFICINA LEGISLATIVA, ECC..

Sito Internet https://www.maggioli.com/it-it

01/10/2002 - 27/11/2007 BERGAMO, Italia
LAUREA TRIENNALE IN ECONOMIA E AMMINISTRAZIONE DELLE IMPRESE UNIVERSITA' DEGLI
STUDI DI BERGAMO

Sito Internet https://www.unibg.it/

01/10/1997 - 05/07/2002 TRESCORE BALNEARIO, Italia
DIPLOMA MATURITA SCIENTIFICA LICEO SCIENTIFICO FEDERICI

?it(:jo Internet https://liceofederici.edu.it/index.php/component/phocagallery/3-lorenzo-federici/detail/25-lorenzo-
ederici

o COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO
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Altre lingue:

COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale
INGLESE A2 A2 A2 A2 A2

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE DIGITALI

PADRONANZA DEL PACCHETTO OFFICE | SOCIAL NETWORK | GESTIONE AUTONOMA DELLA POSTA E-
MAIL | UTILIZZO PIATTAFORME APPROVIGIONAMENTO

ULTERIORI INFORMAZIONI
PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: B
COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI

Competenze comunicative e interpersonali Possiedo ottime competenze comunicative e interpersonali
acquisite nell'ambito della mia esperienza lavorativa.
Sono una persona affidabile e volenterosa.

TRESCORE BALNEARIO, 19/01/2024
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