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CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA 
Numero di protocollo e data stampati a margine 

 

trasmessa tramite Piattaforma SINTEL 
                                                                                         

                                               Spett. le 
                                               OPERATORE ECONOMICO INVITATO ALLA PROCEDURA 
                                               SEDE 
                                                                                                                                                      

OGGETTO: Comune di Costa Volpino. Affidamento servizio di progettazione definitiva, esecutiva e 
coordinamento sicurezza in fase di progettazione, dei lavori di demolizione e 
ricostruzione con ampliamento di scuola primaria della frazione Piano di Costa 
Volpino. CUP: B91F19000090004. CIG: 869899803F. INVITO a PROCEDURA NEGOZIATA 
art. 36, c. 2, d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e art. 1, c. 2, lett. b), d.l. n. 76/2020 (decreto 
semplificazioni) effettuata in modalità interamente telematica mediante utilizzo della 
Piattaforma SINTEL – Azienda Regionale per l’Innovazione e gli Acquisti – ARIA – 
Strumenti di E-Procurement – di Regione Lombardia. 

 

Codesto spettabile operatore economico è invitato a partecipare alla procedura negoziata senza previa 
pubblicazione del bando di gara – ai sensi dell’art. 36, c. 2, d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i e art. 1, c. 2, 
lett. b), d.l. n. 76/2020 (decreto semplificazioni) – indetta con determinazione del Responsabile Area Tecnica 
n. ........ in data ......................... per l’affidamento del servizio indicato in oggetto in favore del Comune di Costa 
Volpino, in conformità alla Convenzione per la gestione della Centrale Unica di Committenza sottoscritta in 
data 11 aprile 2019 tra la Comunità Montana dei Laghi Bergamaschi ed il Comune di Costa Volpino (in 
attuazione di deliberazione Assemblea Comunità Montana dei Laghi Bergamaschi n. 53 in data 27 dicembre 
2018 e deliberazione Consiglio Comunale di Costa Volpino n. 14 in data 28 marzo 2019). 

La presente procedura di scelta del contraente viene condotta mediante l'ausilio di sistemi informatici e l'utilizzo 
di modalità di comunicazione in forma elettronica, nel rispetto della normativa vigente in materia di appalti 
pubblici e di strumenti telematici. La Centrale Unica di Committenza della Comunità Montana dei Laghi 
Bergamaschi, nell'esercizio delle funzioni di stazione appaltante per conto del Comune di Costa Volpino, in 
attuazione della sopra citata Convenzione stipulata per la costituzione della Centrale Unica di Committenza, 
utilizza il sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato SINTEL ai sensi della L.R. 
n. 33/2007 e s.m.i., al quale è possibile accedere attraverso l'indirizzo internet: www.ariaspa.it. 
 
Per ulteriori indicazioni e approfondimenti riguardanti il funzionamento, le condizioni di accesso ed utilizzo del 
Sistema, nonché il quadro normativo di riferimento, si rimanda all’Allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della 
piattaforma SINTEL” che costituisce parte integrante e sostanziale del presente documento.  
Specifiche e dettagliate indicazioni sono inoltre contenute nei Manuali d’uso per gli Operatori Economici e nelle 
Domande Frequenti, cui si fa espresso rimando, messi a disposizione sul portale dell’Azienda Regionale per 
l’Innovazione e gli Acquisti www.ariaspa.it seguendo il seguente percorso: Acquisti per la PA – E-Procurement 
– Supporto all’utilizzo degli strumenti di E-Procurement – Guide e Faq per le imprese. 
Per ulteriori richieste di assistenza sull’utilizzo di SINTEL si prega di contattare il Contact Center di ARIA 
scrivendo all’indirizzo email supportoacquistipa@ariaspa.it oppure telefonando al numero verde 800.116.738. 

Si comunica che: 
a) responsabile del procedimento del Comune di Costa Volpino, ai sensi dell'art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016 e 

s.m.i., è il Geom. Franco Angeli; 
b) responsabile del procedimento di gara è l’Arch. Claudia Cominetti, Responsabile dell’Area Tecnica della 

Comunità Montana dei Laghi Bergamaschi e responsabile della Centrale Unica di Committenza. 
 

PREMESSE 

La presente lettera d'invito contiene le norme relative alle modalità di partecipazione alla procedura negoziata, 
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alle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa 
e alla procedura di aggiudicazione, nonché alle altre ulteriori informazioni relative all’affidamento del servizio 
indicato in oggetto. 

 
OGGETTO DELLA GARA 

Oggetto della presente gara è l’affidamento del servizio di progettazione definitiva, esecutiva e 
coordinamento sicurezza in fase di progettazione, dei lavori di demolizione e ricostruzione con 
ampliamento di scuola primaria della frazione Piano di Costa Volpino. 
 

COMPENSO DEL SERVIZIO  

L'importo a base d'asta per i servizi di progettazione definitiva, progettazione esecutiva e coordinamento della 
sicurezza in fase di progettazione, determinato ai sensi del Decreto ministeriale 17 giugno 2016, secondo il 
calcolo in appendice al capitolato speciale, è pari ad € 166.800,00 (euro centosessantaseimilaottocento/00) 
comprensivi di spese generali ed oneri accessori, escluso IVA ed oneri previdenziali, come si evince dal calcolo 
analitico riportato nell’“Appendice 1” del Capitolato Speciale Descrittivo e Prestazionale. 

Tabella n. 1 – Descrizione delle prestazioni 
Fase 1 

CPV Importo 

Progettazione definitiva 71221000-3 € 80.000,00    

Progettazione esecutiva 71221000-3 € 65.000,00 

 
Coordinamento della sicurezza in fase di progettazione 71221000-3 €21.800,00 

Importo totale a base di gara € 166.800,00 

 

CATEGORIE D’OPERA 
ID. OPERE Grado 

Complessità 

Costo 

Categorie(€) Codice Descrizione 

EDILIZIA E.08 

Sede Azienda Sanitaria, Distretto sanitario, 
Ambulatori di base. Asilo Nido, Scuola 
Materna, Scuola elementare, Scuole 
secondarie di primo grado fino a 24 classi, 
Scuole secondarie di secondo grado fino a 
25 classi 

0,95 € 77.350,00

STRUTTURE S.05 

Dighe, Conche, Elevatori, Opere di ritenuta 
e di difesa, rilevati, colmate. Gallerie, Opere 
sotterranee e subacquee, Fondazioni 
speciali. 

1,05 € 58.400,00

IMPIANTI IA.03 

Impianti elettrici in genere, impianti di 
illuminazione, telefonici, di rivelazione 
incendi, fotovoltaici, a corredo di edifici e 
costruzioni di importanza corrente - singole 
apparecchiature per laboratori e impianti 
pilota di tipo semplice 

1,15 € 14.000,00
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IMPIANTI IA.02 

Impianti di riscaldamento - Impianto di 
raffrescamento, climatizzazione, 
trattamento dell’aria - Impianti meccanici, 
di distribuzione fluidi - Impianto solare 
termico 

0,85 € 11.800,00

IMPIANTI 
IA.01 

 

Impianti per l'approvvigionamento, la 
preparazione e la distribuzione di acqua 
nell'interno di edifici o per scopi industriali - 
Impianti sanitari - Impianti di fognatura 
domestica od industriale ed opere relative 
al trattamento delle acque di rifiuto - Reti di 
distribuzione di combustibili liquidi o 
gassosi - Impianti per la distribuzione 
dell’aria compressa del vuoto e di gas 
medicali - Impianti e reti antincendio 

0,75 € 5.250,00

Sono considerati inclusi negli importi esposti anche gli oneri non specificatamente dettagliati, ma comunque 
necessari per la buona e completa esecuzione dei servizi affidati, anche nel caso siano derivati da richieste 
del Committente per l’osservanza di norme di legge e di regolamenti, nonché delle norme del Codice Civile 
che riguardano la perizia e le buone regole dell’arte nell’espletamento delle prestazioni professionali. 

I costi della sicurezza sono considerati pari a € 0,00 (euro zero/00), poiché il servizio è di natura intellettuale 
e non vi sono rischi d’interferenze ai sensi del d.lgs. n. 81/2008. 

La gara sarà aggiudicata secondo il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa, a termini 
dell’art. 95, comma 2, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
 

SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura i soggetti di cui all'art. 46, comma 1, lettere a), b), c), d), 
e), f) del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i. invitati in forma singola dalla stazione appaltante (iscritti e qualificati per la 
Comunità Montana dei Laghi Bergamaschi sulla piattaforma SINTEL), con possibilità di partecipazione anche 
in forma di raggruppamento temporaneo, in possesso dei requisiti di cui al successivo paragrafo.  

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

La partecipazione alla presente procedura di gara è riservata agli operatori economici in possesso, a pena di 
esclusione, in quanto elementi essenziali dell’offerta, dei requisiti minimi di seguito indicati. 
REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE: 
 iscrizione, per attività coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara, nel Registro delle 

Imprese tenuto dalla Camera di Commercio Industria, Artigianato e Agricoltura o altri registri e/o ordini 
professionali (dichiarare al punto 1) lettera A, parte IV, del DGUE); il concorrente non stabilito in Italia ma 
in altro Stato membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del Codice dei Contratti, presenta 
iscrizione nel registro commerciale corrispondente e ad apposito Albo corrispondente, o dichiarazione 
giurata, o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito; 

 ai sensi dell’art. 21.1 del Capitolato Speciale Descrittivo e Prestazionale: 
Requisiti del concorrente (dichiarare nell’Allegato A.3): 
Requisiti di cui al D.M. 2 dicembre 2016, n. 263; in particolare: 
a) i professionisti singoli o associati devono avere i requisiti indicati all’art. 1 del D.M. n. 263/2016; 
b) le società di professionisti devono avere i seguenti requisiti indicati all’art. 2 del D.M. n. 263/2016: 

 organigramma aggiornato comprendente i soggetti direttamente impiegati nello svolgimento di 
funzioni professionali e tecniche, nonché di controllo della qualità con l'indicazione delle specifiche 
competenze e responsabilità. 

c) le società di ingegneria devono avere i seguenti requisiti indicati all’art. 3 del D.M. n. 263/2016: 
 direttore tecnico con le caratteristiche (titolo di studio, abilitazione all’esercizio della professione, 

iscrizione all’Albo professionale), le funzioni ed i compiti indicati nel citato art. 3;  
 organigramma aggiornato comprendente i soggetti direttamente impiegati nello svolgimento di 

funzioni professionali e tecniche, nonché di controllo della qualità con l'indicazione delle specifiche 
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competenze e responsabilità. 
Per i Consorzi Stabili di società di professionisti e di società di ingegneria e per i Geie, ai sensi dell’art. 5 
del d.m. n. 263/2016, i requisiti richiesti con riferimento alle società di professionisti e alle società di 
ingegneria devono essere posseduti dai consorziati o dai partecipanti al Geie. 
Requisiti Gruppo di Lavoro (dichiarare nell’Allegato A.4) 
In considerazione della natura e complessità dei servizi oggetto del presente affidamento, che richiedono 
professionalità qualificate e specifiche, si ritiene che debba essere costituito un Gruppo di Lavoro composto 
da almeno n. 3 (tre) professionisti. 
Nel Gruppo di lavoro devono almeno essere presenti le seguenti figure professionali: 
a) n. 1 (uno) Architetto e n. 1 (uno) Ingegnere incaricati della progettazione definitiva/esecutiva; 
b) n. 1 (uno) professionista incaricato per lo svolgimento dei compiti di coordinatore della sicurezza in fase 

di progettazione (CSP) ai sensi del D.Lgs. n. 81/2008 e s.m.i., in possesso dei requisiti di cui all’art. 98 
del D. Lgs. n. 81/2008 e s.m.i. 

Il Gruppo di Lavoro dovrà essere sempre costituito da minimo n. 3 (tre) professionisti anche nel caso in cui 
il professionista (Architetto o Ingegnere) incaricato della progettazione e direzione lavori sia in possesso 
anche dei requisiti richiesti per lo svolgimento dei compiti di CSP; in tal caso dovrà comunque essere 
affiancato nel Gruppo di Lavoro o da un altro Architetto o Ingegnere o, in alternativa, da un altro 
professionista in possesso dei requisiti di cui all’art. 98 del D. Lgs. n. 81/2008 e s.m.i. 
Si precisa che: 
- nel caso in cui come progettista venga individuato il professionista avente il titolo di Architetto, il progetto 
definitivo ed esecutivo dovrà essere firmato dallo stesso, mentre l’Ingegnere svolgerà il ruolo di co-
progettista e sottoscriverà il progetto relativamente alle parti strutturali; 
- nel caso in cui come progettista venga individuato il professionista avente il titolo di Ingegnere, il progetto 
definitivo ed esecutivo dovrà comunque recare la firma anche dell’Architetto in quanto l’area è sottoposto 
a tutela paesaggistica ai sensi del D. Lgs. n. 42/2004 e s.m.i.. 
Del Gruppo di Lavoro potranno inoltre far parte tutti i collaboratori dei tre professionisti incaricati dello 
svolgimento dei servizi sopra indicati; in particolare: 
- il professionista indicato per la progettazione per l’espletamento della propria attività potrà avvalersi di 
uno o più collaboratori; tali professionisti dovranno essere in possesso di specifici titoli professionali (laurea, 
laurea breve, diploma) adeguati in relazione ai compiti di supporto che svolgeranno nei confronti del 
progettista 
- il professionista indicato quale coordinatore della sicurezza per l’espletamento della propria attività potrà 
avvalersi di uno o più collaboratori anch’essi in possesso dei requisiti previsti dal citato art. 98 del D.Lgs. 
n. 81/2008 e s.m.i. 
- in caso di partecipazione alla gara di un Raggruppamento Temporaneo (RT) di cui all’art. 46, c. 1, lett. e) 
del Codice dei Contratti, nel “Gruppo di lavoro” deve essere prevista la presenza di un Giovane 
Professionista con le caratteristiche di cui all’art. 4 del D.M. n. 263/2016. 
In ogni caso i professionisti indicati quali: Progettista, Coordinatore della Sicurezza in fase di Progettazione 
(CSP), saranno gli unici direttamente e personalmente responsabili dei servizi prestati di rispettiva 
competenza. 
Requisiti dei n. 3 (tre) professionisti la cui presenza è obbligatoria all’interno del Gruppo di Lavoro: 
 per i professionisti che espletano l’incarico di Progettazione:  

Architetto: 
a) possesso di laurea (quinquennale o specialistica) in Architettura; 
b) possesso abilitazione all’esercizio della professione; 
c) iscrizione all’Albo professionale;   
Ingegnere:  
a) possesso di laurea (quinquennale o specialistica) in Ingegneria civile; 
b) possesso abilitazione all’esercizio della professione; 
c) iscrizione all’Albo professionale;  

 per il professionista che espleta l’incarico di coordinatore della sicurezza in fase di progettazione: 
a) possesso dei requisiti di cui all’art. 98 del d.lgs. n. 81/2008. 

I concorrenti devono attestare la presenza dei suddetti professionisti ed il possesso da parte degli stessi 
dei requisiti richiesti sopra indicati. 
 



 

_________________________________________________________________________________________________________ 5 
Sede legale e amministrativa: 
Via Del Cantiere, 4 – 24065 Lovere (BG)                                                  Sedi operative: 
CF 90029430163 – PI 03606190167                               24065 Lovere (BG)            Via del Cantiere, 4 – T. 035.4349812 
www.cmlaghi.bg.it – info@cmlaghi.bg.it                                                    24060 Casazza (BG)         Via Don Zinetti, 1 – T. 035.810640 
pec: cm.laghi_bergamaschi_1@pec.regione.lombardia.it                         24060 Villongo (BG)         Via Roma, 35 – T. 035.927031 

 
Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 
del Codice dei Contratti, presenta registro commerciale corrispondente o dichiarazione giurata o secondo 
le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito. 

REQUISITI DI ORDINE GENERALE:  
 insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e insussistenza delle 

cause ostative a contrattare con la Pubblica Amministrazione previste dalla legislazione nazionale 
(dichiarare alla lettera A, parte III, del DGUE); 

 essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento di imposte, tasse, contributi previdenziali e 
assistenziali (dichiarare alla lettera B, parte III, del DGUE). 

REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA: 
a) fatturato globale minimo annuo per “servizi di ingegneria e di architettura” di cui all’art.3, lett. vvvv) del 

D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., relativo ai migliori n. 3 (tre) esercizi degli ultimi cinque esercizi disponibili 
antecedenti la data della presente lettera d’invito, per un importo non inferiore a € 250.200,00 (euro 
duecentocinquantamiladuecento/00) e quindi per un valore pari a una volta e mezza (1,5) il valore del 
corrispettivo della prestazione posta a base di gara. (dichiarare al punto 1a, lettera B, parte IV, del DGUE); 
Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno 
di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività (su base annua), 
considerando gli anni effettivi di attività e senza prendere in considerazione le frazioni di anno. 
In caso di raggruppamento temporaneo il requisito relativo al fatturato globale minimo deve essere 
soddisfatto dal raggruppamento nel complesso. La mandataria deve possedere una percentuale del 
requisito almeno pari al 60%. 

REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICHE E PROFESSIONALI: 
b) avvenuto espletamento, negli ultimi 10 (dieci) anni precedenti la data della presente lettera d’invito, di n. 2 

(due) “servizi di architettura e ingegneria” di cui all’art.3, lett. vvvv) del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i. (esclusi i 
soli servizi di coordinamento della sicurezza) relativi a lavori appartenenti ad ognuna delle categorie e ID 
di lavori cui si riferiscono i servizi da affidare (“Cat. Edilizia ID E.08” – “Cat. Strutture ID S.05” – “Cat. Impianti 
ID IA 03” - “Cat. Impianti ID IA02” - “Cat. Impianti ID IA01), per un importo totale non inferiore a 0,50 (zero 
virgola cinquanta) volte l’importo dei servizi cui si riferisce la prestazione da affidare, calcolato con riguardo 
ad ognuna categorie e ID così come definite dal D.M. 17/06/2016 e riferiti a tipologie di lavori analoghi per 
dimensione e per caratteristiche tecniche a quelli oggetto dell'affidamento, così come indicato nella tabella 
che segue: (dichiarare nel modello “Allegato A.2”) 

Categorie 
Destinazioni 
funzionali 

ID Opere (D.M. 17/06/2016) 
Grado complessità 

Classe e 
Categoria (ex L. 
n.143/1949) 

Importo 
servizi 
(euro) 

Importo – complessivo 
minimo per servizi di 
punta (importo servizi x
0.50) (euro) 

EDILIZIA  E.08 

Grado di complessità 
0,95* 

I/c  77.350,00  38.675,00 

STRUTTURE 
Strutture speciali 

S.05 Strutture - o - parti di 
strutture in cemento armato 
Verifiche strutturali - relative 
Ponteggi, centinature e strutture 
provvisionali di durata superiore 
- a due anni. Grado di 
complessità 1,05 

IX/b IX/c 58.400,00 29.200,00
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IMPIANTI 
Impianti 

meccanici - a
fluido a servizio 
delle costruzioni 

IA.03 Impianti - elettrici – in 
genere, - impianti – di 
illuminazione, - telefonici, di -
rivelazione - incendi, fotovoltaici, 
a corredo di edifici - e -
costruzioni – di importanza -
corrente - singole -
apparecchiature per laboratori e 
impianti pilota di tipo semplice 
Grado di complessità 1,15 

 

 

III/c 14.000,00 7.000,00

IMPIANTI 
Impianti 

meccanici - a 
fluido a servizio 
delle costruzioni 

IA.01 - Impianti per 
l'approvvigionamento, la 
preparazione e la distribuzione 
di acqua nell'interno di edifici o 
per scopi industriali - Impianti 
sanitari - Impianti di fognatura 
domestica od industriale ed 
opere relative al trattamento 
delle acque di rifiuto - Reti di 
distribuzione di combustibili 
liquidi o gassosi - Impianti per la 
distribuzione dell’aria 
compressa del vuoto e di gas 
medicali - Impianti e reti 
antincendio. Grado ci 
complessità 0,75 

III/c 5.250,00 2.625.00 

IMPIANTI –
elettrici e speciali 
-a servizio delle 
costruzioni -
Singole 
apparecchiature 
per laboratori ed 
impianti pilota 

IA.02 - Impianti di riscaldamento 
- Impianto - di raffrescamento, 
climatizzazione, trattamento -
dell’aria Impianti - meccanici di 
distribuzione - fluidi - Impianto 
solare termico Grado di 
complessità 0,85 

III/c 11.800,00 5.900,00

c) Avvenuto espletamento, negli ultimi 10 (dieci) anni, precedenti la data della presente lettera d’invito, di due 
servizi di coordinamento della sicurezza in fase di progettazione e/o in fase di esecuzione relativi a lavori 
appartenenti ad ognuna delle categorie e ID di lavori cui si riferiscono i servizi da affidare (“Cat. Edilizia ID 
E.08” e/o “Cat. Strutture ID S.05” e/o “Cat. Impianti ID IA.03” e/o “Cat. Impianti ID IA.02 e/o “Cat. Impianti 
ID IA.0122”), per un importo totale non inferiore a 0,40 (zero virgola quaranta) volte l’importo complessivo 
del servizio stimato (€ 22.200,00) cui si riferiscono le prestazioni da affidare e quindi per € 8.880,00 
(dichiarare nel modello “Allegato A.2”). 

     Si precisa che: 
- i due servizi possono essere tutti relativi a incarichi di coordinamento della sicurezza in fase di 

progettazione, o in alternativa tutti relativi a incarichi di coordinamento della sicurezza in fase di 
esecuzione, o in alternativa possono consistere in un servizio di coordinamento della sicurezza in fase 
di progettazione e in un servizio di coordinamento della sicurezza in fase di esecuzione; 

- i due servizi possono riferirsi a lavori tutti appartenenti alla medesima categoria oppure a due categorie 
differenti purché tra quelle a cui si riferiscono i servizi da affidare. 
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La somma complessiva dei due servizi deve raggiungere almeno la percentuale minima richiesta per ogni 
categoria e ID di lavori (E.08: € 38.675,00, S.05: € 29.200,00 IA.03: € 7.000,00 IA.02: € 5.900,00 e IA.01 € 
2.625,00) e per il coordinamento della sicurezza (€ 8.720,00). 

In caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, consorzi stabili si richiamano 
integralmente i paragrafi n. 21.4, 21.5 e 21.6 del Capitolato Speciale Descrittivo e Prestazionale. 
 
Ognuno dei servizi di punta dovrà essere stato svolto interamente dal medesimo operatore economico 
concorrente, in quanto il singolo servizio di punta non può essere frazionato. 
 
I servizi valutabili sono quelli iniziati, ultimati e approvati nel decennio antecedente la data di pubblicazione 
della lettera d’invito, ovvero la parte di essi ultimata e approvata nello stesso periodo per il caso di servizi 
iniziati in epoca precedente. I lavori cui si riferiscono i servizi contribuiscono a dimostrare il possesso dei 
requisiti indipendentemente dal fatto che i lavori stessi siano stati realizzati, siano in corso di realizzazione o 
non siano ancora iniziati. 

I requisiti di capacità economica e finanziaria e tecniche e professionali potranno essere dimostrati tramite 
autocertificazione (DGUE e Allegato A.2), da verificare in fase di aggiudicazione. 

Sono valutabili anche i servizi delle medesime categorie e ID svolti per committenti privati documentati 
attraverso certificati di buona e regolare esecuzione rilasciati dai committenti privati o dichiarati dall’operatore 
economico che fornisca, su richiesta della stazione appaltante, prova dell’avvenuta esecuzione attraverso 
copia del contratto e delle fatture relative alla prestazione medesima. 
 

ACQUISIZIONE DELLE INFORMAZIONI E DELLA DOCUMENTAZIONE 

Tutti i documenti e il Capitolato Speciale Descrittivo e Prestazionale  sono disponibili e consultabili 
sulla Piattaforma SINTEL –Azienda Regionale per l’Innovazione e gli Acquisti – ARIA – Strumenti di E-
Procurement – di Regione Lombardia. 
Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti su oggetto, documentazione di gara, partecipazione alla 
procedura e svolgimento della stessa, dovranno essere presentate in lingua italiana e trasmesse alla stazione 
appaltante per mezzo della funzionalità “Comunicazioni procedura”, presente sulla piattaforma SINTEL, 
nell’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura. 
Eventuali integrazioni alla documentazione di gara ovvero risposte alle suddette richieste saranno rese 
disponibili attraverso la funzionalità “Documentazione di gara”, presente sulla piattaforma SINTEL, 
nell’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura. 
Sarà inoltre cura della stazione appaltante inviare i chiarimenti anche attraverso il canale “Comunicazioni 
procedura”. 

Il termine ultimo per la richiesta di chiarimenti è fissato alle ore _____del giorno _________ (_______). 
 

AVVALIMENTO 

È ammesso ai sensi dell’art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. per i soli requisiti di capacità economica e 
finanziaria e tecniche e professionali di cui al paragrafo “REQUISITI DI PARTECIPAZIONE” della presente 
lettera d'invito. 
È ammesso l'avvalimento di più imprese ausiliarie.  
L'impresa ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 
Non è consentito, a pena di esclusione, che della stessa ausiliaria si avvalga più di un concorrente, ovvero 
che partecipino sia l'impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti.  
L' ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 

In caso di avvalimento, nella busta telematica relativa alla documentazione amministrativa dovranno essere 
inseriti anche: 
 il DGUE (Allegato A) reso e sottoscritto dall’Ausiliaria; 
 una dichiarazione resa dall’Ausiliaria, firmata digitalmente dal proprio legale rappresentante (Allegato  

C) con cui la stessa: 
a)  si obbliga verso il concorrente e verso il Comune di Costa Volpino a mettere a disposizione per tutta la 
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durata dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 
b)  dichiara che non partecipa alla gara in proprio; 
c)  dichiara che non è ausiliaria di nessun altro concorrente; 

 in originale o copia autentica il contratto di avvalimento in virtù del quale l'Impresa ausiliaria si obbliga 
nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta 
la durata dell'appalto. Le risorse messe a disposizione devono essere individuate e descritte chiaramente. 

L’originale o la copia autentica del contratto di avvalimento potrà essere prodotto in formato elettronico, firmato 
digitalmente dall’ausiliaria e dalla concorrente. 
Se il contratto di avvalimento è concluso in modalità cartacea, nella busta amministrativa telematica 
potrà essere inserita una dichiarazione del concorrente, sottoscritta digitalmente, attestante che il 
contratto è formato in modalità cartacea e dovranno esserne riportati data, luogo e soggetti 
sottoscrittori. L’originale o la copia conforme cartaceo/a del contratto, validamente sottoscritto/a, 
dovrà pervenire entro e non oltre il termine di scadenza di presentazione delle offerte, a mezzo servizio 
postale/di recapito o consegnato a mano da incaricato del concorrente, all’Ufficio Protocollo della 
Comunità Montana dei Laghi Bergamaschi – Via del Cantiere n. 4 – 24065 – Lovere (BG) (aperto dal 
lunedì al venerdì, dalle ore 9:00 alle ore 12:00 e il lunedì e giovedì anche dalle ore 14:00 alle ore 16:00), 
confezionato in una busta chiusa e sigillata sui lembi di chiusura, indirizzata alla Centrale Unica di 
Committenza della Comunità Montana dei Laghi Bergamaschi e riportante all’esterno l’intestazione del 
concorrente, l’oggetto della procedura negoziata, la data e l’ora di scadenza e la dicitura “DOCUMENTI 
AMMINISTRATIVI – NON APRIRE”. 
 
Si richiama integralmente il paragrafo n. 22 del Capitolato Speciale Descrittivo e Prestazionale. 
 
 
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 

L'offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e fatte pervenire alla Comunità Montana 
dei Laghi Bergamaschi esclusivamente in formato elettronico, attraverso la Piattaforma SINTEL – Agenzia 
Regionale Centrale Acquisti – ARCA – Strumenti di E-Procurement – di Regione Lombardia – entro e non 
oltre le ore ______ del giorno __________ (_______). 

L’operatore economico registrato a SINTEL accede all’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura e quindi 
all’apposito percorso guidato “Invia offerta”, che consente di predisporre:  
 una busta telematica contenente la documentazione amministrativa; 
 una busta telematica contenente l'offerta tecnica;  
 una busta telematica contenente l’offerta economica.  

Si precisa che l’offerta viene inviata alla stazione appaltante solo dopo il completamento di tutti gli step 
componenti il percorso guidato “Invia offerta” e pertanto, al fine di limitare il rischio di non inviare correttamente 
la propria offerta, si raccomanda all’operatore economico di:  
- accedere tempestivamente al percorso guidato “Invia offerta” in SINTEL per verificare i contenuti richiesti 

dalla stazione appaltante e le modalità di inserimento delle informazioni; si segnala che la funzionalità 
“Salva” consente di interrompere il percorso “Invia offerta” per completarlo in un momento successivo;  

- compilare tutte le informazioni richieste e procedere alla sottomissione dell’offerta con congruo anticipo 
rispetto al termine ultimo per la presentazione delle offerte; si raccomanda di verificare attentamente in 
particolare lo step “Riepilogo” del percorso “Invia offerta”, al fine di verificare che tutti i contenuti della 
propria offerta corrispondano a quanto richiesto dalla stazione appaltante, anche dal punto di vista del 
formato e delle modalità di sottoscrizione.  

NOTA: come precisato nel documento “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma SINTEL”, cui 
si rimanda, in caso sia necessario allegare più di un file in uno dei campi predisposti nel percorso 
guidato “Invia offerta”, questi devono essere inclusi in un’unica cartella compressa in formato .zip (o 
equivalente). La cartella non dovrà essere firmata digitalmente.   
 

"BUSTA AMMINISTRATIVA" – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La "busta amministrativa" [1° step del percorso guidato "invia offerta" nella Piattaforma SINTEL] dovrà 
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contenere, a pena di esclusione, la documentazione amministrativa di seguito elencata. 

1) DGUE (Allegato A) – Documento di Gara Unico Europeo (presentare un DGUE distinto per ciascuno 
dei soggetti tenuti a rendere le dichiarazioni riguardo il possesso dei requisiti di ammissione alla gara).  

 Il DGUE, completo di tutti i dati richiesti nel modello stesso, deve essere prodotto firmato digitalmente dal 
legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma e in tale caso allegare copia dell'atto 
che attesti i poteri del sottoscrittore) del soggetto tenuto a rendere le dichiarazioni riguardo i requisiti 
prescrittI ai fini della partecipazione alla gara. 

 L'operatore economico che partecipa per proprio conto deve compilare un solo DGUE. 
In caso di concorrente che partecipa alla gara sotto forma di raggruppamento, dev'essere presentato un 
DGUE distinto per ciascuno degli operatori economici partecipanti al raggruppamento (mandanti e 
mandataria/capogruppo). 
 

2) Dichiarazione in merito ai soggetti di cui all'art. 80, comma 3 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. (Allegato 
A.1) – da rendere sottoscritta digitalmente da parte del legale rappresentante (o persona munita di 
comprovati poteri di firma e in tale caso allegare copia dell'atto che attesti i poteri del sottoscrittore) di ogni 
operatore economico tenuto alla compilazione del DGUE. 
 

3) Dichiarazione in merito al possesso dei requisiti di capacità tecniche e professionali (Allegato A.2) 
da rendere sottoscritta digitalmente da parte del legale rappresentante (o persona munita di comprovati 
poteri di firma e in tale caso allegare copia dell'atto che attesti i poteri del sottoscrittore) dell’operatore 
economico partecipante. In caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario, GEIE qualora sia 
stato già conferito il mandato, la dichiarazione deve essere sottoscritta solo dall’operatore economico 
mandatario “in nome e per conto proprio e dei mandanti”; qualora invece il mandato non sia stato conferito, 
la dichiarazione deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, da tutti gli operatori economici che 
costituiranno il raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario, GEIE.    
 

4) Dichiarazione in merito al Gruppo di Lavoro che epleterà l’incarico professionale (Allegato A.3) da 
rendere sottoscritta digitalmente da parte del legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri 
di firma e in tale caso allegare copia dell'atto che attesti i poteri del sottoscrittore) dell’operatore economico 
partecipante. In caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario, GEIE qualora sia stato già 
conferito il mandato, la dichiarazione deve essere sottoscritta solo dall’operatore economico mandatario 
“in nome e per conto proprio e dei mandanti”; qualora invece il mandato non sia stato conferito, la 
dichiarazione deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, da tutti gli operatori economici che 
costituiranno il raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario, GEIE.    
 

5) Nel caso di Raggruppamento Temporaneo di Concorrenti di cui all’art. 46, comma 1, lett. e), del D.   
Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.: 

 dichiarazione, da redigere sulla base del modulo allegato alla presente lettera d'invito (Allegato B), con 
la quale i soggetti mandanti dichiarano le parti del servizio che eseguirà ciascuno di essi e si impegnano, 
in caso di aggiudicazione della gara, a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una di 
esse, detta mandataria, la quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti e che 
verrà ottemperato a quanto prescritto dalla disciplina vigente in materia di appalti pubblici con riguardo ai 
raggruppamenti; 

ovvero  

 fotocopia del relativo atto di costituzione corredato da dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19 
del DPR n. 445/2000, qualora il raggruppamento sia costituito prima della presentazione dell’offerta. 
 

6) Nel caso di avvalimento documentazione e dichiarazioni di cui al paragrafo “AVVALIMENTO”. 
 

7) Patto d’integrità firmato digitalmente per presa d’atto e accettazione; 
 

8) Copia del documento (e-mail di conferma trasmessa dal sistema di riscossione per pagamenti effettuati 
online mediante carta di credito, ovvero scansione dello scontrino rilasciato dal punto vendita, corredato da 
dichiarazione di autenticità ai sensi dell’art. 19 del DPR n. 445/2000 sottoscritta con firma digitale dal legale 
rappresentante o persona munita di comprovati poteri di firma), attestante l'avvenuto pagamento del 
contributo di € 20,00 (euro venti/00) versato a favore dell’ANAC – Autorità Nazionale Anticorruzione – ai 
sensi dell’art. 1, commi 65 e 67 della legge 23.12.2005 n. 266 e Deliberazione ANAC n. 1197 del 18 
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dicembre 2019. Il documento dovrà recare in evidenza il codice di identificazione della procedura, (per la 
presente procedura il CIG è: 869899803F) e dovrà essere effettuato anteriormente al termine ultimo di 
presentazione delle offerte. 

Le istruzioni operative relative al pagamento del suddetto contributo sono pubblicate e consultabili        
all'indirizzo: www.avcp.it/portal/public/classic/home/riscossione. 

 
 
“BUSTA TECNICA” – OFFERTA TECNICA 

La “busta tecnica” [2° step del percorso guidato “invia offerta” nella Piattaforma SINTEL] dovrà contenere, a 
pena di esclusione, l'offerta tecnica presentata dagli operatori economici concorrenti secondo i criteri e sub-
criteri indicati nel successivo paragrafo CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE. 

L’offerta tecnica, a pena di esclusione dalla procedura di gara, deve essere sottoscritta digitalmente dal legale 
rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma e in tale caso allegare copia dell'atto che attesti 
i poteri del sottoscrittore) dell’operatore economico concorrente in forma singola, ovvero dal legale 
rappresentante/procuratore dell’operatore economico capogruppo in caso di Raggruppamento Temporaneo, 
già costituito, ovvero ancora nel caso di Raggruppamento Temporaneo non ancora costituito, deve essere 
sottoscritta digitalmente da tutti i legali rappresentanti/procuratori degli operatori economici costituenti il futuro 
raggruppamento. 

 
"BUSTA ECONOMICA" – OFFERTA ECONOMICA 

La "busta economica" [3° step del percorso guidato "invia offerta" nella Piattaforma SINTEL] dovrà contenere, 
a pena di esclusione, la documentazione di seguito elencata. 

Offerta economica redatta utilizzando il modello “Allegato D”, compilata e sottoscritta con firma digitale dal 
legale rappresentante dell'operatore economico concorrente. In caso di raggruppamento temporaneo, qualora 
sia stato già conferito il mandato, l’offerta economica deve essere sottoscritta solo dall’operatore economico 
mandatario “in nome e per conto proprio e dei mandanti”; qualora invece il mandato non sia stato conferito, 
l’offerta economica deve essere sottoscritta a pena di esclusione, da tutti gli operatori economici che 
costituiranno il raggruppamento temporaneo. 

L'offerta economica dovrà essere in regola con l'imposta di bollo e pertanto l'operatore economico 
dovrà applicare al predetto “Allegato D” n. 1 marca da bollo da € 16,00 (opportunamente annullata). 
Per l'assolvimento si precisa che è possibile optare tra le seguenti modalità: 
- scaricare l'Allegato C, apporvi la marca da bollo (opportunamente annullata), effettuare la scansione e 

sottoscriverlo con firma digitale dal legale rappresentante dell'operatore economico concorrente singolo o 
mandatario, o dai legali rappresentanti di tutti gli operatori economici raggruppati o consorziati, in caso di 
raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti; 

- utilizzare la marca da bollo virtuale ed allegare la ricevuta di pagamento che costituisce la marca da bollo 
digitale. 

   

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

In esecuzione alla determinazione del Responsabile Area Governo del Territorio del Comune di Costa Volpino 
n. 85 del 6 aprile 2021 e alla determinazione del Responsabile Area Tecnica della Comunità Montana dei Laghi 
Bergamaschi n. …… in data ……….., la presente procedura negoziata sarà aggiudicata secondo il criterio 
dell'istruttoria comparativa e a favore dell'offerta economicamente più vantaggiosa, a termini dell’art. 95, 
comma 2, del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i., come di seguito indicato: 

- OFFERTA TECNICA, punteggio massimo 70; 
- OFFERTA ECONOMICA, punteggio massimo 30. 

Ai sensi dell'art. 97, comma 6 ultimo periodo del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., qualora l'offerta, in base ad elementi 
specifici, appaia anormalmente bassa, si procederà alla verifica della sua congruità con le modalità di cui allo 
stesso art. 97 comma 3 e seguenti. 
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A – OFFERTA TECNICA – massimo di punti assegnabili: 70 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante tabella 
con la relativa ripartizione dei punteggi. 

Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i punteggi il 
cui coefficiente è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità spettante alla commissione 
giudicatrice. 

Nella colonna identificata con la lettera T vengono indicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire i punteggi fissi e 
predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di quanto 
specificatamente richiesto. 

Tabella dei criteri discrezionali (D) e tabellari (T) di valutazione dell’offerta tecnica 
 

 criteri di valutazione punti 
max 

  sub-criteri di valutazione punti D 
max 

punti T 
max 

A.1 

PROFESSIONALITA’ 
ED ADEGUATEZZA 
DELL’OFFERTA (max 
punti 24) 

24 

A.1.1 Espletamento di 1 servizio affine 
in riferimento alla progettazione 
DEFINITIVA relativa a lavori di 
demolizione e ricostruzione con 
ampliamento di scuola primaria 
o similari. 

6   

A.1.2 Espletamento di 1 servizio affine 
in riferimento alla progettazione 
ESECUTIVA relativa a lavori 
demolizione e ricostruzione con 
ampliamento di scuola primaria 
o similari. 

12   

A.1.3 Espletamento di 1 servizio affine 
in riferimento al coordinamento 
della sicurezza in fase di 
progettazione relativo a 
interventi di demolizione e 
ricostruzione con ampliamento 
di scuola primaria o similari. 

6   

A.2 

CARATTERISTICHE 
METODOLOGICHE 
DELL’OFFERTA (max 
punti 38) 

38 

A.2.1 Metodologia, principi e criteri 
organizzativi nello svolgimento 
delle attività di progettazione 
definitiva (compreso 
aggiornamento delle prime 
indicazioni e prescrizioni per la 
redazione del PSC) 

16   

A.2.2 Metodologia, principi e criteri 
organizzativi nello 
svolgimento delle attività di 
progettazione esecutiva 
(compreso coordinamento 
della Sicurezza in fase di 
progettazione) 

16   
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A.2.3 Composizione del Gruppo di 
Lavoro 

6   

A.3 

 

SOSTENIBILITA’ 
AMBIENTALE 

(max punti 4) 

 

4 

A.3.1 

Approccio progettuale orientato 
all'applicazione dei fattori e dei 
parametri contemplati dal 
Decreto 11/10/2017 – CAM 

2 

 

A.3.2 

Possesso della certificazione 
del sistema di gestione 
ambientale UNI EN ISO 
14001/2015 

  

2 

A.4 

 

PROGETTAZIONE 
SECONDA LA 
TECNOLOGIA BIM 

(max punti 4) 

4 

A.4.1 

Metodologia, principi e criteri 
organizzativi nello svolgimento 
delle attività di progettazione 
con l'applicazione del BIM  

2 

 

A.4.2 
Impiego del BIM nelle 
progettazioni  

  
2 

Totale Offerta Tecnica 70      66  4 

Nello specifico per l’attribuzione del relativo punteggio verranno valutati i seguenti sub-criteri di valutazione 
 

A.1 PROFESSIONALITA’ ED ADEGUATEZZA DELL’OFFERTA Max punti 24 

 

Si riterranno più adeguate quelle offerte la cui documentazione illustri in modo più preciso, convincente ed 
esaustivo la professionalità e l’adeguatezza dell’offerta desunta da n. 2 servizi di architettura e ingegneria  e 
da n. 1 servizio di coordinamento della sicurezza in fase di progettazione ritenuti dal concorrente significativi 
della propria capacità a realizzare le prestazioni oggetto del presente appalto sotto il profilo tecnico, scelti fra 
interventi qualificabili affini a quelli oggetto dell’affidamento. 

Si riterranno più adeguate quelle offerte la cui documentazione consenta di stimare, per più aspetti, il livello di 
specifica professionalità, affidabilità e, quindi, di qualità dei concorrenti, in quanto si dimostra che i concorrenti 
hanno espletato servizi tecnici che, sul piano funzionale, rispondono meglio agli obiettivi che persegue la 
Stazione Appaltante con l’affidamento in oggetto. 

NB) In particolare verranno presi in considerazione e valutati positivamente i servizi di architettura e ingegneria 
per lavori riferiti alle categorie e ID oggetto dell’appalto o comunque per lavori ritenuti affini e che risultano 
espletati da progettisti/professionisti facenti parte del Gruppo di Lavoro. 

In particolare, verranno valutati i seguenti SUB-CRITERI 

A.1.1) Espletamento di un servizio di progettazione definitiva affine a quello oggetto del presente appalto - 
Max punti 6 

I concorrenti dovranno indicare un servizio di Progettazione Definitiva ritenuto maggiormente significativo della 
propria capacità ad espletare la progettazione prevista in appalto. 

Deve trattarsi di un servizio di Progettazione Definitiva affine a quello oggetto del presente appalto e quindi 
relativo a interventi di progettazione definitiva di edifici scolastici. 

Può consistere in un servizio di sola Progettazione Definitiva. 
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A.1.2) Espletamento di un servizio di progettazione esecutiva affine a quello oggetto del presente Appalto - 
Max punti 12 

I concorrenti dovranno indicare un servizio di Progettazione Esecutiva ritenuto maggiormente significativo della 
propria capacità ad espletare le attività previste in appalto. 

Deve trattarsi di un servizio di progettazione esecutiva affine a quello oggetto del presente appalto e quindi 
relativo a interventi di progettazione esecutiva di edifici scolastici. 

A.1.3) Espletamento di un servizio di Coordinamento della Sicurezza in fase di progettazione affine a quello 
oggetto del presente appalto - Max punti 6 

I concorrenti dovranno indicare un servizio di Coordinamento della Sicurezza in fase di progettazione e/o in 
fase di esecuzione ritenuto maggiormente significativo della propria capacità ad espletare le attività previste 
in appalto. 

Deve trattarsi di un servizio di Coordinamento della Sicurezza affine a quello oggetto del presente appalto e 
quindi relativo a interventi progettazione esecutiva di edifici scolastici. 

N.B.: Con riferimento ai suddetti sub-criteri A.1.1); A.1.2) e A.1.3), il concorrente dovrà compilare una SCHEDA 
DESCRITTIVA per ognuno, indicando le informazioni che ritiene utili ai fini della valutazione. 

Ogni SCHEDA DESCRITTIVA dovrà recare come denominazione l’esatta indicazione del Sub-criterio cui si 
riferisce (ad es: A.1.1 “Espletamento di un servizio di progettazione definitiva) e dovrà contenere almeno le 
seguenti informazioni: 

- denominazione e ubicazione dell’immobile oggetto di intervento; 

- dati generali riferiti: alla committenza (pubblica o privata), alla data di inizio dell’incarico, agli estremi di 
approvazione e/o validazione, alla durata; 

- generalità del progettista/professionista incaricato con indicazione del titolo di studio, abilitazione all’esercizio 
della professione, iscrizione in Albo Professionale; per il professionista che ha svolto il Coordinamento della 
Sicurezza è richiesta anche l’indicazione del possesso dei requisiti di cui all’art. 98 del d.lgs. n. 81/2008, 
indicazione del ruolo che il professionista svolgerà nel Gruppo di Lavoro; 

- dati dell’incarico con l’indicazione del tipo di servizio, della finalità e dell’importo del servizio; 

- dati tipologici con indicazione di superfici, volume, n° fabbricati, tipologia del/i fabbricato/i e delle strutture, 
sussistenza del vincolo paesaggistico ai sensi del D.Lgs. n. 42/2004 e s.m.i.; 

- attinenza riferita ad aspetti tecnologici e morfologici di similarità con i servizi oggetto della gara. Il concorrente 
potrà sinteticamente fornire indicazioni che ritiene utili per meglio evidenziare la rispondenza e affinità dei 
servizi prestati con quelli oggetto del presente appalto (ad es: per evidenziare lo svolgimento di attività con 
riferimento a particolari lavorazioni o particolari problematiche del tutto simili a quelle previste per la 
realizzazione dei lavori cui si riferiscono i servizi oggetto del presente appalto). 

Ognuna delle SCHEDE DESCRITTIVE: 

- non deve superare n. 3 (tre) pagine formato UNI A4; 

- deve essere scritta in carattere Arial 11 con interlinea 1,5; 

- deve essere articolata rispettando i punti sopra indicati, al fine di consentirne una omogenea leggibilità e 
valutazione; 

- deve riportare con chiarezza le generalità e i titoli dei professionisti che hanno svolto le attività e il ruolo che 
gli stessi svolgeranno all’interno del “Gruppo di Lavoro” (se progettisti, Responsabili Sicurezza); 

- può essere corredata da max 3 elaborati grafici e max 5 fotografie. 

A.2 CARATTERISTICHE METODOLOGICHE DELL’OFFERTA Max punti 38 
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Si riterranno più adeguate quelle offerte la cui documentazione illustri in modo più preciso, convincente ed 
esaustivo le modalità con cui si intendono espletare i servizi oggetto del presente appalto. 

In particolare, verranno valutati i seguenti SUB-CRITERI 

A.2.1) Metodologia, principi e criteri organizzativi nello svolgimento delle attività di Progettazione Definitiva 
(compreso aggiornamento delle prime indicazioni e prescrizioni per la redazione del PSC) - Max punti 16 

I concorrenti dovranno rappresentare l’articolazione delle prestazioni di progettazione definitiva (compreso 
Piano di Sicurezza e Coordinamento in fase di progettazione). 

In particolare, dovranno essere descritte tutte le attività da porre in essere, compresa la raccolta dati 
conoscitiva preliminare, eventuali ulteriori indagini, comprese eventuali sperimentazioni, che consentano di 
giungere all’individuazione della migliore ipotesi di adeguamento sismico/ riqualificazione energetica. 

Si dovrà, pertanto, relazionare sugli strumenti e sul tipo di metodologia utilizzata per giungere alla migliore 
definizione della alternativa progettuale ottimale, sui criteri progettuali da adottarsi. 

Le procedure, i metodi e le soluzioni progettuali dovranno tener conto del contesto ambientale che caratterizza 
l’area su cui insiste l’edificio e dei vincoli paesistici gravanti su di essa. 

Si dovranno inoltre descrivere accuratamente le modalità di gestione della documentazione tecnico 
progettuale per giungere al completamento della fase di progettazione esecutiva. 

A.2.2) Metodologia, principi e criteri organizzativi nello svolgimento delle attività Progettazione Esecutiva 
(compreso Coordinamento della Sicurezza in fase di progettazione) - Max punti 16 

I concorrenti dovranno rappresentare l’articolazione delle prestazioni di progettazione esecutiva (compresa 
l’attività di coordinamento della Sicurezza in fase di progettazione). 

In particolare i concorrenti dovranno descrivere tutte le attività da porre in essere per l’espletamento della fase 
di progettazione esecutiva e di coordinamento della sicurezza; 

Con riferimento ai suddetti due sub-criteri A.2.1 “Metodologia, principi e criteri organizzativi nello svolgimento 
delle attività di Progettazione Definitiva (compreso aggiornamento delle prime indicazioni e prescrizioni per la 
redazione del PSC)” e A.2.2 “Metodologia, principi e criteri organizzativi nello svolgimento delle attività di 
Progettazione Esecutiva (compreso Coordinamento della Sicurezza in fase di progettazione), i concorrenti 
dovranno produrre una RELAZIONE METODOLOGICA con la quale illustrare le proprie proposte sviluppate 
secondo quanto specificato negli indicati sub-criteri di valutazione. 

Tale Relazione metodologica dovrà essere articolata in 4 SEZIONI di cui le prime due dedicate rispettivamente 
la prima al sub-criterio di valutazione A.2.1 e la seconda al sub-criterio di valutazione A.2.2. la terza Sezione 
della Relazione dovrà trattare la proposta relativa al sub-criterio di valutazione A.3.1 “Approccio progettuale 
orientato all’applicazione dei fattori e dei parametri contemplati dal Decreto 11/10/2017 - CAM” di cui al punto 
successivo, la quarta Sezione della Relazione dovrà trattare la proposta relativa all’impiego del sub criterio di 
valutazione A.4.1BIM trattato più avanti. 

La Relazione Metodologica: 

- non deve superare n. 10 (dieci) pagine formato UNI A4; 

- deve essere scritta in carattere Arial 11 con interlinea 1,5; 

- non sono computati nel numero massimo di 10 pagine l’indice, le copertine, gli eventuali sommari; 

- deve essere articolata nelle 4 Sezioni sopra indicate; 

- ogni Sezione dovrà recare come denominazione l’esatta indicazione del sub-criterio cui si riferisce (ad. es: 
Sezione 1 – A.2.1. “Metodologia, principi e criteri organizzativi nello svolgimento delle attività di Progettazione 
Definitiva (compreso aggiornamento delle prime indicazioni e prescrizioni per la redazione del PSC)” 

- tutte le pagine devono avere una numerazione progressiva ed univoca. 

A.2.3) Composizione Gruppo di Lavoro - Max punti 6 
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I concorrenti dovranno indicare la composizione del “Gruppo di lavoro” dedicato all’espletamento dei servizi 
oggetto del presente appalto tenendo presente che lo stesso deve prevedere come minimo la presenza dei 
tre professionisti che ne devono far parte obbligatoriamente. 

I concorrenti dovranno pertanto produrre: 

- un ELENCO riassuntivo del “Gruppo di Lavoro” dedicato, in cui devono essere riportati il numero ed i 
nominativi dei professionisti che ne faranno parte, con l’indicazione sommaria del ruolo che svolgeranno 
all’interno del Gruppo (progettista, responsabile sicurezza, collaboratore, ecc). Nell’Elenco dovrà essere 
indicato, ai sensi di quanto previsto dall’art. 24, c.5 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., il professionista incaricato 
dell’integrazione tra le varie prestazioni specialistiche: 

- una SCHEDA DESCRITTIVA per ogni componente del “Gruppo di Lavoro” indicato nell’Elenco che dovrà 
riportare le seguenti informazioni: 

- generalità complete; titoli di studio e professionali; estremi conseguimento abilitazione alla professione ed 
iscrizione al relativo Albo Professionale; estremi abilitazione di cui all’art. 98 del D.Lgs. n.81/2008 e s.m.i,; 

- posizione rivestita nella struttura dell’offerente (titolare; professionista associato; socio/amministratore/ 
direttore tecnico di una società di professionisti o di ingegneria; dipendente, collaboratore con contratto di 
collaborazione coordinata e continuativa su base annua, oppure consulente, iscritto all’albo professionale e 
munito di partiva IVA, che abbia fatturato nei confronti del concorrente una quota superiore al cinquanta per 
cento del proprio fatturato annuo, risultante dall’ultima dichiarazione IVA, nei casi indicati dal D.M. 2 dicembre 
2016, n. 263, ecc; 

- in caso di Raggruppamento Temporaneo indicare se il professionista partecipa in qualità di 
mandataria/mandante 

- indicazione del ruolo e descrizione delle attività che svolgerà all’interno del “Gruppo di lavoro”; 

- indicazione sommaria precedenti esperienze professionali ritenute significative e rilevanti in relazione 
all’oggetto della presente gara ed ai specifici compiti che verranno svolti nel “Gruppo di lavoro”. 

A corredo di tali Schede descrittive non è prevista la presentazione di fotografie ed elaborati grafici. 

La Scheda Descrittiva da redigere per ogni componente del “Gruppo di Lavoro”: 

- non deve superare n. 2 (due) pagine formato UNI A4; 

- deve essere scritta in carattere Arial 11 con interlinea 1,5; 

- deve contenere tutte le informazioni indicate in precedenza; 

- deve descrivere sommariamente le precedenti esperienze professionali ritenute significative. 

A.3 
SOSTENIBILITA’ 
AMBIENTALE 

Max punti 4 

Si riterranno più adeguate quelle offerte la cui documentazione illustri in modo più preciso, convincente ed 
esaustivo le modalità di applicazione dei criteri ambientali minimi (CAM) alla progettazione in modo che risulti 
sostenibile ai sensi di quanto previsto dal DM 11/10/2017. Verrà inoltre preso in considerazione il possesso in 
capo al concorrente della certificazione del sistema di gestione ambientale. 

In particolare verranno pertanto valutati i seguenti SUB-CRITERI 

A.3.1) Approccio progettuale orientato all'applicazione dei fattori e dei parametri contemplati dal Decreto 
11/10/2017 – CAM - Max punti 2 

I concorrenti dovranno relazionare in merito all’applicazione dei criteri e delle metodologie di carattere 
ambientale sulla base dei richiami e delle indicazioni di cui al predetto Decreto 11/10/2017. In particolare, 
dovrà essere evidenziato l’utilizzo di materiali ottenuti da materie prime rigenerabili, l’utilizzo di materiali a 
basso consumo energetico, altri aspetti di ideazione del progettista. 
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I concorrenti dovranno illustrare la propria proposta, sviluppata secondo quanto sopra specificato, all’interno 
della RELAZIONE METODOLOGICA di cui al punto precedente ed in particolare nella SEZIONE 3 della 
stessa. 

A.3.2) Possesso della certificazione del sistema di gestione ambientale UNI EN ISO 14001/2015 - Max punti 
2 

Verrà valutato il possesso della certificazione UNI EN ISO 14001/2015 idonea, pertinente e proporzionata 
all’oggetto dell’appalto, relativa al Sistema di Gestione Ambientale secondo quanto previsto dalle normative 
ambientali vigenti applicabili alle attività dell’operatore economico. Il possesso o meno della Certificazione in 
oggetto deve essere comprovato tramite la produzione di copia scansionata del suddetto certificato. 

N.B. Il suddetto certificato di conformità deve essere in corso di validità e rilasciato da un organismo di 
certificazione accreditato, ai sensi della norma UNI CEI EN ISO/IEC 17021-1, per lo specifico settore e campo 
di applicazione/scopo del certificato richiesto, da un Ente nazionale unico di accreditamento firmatario degli 
accordi EA/MLA oppure autorizzato a norma dell’art. 5, par. 2 del Regolamento (CE), n. 765/2008. 

A.4 
Impiego del Building 
Information Modeling (BIM) 

Max punti 4 

Si riterranno più adeguate quelle offerte la cui documentazione illustri in modo più preciso, convincente ed 
esaustivo le modalità di utilizzo del Building Information Modeling (BIM) nella progettazione e nel 
coordinamento della sicurezza. Verrà inoltre preso in considerazione il possesso in capo al concorrente della 
certificazione del sistema di gestione ambientale. 

In particolare verranno pertanto valutati i seguenti SUB-CRITERI 

A.4.1) Metodologia, principi e criteri organizzativi nello svolgimento delle attività di progettazione con 
l'applicazione del BIM - Max punti 2 - 

I concorrenti dovranno rappresentare l’articolazione e descrivere le prestazioni di progettazione esecutiva 
(compresa l’attività di coordinamento della Sicurezza in fase di progettazione), mediante l’utilizzo del BIM. 

I concorrenti dovranno illustrare la propria proposta, sviluppata secondo quanto sopra specificato, all’interno 
della RELAZIONE METODOLOGICA di cui ai punti precedenti ed in particolare nella SEZIONE 4 della stessa. 

A.4.2) Utilizzo del BIM nelle attività di progettazione e coordinamento della sicurezza - Max punti 2 

Verrà valutato l’utilizzo del BIM nella progettazione degli interventi e della gestione della sicurezza riportati 
per la dimostrazione del requisito di capacità tecnica e professionale.   
 

Ulteriori precisazioni in merito alla redazione dell’OFFERTA TECNICA 

Si invitano i concorrenti a rispettare le indicazioni sopra riportate in quanto l’eventuale numero di pagine 
eccedenti il limite indicato o l’eventuale documentazione aggiuntiva oltre quella consentita non saranno prese 
in considerazione. 

Inoltre anche la chiarezza e la sinteticità della documentazione, svolta correttamente sia nella forma che nella 
sostanza secondo le indicazioni sopra riportate, contribuirà alla valutazione complessiva dell’offerta. 

Si precisa che: 

- dall’offerta Tecnica non deve risultare, a pena di esclusione, alcun elemento che possa rendere palese, 
direttamente o indirettamente, in tutto o in parte l’Offerta Economica; 

- qualora la Relazione Metodologica dovesse contenere la descrizione di aspetti richiesti non dal relativo 
criterio di valutazione ma da criteri o sub-criteri di valutazione diversi rispetto a quello cui la stessa 
Relazione si riferisce, tali descrizioni verranno valutate una sola volta e con riferimento al pertinente criterio 
di valutazione; 

- l’Offerta Tecnica dell’aggiudicatario costituisce obbligazione contrattuale specifica e integra 
automaticamente la documentazione posta a base di gara; 
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- l’Offerta Tecnica non può comportare alcun maggior onere, indennizzo, rimborso, adeguamento o altro, a 
carico della Stazione Appaltante; 

- la mancata presentazione in sede di gara di uno o più dei documenti costituenti l’Offerta Tecnica non 
costituisce motivo di esclusione, ma determina unicamente la non attribuzione del relativo punteggio. 

Resta inteso che la totale mancata presentazione in sede di gara dell’Offerta Tecnica costituisce causa di 
esclusione. Parimenti costituisce motivo di esclusione la mancanza nel “Gruppo di Lavoro” di uno o più dei n. 
3 (tre) professionisti la cui presenza e le cui caratteristiche sono obbligatorie costituendo requisito di 
partecipazione. 

Ai sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice dei Contratti, è prevista una soglia minima di sbarramento pari a 
PUNTI 20 per il punteggio tecnico relativo al criterio di valutazione “A.2 Caratteristiche metodologiche 
dell’Offerta” (risultante dalla somma dei punteggi conseguiti con riferimento ai sub-criteri A.2.1, A.2.2, A.2.3 

Pertanto, le offerte tecniche che conseguiranno, con riferimento al suddetto criterio di valutazione, un 
punteggio inferiore alla soglia di sbarramento sopra indicata non saranno ammesse alla successiva fase di 
valutazione dell’Offerta economica. 

Ogni commissario attribuisce a ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale 
nella colonna “D” della tabella (sub-criteri A.1.1, A.1.2, A.1.3, A.2.1, A.2.2, A2.3, A.3.1, A.4.1) un coefficiente, 
sulla base del seguente metodo: 

attribuzione discrezionale di un coefficiente variabile da zero ad uno da parte di ciascun commissario secondo 
la seguente Tabella “Scala di Giudizi” in cui sono indicati i valori (minimi e massimi) dei coefficienti relativi ai 
diversi livelli di valutazione 

Tabella Scala di Giudizi 

Giudizio Valori Criterio di giudizio 

Mancata 
presentazione 

0 

La mancata presentazione, con riferimento a uno o più elementi 
di valutazione, - della documentazione richiesta determina solo 
la non attribuzione del relativo punteggio. 

Resta inteso che la totale mancata presentazione in sede di 
gara dell’Offerta Tecnica costituisce motivo di esclusione. 

Parimenti costituisce motivo di esclusione la mancanza nel 
“Gruppo di Lavoro” di uno o più dei 3 professionisti la cui 
presenza e le cui caratteristiche sono obbligatorie, costituendo 
requisito di partecipazione 

insufficiente da 0,1 a 0,25 

Nel caso in cui dalla documentazione presentata risultino 
indicazioni di metodologie e proposte non adeguate in relazione 
ai servizi oggetto di affidamento (ad es. in via indicativa e non 
esaustiva): 

- con riferimento ai sub-criteri di valutazione A.1.1, A.1.2, A.1.3: 
espletamento di servizi non affini a quelli oggetto dell’appalto o 
espletati da progettisti/professionisti non facenti parte del 
Gruppo di Lavoro; 

- con riferimento ai sub-criteri di valutazione A.2.1, A.2.2, A.3.1, 
A.4.1: soluzioni inadeguate o peggiorative o che non rispettano 
le condizioni stabilite nel CSA e nei documenti di gara; 

- con riferimento al sub-criterio di valutazione A.2.3: personale 
dedicato non qualificato in relazione ai servizi oggetto di 
affidamento, ecc. 
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sufficiente da 0,26 a 0,50 

Nel caso in cui dalla documentazione presentata risultino 
indicazioni di metodologie e proposte sufficienti in relazione ai 
servizi oggetto di affidamento (ad es. in via indicativa e non 
esaustiva): 

- con riferimento ai sub-criteri di valutazione A.1.1, A.1.2, A.1.3:  
espletamento di servizi affini a quelli oggetto dell’appalto in 
misura non particolarmente significativa o solo in parte espletati 
da progettisti/professionisti facenti parte del Gruppo di Lavoro 

- con riferimento ai sub-criteri di valutazione A.2.1, A.2.2, A.3.1, 
A.4.1: proposte tali da comportare miglioramenti modesti 
rispetto alle condizioni stabilite nel C.S.A. e nei documenti di 
gara 

- con riferimento al sub-criterio di valutazione A.2.3: 
composizione del Gruppo di Lavoro corrispondente a quanto 
richiesto come presenza obbligatoria nel C.S.A e nei documenti 
di gara 

buono da 0,51 a 0,75 

Nel caso in cui vengano formulate proposte metodologiche e 
vengano indicate soluzioni organizzative migliorative in 
relazione ai servizi oggetto di affidamento (ad es. in via 
indicativa e non esaustiva): 

- con riferimento ai sub-criteri di valutazione A.1.1, A.1.2, A.1.3: 
espletamento di servizi affini a quelli oggetto dell’appalto ed 
espletati da progettisti/professionisti facenti tutti parte del Gruppo 
di Lavoro. 

- con riferimento ai sub-criteri di valutazione A.2.1, A.2.2, A.3.1, 
A.4.1: proposte che presentano caratteristiche e aspetti tali da 
migliorare lo svolgimento dei servizi oggetto di affidamento in 
maniera apprezzabile rispetto a quanto previsto nel C.S.A. e nei 
documenti di gara 

- con riferimento al sub-criterio di valutazione A.2.3: 
composizione del Gruppo di lavoro migliorativa e qualificata in 
relazione alle attività da svolgere. 

eccellente da 0,76 a 1 

Nel caso in cui vengano formulate proposte metodologiche e 
vengano indicate soluzioni organizzative altamente migliorative 
in relazione ai servizi oggetto di affidamento (ad es. in via 
indicativa e non esaustiva):  

- con riferimento ai sub-criteri di valutazione A.1.1, A.1.2, A.1.3: 
espletamento di servizi in tutto affini (per importi e tipologia) a 
quelli oggetto dell’appalto ed espletati da 
progettisti/professionisti facenti tutti parte del Gruppo di Lavoro. 

- con riferimento ai sub-criteri di valutazione A.2.1, A.2.2, A.3.1, 
A.4.1: proposte che presentano caratteristiche e aspetti tali da 
garantire rispetto a quanto previsto nel C.S.A. e nei documenti 
di gara, le soluzioni migliori per ottimizzare lo svolgimento dei 
servizi oggetto di affidamento  

- con riferimento al sub-criterio di valutazione A.2.3: 
composizione del Gruppo di Lavoro migliorativa e altamente 
qualificata in relazione alle attività da svolgere  
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In dettaglio i coefficienti sono determinati come di seguito indicato: 

- ciascun Commissario attribuirà discrezionalmente per ciascuno dei suddetti criterio e sub-criteri di 
valutazione di natura “qualitativa” (sub-criteri A.1.1, A.1.2, A.1.3, A.2.1, A.2.2, A2.3, A.3.1, A.4.1) un 
coefficiente compreso tra 0 e 1, secondo la Scala di Giudizi sopra indicata; 

- successivamente sarà effettuata la media dei coefficienti espressi dai singoli Commissari per ciascuno dei 
suddetti criterio e sub-criteri di valutazione al fine di ottenere il coefficiente medio da applicare ai medesimi; 

- infine la media dei coefficienti espressi dai singoli Commissari relativa a ciascun criterio e sub-criterio di 
valutazione qualitativi di ciascuna offerta verrà moltiplicata per il peso previsto per ciascuno dei suddetti 
criterio e sub-criteri di valutazione. 

Nella definizione dei coefficienti si terrà conto di due cifre decimali dopo la virgola, con arrotondamento del 
secondo decimale all’unità superiore se il terzo decimale è maggiore o uguale a cinque, ovvero senza 
arrotondamento se il terzo decimale è inferiore a cinque. 

Quanto ai sub-criteri di valutazione: 

A.3.2 “Possesso Certificazione UNI EN ISO 14001/2015”; 

A.4.2 “Impiego del BIM nelle progettazioni”  

sono assegnati, per ogni sub criterio, un punteggio tabellare di massimo punti 2 identificato dalla colonna “T” 
della Tabella. 

Si precisa che: 
- in caso di Consorzi Stabili, per il conseguimento del previsto punteggio tabellare di 2 punti, è necessario 

che il possesso della suddetta certificazione sia in capo al Consorzio o alla/e consorziata/e indicata/e per 
l’esecuzione dei servizi; 

- in caso di operatori economici con idoneità plurisoggettiva (Raggruppamenti Temporanei, Consorzi 
ordinari, Geie, già costituiti oppure che intendano riunirsi o consorziarsi il punteggio tabellare verrà così 
attribuito: 

 2 (due) punti nel caso in cui la suddetta certificazione sia in capo a tutti gli operatori economici 
raggruppati o consorziati; 

 1 (un) punto nel caso in cui la suddetta certificazione sia in capo alla mandataria/capogruppo (e ne siano 
mancanti una o più mandanti). 

La certificazione di qualità in oggetto non è suscettibile di essere acquisita in avvalimento in quanto il suo 
possesso non costituisce un requisito di partecipazione. 

Alla presente procedura non si applica la c.d. “riparametrazione” in quanto si ritiene preferibile che il punteggio 
dell’offerta tecnica corrisponda all’effettiva valutazione espressa dalla Commissione. 
 

B – OFFERTA ECONOMICA – massimo di punti assegnabili: 30 

I punteggi relativi all’offerta economica saranno attribuiti dalla Commissione assegnando 30 punti al 
concorrente che offrirà il prezzo più basso, mentre agli altri concorrenti sarà assegnato il punteggio risultante 
dall’applicazione della seguente formula: 

PE = 30 x (Pmin/Po) 

dove: 

PE = punteggio economico attribuito al concorrente 

Po = prezzo offerto dal singolo concorrente 

Pmin = prezzo più basso offerto in gara 

Ciascun concorrente dovrà indicare nell’offerta economica il prezzo offerto espresso in euro, inferiore 
all’importo di gara. 

Non sono ammesse offerte pari o in aumento sull’importo posto a base di gara. 
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A ciascun operatore economico verrà assegnato poi un punteggio pari alla somma dei punti ottenuti nell’offerta 
tecnica e in quella economica.  

In caso di offerte riportanti uguale complessivo punteggio, si procederà all'aggiudicazione mediante 
sorteggio. 

 
ULTERIORI REGOLE E VINCOLI 

Sono considerati elementi essenziali e, pertanto, saranno esclusi dalla procedura gli operatori economici che 
presentino:  
- offerte nelle quali siano sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni specificate nel 

capitolato tecnico; 
- offerte che siano sottoposte a condizione, espresse in modo indeterminato o comunque non conformi allo 

schema “Allegato D”;  
- offerte che sostituiscano, modifichino e/o integrino le condizioni previste dalla lex specialis di gara;  
- offerte incomplete e/o parziali;  
- offerte che non possiedano i requisiti minimi (sia le caratteristiche tecniche minime, sia i requisiti di 

conformità) stabiliti nella documentazione di gara ovvero offerte con modalità di prestazione e/o livelli di 
servizio che presentino modalità difformi, in senso peggiorativo, rispetto a quanto stabilito nella 
documentazione di gara; 

- offerte tecniche che contengano indicazioni di carattere economico idonee a far ritenere violato il principio 
di segretezza dell’offerta.  

Saranno, altresì, esclusi dalla procedura gli operatori economici:  
- coinvolti in situazioni oggettive lesive della par condicio e/o lesive della segretezza delle offerte;  
- che abbiano omesso di fornire i documenti richiesti, che non si siano attenuti alle modalità ed alle formalità 

previste, ovvero che abbiano reso false dichiarazioni.  

La stazione appaltante si riserva il diritto:  
- di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 

contrattuale, in conformità a quanto previsto dall’art. 95, c. 12 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.;  
- di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, purché conveniente e idonea 

a insindacabile giudizio della Stazione Appaltante;  
- di sospendere, annullare, revocare, reindire o non aggiudicare la procedura motivatamente, senza che i 

concorrenti abbiano diritto a compensi, indennizzi, rimborsi spese o altro;  
- ai sensi dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., di richiedere agli operatori economici di 

completare o di fornire chiarimenti in ordine al contenuto della documentazione e delle dichiarazioni 
presentate, con facoltà di assegnare a tal fine un termine perentorio entro cui gli operatori economici 
devono far pervenire i detti completamenti e/o chiarimenti, pena l’esclusione dalla gara.  

La stazione appaltante si riserva di valutare l’eventuale realizzazione nella presente procedura di pratiche e/o 
intese restrittive della concorrenza e del mercato vietate ai sensi della normativa applicabile, con particolare 
riguardo anche agli articoli 81 e ss. del Trattato CE e gli artt. 2 e ss., L. 287/1990, ai fini della motivata 
esclusione a successive procedure di gara indette dalla stazione appaltante, anche ai sensi dell’art. 80, comma 
5, lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e dell’art. 68, R.D. n. 827/1924.  

La stazione appaltante si riserva di segnalare alle competenti autorità l’eventuale realizzazione (o tentativo) di 
dette pratiche e/o intese restrittive della concorrenza e del mercato anche al fine della verifica della sussistenza 
di eventuali fattispecie penalmente rilevanti, provvedendo a mettere a disposizione delle dette autorità 
qualsiasi documentazione utile in suo possesso. 

L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione 
dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante. 

 
INTEGRAZIONE DOCUMENTALE e SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Ai sensi dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. le carenze di qualsiasi elemento formale della 
domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui al presente comma. 



 

_________________________________________________________________________________________________________ 21 
Sede legale e amministrativa: 
Via Del Cantiere, 4 – 24065 Lovere (BG)                                                  Sedi operative: 
CF 90029430163 – PI 03606190167                               24065 Lovere (BG)            Via del Cantiere, 4 – T. 035.4349812 
www.cmlaghi.bg.it – info@cmlaghi.bg.it                                                    24060 Casazza (BG)         Via Don Zinetti, 1 – T. 035.810640 
pec: cm.laghi_bergamaschi_1@pec.regione.lombardia.it                         24060 Villongo (BG)         Via Roma, 35 – T. 035.927031 

In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e dei 
documenti di gara, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica e all'offerta tecnica, la stazione 
appaltante assegna al concorrente un termine perentorio, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, 
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono 
rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. 
Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 
consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 
 

MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI GARA 

Tutte le operazioni di gara si svolgeranno in seduta riservata. Si è infatti optato per una procedura telematica, 
idonea a fornire certezza in ordine all’identità del concorrente e ad assicurare l’immodificabilità delle offerte, 
consentendo altresì di tracciare qualsivoglia apertura dei file recanti i documenti di gara. Le stesse 
caratteristiche della gara telematica escludono dunque in radice ed oggettivamente la possibilità di modifica 
delle offerte (cfr. tra le innumerevoli, Cons. Stato, sez. III, 24/02/2020, n. 1350).   

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte le stesse sono acquisite definitivamente dal 
sistema e, oltre ad essere non più modificabili o sostituibili, sono conservate dal sistema medesimo in modo 
segreto, riservato e sicuro. 

Le fasi procedurali della gara verranno effettuate una volta decorso il termine ultimo per la presentazione delle 
offerte. 

La procedura di aggiudicazione sarà dichiarata aperta dal Responsabile del Procedimento di Gara nella prima 
seduta che è indetta per il giorno _______________ (________) con inizio alle ore _____ presso la sede 
dell'Area Tecnica della Comunità Montana dei Laghi Bergamaschi in Casazza, Via Don Zinetti n. 1. Eventuali 
modifiche saranno notificate agli operatori economici attraverso la funzionalità “Comunicazioni procedura”. 

Nel corso della seduta il Responsabile del Procedimento di Gara, eventualmente supportato da un seggio di 
gara nominato appositamente, provvederà allo svolgimento delle seguenti attività:  
 verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate;  
 verifica della regolarità dell’apposizione della firma digitale sul documento d’offerta (questa attività non 

consente di visualizzare il contenuto del documento d’offerta stesso);  
 verifica della presenza dei documenti richiesti e contenuti nella “busta amministrativa”. 

Le offerte tecniche ed economiche resteranno non accessibili nel sistema, ed il relativo contenuto non sarà 
visibile né dalla stazione appaltante, né dagli operatori economici, né da terzi. 

Nel caso di attivazione delle procedure di soccorso istruttorio il Responsabile del Procedimento di Gara 
provvederà, in relazione alla natura e complessità degli elementi e dichiarazioni da regolarizzare, ad 
assegnare ai concorrenti chiamati alla regolarizzazione il termine perentorio per sanare le irregolarità 
commesse. Per irregolarità o carenze di facile soluzione è ammesso un soccorso istruttorio informale e 
immediato, anche via telefono, per la soluzione in tempi utili prima della conclusione della seduta di 
ammissione; la mancata ottemperanza al soccorso istruttorio informale non comporta l’esclusione ma bensì 
l’attivazione del soccorso istruttorio formale (rif. paragrafo "INTEGRAZIONE DOCUMENTALE e SOCCORSO 
ISTRUTTORIO"). 

La regolarizzazione degli inadempimenti nei termini prescritti comporta l’ammissione dell’offerente, invece è 
escluso l’offerente che non provvede nei termini alla regolarizzazione.  

Al termine della verifica dei documenti contenuti nella BUSTA AMMINISTRATIVA – DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA e della documentazione di regolarizzazione, il Responsabile del Procedimento di Gara 
procederà all’apertura (sblocco) della BUSTA TECNICA – OFFERTA TECNICA dei concorrenti ammessi a tale 
fase. 

Le offerte economiche resteranno non accessibili nel sistema ed il relativo contenuto non sarà visibile né dalla 
stazione appaltante, né dagli operatori economici, né da terzi. 

Il Responsabile del Procedimento di Gara procederà quindi a consegnare la documentazione contenuta nella 
BUSTA TECNICA – OFFERTA TECNICA alla Commissione giudicatrice, all’uopo nominata in conformità all’art. 
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77 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., la quale procederà in apposita/e seduta/e all’analisi e alla valutazione delle 
offerte tecniche e quindi all’attribuzione dei relativi punteggi tecnici in ragione di quanto stabilito dal Capitolato 
Speciale Descrittivo e Prestazionale e dalla presente lettera d’invito. 

Sono escluse le offerte tecniche carenti di elementi sostanziali attinenti all’offerta o comunque irregolari ai 
sensi dell’art. 59 del Codice dei Contratti, e le offerte tecniche che contengono indicazioni di carattere 
economico idonee a far ritenere violato il principio di segretezza dell’offerta. 

Al termine delle operazioni di valutazione del contenuto della BUSTA TECNICA – OFFERTA TECNICA il 
Responsabile del Procedimento di Gara procede all’apertura (sblocco) della BUSTA ECONOMICA – OFFERTA 
ECONOMICA dei concorrenti ammessi a tale fase. 

La Commissione giudicatrice procederà quindi: 
 all’attribuzione dei punteggi alle offerte economiche in ragione di quanto stabilito dal Capitolato Speciale 

Descrittivo e Prestazionale e dalla presente lettera d’invito, ed in particolare mediante l'applicazione della 
formula descritta al paragrafo "CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE"; 

 all’attribuzione ad ogni operatore economico di un punteggio complessivo pari alla somma dei punti ottenuti 
nell’offerta tecnica e in quella economica; 

 a stilare la graduatoria nel rispetto dell’ordine decrescente delle offerte ammesse. 

Ancorché la stazione appaltante non si sia vincolata all’applicazione integrale dell’art. 97 del Codice dei 
Contratti, essa si riserva la facoltà di procedere alla verifica di congruità nel caso di offerte che, in base ad 
elementi specifici, appaiano anormalmente basse. 

Le sedute di gara possono essere sospese ed aggiornate ad altra ora o ad altro giorno successivo. 
 

AGGIUDICAZIONE 

La Commissione giudicatrice, concluse le operazioni di cui sopra, formulerà la proposta di aggiudicazione a 
favore della migliore offerta, ai sensi dell'art. 33 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e il responsabile del 
procedimento di gara, ai fini della verifica della sussistenza e persistenza dei requisiti dichiarati all’atto della 
presentazione dell’offerta, provvederà ad acquisire d’ufficio tutta la documentazione che le pubbliche 
amministrazioni sono tenute a rilasciare, idonea e sufficiente a dimostrare tutti i fatti, gli stati, le qualità e i 
requisiti indicati nelle dichiarazioni sostitutive rese dall’operatore economico aggiudicatario. 

La proposta di aggiudicazione è soggetta all'approvazione da parte del responsabile del procedimento di gara 
della Centrale Unica di Committenza, mediante determinazione nei termini e secondo le modalità di cui agli 
artt. 32 e 33 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

L’aggiudicazione sarà disposta con provvedimento esplicito del competente Comune di Costa Volpino ed 
acquisirà efficacia dopo la positiva conclusione della verifica della sussistenza dei requisiti dichiarati all’atto 
della presentazione dell’offerta, conformemente all’art. 32, comma 7 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.  

L’aggiudicazione sarà comunicata a tutti gli offerenti ai sensi dell’art. 76, comma 5, del Codice dei Contratti ed 
è resa nota con le pubblicazioni previste dagli art. 29, comma 1, e 98 del medesimo Codice. 

Ai sensi degli artt. 71 e 76 del D.P.R. n. 445/2000 e dell’art. 80, comma 6, del Codice dei Contratti la stazione 
appaltante può: 

 procedere in ogni momento alla verifica dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Codice 
dei Contratti, escludendo l’offerente per il quale non siano confermate le dichiarazioni già presentate; 

 revocare l’aggiudicazione se accerta in capo all’aggiudicatario, in ogni momento e con qualunque mezzo 
di prova, l’assenza di uno o più d’uno dei requisiti richiesti in sede di gara, oppure una violazione in materia 
di dichiarazioni, anche a prescindere dalle verifiche già effettuate; 

 imputare all’aggiudicatario revocato o all’aggiudicatario che recede, i danni emergenti.  
 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e dal Regolamento Europeo 2016/679 
(GENERAL DATA PROTECTION REGULATION, GDPR), esclusivamente nell’ambito della gara cui si 
riferisce la presente lettera di invito. Tali dati sono destinati alla scelta del contraente ed il loro conferimento 
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ha natura facoltativa, fermo restando che l'operatore economico che intende partecipare alla gara o 
aggiudicarsi l’appalto deve fornire alla stazione appaltante la documentazione richiesta dalla vigente normativa 
e dalla presente lettera di invito. La mancata produzione dei predetti documenti comporta l’esclusione dalla 
gara o la decadenza dall’aggiudicazione. 

I diritti dell’interessato sono quelli stabiliti dall’art. 10 del D.Lgs. n. 196/2003 e dal Regolamento Europeo 
2016/679 (GENERAL DATA PROTECTION REGULATION, GDPR). I dati raccolti possono essere comunicati 
al personale della stazione appaltante che cura il procedimento di gara ed esibiti ad ogni altro soggetto che vi 
abbia interesse nel rispetto della normativa vigente. Titolare del trattamento dei dati è la Comunità Montana 
dei Laghi Bergamaschi. 

Per quanto riguarda la documentazione gestita tramite SINTEL il responsabile del trattamento dei dati è il 
gestore del SINTEL stesso che cura gli adempimenti in ordina alla operatività dei processi di accesso e utilizzo 
dei sistemi informatici. 

Le eventuali richieste di accesso agli atti di gara potranno essere accolte, secondo quanto previsto dall’art. 53 
del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e dalla normativa vigente in materia. L’accesso è sempre consentito al 
concorrente che lo chieda “in vista della difesa in giudizio dei propri interessi in relazione alla procedura di 
affidamento del contratto nell’ambito della quale viene formulata la richiesta di accesso.” (art. 53, comma 6, 
D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.). 

 
FORO COMPETENTE 

Ai sensi dell’art. 3 della legge n. 241/1990 sul procedimento amministrativo, qualunque soggetto ritenga l’atto 
amministrativo illegittimo e venga dallo stesso direttamente leso, può proporre ricorso innanzi al TAR – 
Sezione di Brescia, entro i termini previsti dall’art. 204 del D.lgs n. 50/2016 e s.m.i. e notificato alla Centrale 
Unica di Committenza della Comunità Montana dei Laghi Bergamaschi. 

 
RINVIO 

Per tutto quanto non espressamente previsto nella presente lettera d'invito si fa riferimento al Codice dei 
Contratti Pubblici approvato con D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., nei limiti di compatibilità con l’art. 216 del 
medesimo D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. (disposizioni transitorie e di coordinamento). 
 
 Il Responsabile del Procedimento di Gara 
 Responsabile Area Tecnica 
 Comunità Montana dei Laghi Bergamaschi 
 Arch. Claudia Cominetti 
 (Documento informatico firmato digitalmente) 
                                                                                               
Allegati: 

Allegato “A” modello DGUE 
Allegato "A.1" modello dichiarazione in merito ai soggetti di cui all'art. 80, comma 3 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 
Allegato “A.2” modello dichiarazione requisiti capacità tecniche e professionali 
Allegato “A.3” modello dichiarazione requisiti concorrente  
Allegato “A.4” modello dichiarazione gruppo di lavoro 
Allegato “B” modello dichiarazione raggruppamento 
Allegato “C” modello dichiarazione impresa ausiliaria 
Allegato “D” modello offerta economica 
 

* * * * * * * 
INFORMATIVA PRIVACY 
Regolamento 679/2016/UE 
Informativa Interessati - Gare d’appalto e altre procedure di acquisizione beni e servizi 

Ai sensi e per gli effetti dell’Articolo 13 del REGOLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO E DEL CONSIGLIO del 
27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 
circolazione di tali dati, informiamo che Comunità Montana dei Laghi Bergamaschi con sede in Via del Cantiere, 4 - 24065 Lovere 
(BG), in qualità di Titolare del trattamento, tratta i dati personali da Lei forniti per iscritto, (e-mail/pec) o verbalmente e 
liberamente comunicati (Art. 13.1.a Regolamento 679/2016/UE). La Comunità Montana dei Laghi Bergamaschi garantisce che il 
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trattamento dei dati personali si svolga nel rispetto dei diritti e delle libertà fondamentali, nonché della dignità dell’Interessato, 
con particolare riferimento alla riservatezza, all'identità personale e al diritto alla protezione dei dati personali. 
 

1. Data Protection Officer (DPO) / Responsabile della Protezione dei dati (RPD) (Art. 13.1.b Regolamento 
679/2016/UE) 

Il Data Protection Officer/Responsabile della Protezione dei dati individuato dall'ente è il seguente soggetto: 

DPO partita IVA Via/Piazza CAP Comune Nominativo DPO 
LTA s.r.l. 14243311009 Via della Conciliazione n. 10 00193 ROMA Ghirardini Daniela 

 

Il Data Protection Officer è reperibile presso la sede della Comunità Montana dei Laghi Bergamaschi in Via del Cantiere, 4 - 
24065 Lovere (BG). In caso di istanze/comunicazione scritte da inviarsi in modalità digitale il Data Protection Officer può essere 
contattato utilizzando i recapiti istituzionali dell'ente (cm.laghi_bergamaschi_1@pec.regione.lombardia.it) indicati sul sito web 
dell'Ente. 

2. Finalità del trattamento dei dati personali (Art. 13.1.c Regolamento 679/2016/UE) 

Tutti i dati personali e sensibili comunicati dal soggetto Interessato, sono trattati dal Titolare del trattamento sulla base di uno 
o più dei seguenti presupposti di liceità: 
- il trattamento è necessario all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte o all'esecuzione di misure precontrattuali 

adottate su richiesta dello stesso (Art. 6.1.b Regolamento 679/2016/UE); 
- il trattamento è necessario per adempiere a un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del trattamento (Art. 6.1.c 

Regolamento 679/2016/UE); 
- il trattamento è necessario per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di 

cui è investito il Titolare del trattamento (art. 6, par. 1, lett. e); 
- il trattamento è necessario per motivi di interesse pubblico rilevante sulla base del diritto dell'Unione o degli Stati membri, 

che deve essere proporzionato alla finalità perseguita, rispettare l'essenza del diritto alla protezione dei dati e prevedere 
misure appropriate e specifiche per tutelare i diritti fondamentali e gli interessi dell'interessato (Art. 9.2.g Regolamento 
679/2016/UE). 

In elenco, le finalità per cui i dati personali dell’Interessato verranno trattati: 
- per l’inserimento nelle anagrafiche e nei database informatici; 
- per la gestione di obblighi di natura contabile e fiscale; 
- per la gestione degli oneri derivanti dalla stipulazione del contratto; 
- per la rendicontazione nei confronti degli Enti ai quali la normativa riconosce poteri di monitoraggio e controllo nei confronti 
- del Comune; 
- per ottemperare a specifiche richieste dell’Interessato. 

3. Eventuali destinatari o eventuali categorie di destinatari dei dati personali (Art. 13.1.e Regolamento 
679/2016/UE) 

I dati personali dell’Interessato, nei casi in cui risultasse necessario, potranno essere comunicati (con tale termine intendendosi 
il darne conoscenza ad uno o più soggetti determinati): 
- ai soggetti la cui facoltà di accesso ai dati è riconosciuta da disposizioni di legge, normativa secondaria, comunitaria, nonché 

di contrattazione collettiva (secondo le prescrizioni del Regolamento per il trattamento dei dati sensibili e giudiziari 
approvato dall'Ente); 

- agli uffici postali, a spedizionieri ed a corrieri per l’invio di documentazione e/o materiale; 
- ad istituti bancari per la gestione d’incassi e pagamenti derivanti dall'esecuzione dei contratti. 
Si rende edotto l’Interessato che il conferimento dei dati personali oggetto della presente informativa risulta essere necessario 
al fine di poter erogare le prescrizioni del contratto stipulato. Nell'eventualità in cui tali dati non venissero correttamente forniti 
non sarà possibile dare corso alle obbligazioni contrattuali. 
Si comunica che verrà richiesto specifico ed espresso consenso nell'eventualità in cui si verificasse la necessità di una 
comunicazione di dati a soggetti terzi non espressamente indicati. 
I dati personali relativi allo stato di salute, la vita sessuale, i dati genetici ed i dati biometrici non vengono in alcun caso diffusi 
(con tale termine intendendosi il darne conoscenza in qualunque modo ad una pluralità di soggetti indeterminati). 

4. Criteri utilizzati al fine di determinare il periodo di conservazione (Art. 13.2.a Regolamento 679/2016/UE) 

La Comunità Montana dei Laghi Bergamaschi dichiara che i dati personali dell’Interessato oggetto del trattamento saranno 
conservati per il periodo necessario a rispettare i termini di conservazione stabiliti nel Piano di conservazione dei Comuni Italiani 
(ANCI 2005) e comunque non superiori a quelli necessari per la gestione dei possibili ricorsi/contenziosi. 

5. Diritti dell’interessato (Art. 13.2.b Regolamento 679/2016/UE) 

Si comunica che, in qualsiasi momento, l’Interessato può esercitare: 
- diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 15 Reg. 679/2016/UE, di poter accedere ai propri dati personali; 
- diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 16 Reg. 679/2016/UE, di poter rettificare i propri dati personali, ove 

quest’ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati stessi; 
- diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 17 Reg. 679/2016/UE, di poter cancellare i propri dati personali, ove 

quest’ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati stessi; 
- diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 18 Reg. 679/2016/UE, di poter limitare il trattamento dei propri dati 

personali; 
- diritto di opporsi al trattamento, ex Art. 21 Reg. 679/2016/UE. 

6. Diritto di presentare reclamo (Art. 13.2.d Regolamento 679/2016/UE) 

Il soggetto Interessato ha sempre il diritto di proporre un reclamo all'Autorità Garante per la protezione dei dati personali per 
l’esercizio dei suoi diritti o per qualsiasi altra questione relativa al trattamento dei suoi dati personali. 


