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                  CAPITOLATO

FORNITURA DI LICENZE MICROSOFT 365 E RELATIVO SERVIZIO DI MIGRAZIONE E 
FORMAZIONE  

ART 1 – OGGETTO 

Fornitura  di:

• n 70 licenze annuali di  Microsoft  M365 Business Standard Telco for Productivity

• n 21 licenze annuali di  Microsoft  M365 Business Basic Telco for Productivity

• Migrazione delle attuali 105 caselle di posta elettronica del sistema office 365

• Erogazione di  4 sessioni di 4 ore di formazione per gli utenti sul funzionamento di 
Microsofta office 365

ART. 2 – DURATA

La fornitura ha validità per 12 mesi  dall'affidamento della fornitura  

L’Amministrazione comunale si riserva comunque la facoltà di rescindere il  contratto prima 
della scadenza in caso di inadeguata fornitura del servizio richiesto e/o gravi inadempienze 
contrattuali da parte della ditta appaltatrice.

ART. 4 – CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO

L’aggiudicazione dell’appalto avviene tramite la  procedura dell'affidamento diretto con Rdo 
Mepa e perfezionato con contratto mediante lettera commerciale.

ART. 5 – AMMONTARE ED AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO

L’importo  complessivo  previsto  per  l’esecuzione  dei  lavori  è  di  €  12.700,00  oltre  Iva. 
L’aggiudicazione verrà fatta secondo il sistema indicato.

La fornitura preventivata potrà subire variazioni nei limiti fissati dal D.lgs n. 36/2023 e s.m.i.  
senza che l’appaltatore nulla possa eccepire in merito ai limiti previsti dalla normativa vigente 
in materia.

Ai sensi dell'art.  106 comma 12, la stazione appaltante, qualora in corso di esecuzione si 
renda necessario un aumento o una diminuzione delle  prestazioni  fino a concorrenza del 
quinto dell'importo del contratto, può imporre all'appaltatore l'esecuzione alle stesse condizioni 
previste  nel  contratto  originario.  In  tal  caso  l'appaltatore  non  può  far  valere  il  diritto  alla 
risoluzione del contratto ed è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli 
stessi - o più favorevoli - prezzi, patti e condizioni.

ART. 6 – REVISIONE PREZZI

Non è ammessa la revisione dei prezzi netti di aggiudicazione una volta confermato l'ordine di 
acquisto previsto con aggiudicazione in Piattaforma Mepa.
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CAPITOLO II°

MODALITA’ DI ESECUZIONE DEI LAVORI

ART. 7 – MODALITA’ D’ESECUZIONE 

L’appaltatore si obbliga ad eseguire la fornitura, secondo le disposizioni impartite, a regola 
d’arte  e  con  piena  conoscenza  ed  osservanza  di  tutte  le  leggi,  regolamenti  e  circolari 
applicative riguardanti l’esecuzione di opere pubbliche e forniture di servizi.

L’appaltatore è responsabile dei danni dovuti all’imperizia o negligenza dei suoi dipendenti e 
da malafede nella somministrazione o nell’impiego dei materiali.

Le  attività  di  migrazione  e  formazione  dovranno  essere  pianificate  in  accordo  con  il 
Responsabile del SIC e comunque entro  e non oltre il 30 giugno 2025 .

Art. 8 – PENALI

In caso di negligenza o inadempienza nell’esecuzione della fornitura e servizio, così come 
previsto dall’ART. 1  la penale pecuniaria è quantificata in nel seguente modo:

• per ogni giorno di ritardo nella consegna degli apparati previsti dall’articolo 1 verrà 
applicata una penale compresa tra lo 0,3 per mille e l’1 per mille dell’ammontare 
netto contrattuale, da determinare in relazione all’entità delle conseguenze legate 
al ritardo;

• per ogni giorno di ritardo nella risoluzione del  e malfunzionamento imputabili alla 
Ditta, rispetto ai livelli di servizio previsti, verrà applicata una penale compresa tra 
lo 0,3 per mille e l’1 per mille dell’ammontare netto contrattuale, da determinare in 
relazione all’entità delle conseguenze legate al ritardo 

Art. 8 - PAGAMENTI

Il pagamento delle fatture avverrà, previo controllo dell'ufficio CED,  nei termini previsti dalla 
normativa vigente. Il codice univoco dell’ufficio per la fatturazione elettronica è UFWDQ9 con 
la seguete modalità:

• pagamento del 75% dell'importo all'aggiudicazione (parte relativa alle licenze).

• pagamento del 25% dell'importo al termine delle attività di migrazione e formazione 
previste entro il 30 giugno 2025.

Ai  sensi  dell’art.  6  comma  3  del  D.P.R.  n.  207/2010  le  amministrazioni  aggiudicatici 
acquisiscono  d’ufficio,  il  documento  unico  di  regolarità  contributiva  prima  di  procedere  al 
pagamento di qualsiasi stato d’avanzo.

 
Art. 9 - PRIVACY

Ai  sensi  dell’art.  28  del  Regolamento  europeo  679/2016/UE  l’appaltatore  assumerà  la 
qualifica di Responsabile esterno del trattamento dei dati oggetto del servizio descritto nel 
presente capitolato. L’atto di nomina sarà formalizzato in sede contrattuale.
Il Titolare del trattamento dei dati personali è il Comune di Concesio
Nell’ambito  dell’attività  oggetto  del  contratto,  l’appaltatore  potrà  venire  a  conoscenza  e 
trattare dati comuni e particolari relativi ai servizi offerti agli utenti della stazione appaltante. 
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L'affidatario del servizio dovrà assolvere, in particolare, i compiti previsti dall’art. 28 del  ­
Regolamento europeo 679/2016.
Per quanto riguarda tutti i dati personali comunicati al Comune di Concesio, essi saranno 
trattati  esclusivamente  per  finalità  istituzionali  nel  rispetto  delle  prescrizioni  previste 
Regolamento Generale sulla protezione dei dati personali 679/2016 dell’Unione Europea. Il 
trattamento  dei  dati  personali  avviene  utilizzando  strumenti  e  supporti  sia  cartacei  che 
informatico-digitali. 
Il  Data  Protection  Officer/Responsabile  della  Protezione di  dati  individuato dall'ente  è  il 
seguente soggetto:  

DPO P.IVA Via/piazza CAP. COMUNE Nominativo Dpo

STUDIO SIS SRL 03653690168 Via Vogno, 20 24020 Rovetta BG Dott. Benzoni Giacomo

 L’Interessato può esercitare i diritti previsti dagli articoli 15, 16, 17, 18, 20, 21 e 22 del 
Regolamento 679/2016/UE.
L’informativa completa, denominata "Gare d'appalto e altre procedure di acquisizione beni e 
servizi", redatta ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento 679/2016/UE è reperibile 
presso gli uffici dell'Ente e consultabile sul sito web dell’ente 

Il Responsabile del Settore Amministrativo
(Dott.ssa Sabrina Medaglia)

documento firmato digitalmente
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