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CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI N.1 POSTO DI ISTRUTTORE 
AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI – A TEMPO PIENO E INDETERMINATO _ 
TRACCE PROVA SCRITTA. 

 

Busta n.1 (ESTRATTA) 

1. Gli organi politici di un ente locale, con particolare riguardo al consiglio comunale, 
alla sua composizione, competenze e funzionamento. 

 
2. Le fasi del procedimento amministrativo, con particolare riguardo agli istituti di 

partecipazione. 
 

3. Il candidato illustri i principi che improntano l'azione amministrativa, con particolare 
riguardo al principio di trasparenza e al suo contemperamento con la tutela della 
riservatezza. 

 
4. Il comune di Concesio deve acquistare una fornitura di cancelleria per il 

funzionamento degli uffici per un valore stimato in € 45.000, oltre IVA di legge. Il 
candidato descriva le fasi e le attività che il RUP deve svolgere per il perseguimento 
del dichiarato fine, nonché gli atti che deve adottare. 

 

Busta n.2 (NON ESTRATTA) 

1. Gli organi politici di un ente locale, con particolare riguardo alla giunta comunale, 
alla sua composizione, competenze e funzionamento. 

 
2. Il candidato illustri in cosa consiste l'obbligo di motivazione dei provvedimenti 

amministrativi, a quali finalità risponde e con quali modalità si assolve. 
 

3. Le dichiarazioni sostitutive di certificazioni e di atti di notorietà: finalità, elementi 
costitutivi, tratti distintivi e limiti. 

 
4. Il comune di Concesio deve acquistare le bandiere da esporre all'esterno degli edifici 

comunali per un valore stimato in€ 3.000, oltre IVA di legge. Il candidato descriva le 
fasi e le attività che il RUP deve svolgere per il perseguimento del dichiarato fine, 
nonché gli atti che deve adottare. 

 

 

Busta n. 3 (NON ESTRATTA) 

1. Gli organi politici di un ente locale, con particolare riguardo al Sindaco, quale 
rappresentante della comunità territoriale e quale ufficiale di governo. 
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2. Premessi brevi cenni sulle garanzie partecipative del privato al procedimento 
amministrativo, il candidato si soffermi sulla comunicazione di avvio del procedimento 
e sulla comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento dell'istanza. 

 
3. L'accesso documentale, civico e civico generalizzato: nozione, differenze, 

legittimazione e modalità d'esercizio. 
 

4. Premessi brevi cenni sulle deliberazioni degli organi collegiali e sulle determinazioni 
dirigenziali, il candidato si soffermi sulla decisione a contrarre, indicandone finalità, 
contenuti minimi, competenza alla relativa adozione e implicazioni contabili. 

 


