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SETTORE AMMINISTRATIVO - SERVIZIO PERSONALE

Ai Responsabili di Settore
A tutti i dipendenti
Alle RSU
e p.c. Al Sindaco
Al Segretario Generale

Oggetto: Nuovo orario di servizio per il personale dipendente e nuovo orario di apertura al
pubblico in via sperimentale

Visto il Decreto Sindacale n. 13 del 28/04/2022 che ha avviato una modifica
sperimentale degli orari di apertura al pubblico degli uffici, si ritiene necessaria una

rimodulazione degli orari di servizio dei dipendenti.
Al fine di assicurare maggiore efficienza e garantire la piu ampia disponibilita verso

l'utenza, gli orari di servizio che decoreranno dal 02/05/2022, in via sperimentale, sono i
seguenti:
ORARIO DI SERVIZIO
1. L'orario di servizio ordinario dei dipendenti a tempo pieno sara il seguente:
Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
08.00-13.00 08.00-13.00 08.00-13.00 08.00-18.00 08.00-12,30
13.30-16.00 13.30-18.00

2. Il personale addetto all'Ufficio Anagrafe osservera i seguenti orari con turnazione
settimanale al mercoledi o al venerdi:

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato
08.00-13.00 08.00-13.00 |08.00-13.00 08.00-18.30 08.00-13.30 |08.00-13.00
13.30-15.30 13.30-17.30

3. Nella giornata di giovedi la pausa pranzo dovra essere di minimo mezz'ora e dovra
essere effettuata nella solita fascia oraria dalle 12,30 alle 14,00. Il servizio al pubblico
pertanto non dovra essere interrotto e dovra essere garantita sempre la presenza di un

operatore.

4. L'orario di servizio della Polizia Locale, restera invariato, come da turnazione prevista
dal Comandante di Polizia Locale (7:00-13:00 oppure 13:00-19:00 dal lunedi al venerdi
e sabato 07:30-12:30 oppure 12:30-17:30), garantendo l'apertura al pubblico in
contemporanea con gli altri uffici nella giornata del giovedi.
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5. L'orario di servizio dei dipendenti in servizio presso la Biblioteca restera invariato.

6. L'orario di servizio dei dipendenti con funzione di operaio in servizio presso I'Ufficio
Lavori Pubblici restera invariato.

7. L'orario dei dipendenti presso la Biblioteca comunale rimarra invariato, viste le
esigenze di orario di apertura del servizio.

8. In accordo con le rappresentanze sindacali, le fasce di flessibilita giornaliera in entrata
ed in uscita, consentite ai dipendenti dalla vigente normativa in materia, dalla
contrattazione collettiva nazionale e decentrata, nonché dagli appositi strumenti di
regolamentazione interna dell’ente, resteranno invariate.

9. Rimane in capo al Responsabile di ogni settore la gestione di necessita particolari dei
propri dipendenti, nonché la rimodulazione degli orari di servizio dei dipendenti a
tempo parziale, ferma l'esigenza di garantire sempre gli orari di apertura al pubblico,
con particolare attenzione alla giornata di giovedi.

ORARIO DI APERTURA AL PUBBLICO

Gli uffici osserveranno l'orario di apertura al pubblico come stabilito dal Decreto Sindacale
n.13/2022 e riportato di seguito

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato

10.00-12.30 10.00-12.30 08.45-17 45 10.00-12.30 |09.00-11.30
14.00-16.30 ANAGRAFE
SU APP. SU APP.

L'ufficio Edilizia Privata ricevera agli orari indicati solo su appuntamento.

Il Vicesegretario
dr. Domenico Rescigno
(documento f.to digitalmente)
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