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Premessa 
 

L’art. 68 del DPR 445/2000 prevede che ogni amministrazione debba dotarsi di un «piano di conservazione degli archivi, integrato con il sistema di 
classificazione, per la definizione dei criteri di organizzazione dell’archivio, di selezione periodica e di conservazione dei documenti». La normativa quindi, 
accogliendo le posizioni e le riflessioni dei teorici dell’archivistica, concepisce la selezione come operazione critica di vaglio della documentazione prodotta, 
funzionale a una migliore conservazione dell’archivio. La selezione, cioè il momento valutativo, difatti non intacca la complessità e l’unitarietà dell’archivio; 
ma, procedendo all’individuazione dei documenti strumentali e transitori, da destinare allo scarto, vale a dire alla distruzione fisica, evidenzia i nessi fra i 
documenti essenziali da conservare permanentemente. Perciò l’eliminazione di taluni documenti deve essere preceduta dalla valutazione delle procedure di 
produzione documentaria, in modo che vengano assicurati la comprensione dell’attività dell’ente produttore e il mantenimento delle attestazioni di diritti.  

Pertanto il mandato conferito, tramite decreto, al Gruppo dal Direttore generale per gli archivi del Ministero per i beni e le attività culturali comprende, 
oltre alla predisposizione del piano di classificazione (titolario), anche la redazione del piano di conservazione che al titolario è strettamente connesso. 

L’adozione del titolario proposto dal Gruppo a tutti i Comuni italiani e studiato alla luce della interoperabilità tra sistemi informativi diversi comporta 
come conseguenza l’adozione del piano di conservazione che da esso discende. 

In merito allo scarto archivistico, è opportuno ricordare che gli enti pubblici – e tra questi i Comuni – devono ottenere per tale intervento l’autorizzazione 
del Ministero per i beni e le attività culturali, ai sensi dell’art. 21, comma 1, lettera d) del Codice dei beni culturali e del paesaggio (D. lgs. 22 gennaio 2004, n. 
42). L’adozione del Piano di conservazione proposto dal Gruppo non esime quindi le amministrazioni dagli adempimenti relativi alla procedura di scarto, 
che si sostanzia in un provvedimento formale dell’amministrazione (deliberazione della Giunta o determinazione dirigenziale) e nella acquisizione 
dell’autorizzazione da parte degli organi periferici del citato Ministero, vale a dire le Soprintendenze archivistiche competenti per territorio.   

Il Gruppo di lavoro ha proceduto alla stesura del Piano di conservazione avendo presenti i precedenti Massimari di scarto per gli archivi dei Comuni, in 
particolare quello elaborato dalla Soprintendenza archivistica per la Toscana e aggiornato dalla Soprintendenza archivistica per la Lombardia, che mantiene la 
sua validità in riferimento alla documentazione prodotta e classificata sulla base del Titolario Astengo, ma ha ritenuto necessario rielaborare l’intero Piano di 
conservazione in considerazione del mutamento sostanziale dell’impianto del nuovo titolario e della necessità di ridurre ulteriormente i tempi di 
conservazione, andando incontro alle esigenze avvertite dagli enti. 

Nell’attuale scenario normativo e tecnologico molto si è ragionato rispetto al supporto e alle problematiche connesse alla conservazione o allo scarto del 
documento informatico, alla sua riproduzione in formato cartaceo e all’uso del supporto ottico sostitutivo. Pur nella consapevolezza che le prospettive di 
utilizzo del documento elettronico saranno sempre più ampie e considerando che il tema della conservazione permanente dei documenti digitali è, a 
tutt’oggi, oggetto di studi e di riflessioni da parte di gruppi di lavoro tecnici interministeriali al fine di stabilirne gli standard, , si è giunti alla conclusione che il 
supporto cartaceo sia comunque, nella fase attuale, quello ancora più utilizzato e più sicuro per la conservazione della documentazione di carattere 
permanente. Il Gruppo inoltre segnala ai Comuni che un sistema di gestione documentale deve avere precisi requisiti per assicurare la conservazione 
permanente dei documenti digitali (e tra questi, prima di tutto, l’esistenza di un responsabile di livello dirigenziale) e li invita a effettuare un’analisi accurata e 
una valutazione dei costi e dei benefici sul lungo periodo prima di optare per la soluzione digitale. 
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I 
 � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �  

- la prima nella quale vengono definiti i principi generali e le indicazioni di massima  
- la seconda che contiene nello specifico per ogni titolo e classe del Titolario l’indicazione delle tipologie documentarie prodotte e dei relativi tempi di 

conservazione. Per quanto riguarda le tipologie documentarie, si fa riferimento alle «Linee guida per l’organizzazione dei fascicoli e delle serie dei documenti 
prodotti dai Comuni italiani in riferimento al piano di classificazione» proposte da Giorgetta Bonfiglio-Dosio al Gruppo e disponibili per la sperimentazione.  

 

 

Principi generali 
 

Ambito e criteri generali di applicazione  
 

Il presupposto per il corretto utilizzo di questo strumento è l’organizzazione dell’archivio basata sul Piano di classificazione prodotto dal Gruppo di 
lavoro. 
Lo scarto della documentazione prodotta e classificata sino all’adozione del nuovo titolario deve essere valutato sulla base del massimario precedente.  
I termini cronologici indicati devono essere conteggiati dalla chiusura dell’affare per i fascicoli oppure dall’ultima registrazione effettuata, nel caso dei 
registri.  
In generale, si sono ridotti, rispetto a quelli indicati dal massimario di scarto precedentemente in vigore, i termini di conservazione dei documenti, in 
linea con la normativa generale civilistica e con la normativa specifica ove contempli termini per la conservazione degli atti. 
Il materiale non archivistico non viene preso in considerazione dal presente Piano, in quanto non devono essere considerati documenti gli stampati in 
bianco, la modulistica, le raccolte normative o altro materiale analogo (ad esempio, copie della normativa da consegnare all’utenza). 
L’applicazione del piano di conservazione non può comunque essere automatica, ma deve valutare caso per caso le eventuali particolarità adottate dal 
Comune nell’organizzazione dei documenti prodotti. 
Lo scarto, se non viene effettuato regolarmente ogni anno e su un archivio organizzato, potrà essere deciso e valutato solo dopo che l’intero complesso 
archivistico sia stato analizzato e almeno sommariamente riordinato. 

 

 

In genere, salvo poche eccezioni, tutti i repertori devono essere conservati permanentemente.  
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Il Comune non deve scartare i documenti considerati “vitali” (quelli che – mutuando una definizione formulata da Luciana Duranti1 – in caso di disastro, 
sono necessari a ricreare lo stato giuridico dell’ente e la sua situazione legale e finanziaria, a garantire i diritti dei dipendenti e dei cittadini, a soddisfare i 
suoi obblighi e a proteggere i suoi interessi esterni). 

 

 

 

Lo scarto si effettua di norma sui documenti dell’archivio di deposito. 
Non vanno scartati i documenti prodotti durante la prima e la seconda guerra mondiale e vanno vagliati con estrema attenzione quelli degli anni del 
dopoguerra e della ricostruzione, perché tali archivi costituiscono una miniera di informazioni e di dati ancora sconosciuti e finora inesplorati dagli 
storici, oltre che un serbatoio di informazioni rilevanti dal punto di vista giuridico.. 

 

 

 

Lo scarto dei documenti in copia può essere facilmente effettuato qualora sia prevista la conservazione permanente dei documenti in originale e qualora 
le copie non contengano annotazioni amministrative o visti essenziali per ricostruire il procedimento nella sua correttezza.  
È opportuno prevedere repertori di documenti di interesse generale per tutte le UOR del Comune, resi disponibili sul sito interno del Comune, che 
quindi diventano depositi di documenti ad alto carattere informativo, in modo da evitare copie multiple, superflue, che contribuiscono ad appesantire 
inutilmente la conservazione documentale nelle diverse UOR, a scapito dei documenti essenziali e specifici. 
È altresì opportuno che ciascun RPA, durante la formazione dell’archivio corrente, abbia cura di non inserire nel fascicolo copie superflue di normative 
o atti repertoriati di carattere generale, facilmente reperibili in un sistema informatico-archivistico ben organizzato. 
Sarebbe anche auspicabile che il fascicolo venisse organizzato in sottofascicoli nei quali inserire i documenti soggetti a scarto periodico, in modo da 
facilitare, a tempo debito, le operazioni di scarto. 

 

Avvertenze per la lettura del piano di conservazione 

Quando si usa la formula “previo sfoltimento del carteggio di carattere transitorio e strumentale” si allude all’operazione che estrae dal fascicolo le copie 
e i documenti, che hanno appunto carattere strumentale e transitorio, utilizzati dal RPA per espletare il procedimento, ma che esauriscono la loro 
funzione nel momento in cui viene emesso il provvedimento finale oppure non sono strettamente connessi al procedimento (ad esempio, appunti, 
promemoria, copie di normativa e documenti di carattere generale). 

                                                 
1 L. DURANTI, I documenti archivistici. La gestione dell’archivio da parte dell’ente produttore, Roma 1997 (Pubblicazioni degli Archivi di Stato. Quaderni della «Rassegna degli Archivi di Stato», 82), p. 93 
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Se i documenti sono inseriti integralmente o per estratto in una banca dati, l’archivio dispone solo degli esemplari più aggiornati e perde memoria delle 
fasi storiche. In certi casi, nei quali la memoria è ritenuta essenziale, si suggerisce nel corso del Piano di eseguire periodicamente, a cadenza prestabilita, 
un salvataggio (copia di back-up) o una stampa della banca dati. 
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 ~ _ �  uffici comunali e degli altri uffici e 
attività insistenti sul territorio comunale 

P 
 � \ � � 
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quanto dura il mandato 

P 
 � \ � � 
 � ] 
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fascicolo 

� � � ] ] � \ 
 � ] � x � 	 � � _ 
 � � 	 
 � � ] � � 
 � 	 � � ~ � _ � x � 	 � � � � _ � � 
 � 	 � � � _ �  5 � � � �  dalla chiusura del 
fascicolo 

p 	 	 � � � � � � � � � 
 � r r _ � ~ � ] � � � �  inserita nei singoli fascicoli personali 5 � � � �  dalla chiusura del 
fascicolo 

ª [  Tutela della salute e sicurezza sul luogo di 
lavoro 

^ � � ] 
 � � ~ 
 � 
 � � _ � 
 � � � \ � ] � � � � 
 � _ � ] � ] 
 _ � � 
 _ _ � 	 � _ � ] 
 
 	 � � � � 
 � � �

sul luogo di lavoro 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

v ilevazione dei rischi, ai sensi della 626/94: un fasc. per sede ì � � � � � � � ¥ � � � Ì � � � � � � � � � � � �
precedente 

P revenzione infortuni P 
 � \ � � 
 � ] 
  

v 
 ~ � 	 ] � � � � x � � ] � � �  P 
 � \ � � 
 � ] 
  P 
 � í ´ N 2 N î µ 4  

q 
 � r � _ � � 
 _ _ 
 � � � � � 
 	 
 � ] � � � 
 � 
 � _ � � � � � ] � � � � 
 � _ � 	 � � � � 
 � � �  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

o enuncia di infortunio e pratica relativa, con referti, inserita nei 
singoli fascicoli personali 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  
 

á � 	 � � � � _ � � 
 _ � ] � � � � _ _ 
 � � 	 � ] 
 \ 
 � � � y 
 � � � � � � � � 
  (medicina del 
lavoro) 

�   � � � �  

¯ [  Dichiarazioni di infermità ed equo 
indennizzo 

^ � � ] 
 � �  generali e normativa per le dichiarazioni di infermità P 
 � \ � � 
 � ] 
  

o ichiarazioni di infermità e calcolo dell’indennizzo inserite nel 
singolo fascicolo personale 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

Z ¶ [  Indennità premio di servizio e trattamento 
di fine rapporto, quiescenza 

^ � � ] 
 � � ~ 
 � 
 � � _ � 
 � � � \ � ] � � � � 
 � � _ ] � � ] ] � \ 
 � ] � � � x � � 
 � � � � � � ] �  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

� rattamento pensionistico e di fine rapporto inserito nel singolo 
fascicolo personale 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

Z Z [  Servizi al personale su richiesta 

^ � � ] 
 � � ~ 
 � 
 � � _ � 
 � � � \ � ] � � � � er i servizi su richiesta P 
 � \ � � 
 � ] 
  

o � \ � � � 
 � �  servizi su richiesta (mensa, asili nido, colonie estive, 
soggiorni climatici, etc.) 

2 � � � �  



P � � � � � � � � � 	 
 � � � � � � � 
  
 

 � �  

Z a [ Orario di lavoro, presenze e assenze 

^ � � ] 
 � � ~ 
 � 
 � � _ � 
 � � � \ � ] � � � � 
 � _ 
 � 	 	 
 � � 
  P ermanente  

o � \ ande e dichiarazioni dei dipendenti sull’orario inserite nel 

	 � � ~ � _ � fascicolo personale: 
- � 5   � � 
  
- � � � Ì � � � � � � ¥ � � � � � � � � Ì � � � � � � � � � � � � � �  
- � 
 � \ 
 	 	 � � 
 � � _ _ � ] ] � \ 
 � ] �  
- � 
 � \ 
 	 	 � � 
 � � � � � � � � � 
 	 � � ~ � 
  
- � 
 � \ 
 	 	 � � 
 � \ � ] � � � 	 � � � � � � _ �  

ï  opzione per orario particolare e part-time 

2 anni 
2 anni 
2 anni 
2 anni 
2 anni 

P ermanente  

o � \ � � � 
 
 � � � y � � � � � � � � � � 
 � � � � 
 � � 
 � ] � 	 � _ _ 
 � 	 	 
 � � 
  (con 

� _ _ 
 ~ � ] � ¸  inserite nel singolo fascicolo personale: 
- � � � ~ 
 � � � � � � � � � � �  
- � � � ~ 
 � � 	 ] � � � � � � � � � � � � 
 � \ � ] � � � � � 	 � _ � ] 
  
- � � � ~ 
 � � 	 ] � � � � � � � � � � � � er motivi personali e familiari 
- � 	 � 
 ] ] � ] � � � � 
 � � � x 
 � \ � ] ê  
- � 	 � 
 ] ] � ] � � � � 
 � \ � � � � ] � � � � _ � \ 
 � ] � � 
  � � _ ] � 
 � � � � � y 
 
 _ 
 ] ] � � 
  

ï � 	 � 
 ] ] � ] � � � � r r _ � ~ � ] � � � � � 
 � \ � ] 
 � � � ] ê 
 � � 
 � � 
 � � �  
- � 	 � 
 ] ] � ] � � � x � � � _ ] � ] � � � � 
 � \ � ] 
 � � � ] ê 
 � � 
 � � 
 � � �  
- � 	 � 
 ] ] � ] � � � � 
 � \ � ] � � � � � x � \ � ~ _ � �  
- � 	 � 
 ] ] � ] � � � 	 � � � � � � _ 
  

ï  certificati medici 

2 anni  
2 anni 
Alla cessazione dal servizio  
Permanente 
Permanente 
Permanente 
Permanente 
Permanente 
Permanente 

p _ _ �  cessazione dal servizio 

v 
 x 
 � ] � � 
 _ _ 
 � � 	 � ] 
 � � � � � ] � � _ _ � � � 	 
 � � ] � � 
 l singolo fascicolo 
personale 

p _ la cessazione dal servizio 

á � ~ _ � x � � \ � ; cartellini marcatempo; tabulati elettronici di 
rilevazione presenze 

2 � � � �  � � � 	 	 
 � � � � � � 
 � � 
 � � 


disciplinari o giudiziarie 

v � _ 
 vazioni delle assenze per sciopero: 

ï 	 � � ~ � _ 
 	 � y 
 � 
  
 

ï  prospetti riassuntivi 

1 anno dopo la redazione dei 

� � � 	 � 
 ] ] � � � � 	 	 � � ] � � �  

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

1 ? 0 Giudizi, responsabilità e provvedimenti 
disciplinari 

^ � � ] 
 � � ~ 
 � 
 � � _ � 
 � � � \ � ] � � � � 
 � � � � � � � 
 � � \ 
 � ] � � � 	 � � � _ � � � � �  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

P � � � � 
 � � \ 
 � ] � � � 	 � � � _ � � � � � � � 	 
 � � ] �  nel singolo fascicolo 
personale 

P 
 � \ � � 
 � ] 
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 � ¦  

Z z [  Formazione e aggiornamento 
professionale 

¹ � � � � � � � � � � � � � � � � � � Ì � � � � � � � � � � º � � Ì � � � � � � � � � � � � � � � � � Ì � � � �

professionale 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

¡ rganizzazione di corsi di formazione e aggiornamento: un fasc. 
per ciascun corso 

P 
 � \ � � 
 � ] 
 � � 
 � � �

sfoltimento dopo 5 anni 

o � \ � � � 
 î � � � � � dei dipendenti a corsi inseriti nel singolo 
fascicolo personale 

P 
 � \ � � 
 � ] 
 � � 
 � � �

sfoltimento dopo 5 anni 

Z � [  Collaboratori esterni 

^ � � ] 
 � � ~ 
 � 
 � � _ � 
 � � � \ � ] � � � � 
 � � _ ] � � ] ] � \ 
 � ] � � 
 � � ollaboratori 
esterni 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

£ _ 
 � � � � 
 ~ _ � � � � � � � � y � � � � x 
 � � ] � ` � 
 � 
 � ] � � � �  P ermanente  



P � � � � � � � � � 	 
 � � � � � � � 
  
 

 � µ  

O Q R S U S IV. Risorse finanziarie e patrimoniali 

 

ð & ! ( ( %  T � � � 
 � = � � � � � � � � � � � � � �  X � � � � � E � B � � � �  Y � � �  

> 0  Bilancio preventivo e Piano esecutivo 
di gestione (PEG) 

¬ � _ � � � � � � � 
 � 
 � ] � � � 
 � _ _ 
 ~ � ] � w ] � � � � � v 
 _ � � � � � 
 � � 
 � � 	 � � � � _ 
 


programmatica 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

P £ G ` � � ] � � � _ � ] � � � x � 	 � � � � _ � ` � �  fasc. per ogni obiettivo P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

sfoltimento 

^ � � ] 
 ~ ~ � � � � � � � ] ] � � � � � � x x 
 � 
 � ] � � x x � � � � 
 _ ^ � \ � � 
 � 
 �

questioni afferenti alla formazione del bilancio e del PEG 

�   � � � �  

> 0  Gestione del bilancio e del PEG (con 
eventuali variazioni) 

G 
 	 ] � � � 
 � 
 _ r � _ � � � � � : un fasc. per ciascuna variazione  P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

sfoltimento 

? 0  Gestione delle entrate: accertamen-to, 
riscossione, versamento 

á � 	 � � � � _ � � 
 � 	 � � � _ � � 
 � � � � ] � � r � 
 � ] � � � \ � � � _ � ` � � x � 	 � ´ � 
 �

� � � 	 � � � � � � ] � � r � 
 � ] 
 per � � � 	 � � � ] � � � � � � \ � � 	 ] 
 � � ^ � w � p v ¢ ñ w

TOSAP, etc.), con eventuali sottofascicoli (variazioni, ricorsi, 
etc.) 

�   � � � � _ � � � � � 
 _ _ � � � � � 
 del 

� � � ] � � r � 
 � ] 
 � � � � � � _ �  

v � � _ � � ^ � ` r � 	 
 � � � � ] � î 	 ] � \ � e �   � � � �  P � 
 � edere una stampa periodica 

v � � _ � � \ � � 	 ] � � � \ � � � _ 
 	 � _ _ � � � r r _ � � � ] ê ` r � 	 
 � � � � ] �  �   � � � �  P � 
 � 
 � 
 � 
 � � � 	 ] � \ � � � 
 � � � � � � �  

v � � _ � � � � � ] ] � 	 � _ _ 
 � � r r _ � � y 
 � x x � 	 	 � � � � ` r � 	 
 � � � � ] �  �   anni P � 
 � 
 � 
 � 
 � � � 	 ] � \ � �  periodica 

v � � _ � � p v ¢ ñ ` r � 	 
 � � � � ] �  �   � � � �  P � 
 � 
 � 
 � 
 � � � 	 ] � \ � � � 
 � � � � � � �  

v � � _ � ^ ¡ ¢ p P ` r � 	 
 � � � � ] �  �   � � � �  P � 
 � 
 � 
 � 
 � � � 	 ] � \ � � � 
 � � � � � � �  

^ � � ] � � ] ] � � � \ � ] � � ` � � x � 	 � ´ � 
 � � � � 	 � � � \ � ] � �  ò � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

mutuo  

P � � � 
 � ] � � � � x x � ] ] � 
 _ � � � � � � � � ` un fasc. annuale per ciascun 
immobile locato 

5 � � � � � � _ ] 
 � \ � � 
 � 
 _

contratto 

o � � itti di segreteria: registrini annuali o pagamenti virtuali 5 � � � �  
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­ � ] � � � � � 
 � r � _ _ 
 ] ] � � � � 
 _ _ 
 
 � ] � � ] 
 ` � 
 ~ � 	 ] � � � � � � � _ �  5 � � � �  

v � � evute dei versamenti in banca delle somme riscosse nelle 
differenti UOR per diritti di segreteria 

5 � � � �  

á � ] ] � � 
 
 \ 
 	 	 
 ` � 
 � 
 � ] � � � � � � � � � _ 
  �   � � � �  

v 
 � 
 � 	 � _ �  5 � � � �  

¬ � _ _ 
 ] ] � � � � � � �  5 � � � �  

v � � evute di pagamenti vari 5 � � � �  
 

8 0  Gestione della spesa: impegno, liqui-
dazione, ordinazione e pagamento 

� \ � 
 ~ � � � � 	 � 
 	 � � � 
 ] 
 � \ � � � � � � � � � 
 � � � � � ~ 
 � ] � � 
 _ _ 
 ñ ¡ v ¸ : copie 
inviate dalle UOR alla Ragioneria: repertorio  annuale 

2 � � � �  

á � ] ] � � 
  ricevute: repertorio  annuale �   � � � �  

p ] ] � di liquidazione con allegati trasmessi da ciascuna UOR: 
repertorio  annuale  

2 � � � �  

­ � � � � ] � � � � � ~ � \ 
 � ] �  con allegati emessi dalla Ragioneria e 
inviati alla Tesoreria: repertorio  annuale 

ó ¨ � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

bilancio 

P � � � y � registrati in scritture 
contabili di sintesi 

£ � 
 � ] � � _ � � � � � 
 � � \ � � � � ] �  2 � � � �  

ô 0  Partecipazioni finanziarie 
 

G 
 	 ] � � � 
 � 
 _ _ 
 � � � ] 
 � � � � � � � � � x � � � � � � � � � 
 ` un fasc. per ciascuna 
partecipazione  

P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

sfoltimento 

6 0  Rendiconto della gestione; 
adempimenti e verifiche contabili 

v 
 � � � � � � ] � � 
 _ _ � ~ 
 	 ] � � � 
 w � � ] � � � _ � ] � � � ^ � � ] � � 
 _ r � _ � � � � � w

Conto del patrimonio e Conto economico 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

õ 0  Adempimenti fiscali, contributivi e 
assicurativi 

­ � � ´ � �    �   � � � �  P � ö 	 
 	 � � � ] � 
 � 
 � � � � � ] � � �  

v � � evute dei versamenti (IVA, IRPEF, etc.) �   � � � �  

P � ~ � \ 
 � ] � dei premi dei contratti assicurativi ò � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

contratto 
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 � � � � � � � 
  
 

 2 �  

F 0  Beni immobili 

� � � 
 � ] � � � � � 
 � r 
 � � � \ \ � r � _ � ` � 
 ~ � 	 ] � � � r � 	 
 � � � � ] � � 
 � 
 � � 
  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

á � 	 � � � � _ � � 
 � r 
 � � � \ \ � r � _ � ` un fasc. per ciascun bene immobile, 
articolato nei seguenti sottofascicoli, relativi ad attività 
specifiche, che possono anche essere di competenza di UOR 

� � � 
 � 	 
 `  
- acquisizione 
- manutenzione ordinaria 
- gestione  
- uso 

ï  alienazione e dismissione 

 
 
Permanente 
20 anni 
5 anni 
5 anni 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

^ � � � 
 	 	 � � � � � � � � � � � � � � � � 
 di spazi e aree pubbliche: repertorio  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

^ � � � 
 	 	 � � � � � � r 
 � � � 
 _ � 
 \ � � � � 	 ] � ] � _ 
 ` repertorio  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

^ � � � 
 	 	 � � � � � � \ � ] 
 � � � _ � ` repertorio  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

á � 	 � � � � _ � � 
 rsonali dei concessionari: un fasc. per ciascun 
concessionario 

5 � � � � � � _ _ � � 
 	 	 � � � � � 
 � 
 _

rapporto 

9 0  Beni mobili 

� � � 
 � ] � � � � 
 � r 
 � � \ � r � _ � ` � � � � 
 � � � � 	 
 ~ � � ] � � � �  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

á � 	 � � � � _ � � 
 � r 
 � � \ � r � _ � ` un fasc. per ciascun bene mobile, 

� � ] � � � _ � ] � � 
 � 	 
 ~ � 
 � ] � 	 � ] ] � x � 	 � � � � _ � w � 
 _ � ] � � � � � � ] ] � � � ] ê

	 � 
 � � x � � y 
 w � y 
 � � 	 	 � � � � � � y 
 
 	 	 
 � 
 � � � � \ � 
 ] 
 � � � � � ñ ¡ v

� � � 
 � 	 
 `  
- acquisizione 
- manutenzione 
- concessione in uso 
- alienazione e altre forme di dismissione 

 
 
5 anni dalla dismissione 
5 anni dalla dismissione 
5 anni dalla dismissione 
5 anni dalla dismissione 

1 ÷ 0  Economato 

p � ë � � 	 � � � � � 
 � � r 
 � � e servizi: un fasc. per ciascun acquisto 5 � � � � � � _ _ � � � 	 \ � 	 	 � � � 
 � 
 _

bene 

£ _ 
 � � � � 
 � x � � � � ] � � � ` repertorio (in forma di base di dati)   P 
 � \ � � 
 � ] 
  

1 1 0  Oggetti smarriti e recuperati 

q 
 � r � _ � � � � � � � 
 � � \ 
 � ] � ` 	 
 � � 
 � � � � � _ 
 � 
 � 
 � ] � � � � ] �  2  anni 

v � � evute di riconsegna ai proprietari: serie annuale repertoriata 2 � � � �  

q 
 � � � ] �  o devoluzione: un fasc. periodico (per attività) 2 � � � �  
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1 > 0  Tesoreria 

G � � rnale di cassa  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

­ � � � � ] � ë � � 
 ] � � � � ] � , che vengono inviati in Ragioneria: 
repertorio periodico (mese/anno) 

�   � � � �  

1 ? 0  Concessionari ed altri incaricati della 
riscossione delle entrate 

^ oncessionari: un fasc. per ciascuno dei concessionari  �   � � � � � � _ _ � � 
 	 	 � � � � � 
 � 
 _
rapporto 

1 8 0  Pubblicità e pubbliche affissioni 

p � ] � � � � � � � � � � � � _ _ � � � r r _ � � � ] ê 	 ] � r � _ 
 ` repertorio  annuale 5 � � � � � � _ _ � 	 � � � 
 � � �

� � � � � � ¥ � � � � � � � � � � � �  

¢ � _ � � � � � 	 � � � _ 
 � � ë � � _ � y 


� 
 � 
 	 	 � ] ê � � � ticolare di 

� � � 	 
 � � � zione a campione 

p � ] � � � � � � � � � � � � _ _ � � � r r _ � � � ] ê � � � � � 	 � � � ] ] � ` repertorio  annuale 5 � � � � � � _ _ � 	 � � � 
 � � �

dell’autorizzazione 

v � � hieste di affissione (con allegati da affiggere): un fasc. per 
richiesta 

5 � � � � � � _ _ � 	 � � � 
 � � �

dell’autorizzazione 

 

 



P � � � � � � � � � 	 
 � � � � � � � 
  
 

 2 3  

O Q R S U S ø W  Affari legali 

 

X 
 � � � �  T � � � 
 � = � � � � � � � � � � � � � �  X � � � � � E � B � � � �  Y � � �  

Z [  Contenzioso 

á � 	 � � � � _ � � � � � � 	 �  P 
 � \ � � 
 � ] 
  ^ � � � 
 � ] � � � 
 ë � 
 _ _ i presso gli 
studi professionali esterni 

a [  Responsabilità civile e patrimoniale verso 
terzi; assicurazioni 

^ � ntratti assicurativi 2 � � � � � � _ _ � 	 � � � 
 � � �  

v � � hieste e pratiche di risarcimento �   � � � �  

s [  Pareri e consulenze 

P � � 
 � � 
 � � � 	 � _ 
 � � 
  P 
 � \ � � 
 � ] 
   

 



G � � � � �  di lavoro per la formulazione di proposte e modelli per la riorganizzazione dell’archivio dei Comuni 
 

 2 4  

O Q R S U S ø V W ù Q Þ ß Q ú Q û Þ ü Q S ß Û Û ý Û Ù R Q S ß Û þ Û U R Û Ú Ú Q R S Ú Q S  

 

X 
 � � � �  T � � � 
 � = � � � � � � � � � � � � � �  X � � � � � E � B ione Y � � �  

Z [  Urbanistica: piano regolatore generale e 
varianti 

P G v  P 
 � \ � � 
 � ] 
  P � 	 	 � � � 
 	 	 
 � 
 
 _ � \ � � � ] 
 _ 


copie degli elaborati non più 
occorrenti agli uffici ed il 
carteggio transitorio 

P � � 
 � � 	 � � � � � � 	 � � � � � � \ � � � _ �  P ermanente  o � � � 	 x � _ ] � \ 
 � ] �  

^ 
 � ] � x � � � ] � � � � 
 	 ] � � � � � � � 
 � � r � � � 	 ] � � �  � � � � � � � � � _ � 	 � � � 
 � � �  

q � � � � � ] � � _ P v G  P 
 � \ � � 
 � ] 
  P � 	 	 � � � 
 	 	 
 � 
 
 _ � \ � � � ] 
 _ 


copie degli elaborati non più 
occorrenti agli uffici ed il 
carteggio transitorio 

a [ × l Ó h d g � k g m h ÿ � k l u f c d k g ± g h k k u h i g e d c ± c }

piano regolatore generale 

P � � � � � � � ] � � � _ � � 
 ~ ~ � � ] �  del PRG P 
 � \ � � 
 � ] 
  P � 	 	 � � � 
 	 	 
 � 
 
 _ � \ � � � ] 
 _ 


copie degli elaborati non più 
occorrenti agli uffici ed il 
carteggio transitorio 

P � � � � � � _ � ] ] � � � � � � � � 
  P 
 � \ � � 
 � ] 
  P � 	 	 � � � 
 	 	 
 � 
 
 _ � \ � � � ] 
 _ 


� � � � 
 � 
 ~ _ � elaborati non più 
occorrenti agli uffici ed il 
carteggio transitorio 

P � � � � di edilizia economica e popolare – PEEP P 
 � \ � � 
 � ] 
  P � 	 	 � � � 
 	 	 
 � 
 
 _ � \ � � � ] 
 _ 


copie degli elaborati non più 
occorrenti agli uffici ed il 
carteggio transitorio 

P iano particolareggiato infrastrutture stradali -  PPIS P 
 � \ � � 
 � ] 
  P � 	 	 � � � 
 	 	 
 � 
 
 _ � \ � � � ] 
 _ 


copie degli elaborati non più 
occorrenti agli uffici ed il 
carteggio transitorio 

P iano di riqualificazione urbana – PRU P 
 � \ � � 
 � ] 
  P � 	 	 � � � 
 	 	 
 � 
 
 _ � \ � � � ] 
 _ 


� � � � 
 � 
 ~ _ � 
 _ � r � � � ] � � � � � � ö

occorrenti agli uffici ed il 



P � � � � � � � � � 	 
 � � � � � � � 
  
 

 2 5  

� � � ] 
 ~ ~ � � ] � � � 	 � ] � � � �  

P iano insediamenti produttivi - PIP  P 
 � \ � � 
 � ] 
  P � 	 	 � � � 
 	 	 
 � 
 
 _ � \ � � � ] 
 _ 


copie degli elaborati non più 
occorrenti agli uffici ed il 
carteggio transitorio 

P rogramma integrato di riqualificazione P 
 � \ � � 
 � ] 
  P � 	 	 � � � 
 	 	 
 � 
 
 _ � \ � � � ] 
 _ 


copie degli elaborati non più 
occorrenti agli uffici ed il 
carteggio transitorio 

� � � ~ � � \ \ � � � � � ë � � _ � x � � � � � � � 
 � � r � � � 
 � � 	 � � _ � � � � 	 � 	 ] 
 � � r � _ 


� 
 _ ] 
 � � � ] � � � �  

P 
 � \ � � 
 � ] 
  P � 	 	 � � � 
 	 	 
 � 
 
 _ � \ � � � ] 
 _ 


� � � � 
  � 
 ~ _ � 
 _ � r � � � ] � � � � � � ö

occorrenti agli uffici ed il 
carteggio transitorio 

s [ 3 ± g } g i g h ² l g � h k h  

A � � � � � � � � � � � � � � 	 � 
 � � � � � � � � � � � � � � �  
 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

F � 
 � � � � 
 � 	 � � � � � � � � 	 � � � � 
 � � � � � � � � � � � � � � � � un fasc. per 

ciascuna autorizzazione

P 
 � \ � � 
 � ] 
  P � 	 	 � no essere eliminate le 
copie degli elaborati non più 
occorrenti agli uffici ed il 
carteggio transitorio 

A � � � � � � � � � � � � � � � � � 
 
 � � � � 	 � � 
 � � � � 
 �  P 
 � \ � � 
 � ] 
  P � 	 	 � � � 
 	 	 
 � 
 
 _ � \ � � � ] 
 _ 


copie degli elaborati non più 
occorrenti agli uffici ed il 
carteggio transitorio 

D � � � � � � � � � 
 � � � � � � � � � � 
 � 	 � 
 
 � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �  Í � � � � � ¥ � � � � � � � � � � � � � � � º � � � �  

z [ 3 ± g } g i g h ² u Ó Ó } g m h  

C � 
 � � � � � � � � 	 � � 	 � 
 � � � � � � � � 
 � � �  P 
 � \ � � 
 � ] 
  P � 	 	 � � � 
 	 	 
 � 
 
 _ � \ � � � ] 
 _ 


copie degli elaborati non più 

� � � � � � 
 � ] � � ~ _ � � x x � � � 
 � � _

carteggio transitorio 

� [ Ö ² c l c ² u Ó Ó } g m � c  

R � � 
 � � � � � � � � � 	 � � � � � � � � � � 
 � � � �  P 
 � \ � � 
 � ] 
  P � 	 	 � � � 
 	 	 
 � 
 
 _ � \ � � � ] 
 _ 


copie degli elaborati non più 
occorrenti agli uffici ed il 
carteggio transitorio 

M � � � � � � � � � � � � � 	 � � � � � �  5 � � � �  ¢ � _ � � � 
 � 
 ssità particolari 

M � � � � � � � � � � � 
 � � � � � 	 � � � � � �  2   � � � �  ¢ � _ � � � 
 � 
 	 	 � ] ê � � � ] � � � _ � � �  



G � � � � �  di lavoro per la formulazione di proposte e modelli per la riorganizzazione dell’archivio dei Comuni 
 

 2 N  

� [ · h k h � k e  

^ � ] � 	 ] � ] 
 � � 
 � � ` \ � � � 
  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

^ � ] � 	 ] � ] 
 � � 
 � � ` � 
 ~ � 	 ] � �  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

^ � ] � 	 ] � ] 
 � � 
 � � ` � � � � � 
 � _ x � r 
 ] � � � � 
 � � � 	 	 
 	 	 � � �  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

^ atasto terreni: estratti catastali P 
 � \ � � 
 � ] 
  

^ � ] � 	 ] � ] 
 � � 
 � � ` � 
 � � � � 
 � � � � � � � � � � � 
  (volture) P 
 � \ � � 
 � ] 
  

^ � ] � 	 ] � x � r r � � � � ] � ` \ � � � 
  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

^ � ] � 	 ] � x � r r � � � � ] � ` � 
 ~ � 	 ] � �  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

^ � ] � 	 ] � x � r r � � � � ] � ` � � � � � 
 � _ x � r 
 ] � � � � 
 � � � 	 	 
 	 	 � � �  P 
 � \ anente  

^ � ] � 	 ] � x � r r � � � � ] � ` 
 	 ] � � ] ] � � � ] � 	 ] � _ �  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

^ � ] � 	 ] � ] 
 � � 
 � � ` � 
 � � � � 
 � � � � � � � � � � � 
  (volture) P 
 � \ � � 
 � ] 
  

v � � hieste di visure e certificazioni � � � � �  

© [ Ñ g h Ó g } g k Ë  

P � � � � ñ � r � � � � 
 _ � � � x x � � � ` � � x � 	 � ´ � 
 � � � � 	 � � � � x x � � 
  P 
 � \ anente con sfoltimento 

P � � � � ñ � r � � � � 
 _ _ � ­ � r � _ � ] ê : un fasc. per ciascun affare P 
 � \ � � 
 � ] 
 � � � 	 x � _ ] � \ 
 � ] �  

p utorizzazioni in deroga: serie annuale repertoriata  2 � � � �  

ª [ t c l � g i g e g ± l g m e g d k c | l h k e j } u m c j | h � j k l h � ² e l k g

pubblici, gestione dei rifiuti e altri servizi 

p � � � � � � � ~ � � � � \ 
 � ] � � � � � � � � organizzazione e funzionamento) P 
 � \ � � 
 � ] 
 � � � 	 x � _ ] � \ 
 � ] �  

á � 	 � � � � _ � � 
 _ � ] � � � � _ _ 
 � � � 
 ~ � _ � � � ] ê  �   � � � �  

� � iziative a favore dell’ambiente  P 
 � \ � � 
 � ] 
 � � � 	 x � _ ] � \ 
 � ] �  

� � � tribuzione dell’acqua: contratti con gli utenti 2 � � � �  dalla cessazione del 
rapporto 

P � � � y � � � � 	 	 
 � � � � �

contenzioso 

P � � � � � � � � 
 � � 
 � 
 � ~ � � 
 _ 
 ] ] � � � � � � _ ] � 
 x � � ] � 
 � 
 � ~ 
 ] � � y 


(organizzazione e funzionamento)  

P 
 � \ � � 
 � ] 
 � � � 	 x � _ ] � \ 
 � ] �  

o � 	 tribuzione di energia elettrica o altre fonti energetiche: 
contratti con gli utenti: 

2 � � � �  dalla cessazione del 
rapporto 

P � � � y � � � � 	 	 
 � � � � �

contenzioso 

� � � 	 � � � ] � � � r r _ � � � � ~ 
 	 ] � � � 
 ¸   P 
 � \ � � 
 � ] 
 � � � 	 x � _ ] � \ 
 � ] �  

q � ~ � _ � � � � 	 � � ~ 
 	 ] � � � � 
 � 	 
 � � � � � ` � � x � 	 � ´ annuale per attività P 
 � \ � � 
 nte con sfoltimento 

á � 	 � � � � _ � � 
 _ � ] � � � � _ _ 
 � � � 
 ~ � _ � � � ] ê  �   � � � �  

� � � � � � ] � � 
 � � 	 
 � 	 � r � _ � � � � � � � � 
 � 
 ~ _ � � ] 
 � ] � � 
 � � � � 	 � \ � � � � � � � � _ � `

un fasc. per ciascuna iniziativa 

P 
 � \ � � 
 � ] 
 � � � 	 x � _ ] � \ 
 � ] �  

o � � hiarazioni di conformità degli impianti: repertorio annuale � � � � �  



P � � � � � � � � � 	 
 � � � � � � � 
  
 

 2 �  

¯ [  Ambiente: autorizzazioni, monitoraggio e 
controllo 

q alutazioni e pareri di impatto ambientale: un fasc. per ciascun 
parere 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

­ � � � ] � � � ~ ~ � � 
 _ _ � ë � � _ � ] ê � 
 _ _ 
 � � ë � 
 : fasc. annuale per attività �   � � � �  

­ � � � ] � � � ~ gi della qualità dell’aria: fasc. annuale per attività �   � � � �  

­ � � � ] � � � ~ ~ � � 
 _ _ � ë � � _ � ] ê  dell’etere: un fasc. annuale per attività �   � � � �  

p _ ] � � 
 � 
 � ] � � _ � \ � � � ] � � � ~ ~ � ` x � 	 � ´  annuale per attività �   � � � �  

á � 	 � � � � _ � � 
 _ � ] � � � � _ _ 
 � � � 
 ~ � _ � � � ] ê  �   � � � �  

^ � � ] � � _ _ � � � � \ � � � � 
 	 � ~ _ � impianti termici dei privati: fasc. 
annuale per attività 

2 � � � �  

á � 	 � � � � _ � � 
 _ � ] � � � � _ _ 
 � � � 
 ~ � _ � � � ] ê  �   � � � �  

Z ¶ [ ° l e k c i g e d c m g � g } c c ± c f c l | c d i c  

¢ 
 ~ � � _ � � � � � � � � 
 � 
 � ] � � 
 � � � � � � � � � � � � \ 
 ] 
 � 
 � _ � ~ � � y 
 � � � 
 � 	 
 `

un fasc. annuale 

2 � � � �  

p � � 
 	 ] � � \ 
 � ] � 
 � 
 	 
 � � � ] � � � � � � � 
 � _ � � � � ] 
 � � � � 
 � � � � _ 
 ` un fasc. 
annuale 

5 � � � �  

� � ] 
 � � 
 � ] � � 
 � 
 \ 
 � ~ 
 � � 
 ` � � x � 	 � ´ � 
 � � � � 	 � � � � 
 \ 
 � ~ 
 � � �  P 
 � \ � � 
 � ] 
 � � � 	 x � _ ] � \ 
 � ] �  

 
 



G � � � � �  di lavoro per la formulazione di proposte e modelli per la riorganizzazione dell’archivio dei Comuni 
 

 2 ¦  

O Q R S U S ø V V W T Û Ú � Q ü Q Þ U U Þ � Û Ú Ù S ß Þ  

Ö � � c l � h i g e d g | c d c l h } g  L � � � � � � � � � �  ! � " � � � � � # � $ � % ! # $ & � ' � ( ! � � ) � ( � ! # * � ( � � � ! # � $ ( � � � � � � � � � + � ! # � � � � � � & � , $ ! ( ' � % & � � �  � ' � - � � � ! . ! � ! ( � ' �  � ! * ! � to o attività verrà riempita di 
contenuti concreti dalla singola amministrazione. 

 

 

X 
 � � � � T � � � 
 � = � � � � � � � � � � � � � � X � � � � � E � B � � � � Y � � �

Ï h � m g m e } g ² c l ² c l � e d h  P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � � 	 x � _ ] � -

\ 
 � ] � � 
 _ carteggio tempo-
raneo e strumentale dopo 5 

� � � �  

Z [  Diritto allo studio e servizi 

· e d m c � � g e d c ± g Ó e l � c ± g � k u ± g e ÿ  

ï  bando 
- domande 
- graduatorie 

ï  assegnazioni 

 

� 
 � \ � � 
 � ] 
  
5 anni 
permanente 

5 � � � �  

b g � tribuzione buoni libro: un fasc. per scuola 2 � � � �  

Ô c � k g e d c Ó u e d g ² h � k e ± c | } g g � m l g k k g h } } c � m u e } c ÿ u d n h � m [ ² c l

periodo 

2 � � � �  

Ñ c l Ó h } g ± c } m e f g k h k e | c d g k e l g ² c l } h f c d � h  3 � � � �  

� i g e d g ± g ² l e f e i g e d c c � e � k c | d e ± c } ± g l g k k e h } } e studio: un 
fasc. per intervento 

5 � � � �  

Ô c � k g e d c f c d � c � m e } h � k g m � c ÿ u d n h � m [ ² c l f c d � h � m e } h � k g m h

e per periodo 

�   � � � �  

« d k c | l h i g e d c ± g d c e -immigrati e nomadi: un fasc. per 
intervento 

�   � � � �  

Ô c � k g e d c k l h � ² e l k e � m e } h � k g m e ÿ u d n h � m [ ² c l ² c l g e ± e c ² er 
tratta 

2 � � � �  

a [ � � g } g d g ± e c � m u e } h f h k c l d h  b e f h d ± c ± g h f f g � � g e d c h | } g h � g } g d g ± e c h } } c � m u e } c

materne: un fasc. per asilo/scuola 

2 � � � �  

Ô l h ± u h k e l g c ± g h f f g � � g e d c  2 � � � �  

Ï u d i g e d h f c d k e [ ± c | } g h � g } g c ± c } } c � m u e } c f h k c l d c ÿ u d n h � m [

per struttura 

�   � � � �  



P � � � � � � � � � 	 
 � � � � � � � 
  
 

 2 µ  

s [ ° l e f e i g e d c c � e � k c | d e ± c } } c g � k g k u i g e d g ± g

istruzione e della loro attività 

« d g i g h k g � c � ² c m g n g m � c ÿ u d n h � m [ ² c l g d g i g h k g � h  �   � � � �  

{ c | g � k l g � m e } h � k g m g / ± c } ² l e n c � � e l c c ± c } } h m } h � � c 0 ² l e ± e k k g

dalle Scuole civiche (ove presenti) 

P 
 � \ � � 
 � ] �  

z [ Ö l g c d k h f c d k e ² l e n c � � g e d h } c ³ c ± u m h i g e d c

degli adulti; media-zione culturale 

« d g i g h k g � c � ² c m g n g m � c ÿ u d n h � m [ ² c l g d g i g h k g � h  �   � � � �  

� [ « � k g k u k g m u } k u l h } g  

Ï u d i g e d h f c d k e ± c } } c ± g � c l � c g � k g k u i g e d g m u } k u l h } g ÿ u d n h � m [

per istituto 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

Ñ c l Ó h } g ± c | } g e l | h d g ± g | c � k g e d c ± c | } g « � k g k u k g m u } k u l h } g  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

� [ � k k g � g k Ë c ± c � c d k g m u } k u l h } g  

� k k g � g k Ë e l ± g d h l g c h d d u h } g ÿ u d n h � m [ ² c l h k k g � g k Ë c ² c l

periodo) 
�   � � � �  

3 � c d k g m u } k u l h } g ÿ u d n h � m [ ² c l c � c d k e  P 
 rmanente, previo 
sfoltimento del carteggio 
temporaneo e strumentale 
dopo 10 anni 

Ï c � k c m g � g } g c 1 e l c } g | g e � c ÿ u d n h � m [ ² c l g d g i g h k g � h  P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ carteggio 
temporaneo e strumentale 

� � � � �   � � � �  

« d g i g h k g � c m u } k u l h } g [ u d n h � m [ ² c l  iniziativa P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ carteggio 
temporaneo e strumentale 

� � � � �   � � � �  

° l c � k g k g ± g Ó c d g m u } k u l h } g ÿ u d n h � m [ ² c l h n n h l c  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

© [ � k k g � g k Ë c ± c � c d k g � ² e l k g � g  

3 � c d k g c h k k g � g k Ë � ² e l k g � c ÿ u d n h � m [ ² c l c � c d k e 1 h k k g � g k Ë  P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ carteggio 
temporaneo e strumentale 

� � � � 5 � � � �  



G � � � � �  di lavoro per la formulazione di proposte e modelli per la riorganizzazione dell’archivio dei Comuni 
 

 3    

ª [ ° g h d g n g m h i g e d c c h m m e l ± g � k l h te-gici con enti 

² u Ó Ó } g m g c ² l g � h k g c m e d g } � e } e d k h l g h k e � e -

m g h } c  

° g h d e � e m g h } c ÿ u d n h � m [ h d d u h } c c � c d k u h } f c d k c e l | h d g i i h k e

g d � ottofasc. 

P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ carteggio 
temporaneo e strumentale 

� � � � 5 � � � �  

° l e | l h f f h i g e d c ² c l � c k k e l g ÿ u d n h � m [ ² c l m g h � m u d � c k k e l c  P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ carteggio 
temporaneo e strumentale 

� � � � 5 � � � �  

� m m e l ± g m e d g ± g n n c renti soggetti: un fasc. per  ciascun 

� e | | c k k e  

P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ carteggio 
temporaneo e strumentale 

� � � � 5 � � � �  

¯ [ ° l c � c d i g e d c j l c m u ² c l e c l c g d k c | l h i g e d c ± c g

soggetti a rischio 

· h f ² h | d c ± g ² l c � c d i g e d c ÿ u d n h � m [ ² c l m h f ² h | d h  P 
 � manente, previo 

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ carteggio 
temporaneo e strumentale 

� � � � 5 � � � �  

« d k c l � c d k g ± g l c m u ² c l e c l c g d k c | l h i g e d c ± c g � e | | c k k g h

l g � m � g e ÿ u d n h � m [ ² c l g d k c l � c d k e  

P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ carteggio 
temporaneo e strumentale 

� � � � 5 � � � �  

{ icognizione dei rischi: un fasc. per affare P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ carteggio 
temporaneo e strumentale 

� � � � 5 � � � �  

Z ¶ [  Informazione, consulenza ed educazione 
civica 

Ï u d i g e d h f c d k e c h k k g � g k Ë ± c } } c � k l u k k u l c / m e d � u } k e l g j

g d n e l f h | g e � h d g j c k c.): un fasc. per struttura 

P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � � 	 x � _ ] � -

\ 
 � ] � � 
 _ carteggio temporaï

� 
 � 
 	 ] � � \ 
 � ] � _ 
 � � � � �  

� � � �  

« d g i g h k g � c ± g � h l g e k g ² e ÿ u d n h � m [ ² c l g d g i g h k g � h  P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ carteggio 
temporaneo e strumentale 

� � � � �   � � � �  



P � � � � � � � � � 	 
 � � � � � � � 
  
 

 3 �  

Z Z [ 2 utela e curatela di incapaci 

� � ] 
 � � 
 � ] � � 
 �  le persone sottoposte a tutela e curatela: un fasc. 

� 
 �  intervento. 

P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ carteggio 
temporaneo e strumentale 

� � � � �   � � � �  

Z a [  Assistenza diretta e indiretta, benefici 
economici 

á unzionamento e attività delle strutture: un fasc. annuale per 

� � � 	 � � � � 	 ] � � ] ] � � �  

P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ carteggio 
temporaneo e strumentale 

� � � � �   � � � �  

� niziative specifiche: un fasc. per ciascuna iniziativa P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] imento del carteggio 
temporaneo e strumentale 

� � � � �   � � � �  

Z s [ � k k g � g k Ë l g m l c h k g � h c ± g � e m g h -lizzazione 

á unzionamento e attività delle strutture (colonie, centri 

� � � � 
 � ] � � � , etc.): un fasc. annuale per ciascuna struttura 

P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � ltimento del carteggio 
temporaneo e strumentale 

� � � � �   � � � �  

� niziative specifiche: un fasc. per ciascuna iniziativa P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ carteggio 
temporaneo e strumentale 

� � � � �   � � � �  

Z z [ ° e } g k g m � c ² c l } h m h � h  

p ssegnazione degli alloggi: un fasc. per bando, organizzato in 

	 � ] ] � x � 	 � � � � _ � `  -     bando 
- domande 
- graduatoria 

ï  assegnazione 

� 
 � \ � � 
 � ] 
  
5 anni 
permanente 

5 � � � �  

Ï h � m [ ± c | } g h � � c | d h k h l g ÿ u d n h � m [ ² c l h � � c | d h k h l g e  5 � � � � � � � � _ � 	 � � � 
 � � � � 
 _

contratto 

� � � 	 	 
 � � � � � � � ntenzioso 

Z � [ ° e } g k g m � c ² c l g } � e m g h } c  

« d g i g h k g � c � ² c m g n g m � c ÿ u d n h � m [ ² c l g d g i g h k g � h  P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � � 	 x � _ ] � -

\ 
 � to del carteggio temporaï

� 
 � 
 	 ] � � \ 
 � ] � _ 
 � � � � �  

� � � �  



G � � � � �  di lavoro per la formulazione di proposte e modelli per la riorganizzazione dell’archivio dei Comuni 
 

 3 2  

O Q R S U S ø V V V W 4 R R Q � Q R 5 Û û S ß S Ý Q û 6 Û  
 
 

X 
 � � � � T � � � 
 � = � � � � � � � � � � � � � � X � � � � � E � B � � � � Y � � �

á � 	 � � � � _ � � � � � � � � � � _ � � egli esercenti attività economiche: un fasc. 

� 
 � � 
 � 	 � � �  

P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ � � � ] 
 ~ -gio 
temporaneo e strumentale 

� � � � 5 � � � �  

Z [ � | l g m e } k u l h c ² c � m h  

� � � � � � ] � � 
 	 � 
 � � x � � y 
 ` un fasc. per affare P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ � � � ] 
 ~ -gio 
temporaneo e strumentale 

� � � � 5 � � � �  

o � � hiarazioni raccolta e produzione: un fasc. per periodo 5 � � � �  

 

a [ � l k g | g h d h k e  

� � � � � � ] � � 
 	 � 
 � � x � � y 
 ` un fasc. per affare  P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ � � � ] 
 ~ -gio 
temporaneo e strumentale 

� � � � 5 � � � �  

p � ] � � � � � � � � � � � � � ] � ~ � � � 
 ` repertorio P 
 � \ � � 
 � ] 
  

s [ « d ± u � k l g h  

� � � � � � ] � � 
 	 � 
 � � x � � y 
 ` un fasc. per affare  P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ � � � ] 
 ~ -gio 
temporaneo e strumentale 

� opo 5 anni 

z [ · e f f c l m g e  

� � � � � � ] � � 
 	 � 
 � � x � � y 
 ` un fasc. per affare P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ � � � ] 
 ~ -gio 
temporaneo e strumentale 

� � � � 5 � � � �  

^ � \ � � � � � � � � � � � � � � ] 
 ` � � x � 	 � ´ � 
 � � 
 � � � � �  � � � � �  

p � ] � � � � � � � � � � � � � \ \ 
 � � � � _ � ` repertorio P 
 � \ � � 
 � ] 
  



P � � � � � � � � � 	 
 � � � � � � � 
  
 

 3 3  

� [ Ï g c l c c f c l m h k g  

� � � � � � ] � � 
 	 � 
 � � x � � y 
 ` un fasc. per affare P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ � � � ] 
 ~ -gio 
temporaneo e strumentale 

� � � � 5 � � � �  

� [ 3 � c l m g i g k u l g � k g m g c � k l u k k u l c l g m c k k g � c  

� � � � � � ] � � 
 	 � 
 � � x � � y 
 ` un fasc. per affare P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ � � � ] 
 ~ -gio 
temporaneo e strumentale 

� � � � 5 � � � �  

p � ] � � � � � � � � � � � ] � � � 	 ] � � y 
 ` repertorio P 
 � \ � � 
 � ] 
  

© [ ° l e f e i g e d c c � c l � g i g  

� � � � � � ] � � 
 	 � 
 � � x � � y 
 ` un fasc. per affare P 
 � \ � � 
 � ] 
 w � � 
 � � �

	 x � _ ] � \ 
 � ] � � 
 _ carteg-gio 
temporaneo e strumentale 

� � � � 5 � � � �  

 
 



G � � � � �  di lavoro per la formulazione di proposte e modelli per la riorganizzazione dell’archivio dei Comuni 
 

 3 4  

O Q R S U S V 7 W ù S U Q ü Q Þ U S û Þ U Û Û Ù Q û Ü Ú Û ü ü Þ � Ü 8 8 U Q û Þ  

 

X 
 � � � �  T � � � 
 � = � � � � � � � � � � � � � �  X � � � � � E � B � � � �  Y � � �  

Z [  Prevenzione ed educazione stradale  

� � � � � � ] � � 
 	 � 
 � � x � � y 
 � � � � 
 � 
 � � � � � 
 ` un fasc. per iniziativa 5 � � � �  

^ � � 	 � � � 
 � � � � � � � � 
 	 ] � � � � _ 
 � 
 _ _ 
 	 � � � _ 
 ` un fasc. per corso 5 � � � �  

a [  Polizia stradale 

o � � ettive e disposizioni: un fasc. annuale  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

¡ � ~ � � � � � � � � � � 
 � 
 _ 	 
 � � � � � � � � � � ] ] � ~ _ � � \ 
 � ] � ` un fasc. annuale 3 � � � �  

q 
 � r � _ �  di accertamento di violazioni al Codice della strada: 
repertorio annuale 

�   � � � �  

p � � 
 � ] � \ 
 � ] � � � � � � _ � � � � � � � _ ^ � � � � 
 � 
 _ _ � 	 ] � � � � 
 � � � 	 
 ~ � 
 � ] 


erogazione di sanzioni: un fasc. per accertamento 

5 � � � �  

q 
 � r � _ � � � � � _ 
 � � � � � � 
 � � � � � 
 � ] � ` repertorio annuale 2   � � � �  � � � 	 	 
 � � � � � � � � ] 
 � � � � 	 �  (ai sensi 
dell’art. 157 del Codice penale) 

¢ ] � ] � 	 ] � � y 
 � 
 _ _ 
 � � � _ � � � � � � 
 � 
 ~ _ � � � � � � 
 � ] � ` � � x � 	 � ´  annuale P 
 � \ � � 
 � ] 
  

G 
 	 ] � � � 
 � 
 � � � _ � � � \ � 	 	 � ` � � x � 	 � ´ � 
 � � � � 	 � � � � 
 � � � _ �  2 � � � �  

s [ « d n e l f h k g � c  

� � x ormative su persone residenti nel Comune: un fasc. per 
ciascuna persona 

5 � � � �  

z [ t g m u l c i i h c e l ± g d c ² u Ó Ó } g m e  

o � � ettive e disposizioni generali: un fasc. annuale P 
 � \ � � 
 � ] 
  

¢ 
 � � � � � � � � � � � � � � � � � � � r r _ � � � 	 � � � � 
 � � � ` � � x � 	 � ´ annuale 5 � � � �  

¢ 
 � � � � � � 	 ] � � � � � � � � � � � � � � � r r _ � � � 	 � � � � 
 � � � w � � � � 	 � � � 
 � 
 � ] �

particolari (manifestazioni, concerti, etc.): un fasc. per evento 

5 � � � �  

p � ] � � � � � � � � � � � � � � � r r _ � � � 	 � � � � 
 � � � ` � 
 � 
 � ] � � � � � � � � � _ 
 w

organizzata in sottoserie 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

á � 	 � � � � _ � � 
 � � � � hiedenti l’autorizzazione di pubblica sicurezza: 
un fasc. per richiedente 

5 � � � �  

q 
 � r � _ � � 
 ~ _ � � � � 
 � ] � \ 
 � ] �  nei diversi settori (edilizio, sanitario, 
commerciale, anagrafico, sociale, etc.): un repertorio annuale per 
ciascun settore di accertamento 

P 
 � \ anente 



P � � � � � � � � � 	 
 � � � � � � � 
  
 

 3 5  

O Q R S U S 7 W O Ü R Û U Þ þ Û U U Þ Ù Þ U Ü R Û  
 

 

ð & ! ( ( % T � � � 
 � = � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � E � B � � � � Y � � �

Z [ Salute e igiene pubblica 

£ \ 
 � ~ 
 � � 
 	 � � � ] � � � 
 ` un fasc. per ciascun evento P 
 � \ � � 
 � ] 
  

­ � 	 � � 
 � � � ~ � 
 � 
 � � r r _ � � � ` un fasc. per ciascun affare P 
 � manente 

� � ] 
 � � 
 � ] � � � � 
 � � ] ] � � � � � � � � 
 w � 
 � � � � � � � � � � � � � � 
 
 ] � ´ ` un fasc. per 
ciascun intervento 

� � � � �  

� � � ] ] � \ 
 � ] � x � ] � 	 � � � ] � � � 
 � � � � 	 � � x 
 	 ] � � � � � 
 ` un fasc. per ciascun 
intervento 

� � � � �  

p � ] � � � � � � � � � � � 	 � � � ] � � � 
 ` repertorio annuale  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

á � 	 � � � � _ � � 
 � � � � y � 
 � 
 � ] � � � ] � � � � � � � � � � � 	 � � � ] � � � 
 ` un fasc. per 
ciascuna persona/ditta 

5 � � � � � � _ _ � � 
 	 	 � � � � � 


dell’attività 

^ � � � 
 	 	 � � � � � � � ~ � r � _ � ] ê : repertorio annuale P 
 � \ � � 
 � ] 
  

Í � � � � � � � � � � � � � � Î � � � � � � � � � � � � � � � � � � ¤ un fasc. per ciascun 
richiedente 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

a [ Trattamenti Sanitari Obbligatori 

� ¢ ¡ ` un  fasc. per ciascun procedimento P 
 � \ � � 
 � ] 
  

p ¢ ¡ ` un fasc. per ciascun procedimento P 
 � \ � � 
 � ] 
  

á � 	 � � � � _ � � 
 � 	 � � � _ � � 
 � 	 � ~ ~ 
 ] ] � � ] � � ] ] � \ 
 � ] � ` un fasc. per 
ciascuna persona 

P 
 � \ � nente  

s [ Farmacie 

� 	 ] � ] � � � � � 
 � � x � � \ � � � 
 ` un fasc. per ciascuna farmacia P 
 � \ � � 
 � ] 
  

á � � � � � � � \ 
 � ] � � 
 _ _ 
 x � � \ � � � 
 ` un fasc. per ciascun periodo 
(anno o mese) 

2 � � � �  

z [ Zooprofilassi veterinaria 

á � 	 � ´ � 
 _ � ] � � � � 
 � � � � � � � 
 � 
 � � � 
 \ ie animali): un fasc. per ciascun 
evento 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

� [ Randagismo animale e ricoveri 

G 
 	 ] � � � 
 � 
 � � � � � � 
 � � 
 � 
 ~ _ � 
 � 
 � ] � � � � � 
 	 	 � ` un fasc. per 
ciascun procedimento 

3 � � � �  



G � � � � �  di lavoro per la formulazione di proposte e modelli per la riorganizzazione dell’archivio dei Comuni 
 

 3 N  

O Q R S U S 7 V W T Û Ú � Q ü Q þ Û Ý S ý Ú Þ ú Q û Q  
 
 

X 
 � � � � T � � � 
 � = � � � � � � � � � � � � � � X � � � � � E � B � � � � Y � � �

Z [  Stato civile 

v 
 ~ � 	 ] � � � 
 � � � ] � ` � 
 � 
 � ] � � � � � � � � � _ 
  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

v 
 ~ � 	 ] � � � 
 � \ � � ] � ` � 
 � 
 � ] � � � � � � � � � _ 
  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

v 
 ~ � 	 ] � � � 
 � \ � ] � � \ � � � ` � 
 � 
 � ] � � � � � � � � � _ 
  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

v 
 ~ � 	 ] � � � � � � ] ] � � � � � � � � ` � 
 � 
 � ] � � � � � � � � � _ 
  P 
 � \ � � 
 � ] 
 w 	 
 � 
 � � � ] �

registrazioni 

p ] ] � � _ _ 
 ~ � ] � � 
 � � 
 ~ � 	 ] � � � � � � �  =  ì � � � Ì � � � � � � � ¥ � � Ì � � � � � � � � ¥ º º � � � �

� 
 _ ~ � � 
 � � � � � \ � 
 ] 
 � ] 
 � 
 �

] 
 � � � ] � � � �  

p ] ] � � 
 � � � � � ] � � � � � � 	 � � � 
 ~ � 	 ] � � � � 	 ] � ] � � � � � _ 
 ` un fasc. per 
ciascun procedimento 

�   � � � �  

^ � \ � � � � � � � � � e dei nati all’Agenzia per le entrate: un fasc. per 
ciascun periodo  

� � � � �  

a [ � d h | l h n c c m c l k g n g m h i g e d g  

p P v 4 ` � 	 � � � � � � � � � � � ~ � � x � � y 
 ` un fasc. per ciascuna persona P 
 � \ � � 
 � ] 
  

p � v £ ` un fasc. per ciascuna persona P 
 � \ � � 
 � ] 
  

v � � hieste certificati: un fasc. per ciascun periodo (mese o anno) � � � � �  

^ � � � � 	 � � � � 
 � � � � � � � _ ] � 
 � \ \ � � � 	 ] � � � � � � � � 
 � � � _ � 	 � � � 


] � � 	 \ � 	 	 � � � 
 � � � � \ 
 � ] � ` un fasc. per ciascun periodo (mese o 

� � � � ¸  

� � � � �  

¹ � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � ¤ uno per ciascuna persona �  anno ­ 
 � � � � ] 
 � � � 
 � 
 � � \ 
 � ] � �

triturazione 

¹ � � � � � � � � � � � � � � � � � � ¥ � � � � � � � � � � � � � � � ¤ un fasc. per ciascuna 

� 
 � 	 � � �  

5 � � � �  ­ 
 � � � � ] 
 � � � 
 � 
 � � \ 
 � ] � �

] � � ] � � � � � � � 
  
Circ. Min. interno – Direz. gen. 
PS 23 ott. 1950, n. 10-13070-

� 2 µ ¦ 2 -7-1 

^ � \ r � � � � r � ] � � � � � 
 
  residenza: un fasc. per ciascuna persona �   � � � �  ¢ � _ � � 
 	 � ~ 
 � � 
 � � � ] � � � _ � � �  

^ � � � 
 _ _ � � � � � � ` un fasc. per ciascuna persona �   � � � �  ¢ � _ � � 
 	 � ~ 
 � � 
 � � � ] � � � _ � � �  

¹ � � � � � � � � � � � � � ¹ � � � � � � � � � � � � � � � � � � º � � Ì � � � � � � � � � � � � � � � � � �

giudici popolari: un fasc. per ciascun periodo  

9 � � � � � � � � � ¥ � � � Ì � � � � � � � � � �  

v 
 ~ � 	 ] � � � 
 _ _ � � � � � _ � � � � � 
 ` 	 � r � 	 
 � � � � ] �  P 
 � \ � � 
 � ] 
  ¢ � _ � � ] � ~ ~ � � 
 � � � � � � � � 
 �

storicizzare la banca dati 



P � � � � � � � � � 	 
 � � � � � � � 
  
 

 3 �  

s [ · c d � g f c d k g  

¢ � y 
 � � � � 	 ] � ] � 	 ] � � � � 
 _ � 
 � 	 � \ 
 � ] �  ¢ � conservano quelli 

� � � � � ¥ � � � Ì � � � � � � \ 
 � ] � m ë � 
 _ _ �

� 
 _ � � 
 � 
 � 
 � ] 
 	 � 	 � � � ] � � �

� � � � ó � � � � � � � � � ¥ � � � Ì �  

p ] ] � � � 
 � � � � ] � � � 
 � � ~ � � � � � � ] � � �  3 � � � �  

z [ Polizia mortuaria e cimiteri 

v 
 ~ � 	 ] � � � � 	 
 � � 
 _ _ � \ 
 � ] �  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

v 
 ~ � 	 ] � � � � ] � \ � _ � � � � � 
  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

v 
 ~ � 	 ] � � � � 
 	 � \ � � � � � 
  P 
 rmanente 

v 
 ~ � 	 ] � � � � 
 	 ] � \ � _ � � � � � 
  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

v 
 ~ � 	 ] � � � � � � 
 \ � � � � � 
  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

v 
 ~ � 	 ] � � � 
 _ _ � � � 	 ] � � r � � � � � 
 ] � � � ~ � � x � � � � 
 _ _ 
 ] � \ r 
 � � � � � � 
 	 	 


schede onomastiche 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

� � � 	 x 
 � � \ 
 � ] � � 
 _ _ 
 	 � _ \ 
 ` un fasc. per ciascun trasporto 5    anni 

 



G � � � � �  di lavoro per la formulazione di proposte e modelli per la riorganizzazione dell’archivio dei Comuni 
 

 3 ¦  

O Q R S U S 7 V V W : U Û ü Q S ß Q Û Q ß Q ü Q Þ R Q � Û � S � S U Þ Ú Q  

O � � � � E � B � � � �  ^ � 	 � � � x 
 � � 	 � � � 
 � � � � � ] � � � _ � � � � MINISTERO DELL’INTERNO-DIREZ. GEN. DELL’AMMINISTRAZIONE CIVILE –DIREZ 

CENTRALE PER I SERVIZI ELETTORALI, Massimario per lo scarto degli atti elettorali, Roma 1984 

 

X 
 � � � �  T � � � 
 � = � � � � � � � � � � � � � �  X � � � � � E � B � � � �  Y � � �  

Z [  Albi elettorali 

p _ r � � 
 � � � 
 	 � � 
 � ] � � � 	 
 ~ ~ � � ` un elenco per ciascuna elezione 5 � � � �  

p _ r � � 
 ~ _ � 	 � � � ] � ] � � � ` un elenco per ciascuna elezione 5 � � � �  

a [  Liste elettorali 

í � 	 ] 
 ~ 
 nerali � � � � � � � � � _ � � 
 � � � � � � 


della successiva 

í � 	 ] 
 	 
 � � � � � _ �  � � � � � � � � � _ � � 
 � � � � � � 


della successiva 

q 
 � r � _ � � 
 _ _ � � � \ \ � 	 	 � � � 
 
 _ 
 ] ] � � � _ 
 � � \ � � � _ 
  P 
 � \ � � 
 � ] 
  

^ � � � � � 
 � � 
 � r � _ � � 
 _ _ � ^ � \ \ � 	 	 � � � 
 
 _ 
 ] ] � � � _ 
 \ � � � � \ 
 � ] � _ 
 � �

� � � � � 
 � _ _ 
 � � 
 � � � � � ni e deliberazioni adottate dalla 

^ � \ \ � 	 	 � � � 
 
 _ 
 ] ] � � � _ 
 � � \ � � � _ 
  
5 � � � �  

¢ � y 
 � 
 � 
 _ _ � 	 � y 
 � � � � � ~ 
 � 
 � � _ 
  5 � � � � � � � � _ � � 
 � � � � � � 
 � 
 _ _ �

successiva 

¢ � y 
 � 
 � 
 ~ _ � 	 � y 
 � � � � 	 
 � � � � � _ �  5 � � � � � � � � _ � � 
 � � � � � � 
 � 
 _ _ �

successiva 

á � 	 � ´ � 
 � 	 � � � _ � � 
 ~ _ � 
 _ 
 ] tori: un fasc. per ciascun elettore 5 � � � � � � � � _ � � � � � 
 _ _ � � � � � 


dalla lista 

£ _ 
 � � y � � 
 � � � ] � _ 
 � � � � � 	 ] 
 � � � � � � � � � � � 
 � 
 _ _ 
 _ � 	 ] 
 
 _ 
 ] ] � � � _ �  5 � � � � � � � � _ � � 
 � � � � � � 
 � 
 _ _ �

lista successiva 

^ � � ] 
 ~ ~ � � � � � � 
 � � 
 � ] 
 _ � ] 
 � � ] � 
 _ � � 
 � � 	 � � � 
 � 
 _ _ 
 _ � 	 ] 
 
 lettorali 5 � � � � � � � � _ � � 
 � � � � � � 
 � 
 _ _ �

lista successiva 

s [  Elezioni 

^ � � � � � � � � � � 
 � 
 � � � \ � � � 
 _ 
 ] ] � � � _ � ` un fasc. per ciascuna 
elezione 

P 
 � \ � � 
 � ] 
  

P � 
 	 
 � ] � � � � � 
 delle liste: manifesto P 
 � \ � � 
 � ] 
  

P � 
 	 
 � ] � � � � � 
 � 
 _ _ 
 _ � 	 ] 
 ` � � � ] 
 ~ ~ � �  5 � � � �  

p ] ] � � 
 _ � ] � � � � _ _ � � � 	 ] � ] � � � � � 
 
 � � � 
 � � \ 
 � ] � � 
 � 	 
 ~ ~ �  5 � � � �  



P � � � � � � � � � 	 
 � � � � � � � 
  
 

 3 µ  

q 
 � r � _ � � 
 � � � 
 	 � � 
 � ] � � � 	 
 ~ ~ � �  =  ì � � � Ì � � � � � � ; � � � � � � � � � � � � � �  

¢ � y 
 � 
  =  ì � � � Ì � � � � � � ; � � � � � � � � � � � � � �  

P � � � y � 	 � � � ] � 
 _ 
 � � � � �  2 � � � �  

^ 
 � ] � x � � � ] � 
 _ 
 ] ] � � � _ � � � � � � ] � � � ] �  2 � � � �  

� 	 ] � � � � � � � 
 _ 
 ] ] � � � _ � � 	 ] � \ � �  2 � � � �  

z [ { c n c l c d ± u f  

p ] ] � � � 
 � � � � ] � � �  5 � � � �  

p ] ] � � 
 _ � ] � � � � _ _ � � � 	 ] � ] � � � � � 
 
 � � � 
 � � \ 
 � ] � � 
 � 	 
 ~ ~ �  5 � � � �  

q 
 � r � _ � � 
 � � � 
 	 � � 
 � ] � � � 	 
 ~ ~ � �  =  ì � � � Ì � � � � � � ; � � � � � � � � � � � � � �  

¢ � y 
 � 
  =  ì � � � Ì � � � � � � ; � � � � � � � � nterno 

� [ « � k h d i c j ² c k g i g e d g c g d g i g h k g � c ² e ² e } h l g  

v � � � � _ ] � � � x � � \ 
  per referendum previsti dallo statuto: un fasc. 
per ciascuna iniziativa 

5  anni dopo il referendum 

 



G � � � � �  di lavoro per la formulazione di proposte e modelli per la riorganizzazione dell’archivio dei Comuni 
 

 4    

O Q R S U S 7 V V V W Affari militari 

 

ð & ! ( ( %  T � � � 
 � = � � � � � � � � � � � � � �  X � � � � � E � B ione Y � � �  

Z [  Leva e servizio civile sostitutivo 

í � 	 ] 
 � � _ 
 � � ` una per anno P 
 � \ � � 
 � ] 
  

í � 	 ] � � 
 ~ _ � 
 _ � \ � � � ] � î 
 	 
 � ] � ] � : una per anno P 
 � \ � � 
 � ] 
  

a [  Ruoli matricolari 

ñ � �  per anno P 
 � \ � � 
 � ] 
  

s [  Caserme, alloggi e servitù militari 

P � � � 
 � � \ 
 � ] � 	 � 
 � � x � � � `  un fasc. per ciascun procedimento P 
 � \ � � 
 � ] 
  

z [  Requisizioni per utilità militari  

P � � � 
 � � \ 
 � ] � 	 � 
 � � x � � � ` � �  fasc. per ciascun procedimento P 
 � \ � � 
 � ] 
  

 


