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CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI N.2 POSTI DI ISTRUTTORE 
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI – A TEMPO PIENO E INDETERMINATO

Istruzioni operative per l'espletamento della prova scritta del 31 ottobre 2024

La commissione, terminata la fase di riconoscimento dei candidati, dà lettura ai candidati delle  
seguenti istruzioni operative strumentali all'espletamento della prova scritta:

- ciascun candidato avrà a disposizione una postazione informativa, sulla quale troverà, altresì: 
n.1 busta bianca grande, n.1 busta bianca piccola contenente un cartoncino bianco, sul quale 
andrà annotata la propria anagrafica (nome, cognome, luogo e data i nascita) da reinserire nella  
busta e sigillare, n.1 penna

A seguito dell'estrazione della prova, a ciascun candidato verrà distribuita copia della traccia 
estratta.

Il candidato dovrà svolgere la prova mediante utilizzo del PC in dotazione, creando un file in 
formato word con le seguenti caratteristiche:
- Carattere: Times New Roman;
- Dimensione del carattere: 12 pt;
- Interlinea: 1.5;
- Salvataggio finale del documento in formato PDF;

La conclusione dei  propri  lavori,  verrà  segnalata  dal  candidato alla  commissione mediante 
alzata  di  mano.  Successivamente  il  tecnico  informatico  presente  in  sala,  designato  dalla 
commissione, provvederà a effettuare le seguenti operazioni:

– salvataggio del file contenente la prova del candidato su pendrive USB
– stampa  della  prova  stessa  su  PC  'master'  collegato  alla  stampante  alla  presenza 

dell'autore della prova, che la prenderà in consegna verificandone la completezza
In caso di esito positivo della verifica il candidato provvederà a cancellare il file dal PC (anche 
dal cestino), mentre sarà onere del tecnico cancellarlo dal supporto USB, alla presenza del 
candidato.
La prova andrà inserita nella busta bianca grande, unitamente alla busta piccola e alla traccia. 
La busta grande, debitamente sigillata e completamente anonima, andrà restituita alla 
commissione insieme alla penna.

Il presente file viene reso disponibile ai candidati.

La Commissione
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