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SETTORE AMMINISTRATIVO — SERVIZIO PERSONALE

GRUPPOI1 Organi e atti

1) Il candidato esponga le funzioni del Sindaco

2) Le ordinanze del Sindaco

3) Il candidato esponga le Funzioni della Giunta

4) Le competenze del Consiglio Comunale

5) La potesta regolamentare dell’ente locale

6) L’elezione del Sindaco

7) Elezione e scioglimento del Consiglio Comunale

8) Le dimissioni del Consigliere comunale

9) Cause di decadenza dalla carica di Sindaco

10) Le differenze tra gli atti emanati dalla Giunta Comunale e dai responsabili del Comune;

11) Quali sono le attribuzioni e le prerogative della dirigenza ai sensi dell’art. 107 del D. Lgs.
267/2000;

12) 11 principio della separazione tra i poteri di indirizzo e di controllo e competenze gestionali;

13) Funzioni e competenze del Segretario Comunale

14) Cosa ¢ una determinazione dirigenziale: sue parti ed elementi costitutivi

15) Le deliberazioni della Giunta Comunale

16) Cos’¢ un Regolamento

17) Cos’¢ il bilancio

18) Distinzione delle competenze tra gli organi di governo e i dirigenti :cos’¢ un’ordinanza
dirigenziale

19) Cosa ¢ lo Statuto del Comune?

20) Elezione del sindaco e del consiglio comunale nei comuni sopra i 15.000 abitanti: il
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ballottaggio

21) Forme di partecipazione popolare ai sensi del d.Lgs 267/2000

22)Cos’¢ il PEG
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GRUPPO 2
Documentazione Amministrativa, Procedimento Amministrativo e diritto di accesso

1) le dichiarazioni sostitutive di atto notorio

2) le dichiarazioni sostitutive di certificazioni

3) Differenza tra certificato e autocertificazione

4) La validita dei certificati

5) Quali sono i documenti che si possono autocertificare?

6) Quali controlli possono essere fatti dalla PA relativamente ad un atto notorio ?

7) Le fasi del procedimento amministrativo

8) L’avvio del procedimento

9) Il Responsabile del procedimento

10) I tempi di conclusione del procedimento amministrativo

11) Decorrenza e sospensione dei tempi di conclusione del procedimento
amministrativo

12) La conclusione del procedimento: il provvedimento amministrativo

13) Cosa si intende per silenzio assenso

14) La motivazione del provvedimento amministrativo

15) La nullita del provvedimento amministrativo

16) L’annullamento in autotutela del provvedimento amministrativo

17) La revoca del provvedimento amministrativo

18) 11 diritto di accesso documentale: chi puo proporre richiesta di accesso?

19) 11 diritto di accesso agli atti amministrativi : il diritto di accesso dei consiglieri
comunali

20) A chi deve essere rivolta la richiesta di accesso agli atti?

21) Quali tipi di documenti sono sottratti all’accesso documentale?
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22) Cosa si intende per contro interessati?
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GRUPPO 3
Pubblico impiego, Codice di comportamento e normativa privacy

1) Diritti dei dipendenti pubblici

2) Doveri dei dipendenti pubblici

3) Quali principi deve rispettare il dipendente pubblico in base all'art. 3 del "Codice di
comportamento dei dipendenti pubblici" (DPR n. 62/2013)?

4) Come si costituisce il rapporto di lavoro con l'ente locale?

5) Secondo il "Codice di comportamento dei dipendenti pubblici" (DPR n. 62/2013), art. 4
dedicato all'ambito "Regali, compensi e altre utilita", che tipo di regali o altre utilita di pud
accettare il dipendente pubblico?

6) Ai sensi del D.Igs. 267/2000 qual €' I'organo competente a deliberare sullo stato giuridico
dei dipendenti, sulla programmazione delle assunzioni e sulle dotazioni organiche
dell'ente?

7) Cosa regola il rapporto di lavoro dei dipendenti pubblici?

8) Quali sono le competenze della dirigenza e della giunta nell'organizzazione degli uffici e
gestione del personale?

9) Il dipendente pubblico puo svolgere attivita lavorativa esterna al proprio Ente?

10) Cosa regola il Contratto Collettivo Comparto Funzioni Locali (CCNL)?

11) Cosa si intende per responsabilita disciplinare del dipendente pubblico?

12) Quali tipi di responsabilita sono a carico del dipendente pubblico?

13) Quali sono le responsabilita conseguenti alla violazione del Codice di Comportamento?

14) Chi ¢ il titolare del trattamento dei dati personali nell’ambito del regolamento UE GDPR
2016/679

15) Cosa si intende per dato personale?

16) Cosa si intende per dato sensibile?

17) Cosa si intende per informativa ai sensi del Regolamento UE GDPR 2016/679

18) Nel GDPR (Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali) come viene definita
specificamente la persona fisica cui si riferiscono i dati personali?
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19) Ai sensi della normativa sul trattamento dei dati (Gdrp), quali sono 1 principali diritti
dell’interessato?

20) Chi ¢ il Garante per la protezione dei dati personali ? Puo irrogare sanzioni?

21) Quali sono i principale diritti dell’interessato ai sensi del Regolamento UE GDPR
2016/679?

22) Cosa disciplina il Regolamento UE GDPR 2016/679? In quale ambito territoriale €
applicabile?




