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SETTORE AMMINISTRATIVO – SERVIZIO PERSONALE

CONCORSO  PUBBLICO  PER LA COPERTURA DI N.2 POSTI DI ISTRUTTORE 
AMMINISTRATIVO - AREA ISTRUTTORI – A TEMPO PIENO E INDETERMINATO

CRITERI DI VALUTAZIONE  E MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLE PROVE

La Commissione del concorso pubblico, per esami, per il conferimento di  n.2 posti a tempo 
pieno ed indeterminato di Istruttore Amministrativo (ex cat. C.1)  riunitasi in data 29 ottobre 2024 alle 
ore 08:30

preso  atto che:

• la prova preselettiva non avrà luogo;
• devono essere stabiliti i criteri e le modalità di valutazione delle prove scritta e orale;
• devono altresì essere predeterminati, prima dell’inizio delle prove, i quesiti da porre ai 

candidati stessi per ciascuna delle materie d’esame. I quesiti devono essere rivolti ai 
candidati secondo criteri che garantiscano l’imparzialità della prova.;

DEFINISCE

i criteri di valutazione e le modalità di svolgimento delle prove come segue

Prova scritta
La prova scritta , della durata di 2 ore, si svolge con l’utilizzo di strumenti informatici e consiste in:

 
Risposte aperte n. 4 domande attinenti le materie previste dal bando.
I criteri  di valutazione sono i  seguenti:

• conoscenza e comprensione degli argomenti;
• capacità di focalizzare prontamente gli elementi essenziali;
• grado di approfondimento contemperato con la capacità di sintesi;
• chiarezza e correttezza dell’esposizione;
• proprietà di linguaggio e  e grafia comprensibile
• puntualità dei riferimenti normativi;

Ogni risposta esatta avrà un punteggio massimo di 7,5 punti per un votazione complessiva 
massima di:  30/30.
La verifica della conoscenza delle apparecchiature e applicazioni informatiche più diffuse si 
considera assolta attraverso l’espletamento della prova scritta con strumentazione informatica.

Saranno ammessi all’orale i candidati che avranno conseguito un punteggio totale minimo di 21/30

Prova orale:

La prova orale consta di n. 3 domande per candidato sulle materie indicate dal bando, estratte da 
ciascun candidato tra quelle predisposte dalla Commissione.
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I criteri di valutazione sono i seguenti:
• conoscenza e comprensione degli argomenti;
• capacità di focalizzare prontamente gli elementi essenziali unita alla capacità di sintesi;
• chiarezza e correttezza dell’esposizione;
• proprietà di linguaggio e  puntualità dei riferimenti normativi;
• capacità di identificazione nel ruolo, dimostrando attitudine all'assunzione dello stesso

Ogni risposta esatta avrà un punteggio massimo di 10 punti per un votazione complessiva 
massima  di 30/30.
Durante la prova orale si procederà altresì all’accertamento della conoscenza della lingua 
inglese, tramite lettura e traduzione di un testo.
La prova si considera superata con un punteggio totale minimo di 21/30

Il risultato finale è dato dalla media delle valutazioni espresse nella prova scritta e orale.

Concesio, lì 29/10/2024
 IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE

Dr.ssa Mariateresa Porteri
     documento firmato digitalmente
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