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CAPO |
ASPETTI GENERALI

TITOLO |
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1

Scopo e ambito di applicazione

(Art. 152, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il presente regolamento disciplina, in confoémialle norme statutarie ed al regolamento
sull'ordinamento degli uffici e dei servizi, I'ontlimento contabile dell’ente nel rispetto dei ppinsiabiliti
dal Testo Unico delle Leggi sull’Ordinamento degfiti Locali (T.U.E.L.) approvato con decreto legtslo
18 agosto 2000, n. 267 e successive modificazmtegrazioni, dal decreto legislativo 23 giugriid 2, n.
118 e dai principi contabili generali ed appliadtegati al richiamato decreto legislativo n. 1T8/2.
2. Esso costituisce un insieme organico di regolalifzate alla rilevazione, analisi, controllo e
rendicontazione dei fatti gestionali che comportantrate e spese, costi ed oneri, ricavi € prov@mnero
che determinano variazioni qualitative/quantitatiegli elementi attivi e passivi del patrimonioltite.
3. A tale fine il presente regolamento stabilissedmpetenze, le procedure e le modalita in oraliee
attivitd di programmazione finanziaria, di gestianeli rendicontazione, adottando un sistema dttsczi
contabili ritenuto idoneo per la rilevazione detifgestionali che hanno carattere finanziario,neeoico e
patrimoniale.
4. Ai sensi dell'articolo 152, comma 4 del D.Lgs. 267/2000, all’ente si applicano oltre alle
disposizioni sull’ordinamento finanziario e confahilegli enti locali aventi natura di principi geake con
valore di limite inderogabile, quelle derogabiliepisti nello stesso articolo, quando non diversdmen
disciplinate dal presente regolamento ed alle qsgdressamente si rinvia.

TITOLO Il
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2

Il Servizio Finanziario: funzioni

(Art. 153, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il “Servizio finanziario o di ragioneria”, coglefinito dall’art. 153 del D.Lgs. n. 267/2000, si
identifica nel nostro ente con il Settore Finarigiaad € organizzato in modo da garantire I'eseucilglle
funzioni di coordinamento e di gestione dell'attiviinanziaria dell’Ente e piu precisamente:
la programmazione e i bilanci;
la rilevazione e dimostrazione dei risultatgdstione;
la gestione del bilancio riferita alle entrate;
la gestione del bilancio riferita alle spese;
il controllo e salvaguardia degli equilibri didmcio;
i rapporti con il servizio di tesoreria e com @lri agenti contabili interni;
i rapporti con I'organo di revisione economideahziaria;
la tenuta dello stato patrimoniale e degli irtaein
la tenuta della contabilita ai fini fiscali;
j- i rapporti con la funzione del controllo di gesie e con i servizi dell’ente.
2. Le articolazioni operative del Servizio econoriinanziario sono strutturate secondo quanto ptewdal
regolamento degli uffici e dei servizi.
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Art. 3
Il Responsabile del Servizio Finanziario
(Art. 153, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il Responsabile del Servizio finanziario, olesvolgere una funzione di coordinamento delleevari
articolazioni del settore:
a) e preposto alla verifica di veridicita delle ypséoni di entrata e di compatibilita delle prewaisi di
spesa da iscriversi nel bilancio di previsione;

5



b) e preposto alla verifica periodica dello stataatertamento delle entrate e di impegno dellsesge
piu in generale alla salvaguardia degli equilimahziari complessivi della gestione e dei vindblfinanza

pubblica;

C) esprime il parere di regolarita contabile sylleposte di deliberazione di Giunta e di Consiglio
cui al successivo articolo 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di ausuccessivo articolo 5;

e) e responsabile della tenuta della contabilitéEsege nelle forme e nei termini voluti dalla legg
dal presente regolamento;
f) segnala obbligatoriamente al Sindaco o suo d#tegal Segretario Comunale, all’Organo di

revisione ed alla Corte dei Conti Sezione Contrédlti o atti di cui sia venuto a conoscenza nséteizio
delle funzioni che possano, a suo giudizio, congrertgravi irregolarita di gestione o provocare dann
al’Ente, nonché comunica per iscritto I'eventuadgificarsi di situazioni tali da pregiudicare gljuilibri del
bilancio, cosi come previsto al successivo art. 6;

s)] predispone tutti i documenti di programmaziondi eendicontazione con le modalita previste nel
presente regolamento;
h) predispone e sottoscrive, congiuntamente aleésagp Comunale, i rendiconti relativi all’utilizatei

contributi straordinari assegnati al’Ente con wiluc di destinazione da parte di altre amministnazio
pubbliche;

i) rende disponibili per i responsabili dei servidél’Ente le informazioni e valutazioni di tipo
finanziario ed economico-patrimoniale necessarnid’ ggercizio delle loro funzioni.

2. Nell’esercizio di tali attivita agisce in auton@ nei limiti di quanto disposto dalla vigente mativa
applicabile agli Enti Locali in materia di programmione e gestione delle risorse pubbliche.

3. Al fine di assicurare il funzionamento del SeiwiFinanziario, in caso di assenza o impedimermtio d
Responsabile del Servizio Finanziario, le funziem@arie sono assunte ad ogni effetto dal Segretario
comunale.

Art. 4
Il parere di regolarita contabile
(Artt. 49 e 153, c.5, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il parere di regolarita contabile ai sensi @etl’49 del D.Lgs. n. 267/2000 e espresso dal Resyie del
Servizio Finanziario sulla proposta di provvedinoemntro 5 giorni dal suo ricevimento.
2. ll parere di regolarita contabile quale dichizwae di giudizio e atto di valutazione deve riglae:

a) I'osservanza delle disposizioni contabili préwisel D.Lgs. n. 267/2000;

b) I'osservanza dei principi contabili generaliagaplicati previsti dal D.Lgs. n. 118/2011;

c) I'osservanza di disposizioni contenute nel pneseegolamento;

d) 'osservanza delle procedure tipiche previst#'atdinamento contabile e finanziario degli enti

locali, anche in riferimento alle competenze demijani di direzione politica e dei responsabililael
gestione e dei risultati nell’acquisizione e nelfiiego delle risorse finanziarie ed economico-pairiiali;

e) la regolarita della documentazione sotto I'aspabntabile;

f) la disponibilita di un fondo sul capitolo su clliiniziativa dovrebbe essere successivamente
impegnata;

0)] I'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti romico-finanziari e patrimoniali del procedimento

formativo dell'atto.

3. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupér qualsiasi ragione, non puo essere formulato
parere ovvero lo stesso non sia positivo o chesséa® di integrazioni e modifiche sono reinviaairo tre
giorni, con motivata relazione, al servizio propatee

4. Non costituiscono oggetto di valutazione delf®esabile del Servizio Finanziario le verificherawti il
rispetto di norme e regolamenti riguardanti aspettn contabili per i quali risponde il Responsalule
Servizio che ha apposto il parere di regolaritaitzcdi cui all’art. 49, comma 1 del D.Lgs. n. Z8J00.

5. L'eventuale ininfluenza del parere di regolaritantabile per le proposte di deliberazione che non
comportino spese né presenti né future o altreidagibni di carattere contabile, economico patriratene
fiscale, & valutata esclusivamente dal Responsédbli&ervizio Finanziario, il quale, nei casi sopsposti,
dichiara l'irrilevanza del proprio parere.



6. Il parere € sempre espresso in forma scrittpsswitto e munito di data, inserito nell'atto éorso di
formazione.

Art. 5
Visto di copertura finanziaria
(Art. 153, c.5, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il visto di copertura finanziaria della spesglsatti di impegno di cui all’art. 153, comma 5ld®Lgs. n.
267/2000 e reso dal Responsabile del Servizio Eiagn, entro cinque giorni dal suo ricevimentajeve

riguardare:

a) I'esistenza della copertura finanziaria dellassp come previsto nei commi successivi, sull’'udita
bilancio e di P.E.G. individuato nell'atto di impex

b) la giusta imputazione al bilancio annuale oiphumale;

c) la competenza del responsabile del serviziogepte;

d) I'osservanza delle norme fiscali.

2. Nel caso di spesa finanziata dall’avanzo di amstriazione il Responsabile del Servizio Finangiari

ai fini del rilascio dell’attestazione di copertuiaanziaria, deve tener conto dello stato di =zalkione
dell’avanzo medesimo.

3. Non costituiscono oggetto di valutazione le fighe inerenti il rispetto di norme e regolamenti
riguardanti aspetti non prettamente contabili peguali risponde il Responsabile di Servizio che ha
sottoscritto la determinazione d'impegno di spesa.

4. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiasgione, non puo essere rilasciato il visto di
copertura finanziaria ovvero lo stesso non siatposp che necessitino di integrazioni e modifidao
reinviate, entro tre giorni, con motivata relazipakservizio proponente.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali ribtevole gravita tali da pregiudicare gli equililel
bilancio, il Responsabile del Servizio Finanzigoiad sospendere il rilascio delle attestazioni giertura
finanziaria con le modalita di cui al successivicalo.

6. Il parere & sempre espresso in forma scrittigswitto e munito di data, inserito nell’attodarso di
formazione.

Art. 6
Segnalazioni obbligatorie del Responsabile deliSertFinanziario
(Art. 153, c.6, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il responsabile del Servizio Finanziario & oo a segnalare i fatti gestionali dai quali passo
derivare situazioni tali da pregiudicare gli eduilidi bilancio.
2. E obbligato altresi a presentare le proprietaalani ove rilevi che la gestione delle entratgede

spese evidenzi il costituirsi di situazioni, nonmgeensabili da maggiori entrate o minori spese, dali
pregiudicare gli equilibri di bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valigiai di cui ai precedenti commi possono riguardare
anche la gestione dei residui e I'equilibrio dabitio per il finanziamento della spesa d’investitnaqualora

si evidenzino situazioni che possono condurre dilsqudella gestione di competenza o del contadeis
che, se non compensate da variazioni gestionaitiyspossono determinare disavanzi di gestiordi o
amministrazione.

4, Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportueate documentate, e le valutazioni, adeguatamente
motivate, sono inviate al Sindaco, al Segretariowaale, all'Organo di Revisione ed alla Corte dentCin
forma scritta e con riscontro dell’avvenuto ricegimo.

5. La segnalazione ¢ effettuata entro sette gaalé conoscenza dei fatti.

6. Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 del D.Lgs.267/2000, provvede al riequilibrio entro tregtarni
dal ricevimento della segnalazione.

7. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effettlid

copertura finanziaria delle spese, il responsat#leServizio Finanziario puo contestualmente cocanei ai
soggetti di cui al comma quarto, la sospensiona, eftetto immediato, del rilascio delle attestazidn
copertura di cui all'articolo 5 del presente Reguato.

8. La decisione di sospendere il rilascio dellest#izioni di copertura finanziaria deve esserevatati
con l'indicazione dei presupposti di fatto e delégioni giuridiche che hanno determinato la deaisio
medesima.



9. La sospensione del rilascio dell'attestazioneafiertura finanziaria opera, in ogni caso, qualora
trascorsi trenta giorni dalle segnalazioni di cuiceammi precedenti, gli organi competenti non abbia
adottato i provvedimenti necessari al fine di ritase gli equilibri di bilancio.

Art. 7
Casi di inammissibilita e di improcedibilita detleliberazioni degli organi collegiali
(Art. 170, c. 7, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Le previsioni del Documento Unico di Programmagi (DUP) costituiscono vincolo di coerenza
decisionale ai fini dei successivi provvedimentilal&iunta o del Consiglio comunale. Le deliberatidi
rispettiva competenza non possono, pertanto, desbslai contenuti programmatici e dagli obiettiefiniti
nel DUP, anche per non pregiudicare gli equililei lilancio previamente stabiliti.
2. La sussistenza del vincolo di coerenza e vatdic
a) dal Segretario comunale, con riguardo alle pstgpdi deliberazioni che siano espressione di mero
indirizzo politico-amministrativo, senza riflessi darattere operativo-gestionale. Su tali propaoste é
richiesto alcun parere istruttorio da parte dgpoesabili dei servizi;
b) dal Responsabile del servizio di competenza,ricprardo alle proposte di deliberazioni che, odtre
merito amministrativo (atti di mero indirizzo), idono anche sulla discrezionalita operativa dgy@asabile
del servizio interessato, il quale & tenuto adiespe il proprio parere di regolarita tecnica;
c) dal Responsabile del Servizio Finanziario, metiail proprio parere di regolarita contabile
finalizzato ad attestare il mantenimento degli Houi del bilancio, con riguardo alle proposte di
deliberazioni che, in attuazione delle previsiomogrammatiche, comportano impegni di spesa o
diminuzione di entrate compensabili con maggiotiae o minori spese.
3. Le proposte di deliberazioni non coerenti coprevisioni del DUP per difformitd o contrasto con
gli indirizzi e le finalitd dei programmi approvasono da considerare inammissibili. Quelle chevaho
insussistenza di copertura finanziaria o incomglagibtra le fonti di finanziamento e le finalita dpesa
ovvero tra le risorse disponibili (finanziarie, umeae strumentali) e quelle necessarie per la eealiane del
nuovo programma sono da considerarsi improcedibili.
4, L'inammissibilita, riferibile ad una propostaditliberazione sottoposta al’esame ed alla disones
dell'organo deliberante, € dichiarata dal Sindaoproposta del Segretario comunale e sulla sclaita
pareri istruttori dei responsabili dei servizi.
5. L’improcedibilita, rilevata in sede di espres@adei pareri istruttori sulla proposta di delilzoae,
non consente che la proposta medesima venga esarsimdscussa dall’organo competente. In tal caso |
proposta di deliberazione potra essere approvdta dmpo aver provveduto, con apposita e motivata
deliberazione dell'organo competente, alle necessaodificazioni dei programmi e degli obiettivi atle
conseguenti variazioni delle previsioni del DUPetldlancio.

TITOLO Il
COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE
DEGLI ALTRI SETTORI DELL’ENTE

Art. 8
Competenze dei Responsabili di Settore
(Art. 107, c. 3, lett. d), i) e c. 6, D.Lgs. n. 28300)
1. Ai responsabili di servizio, nei limiti dellerimioni a ciascuno di essi assegnate, compete:
a) I'elaborazione, sulla base dei dati in proprasgesso e nel rispetto degli indirizzi formulatl da
Sindaco e dall’assessore delegato, delle proposiepabgetti di Bilancio, da presentare al Servizio
Finanziario;
b) I'elaborazione delle proposte di modificaziongle previsioni di bilancio tanto della spesa cosi
come dell’entrata da sottoporre al Servizio Finanaj
C) I'elaborazione di relazioni sull’attivita svolt fini della predisposizione della relazione strativa
da allegare al rendiconto;
d) 'accertamento dell’entrata ai sensi dellarticol79 del D.Lgs. n. 267/2000 e l'immediata
trasmissione, al Servizio Finanziario, della docntagione di cui al comma 3 dello stesso articoltedge,
ai fini dell’annotazione nelle scritture contabili;



e) la sottoscrizione degli atti d'impegno di spasijniti «determinazioni», di cui all'articolo 188. 9
del D.Lgs. n. 267/2000 e la loro trasmissione ali@® Finanziario con le modalita ed i tempi défimel
presente regolamento;

f) dar corso agli atti di impegno di spesa neletpdell’articolo 191 del TUEL,;

s)] la sottoscrizione degli atti di liquidazioneadii all’'art. 184 del D.Lgs. n. 267/2000;

h) la sottoscrizione degli ordinativi di incassocui all’art. 180 del D.Lgs. n. 267/2000 e deindati
di pagamento di cui all’art. 185 del D.Lgs. n. ZBXO.

2. | responsabili della gestione dei diversi sérdigll’Ente collaborano con il Responsabile delvégo
Finanziario rendendo disponibili gli elementi neszes per I'espletamento delle funzioni di coordiresmo e
gestione complessiva dell'attivita finanziaria.

3. I responsabili dei servizi rispondono direttatees personalmente dell’attendibilita, chiarezzigerosita
tecnica degli elementi informativi resi disponipdinche ai fini della verifica di veridicita delbeevisioni di
entrata e di compatibilita delle previsioni di spels competenza del Responsabile del Servizio Eiagn ai
sensi dell’art. 153, quarto comma del D.Lgs. n./26@0.

CAPO I
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLO |
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art. 9
La programmazione
(Art. 42, c. 2, lett. b) e c. 3, e Art. 48, c. 21.Bs. n. 267/2000)

1. La programmazione rappresenta il processo disare valutazione, nel rispetto delle compatikilit
economico-finanziarie, della possibile evoluzionellal gestione dell'ente e si conclude con la
formalizzazione delle decisioni politiche e geséilbche danno contenuto ai piani e programmi futuri
2. Il Consiglio, quale organo di indirizzo e di ¢milo, &€ soggetto titolare della programmazione in
conformita a quanto dispongono il T.U.E.L., il Dd.gn. 118/2011 e lo statuto dell’Ente.
3. Partecipano alla programmazione la Giunta, lanissioni consiliari, il segretario, i responsalugi
servizi, le associazioni ed altri enti in conforniflle norme contenute nello statuto dellEnte € ne
regolamenti attuativi dello stesso.
4. Gli strumenti della programmazione di mandatwoscostituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche di raemd

b) dalla Relazione di inizio mandato;

c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.).

5. Gli strumenti della programmagzione triennalecscostituiti:

a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.).

b) dal bilancio di previsione;

c) da tutti i documenti di programmazione setterigevisti dalla normativa vigente.

6. Gli strumenti di mandato e di programmazioneosdatti nel rispetto del Principio contabile apgio
concernente la programmazione di bilancio (allegato4/1 al D.Lgs. n. 118/2011 e successive
modificazioni).

Art. 10
Costruzione e presentazione degli strumenti dinamgnazione di bilancio
(Art. 170, c. 1, Art. 174, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Entro il 30 giugno sulla base delle risultanpatabili del rendiconto approvato, della relazicudla
gestione di cui all’articolo 231 del TUEL e dellaelazione sullo stato di conseguimento degli obiketti
Strategici ed Operativi dellanno precedente, larf® predispone la proposta di Documento unico di
Programmazione (DUP) e la sottopone all’approvazibel Consiglio Comunale.
2. Entro il 31 luglio di ciascun anno, il Consighpprova il DUP.
3. Entro il 30 agosto di ciascun anno, i resporiisdbiSettore, sulla base delle direttive della @ay nel
rispetto delle linee programmatiche e degli obrettii cui al comma 1, e sulla base delle indicazion
metodologiche del Segretario e del responsabil&édelizio Finanziario, formulano, in collaborazioren i
Responsabili di Servizio, una o piu proposte adtéwe gestionali evidenziando per ciascuna di edseersi
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livelli di utilizzo delle risorse umane, strumentalfinanziarie necessarie, con le indicazionirtgerire nel
bilancio e nel DUP.

4. Entro il 30 settembre il responsabile della pragnazione dei lavori pubblici nel rispetto deiitindi
indebitamento comunicati dal responsabile del Senkinanziario, predispone il Piano degli investim di
cui all'articolo 14 del presente regolamento e®@ribgramma triennale dei Lavori pubblici, e li sptiae
all'adozione della Giunta.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario, sbiése delle proposte come sopra definite e deliegieptati

ed atti in suo possesso, elabora entro il 15 attabo schema di “bilancio aperto”, annuale e piuréde, da
sottoporre all’esame congiunto dell'organo eseoutéy dei responsabili dei servizi per la valutazione
necessaria alla definizione negoziata dei progrardeuli obiettivi di gestione e delle dotazionidiriarie
assegnabili a ciascun servizio.

6. Entro il 15 novembre, la Giunta esamina e apgroeen deliberazione, il progetto di bilancio, ealato
dell’eventuale nota di aggiornamento al DUP.

7. Entro lo stesso termine, gli elaborati relaaviBilancio di Previsione di cui al comma preceeéeati
relativi allegati sono trasmessi al Revisore dentCper il parere di cui all'art. 239, comma 1 dilcreto
legislativo n. 267/2000.

8. Il Revisore provvede a trasmettere al Sindapaiére di cui al precedente comma entro e noe di&ci
giorni dal ricevimento della documentazione coshegiportato nel comma precedente.

9. | documenti previsionali con gli allegati chesviriferiscono sono depositati presso I'ufficiosegreteria

a disposizione dei consiglieri che ne potranno gees visione negli orari di ufficio e richiedernepa.
Dell’'avvenuto deposito € data comunicazione dgborsabile del Servizio Finanziario a tutti i cotisig
comunali anche ai fini della presentazione di ewalintemendamenti agli schemi di bilancio predispost
dall’organo esecutivo.

10. Le proposte di emendamento, presentate dai@liense dalla Giunta, dirette al Sindaco, sonanfalate

in forma scritta entro otto giorni dal deposito Weagti di cui al precedente comma 7 e non possono
determinare squilibri di bilancio.

11. Si applicano le ipotesi di improcedibilita emhmmissibilita previste all’art. 7 del preserggolamento.
12. All'esame preliminare degli emendamenti prowédesponsabile del Servizio Finanziario.

13. Gli emendamenti esaminati dal responsabileSagelizio Finanziario sono comunicati ai consiglieri
posti in votazione prima dell’'approvazione del hdep. Non possono essere in votazione emendamiaati ¢
determinano squilibri di bilancio e presentanoatgre negativo del Responsabile del Servizio Fiasinz
el/o dell’'organo di revisione.

14. Non sono ammessi emendamenti presentati imautzorso della discussione.

15. Lo schema di bilancio annuale, unitamente & glit allegati che vi si riferiscono, ivi compre&a
relazione dell’'organo di revisione, gli emendameaattii relativi pareri, sono depositati presso luiff di
segreteria entro la data di invio dell’avviso dneocazione del Consiglio comunale per I'approvagiain
competenza nel rispetto del termine di legge.

16. In caso di differimento del termine per la detazione del bilancio ai sensi dell’art. 151, canindel
D.Lgs. n. 267/2000, i termini di cui al presentticato si intendono corrispondentemente prorogati.

17. Ai sensi dellarticolo 174, comma 4 del TUEL résponsabile del Servizio Finanziario, dopo
I'approvazione del Bilancio, ne cura la pubblicammel sito internet.

TITOLO Il
LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 11
Relazione di inizio mandato
(Art. 4-bis, D.Lgs. n. 149/2011)

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario prowedredigere la Relazione di inizio mandato e tioopone
alla sottoscrizione del Sindaco entro 90 giornfidéio del mandato.
2. La relazione deve contenere, nel rispetto dntjuprevisto dall’art. 4-bis del D.Lgs. n. 149/201utti gli
elementi sufficienti per verificare la situazioneanziaria e patrimoniale e la misura dell'indefvigmto oltre
che il rispetto dei vincoli di finanza pubblica iogii dalla legislazione vigente.
3. La relazione, oltre ai contenuti richiamati nbemmi precedenti, dovra contenere le linee prograticime
relative alle azioni e ai progetti da realizzareameso del mandato, articolate per missioni.
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4. | contenuti della Relazione di inizio mandatstitaiscono elementi essenziali della Sezione &giea del
Documento Unico di Programmazione (D.U.P.).

Art. 12
Conti patrimoniali di inizio mandato degli ammimesori
(Art. 230, c.6, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Con le stesse modalita e tempistica previstéartedolo precedente il Responsabile dei Servinidrziari
prevedere la compilazione di conti patrimonialindzio mandato degli amministratori.

TITOLO 1l
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

Art. 13
Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)
(Art. 170, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il D.U.P. si collega al documento degli indifigenerali di governo approvato dal Consiglio, ans
dell'art. 42, comma 2 del D.Lgs. n. 267/2000 ed dielazione di inizio mandato di cui all'articolo
precedente.
2. I Documento Unico di Programmazione ha carattgmnerale e costituisce la guida strategica echtpe
dell’ente.
3. Esso e redatto nel rispetto di quanto previsib phincipio applicato della programmazione di cui
all'allegato n. 4.1 del decreto legislativo 23 giog?2011, n. 118, e successive modificazioni.
4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lcegtd di delibera del bilancio di previsione finanmala
Giunta presenta al Consiglio la nota di aggiornameel Documento Unico di Programmazione.

Art. 14
Piano degli investimenti
(Punto 8 Principio contabile applicato n. 1)
1. Al Documento Unico di Programmazione pu0 esabegato il Piano degli investimenti.
2. Il Piano e costituito dall'insieme degli invesénti che I'ente intende realizzare nell'arco temapm preso
in considerazione dal bilancio.
3. Il piano e atto fondamentale del Consiglio emglestimenti in esso ricompresi sono inscritti bighncio e
costituiscono obiettivi da realizzare nel periodosiderato.
4. Per ogni singolo investimento il piano contiéseguenti principali elementi:

a) finalita dell’investimento;

b) analisi di fattibilita;

c) ordine di priorita;

d) cronoprogramma;

e) situazione progettuale, caratteristiche tecnaetgrogetto e tempi di realizzazione;

f) la stima dei fabbisogni espressi in termini siacompetenza sia di cassa al fine del relativo
finanziamento in coerenza con i vincoli di finanmeblica;

s)] il “fondo pluriennale vincolato” riferito per @scuna annualita al singolo investimento;

h) oneri e proventi indotti;

i) ogni elemento utile a valutare i costi e i béciefonnessi con I'investimento.

5. Il Piano degli investimenti ricomprende al saterno il programma triennale dei lavori pubblicicdi
all'art. 128 del D.Lgs. n. 163/2006 e del D.M. lJdveambre 2011.

6. Il piano degli investimenti &€ oggetto di geséaontabile concomitante con I'evoluzione delleetbe fasi
della spesa e dei relativi finanziamenti, in patbce al fine di controllare i tempi di realizzaze
dell'investimento.

Art. 15

La programmazione degli enti strumentali
(D.Lgs. n. 118/2011, all. 4/1, punto 4.3)
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1. All'interno della Sezione Operativa del Docuntetnico di Programmazione deve essere definita la
programmazione degli enti e degli organismi strutaéspecificando gli indirizzi e gli obiettivi fanti parte

del Gruppo Amministrazione Pubblica Locale.

2. Detta programmazione awviene nel rispetto dintuarevisto nel punto 4.3 del Principio Contabile
applicato alla programmazione di cui all'allegatodiil del decreto legislativo 23 giugno 2011, r8.1h
particolare, sulla scorta degli indirizzi contermgi D.U.P.:

a) gli enti strumentali in contabilita finanziapeedispongono entro il 31 luglio:

. il Piano delle attivita o Piano programma, diataralmeno triennale;

. il bilancio di previsione almeno triennale, pigutisto secondo lo schema di cui all'allegato nl 9 a
D.Lgs. n. 118/2011;

. il bilancio gestionale o il piano esecutivo distiene, cui sono allegati, nel rispetto dello scaem

indicato nell'allegato n. 12, il prospetto dellepisioni di entrata per titoli, tipologie e cateigoper ciascuno
degli anni considerati nel bilancio di previsioree,il prospetto delle previsioni di spesa per missio
programmi e macroaggregati per ciascuno degli eomsiderati nel bilancio di previsione;

. il piano degli indicatori di bilancio (se I'entgppartiene al settore delle amministrazioni pulbiglic
definito dall'articolo 1, comma 2 della legge 3talinbre 2009, n. 196);
b) gli enti strumentali in contabilita civilistigaredispongono entro il 31 luglio:

i. il Piano delle attivita o Piano programma, dirata almeno triennale, definito in coerenza con le
indicazioni dell’ente capogruppo. In caso di attieme di nuovi servizi € aggiornato il piano dediivita
con la predisposizione di un’apposita sezione @edial piano industriale dei nuovi servizi;

il. il budget economico almeno triennale. Gli emppartenenti al settore delle amministrazioni
pubbliche definito dall’articolo 1, comma 2 delkeghe 31 dicembre 2009, n. 196, allegano al budget i
prospetto concernente la ripartizione della progpasa per missioni e programmi, accompagnata dalla
corrispondente classificazione secondo la nomameaCOFOG di secondo livello, di cui all'articol@,1
comma 3 del presente decreto;

iii. le eventuali variazioni al budget economico;

iv. il piano degli indicatori di bilancio (se I'emtappartiene al settore delle amministrazioni pabél
definito dall'articolo 1, comma 2 della legge 3talinbre 2009, n. 196).

c) gli Organismi strumentali cosi come definiti lgat. 11-ter del D.Lgs. n. 118/2011 non
predispongono un apposito documento di programmazex adeguano la costruzione del bilancio agli
indirizzi strategici ed operativi contenuti nel DRJ

TITOLO IV
IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 16
Il bilancio di previsione
(Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il bilancio di previsione finanziario, elaborasalla base delle linee strategiche contenute nel e
deliberato osservando i principi contabili geneeadipplicati allegati al decreto legislativo 23ggio 2011, n.
118, e successive modificazioni.
2. Esso é redatto nel rispetto del modello di dlaleegato n. 9 del D.Lgs. n. 118/2011 e successiv
modificazioni, comprendente le previsioni di conggeta e di cassa del primo esercizio del periodo
considerato e le previsioni di competenza deglicggesuccessivi.
3. Le previsioni sono elaborate in coerenza cqariiicipio generale n. 16 dell’Allegato n. 1 del B@4. n.
118/2011 e successive modificazioni (principio @ebmpetenza finanziaria) e rappresentano le endrég
spese che si prevede saranno esigibili in ciasdegb esercizi considerati, anche se la relativialigazione
e sorta in esercizi precedenti. Esse sono deteten@sxlusivamente in relazione alle esigenze funatied
agli obiettivi concretamente perseguibili nel pddocui si riferisce il bilancio di previsione finziario,
restando esclusa ogni quantificazione basata gefiordella spesa storica incrementale. In paldie
a) la previsione delle entrate rappresenta quantuiinistrazione ritiene di poter ragionevolmenteextare
in ciascun esercizio contemplato nel bilancio, @&nahel rispetto dei principi contabili generali
dell'attendibilita e della congruita;
b) la previsione della spesa & predisposta netttisplei principi contabili generali della veridicie della
coerenza, tenendo conto:
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— per quelle in corso di realizzazione, degli imgiegia assunti a seguito di obbligazioni giuridiearte
perfezionate, esigibili negli esercizi considerati;
— per quelle di competenza, che gli stanziamentratmo essere quantificati nella misura necesgando
svolgimento delle attivitd o interventi che, sulmse della legislazione vigente daranno luogo, ad
obbligazioni esigibili negli esercizi consideratelnbilancio di previsione. L’esigibilita di ciascan
obbligazione é individuata nel rispetto del primgippplicato della contabilita finanziaria, di @ll'allegato
n. 4.2 al decreto legislativo n. 118/2011.
Art. 17
Iscrizione del risultato di amministrazione
(Art. 187, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'avanzo di amministrazione pud essere applichtoilancio nel rispetto dei vincoli in cui &€ digb, ai
sensi dell’art. 187 del D.Lgs. n. 267/2000.
2. Ai sensi dell’art. 187, comma 3-bis del D.Lgs.267/2000, I'avanzo di amministrazione non vintmla
non puo essere utilizzato nel caso in cui I'entecsii in una delle situazioni previste dagli anlicl95 e 222,
fatto salvo I'utilizzo per i provvedimenti di riedgiirio di cui all'articolo 193.
3. Il disavanzo di amministrazione accertato aiskedell’articolo 186, € immediatamente applicato
all'esercizio in corso di gestione contestualmexie delibera di approvazione del rendiconto.
4. Per la copertura del disavanzo di amministrazjpomssono essere utilizzate, per 'anno in conseré due
successivi, tutte le entrate, con eccezione dilgysebvenienti dall'assunzione di prestiti e di Bpi@venti
specifica destinazione per legge.
5. Le entrate derivanti da alienazione di beniipainiali possono essere destinate solo alla cogedu
squilibri del bilancio investimenti.

Art. 18
Fondo di riserva
(Art. 166, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nella parte corrente del bilancio di previsi@precisamente nella Missione “Fondi e Accantondrhén
iscritto un fondo di riserva di importo non infer@oallo 0,30 per cento e non superiore al 2 petocdal
totale delle spese correnti inizialmente previstbilancio.
2. Nel caso in cui I'ente si trovi in una delleusizioni previste dagli articoli 195 e 222 del D.Lgs
267/2000, il limite minimo previsto dal comma 1tatslito nella misura dello 0,45 per cento del ketdelle
spese correnti inizialmente previste in bilancio.
3. Il fondo di riserva é utilizzato, per la metdldstanziamento, per integrare la dotazione datgrventi di
spesa corrente le cui previsioni risultino insuéfiti rispetto agli obiettivi. L’altra meta delldemziamento e
riservata alla copertura di eventuali spese noweatibili, la cui mancata effettuazione comporteesblanni
certi al’Ente.
4. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacseffettuati fino al 31 dicembre, con deliberaziaetia
Giunta, sulla base di una relazione del Resporesdbil Servizio Finanziario da allegare.
5. Le deliberazioni di cui al comma precedente sopmunicate al Consiglio entro sessanta giorni
dall’adozione. Per le deliberazioni di Giunta adt#tnell’'ultimo bimestre dell’anno, la comunicazoa
effettuata entro la prima seduta dell’anno sucegessi
6. Con deliberazione di variazione al bilancioadiattarsi entro il 30 novembre di ciascun annfgribo di
riserva puo essere utilizzato per l'istituzionendove unita elementari di spesa. Con le medesinualité la
dotazione del fondo di riserva puo essere increateriino al limite massimo del due per cento d&léo
delle spese correnti inizialmente previste in kilan

Art. 19
Fondo di riserva di cassa
(Art. 166, c. 2-quater, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nel bilancio di previsione, nella Missione “FordAccantonamenti” e iscritto un fondo di risediacassa
di importo non inferiore allo 0,20 per cento dehte delle spese finali inizialmente previste ilabcio.
2. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacsefffettuati fino al 31 dicembre di ciascun annm co
deliberazione della Giunta, sulla base di una ietezdel Responsabile del Servizio Finanziariolteare.

Art. 20
Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata
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(Art. 3, ¢c. 5, D.Lgs. n. 118/2011)
1. Nella parte entrata, con riferimento a ciascsgr@zio considerato nel bilancio, prima degli gtamenti
riguardanti le entrate, il Responsabile del Seoviznanziario provvede ad iscrivere le voci relatal fondo
pluriennale vincolato.
2. L’'ammontare complessivo del fondo iscritto inrata, distinto in parte corrente e in c/capital@ari alla
sommatoria degli accantonamenti riguardanti il forgtanziati nella spesa del bilancio dell’'esercizio
precedente, nei singoli programmi di bilancio duiferiscono le spese.
Art. 21
Fondo Pluriennale Vincolato - Spesa
(Art. 183, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nella parte spesa del Bilancio, con riferimeatcciascun programma, il Responsabile del Servizio
Finanziario, provvede ad iscrivere nella voce FoRtlwmiennale Vincolato:
a) la quota di risorse accertate negli esercizcgmenti che costituiscono la copertura di spese gia
impegnate negli esercizi precedenti a quello cuifesfisce il bilancio e imputate agli esercizi sassivi. In
tal caso il Responsabile del Servizio Finanziariovpede autonomamente ad iscrivere i valori diruila
sulla base del cronoprogramma vigente;
b) le risorse che si prevede di accertare nel cdeditesercizio, destinate a costituire la copextdr
spese che si prevede di impegnare nel corso d=itieso cui si riferisce il bilancio, con imputarie agli
esercizi successivi. In tal caso il Responsabilé&sdevizio Finanziario provvede autonomamente adviere
i valori di bilancio sulla base del cronoprogramimgsmesso dal responsabile del servizio competente.
2. Nel caso di spese per le quali non sia posdileiterminare in fase di costruzione del bilanogsibibilita
nel corso dei vari esercizi, o di investimenti prdi cronoprogramma, il Responsabile del Servizio
Finanziario potra iscrivere, nel primo anno, I'mesomma nel documento di bilancio nel Fondo Priunade
Vincolato relativo alla missione ed al programmastuiferisce la spesa, e nel PEG nello specitiapitolo
di spesa che si é programmato di realizzare, asem®n risultano determinati i tempi e le modalita.

Art. 22
Fondo Crediti di dubbia esigibilita
(Art. 167, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FoedAccantonamenti”, all'interno del programma “fon
crediti di dubbia esigibilitd” & stanziato I'accanamento al fondo crediti di dubbia esigibilita, cili
ammontare & determinato in considerazione dell'mapdegli stanziamenti di entrata di dubbia e diléi
esazione, secondo le modalita indicate nel principplicato della contabilita finanziaria di cufalegato
4.2 al decreto legislativo 23 giugno 2011, n. ¥l 8uccessive modificazioni.
2. La determinazione del Fondo é effettuata dapBesabile del Servizio Finanziario che sceglie talatita
di calcolo della media per ciascuna tipologia dira@a o per tutte le tipologie di entrata, nel eisp dei
criteri contenuti nell'esempio n. 5, riportato ippendice, del principio di cui all’allegato 4.2 @écreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118. Di detta scdBamotivazione nella nota integrativa al bilancio.
3. Il Responsabile del Servizio Finanziario, qualoe rawvisi I'esigenza, puo effettuare svalutazidin
importo maggiore a quelle previste dal punto preogel dandone adeguata motivazione nella nota
integrativa al bilancio.
4. L’accantonamento al fondo crediti di dubbia #sliga non e oggetto di impegno e genera un’ecoiactn
bilancio che confluisce nel risultato di amminigicane come quota accantonata.
5. Il Responsabile del Servizio Finanziario vesfigei termini previsti dal principio si cui all'aljato 4.2 al
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 la dtarguantificazione e la congruita del fondo criedit
dubbia esigibilitd complessivamente accantonatmsiailancio sia nell’avanzo d’amministrazionend-ia
quando il fondo crediti di dubbia esigibilitd noisulta adeguato il Responsabile del Servizio Firai
esprime parere negativo sugli atti che prevedandi¥zo dell’avanzo di amministrazione.

Art. 23
Altri fondi accantonamento
(Art. 167, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FordAccantonamenti” all'interno del programma “Altr
fondi”, sono stanziati specifici accantonamentatiel ad ulteriori fondi riguardanti passivita poali, sui
guali non é possibile impegnare e pagare. In pdatie, dovranno essere previsti accantonamentifgedo
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rischi spese legali”, “fondo spese per indennitdirdd mandato del Sindaco”, “fondo rischi per esinse
garanzie”.

2. A fine esercizio, le relative economie di bilemconfluiscono nella quota accantonata del risolti
amministrazione, utilizzabile ai sensi di quanteyisto dall’articolo 187, comma 3 del D.Lgs. n. Z800.
3. Quando si accerta che la spesa potenziale nopipuerificarsi, il responsabile del Servizio &iziario
provvede a liberare dal vincolo la corrispondentetg del risultato di amministrazione.

Art. 24
Allegati al bilancio e Nota integrativa
(Art. 172, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Al bilancio di previsione sono allegati i docuntigorevisti dall'art. 172 del TUEL.
2. Il Responsabile del Servizio Finanziario prowedla loro compilazione ed alla verifica della iea
dei dati inseriti con gli altri documenti di bilancoltre che all’attendibilita e correttezza deléormazioni
in essi contenulti.

Art. 25
Conoscenza dei contenuti del Bilancio e dei suegati
(Art. 162, c. 7, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgsmi di partecipazione la conoscenza dei contergrifecativi
del bilancio e dei suoi allegati I'ente predispdoene di consultazione della popolazione.

TITOLO V
LE VARIAZIONI DI BILANCIO

Art. 26
Variazioni di bilancio
(Art. 175, c. 1-4, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il bilancio di previsione pud essere variato caiso dell’esercizio sia con riferimento agli giamenti di
competenza che agli stanziamenti di cassa, corolialitd e le competenze previste nell’articolo Héb
T.U.E.L.
2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettagpiincipi del pareggio finanziario, nonché tutti gljuilibri
stabiliti in bilancio per la copertura delle speserenti e per il finanziamento degli investimenti.
3. Le proposte di variazione sono predisposteakpansabili dei servizi interessati. La propostzedessere
trasmessa al Servizio Finanziario che, entro dgorni, provvede a predisporre apposita delibera di
variazione.
4. La Giunta puo disporre variazioni di bilanciosansi dell’art. 42, comma 4 del D.Lgs. n. 267/20@ via
d’'urgenza con deliberazione da sottoporre a ratifiel Consiglio, a pena di decadenza, entro il iterrdi
sessanta giorni dall'adozione e, comunqgue, ent8a idlicembre dell’anno in corso, anche se a taia lan
sia scaduto il termine predetto.
5. La proposta di ratifica & predisposta entro idigarni dall’approvazione di cui al punto precetiedal
Responsabile dei Servizi Finanziari, corredato mhaieri di legge, evidenziando con apposita relagion
anche gli eventuali rapporti giuridici eventualmesgta sorti.
6. Il Consiglio, nel caso in cui dinieghi totalmerd parzialmente la ratifica, adotta i provvedimeitenuti
necessari nei riguardi dei rapporti eventualmeaot# sulla base della deliberazione non ratificata.

Art. 27
Variazioni di bilancio da parte della Giunta
(Art. 175, c. 5-bis e 5-ter, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La Giunta con propria deliberazione, approvealgazioni di bilancio non aventi natura discreste che
si configurano come meramente applicative dellasitat del Consiglio, cosi come indicate nell’adlic
175, comma 5-bis del D.Lgs. n. 267/2000.
2. Di dette variazioni viene data comunicazioneCahsiglio entro 30 giorni e, comunque, entro il 31
dicembre dell’anno in corso, anche se a tale datiesia scaduto il termine predetto.

Art. 28

15



Variazioni di bilancio da parte dei responsabilkadgpesa
(Art. 175, c. 5-quarter, D.Lgs. n. 267/2000)
1. | responsabili della spesa, con propria specifieterminazione, possono richiedere variaziomildncio
nelle ipotesi indicate nell’articolo 175, comma &ater del D.Lgs. n. 267/2000.
2. In tal caso il Responsabile del Servizio Finanai entro 5 giorni, a seguito di istruttoria corogria
determinazione provvede ad approvare la variazimhéesta ad effettuare le dovute modifiche alletgoe
contabili ed a darne comunicazione ai servizi gdbnti.
3. Di dette variazioni viene data comunicazionepdate del Responsabile del Servizio Finanziaria all
Giunta alla fine di ciascun trimestre.
Art. 29
Assestamento del Bilancio
(Art. 175, ¢.8, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L’'assestamento del bilancio annuale di previsioonsiste nella verifica generale di tutte le \h@ntrata
e di uscita, compreso il fondo di riserva, al fitieassicurare il mantenimento effettivo del paregdi
bilancio attraverso la variazione di assestameet@gle.
2. L'assestamento di bilancio é deliberato dal @piesscomunale entro il 31 luglio di ciascun anno.
3. E facolta della Giunta sottoporre al Consigli@muwlteriore verifica generale delle entrate eedspese,
con particolare riguardo agli stanziamenti dellawadita successive, entro la data del 30 Noventwe,ne
ravvisi la necessita sulla base delle informaz#osila disposizione.
4. Entro gli stessi termini, la Giunta illustra @bnsiglio lo stato di attuazione dei programmi usclnel
bilancio annuale di previsione.

Art. 30
Debiti fuori bilancio
(Art. 194, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Almeno una volta con deliberazione da adotimgio il 31 luglio di ciascun anno, il Consigliorsonale
provvede al riconoscimento della legittimita di eteli debiti fuori bilancio ed adotta i provvedinie
necessari per il loro ripiano.
2. Nel bilancio annuale di previsione possono esstnziati appositi fondi per il finanziamentodgibiti
fuori bilancio provenienti da maggiori spese diga@enti esercizi derivanti da:
a) sentenze passate in giudicato o sentenze imtagdiate esecutive;
b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziengecsli e di istituzioni nei limiti degli obblighi
derivanti da statuto, convenzione o atti costitutpurché sia stato rispettato I'obbligo di pareggiel
bilancio di cui all’articolo 114 del D.Lgs. n. 2@000, e il disavanzo derivi da fatti di gestione;

c) ripiano delle perdite, nei limiti e nelle formeeviste dal codice civile o da norme specialisatieta

di capitali costituite per I'esercizio di servizilgblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazione d'uzggyer opere di pubblica utilita;

e) fatti e provvedimenti ai quali non hanno conogns alcuna fase, decisioni di amministratori, o

dipendenti dell’ente.

3. Per il finanziamento delle spese suddette,mwee, in via principale, utilizza, per I'anno inrso e per i
due successivi, tutte le entrate, ad eccezionealegprovenienti dall’'assunzione di prestiti eqgdelle aventi
specifica destinazione per legge, nonché i prowgrivanti dall'alienazione di beni patrimonialisgonibili

e da altre entrate in c/capitale con riferimensgailibri di parte capitale.

4. Ove non possa provvedersi con le modalita sopfecate € possibile impiegare la quota libera del
risultato di amministrazione. Detta scelta dovréees accompagnata da apposita relazione del Redplens
del Servizio Finanziario.

5. | Responsabili di servizio, al fine di avviare procedura di riconoscimento del debito, dovranno
compilare e trasmettere tempestivamente, entra diecni da quando ne sono venuti a conoscenza, al
Servizio Finanziario una relazione sulle ragioné dianno portato alla formazione del debito utiliwha
I'apposito modello (Allegato n. 2).

6. Il Servizio Finanziario provvedera entro diea@drgi dal ricevimento della relazione di cui al pon
precedente a predisporre la proposta di delibemaziaa sottoporre al Consiglio Comunale corredato de
parere dell’Organo di revisione.

CAPO IIl - LA GESTIONE DEL BILANCIO

16



TITOLO | - LE ENTRATE
Art. 31
Risorse dell’Ente

(Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Le risorse dellEnte sono costituite da tuttesifgrate che il comune ha il diritto di riscuotémevirtu di
leggi statali e regionali, di regolamenti, di cattire di ogni altro titolo.
2. Tutte le entrate devono essere iscritte nehbitadi previsione nel loro importo integrale.
3. Per tutte le entrate che non siano previsteilendio, rimane impregiudicato il diritto dell'enta
riscuoterle e fermo il dovere, da parte dei dipetide degli agenti incaricati, di curarne I'accenento e la
riscossione.

Art. 32
Fasi delle entrate
(Art. 178, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il procedimento amministrativo di acquisizioredle entrate previste nel bilancio annuale di caempea €
articolato secondo le distinte fasi dell’'accertatnedella riscossione e del versamento.
2. Le fasi dell'accertamento e della riscossiongosessenziali per tutte le entrate; la fase dedareento e
solo eventuale.
3. Per talune entrate le fasi possono esseretinduh parte simultanee.

Art.33
Disciplina dell'accertamento delle entrate
(Art. 179, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'entrata & accertata quando, sulla base diedotiocumentazione, viene individuata la ragione del
credito, il titolo giuridico che supporta il credjtil soggetto debitore, 'ammontare del creditorélativa
scadenza in relazione a ciascun esercizio finanzéantemplato dal bilancio di previsione secondargo
riportato dall’art. 179 del TUEL e dal Principio @abile Applicato alla gestione punti da 3.1 a 3&l6 4/2
del D.Lgs. n. 118/2011 e successive modificazioni).
2. Il responsabile del procedimento con il quaknei accertata I'entrata e individuato nel respadtesalel
servizio al quale e assegnato, con il Piano Esexuli Gestione, il capitolo a cui I'entrata si risze. Ad
esso compete anche la responsabilita di complétarecedimento di incasso delle somme ancoratiecai
residuo sullo stesso capitolo. Il responsabile s##iizio deve operare affinché le previsioni diratat si
traducano in disponibilita finanziarie certe, lideied esigibili sulla base degli indirizzi e delieettive deqgli
organi di governo dell’ente.
3. Il responsabile del servizio di cui al commacedente trasmette al Responsabile del ServizionEiago
Iidonea documentazione di cui all’art. 179 del BsL n. 267/2000 con proprio provvedimento sotttscri
datato e numerato progressivamente. Nel provvedorgdiraccertamento dovra anche distinguere le entra
ricorrenti da quelle non ricorrenti attraverso talifica della transazione elementare di cui adicali 5 e 6
del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118.
4. La trasmissione dell'idonea documentazione aevientro tre giorni dal momento in cui si sono
perfezionati tutti gli elementi costitutivi dell'aertamento di cui all’art. 179 del D.Lgs. 267/2000.
5. La rilevazione nelle scritture contabili deli&actamento di entrata avviene a cura del Respdasdbi
Servizio finanziario nel rispetto di quanto pregisel comma 3-bis dell'articolo 179 del TUEL.

Art. 34
Riscossione delle entrate
(Art. 180, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La riscossione delle somme dovute all’ente @adi|a mediante emissione di ordinativi o reverdali
incasso, sottoscritti e trasmessi dal ResponsalgileServizio Finanziario entro il giorno successiafo
tesoriere dell'ente. Contemporaneamente e dats@awalidebitore con I'indicazione della data di srath.
2. Gli ordinativi di incasso possono essere engsdie in modalita informatica.
3. Gli ordinativi di riscossione devono contenautet le indicazioni di cui all’articolo 180, comn&del
TUEL ed in particolare riportare:
a) il numero progressivo dell’'ordinativo per eseifinanziario, senza separazione tra conto coemzet e
conto residui;
b) I'esercizio finanziario e la data di emissione;
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¢) la denominazione dell’Ente;

d) la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;

e) l'indicazione del debitore;

f) la causale del versamento;

g) la codifica di bilancio ed il codice SIOPE;

h) le indicazioni per 'assoggettamento o menamposta di bollo di quietanza;

i) 'eventuale indicazione: “entrata vincolata”. tmso di mancata indicazione, le somme introitat@s
considerate libere da vincolo;

f) 'annotazione “contabilita fruttifera” ovvero tmtabilita infruttifera”. In caso di mancata anraxee, il
Tesoriere imputa le riscossioni alla contabilithuttifera;

g) il codice della transazione elementare.

4. Gli ordinativi di riscossione non eseguiti enir@1 dicembre dell’anno di emissione sono redtital
tesoriere all’ente per l'annullamento e le relatsemme sono iscritte nel conto dei residui attivi e
concorrono, a tale titolo, alla determinazione w®litato contabile di gestione e di amministraeiaila
chiusura dell’esercizio finanziario di riferimento.

5. Le somme che affluiscono sul conto di tesoreamite il servizio dei conti correnti postali dral forme
consentite dalla legge (bonifico bancario o seovizancomat o altro) sono comunicate all’ente, @& clal
tesoriere, entro il quinto giorno successivo pendgessaria registrazione contabile previa emigsmi
relativi ordinativi di incasso.

6. Il tesoriere, senza pregiudizio per i dirittillgante, deve accettare la riscossione di sommeaterin
favore dellente senza la preventiva emissione’atdihativo di incasso, salvo a darne immediata
comunicazione all’ente ai fini della relativa regdtzazione da effettuarsi entro i successivi gaingiorni

da parte del Responsabile del Servizio Finanziatioibuendoli all’esercizio in cui l'incasso €& stat
effettuato (anche nel caso di esercizio provvisdabbilancio).

7. Il Responsabile del Servizio Finanziario comanientro il 31 marzo, 30 giugno, 30 settembre e 30
novembre, la situazione degli accertamenti di ¢@te competenti responsabili del procedimento per
I'eventuale attivazione delle procedure per laasstone coattiva delle somme dovute all’ente. poasabili
dei servizi, secondo le rispettive competenze, iprewestituzione in mora del debitore, provvedonia al
compilazione di apposito elenco dei debitori insoltv con l'indicazione di tutti gli elementi necagsper la
formazione dei ruoli coattivi, trasmettendone cadi&esponsabile del Servizio Finanziario.

Art. 35
Riscossione di somme di modesta entita
(Art. 180,c.4, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La rinuncia alla percezione delle entrate di emath entita & disciplinata dal vigente Regolamento
Generale delle Entrate.

Art. 36

Versamento delle entrate
(Art. 181, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo dagliarmati alla riscossione sono integralmente versdige
tesoreria entro il quindicesimo giorno lavoratigalvo diverso termine prescritto da legge, regoldme
deliberazione.
2. Il versamento e effettuato entro il primo giouide successivo nel caso in cui le somme riscasséino
superiori all’importo di euro 1.000,00.
3. Le entrate riscosse dal tesoriere sono versdite stesso giorno nelle casse comunali.
4. Il Servizio Finanziario comunica tempestivamegiteompetenti Settori gli ordinativi non riscossifini
dell’avvio delle necessarie procedure per il recape| credito.

Art. 37
Residui attivi
(Art. 189, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Costituiscono residui attivi le somme accer&teon riscosse e quelle riscosse e non versate intr
termine dell’esercizio.
2. Il Responsabile del Servizio Finanziario vesdfiperiodicamente e comunque a conclusione del
procedimento di riaccertamento ordinario dei resiiucui all’'art. 87 del presente regolamento cleng
mantenute tra i residui attivi ai sensi del comnageRart. 189 del TUEL esclusivamente le entrateestate
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per le quali esiste un titolo giuridico che cossiba I'ente locale creditore della correlativa atdr esigibile
nell'esercizio, secondo i principi applicati detlantabilita finanziaria di cui all'allegato n. 4d&l decreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successivdifivazioni.

3. Le somme di cui al comma precedente vengonoeceai® nel conto dei residui fino a quando i reiati
crediti non siano stati riscossi e, se del cassatieovvero siano estinti per prescrizione o vem&no per le
ragioni indicate al successivo comma.

4. E vietata la conservazione nel conto dei residiivi di somme non accertate ai sensi dell’an9 Hel
TUEL e che comungque non rappresentino crediti taffedell’Ente. Per eliminazione totale o parzialei
residui attivi che vengono riconosciuti in tuttanoparte insussistenti per la gia seguita legalezene, o
perché indebitamente o erroneamente liquidati,rohgericonosciuti assolutamente inesigibili, siywede a
seguito di specifiche comunicazioni del responsabtiél Servizio competente. A tal fine si applicarmjo
previsto nel Principio Contabile Applicato alla @ese di cui all'allegato 4/2 del D.Lgs. n. 118/20Junto
n. 9.1.

Art. 38
Cura dei crediti arretrati
1. Dopo la chiusura dell’esercizio e non oltreeilmine previsto per I'approvazione del rendicon&ingoli
responsabili che ne hanno disposto I'accertameetdapparte di rispettiva competenza, devono ceran
riscossione in tutte le forme consentite dalla ¢eggerificare le ragioni di eventuali ritardi.

TITOLO I
LE SPESE

Art. 39
Spese dell’Ente
(Art. 182 e Art. 191, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il procedimento amministrativo di effettuaziahele spese autorizzate in bilancio deve esser¢irato
secondo regole procedimentali che consentano dvaré distintamente le seguenti fasi dell'attivita
gestionale: prenotazione della spesa, impegno ittedin ordinazione delle forniture o prestazioni,
liquidazione, ordinazione di pagamento, pagamento.

Art. 40
Impegno di spesa
(Art. 183, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'impegno costituisce la fase del procedimentospesa con la quale, a seguito di obbligazione
giuridicamente perfezionata &€ determinata la somdengagare. Il soggetto creditore indica la ragieria
relativa scadenza e viene costituito il vincololesyrevisioni di bilancio, nell’ambito della dispoilita
finanziaria accertata ai sensi dell'articolo 151 0é gs. n. 267/2000.
2. Il responsabile del procedimento con il quakneiimpegnata la spesa e individuato nel respdasadli
servizio. Ad esso compete anche la responsabilitardpletare il procedimento di pagamento delle rsem
ancora iscritte a residuo sullo stesso capitolo.
3. L'impegno di spesa €& adottato con “determinagioil provvedimento deve contenere la ragione del
debito, l'indicazione della somma da pagare, il gaitp creditore, la scadenza dell’obbligazione, la
specificazione del vincolo costituito sullo stamaénto di bilancio. Il responsabile che adotta il
provvedimento di impegno ha, inoltre, I'obbligo dccertare preventivamente che il programma dei
conseguenti pagamenti sia compatibile con i relatanziamenti di cassa e con le regole del patstadbilita
interno.
4. Dovra inoltre contenere specifico riferimentte alerifiche preventive richieste dal comma 8 detl’ 183
del TUEL.
5. Il responsabile del servizio di cui al commacedente trasmette al Responsabile del ServizioEiaao
idonea documentazione di cui allart. 183, c¢. &l d.Lgs. n. 267/2000 con proprio provvedimento
sottoscritto, datato e numerato progressivamentel. pdovvedimento di accertamento dovra anche
distinguere le spese ricorrenti da quelle non rexdr attraverso la codifica della transazione eetare di
cui agli articoli 5 e 6 del decreto legislativo §8gno 2011, n. 118.
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6. La trasmissione dell'idonea documentazione anvientro tre giorni dal momento in cui si sono
perfezionati tutti gli elementi costitutivi dell'ipegno di cui all'art. 179 del D.Lgs. n. 267/2000.

7. La rilevazione nelle scritture contabili di ingg® di spesa avviene a cura del Responsabile delzioe
finanziario nel rispetto di quanto previsto nel eoan 5 dell’articolo 183 del TUEL. In particolare il
responsabile del Servizio Finanziario effettua daifica del provvedimento sia ai fini della salvagiia
della copertura finanziaria dellimpegno in corsb fdrmazione, sia ai fini del processo formativo di
perfezionamento dell'obbligazione giuridica da dadersi entro il termine dell’esercizio. Ai senslicart.
183 comma 5 provvede a registrare nelle scrittargabili I'obbligazione quando questa é perfezianabn
imputazione all’esercizio in cui viene a scadersaondo le modalita previste dal principio appbcdella
contabilita finanziaria di cui all’allegato n. 4d2| decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118.

8. Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilewigufficienza di disponibilita o erronea imputazioaito
stanziamento di bilancio, ovvero carenza di coparfimanziaria, la proposta viene restituita, emteogiorni,

al Servizio proponente con espressa indicazionendévi.

Art. 41
Impegni di spesa ad esigibilita differita

(Art. 183, c. 6, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Gli impegni di spesa ad esigibilita differitansoimpegnati nell'esercizio in cui sorge I'obbligaze e
imputati agli esercizi in cui scadono le singoleblagrazioni passive derivanti dal contratto o della
convenzione, sulla base del relativo cronoprogramma
2. In tal caso la determinazione di impegno di apeiscui al comma 3 dell’articolo precedente dovra
contenere anche specifica indicazione dellimpwtaei della spesa ai vari esercizi sulla base di un
cronoprogramma allegato.
3. Il Responsabile del Servizio Finanziario prowed'imputazione della spesa con le modalita éngfiorti
riportati nella determinazione di impegno e nelatigb cronoprogramma di cui al punto precedente,
iscrivendo la restante somma nel Fondo Plurienviaieolato.
4. Nel corso della gestione, a seguito dellassamezidi impegni relativi agli esercizi successivipreenotano
le corrispondenti quote del fondo pluriennale isemella spesa dell’esercizio in corso di gestidnesede di
elaborazione del rendiconto, i fondi pluriennalicélati non prenotati costituiscono economia delrgio e
concorrono alla determinazione del risultato coitgadi amministrazione.
5. Le necessarie variazioni fra gli stanziamemuairdanti il fondo pluriennale vincolato e gli stementi
correlati avvengono con le modalita riportate aeticolo 37 del presente regolamento.

Art. 42
Impegni di spesa automatici
(Art. 183, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Con l'approvazione del bilancio e successiveéav@ni, e senza la necessita di ulteriori attgostituito
impegno sui relativi stanziamenti per le spese:
a) per il trattamento economico tabellare gialatito al personale dipendente e per i relativi britessi;
b) per le rate di ammortamento dei mutui e deitjiregli interessi di preammortamento ed ulterioreri
accessori nei casi in cui non si sia provvedutorglegno nell’esercizio in cui il contratto di finaiamento &
stato perfezionato;
c) per contratti di somministrazione riguardantiegiazioni continuative, nei casi in cui l'importo
dell’'obbligazione sia definita contrattualmente. Benporto dell'obbligazione non e predefinito nel
contratto, con I'approvazione del bilancio si preste alla prenotazione della spesa, per un impamtiogh
consumo dell'ultimo esercizio per il quale I'infoaione € disponibile.
2. Il Servizio Finanziario provvede a registrareé ighpegni di cui alle lettere a), b) e c) subitopdo
I'approvazione del bilancio e delle relative varosm.

Art. 43
Impegni pluriennali
(Art. 183, c. 6, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Gli impegni pluriennali possono essere assugiteripotesi previste dal comma 6 dell’'articolo 184
TUEL.
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2. Essi sono assunti nei limiti dei rispettivi steamenti di competenza del bilancio di previsionen
imputazione agli esercizi in cui le obbligazionspae sono esigibili e sono sottoscritti dal resadnile del
servizio finanziairo.

3. La determinazione di impegno di spesa pluriendale contenere 'ammontare complessivo della somm
dovuta, la quota di competenza dell'esercizio ilsgpnonché le quote di pertinenza, nei singolraizie
successivi contenuti nei limiti delle previsioni éédancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a giedllbilancio, il Responsabile del Servizio Finanz
provvede ad effettuare apposita annotazione alditenerne conto nella formazione dei successianbi
degli impegni relativi al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesaeiitinenza degli esercizi successivi, provvedefidiof il
Servizio Finanziario all'inizio di ciascun esercizdopo I'approvazione del bilancio preventivo.

Art. 44
Liguidazione
(Art. 184, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La liquidazione della spesa costituisce il ppgmsto necessario per procedere all’emissione
dell’'ordinativo di pagamento ed ¢ effettuata atrao tre fasi:
a) La liquidazione tecnica, che consiste nellafioari da parte del responsabile del procedimengdad
regolarita qualitativa e quantitativa della form#w prestazione, nonché dei prezzi concordatille dére
eventuali condizioni contrattuali, sulla scorta daoni d’ordine o atti amministrativi specifici. [Baverifica
puo risultare da una relazione, da un verbale ndacertificazione ovvero da un “visto” apposto atidttura;
b) La liquidazione amministrativa, che consistel'agbzione, da parte del responsabile del servizio
competente, del provvedimento formale con il quaella base della documentazione giustificativa,
riconosce il diritto acquisito del creditore e disp la liquidazione in suo favore dell'importo dawwcon
riferimento all'impegno assunto ed al pertinensmgtamento di bilancio;
¢) La liquidazione contabile, che consiste nelsdia del visto di liquidazione contabile, da padel
Responsabile del Servizio Finanziario, secondo delatita e nei termini di cui all’articolo 5 del pente
regolamento, sulla scorta di tutti i documenti tjficativi fatti pervenire dal responsabile propote
2. L’atto di liquidazione, sottoscritto dal respahie del servizio, & trasmesso, con tutti i relatbcumenti
giustificativi ed i riferimenti contabili, al Serzio Finanziario per i conseguenti adempimenti et @iorni
dal ricevimento dell'idonea documentazione invidtd creditore ed in esso devono essere individuati
seguenti elementi:
a) il creditore o i creditori;
b) la somma dovuta;
¢) le modalita di pagamento;
d) gli estremi del provvedimento di impegno divenesecutivo;
e) il capitolo o 'intervento di spesa al qualestassa é da imputare;
f) 'eventuale differenza da ridurre rispetto atamma impegnata;
g) I'eventuale scadenza;
h) il visto di liquidazione tecnica di cui all'acblo seguente.
3. La liquidazione puo essere effettuata anche regomio la firma del responsabile del servizio coeptet
sul documento contabile. In tal caso su tale dooiondovranno essere riportati tutti gli elementcdi al
comma precedente del presente articolo.
4. | soggetti che assumono e sottoscrivono glidatiiquidazione sono responsabili della legittiéné della
conformita degli stessi alla legge, allo statutgegolamenti ed agli atti fondamentali dell’ente.
5. Salvo specifiche disposizioni di legge, non asemtito liquidare somme se non in ragione deliritiore
effettuate, dei lavori eseguiti e dei servizi patist
6. Il responsabile del servizio pud procedere hfjaidazione di somme correlate a capitoli di etatra
accertate ma non ancora incassate nei casi inawisnssistono fatti che fanno venir meno la ceatezz
dell'introito. Detta valutazione, che verra ripaaanell’atto, spetta esclusivamente al responsatiie
sottoscrive l'atto di liquidazione.
7. Le fatture ricevute che non trovino riscontror@golari atti di impegno, o in contratti in preeeda
approvati nelle forme di rito, dopo la loro immediaegistrazione, trattenendone una fotocopia, aletb
essere restituite, entro il secondo giorno nonviesal fornitore, a cura del Responsabile del izesvLa
suddetta comunicazione dovra essere inviata perscenza, all'Organo di Revisione ed al Segretario.
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8. Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, cemg e indennita fisse al personale dipendenteninith di
carica agli amministratori e consiglieri comunatdianoni di locazione e spese previste da contratti
regolarmente approvati, premi assicurativi e rateathmortamento di mutui passivi) provvedono
direttamente i responsabili dei servizi competangdiante note o elenchi nominativi da comunicare,
debitamente sottoscritti, al Responsabile del S&rvrinanziario non oltre il quinto giorno precetiete
scadenze.

9. Qualora la spesa definitivamente liquidata tiswmiferiore allimpegno assunto, il Responsabilel d
Servizio Finanziario dispone la riduzione dell'ingp@ con contestuale aggiornamento della dispotgitslil
relativo stanziamento di bilancio, in assenza diedia indicazione evidenziata dal responsabile del
provvedimento.

10. Le fatture relative all'acquisto di beni strurtadi devono riportare gli estremi di registrazionei
corrispondenti registri di inventario.

Art. 45
Liguidazione tecnica
(Art. 184, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L’assunzione in carico dei beni acquistati dessere preceduta da un rigoroso accertamentol'eisedta
loro rispondenza alle caratteristiche tecnico-maagiche ed ai campioni.
2. A fornitura avvenuta, il Servizio che ha richged'acquisto, accerta la corrispondenza qualitatées
quantitativa dei materiali forniti con quelli or@ith e la loro regolare consegna, provvedendo aestare
ogni irregolarita o difetto riscontrato.
3. Le ditte fornitrici devono trasmettere le fagdacendo riferimento alla relativa ordinazione.
4. Per ogni fattura ricevuta, il Servizio compegeptovvede ai seguenti adempimenti:

a. controlla se essa sia stata redatta nei modicyitte e sia corrispondente alle prestazioni
effettivamente ordinate ed eseguite;

b. accerta che siano applicati i prezzi convenuti;

C. verifica la regolaritd dei conteggi tecnici @sservanza delle disposizioni fiscali specifiche in
materia.

5. Le medesime modalita indicate ai commi precedemtgono applicate nel caso di esecuzione di lavor
prestazioni di servizi.

6. Al termine di tale procedura, il responsabild dervizio appone il visto di regolaritd tecnical su
documento contabile.

7. Il visto di liquidazione tecnica deve essereaspp entro 10 giorni dal ricevimento dell’Ente ddihttura o
altro documento contabile.

Art. 46
Liguidazione contabile
(Art. 184, c. 3-4, D.Lgs. n. 267/2000)
1. La nota di liquidazione o in alternativa il dagento contabile, firmati dal responsabile del Szovi
competente, € inoltrata/o, una volta apposto itovidi regolarita tecnica, al Servizio Finanziarier gl
controllo di regolarita dell’atto e di conformitgspetto allimpegno.

2. La liquidazione contabile consiste nelle seguaifiche:

a. che la spesa sia stata preventivamente autiarizzaverso apposito atto di impegno di spesa
esecutivo;

a. che la somma da liquidare rientri nei limitil'dlepegno e sia tuttora disponibile;

b. che la fattura o altro documento sia regolatgdnto di vista fiscale;

C. che I'obbligazione sia esigibile, in quanto s@$pesa da termine o condizione.

3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotaridell’atto di liquidazione o la non conformitépetto
all'atto di impegno, o linsufficienza della dispbilita rispetto allimpegno assunto, l'atto stesgiene
restituito al Servizio proponente, entro tre gipaan I'indicazione dei provvedimenti da promuovpes la
regolarizzazione.

4. Ove non vengano riscontrate irregolarita, I'idpitione diviene effettivamente esigibile, e I'athaunito

del visto di regolarita contabile, viene trattend&d Servizio Finanziario e registrato contabilneent

5. Il Sindaco pu0 disporre che i provvedimenti iduidazione vengano periodicamente comunicati alla
Giunta.
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Art. 47
Reimputazione degli impegni non liquidati
(Punto 6.1 Principio contabile applicato n. 2)

1. Alla fine dell’esercizio, gli impegni contabilion liquidati o non liquidabili nell’esercizio inocso di
gestione sono annullati e reimputati nell’eserciaioui I'obbligazione risulta esigibile.

2. La reimputazione degli impegni e effettuata poovvedimento amministrativo della giunta entrerntini
previsti per I'approvazione del rendiconto dell'eseo precedente incrementando, di pari impoitégndo
pluriennale di spesa, al fine di consentire, netfata degli esercizi successivi, l'iscrizione dehdo
pluriennale vincolato a copertura delle spese raiatp.

Art. 48
Ordinazione
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'ordinazione consiste nella disposizione, intp@r mediante ordinativo di pagamento al tesoriere
dell’Ente di provvedere al pagamento delle spese.
2. | mandati di pagamento sono compilati dal S@viinanziario, anche in formato digitale e sono
sottoscritti a cura del responsabile del servimariziario.
3. Il Servizio Finanziario provvede alle operaziaiicontabilizzazione e di trasmissione al teseridn
nessun caso, possono essere emessi mandati digrggagqmando i pagamenti gia fatti, sommati al ditdd
emettere, andrebbero a superare lo stanziamenpzdaiente capitolo.
4. | mandati di pagamento devono comungque contenere

a) la denominazione dell’Ente;

b) il numero progressivo del mandato di pagameataepercizio finanziario;

c) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

d) I'indicazione del creditore o dei creditori o chi per loro e tenuto a rilasciare quietanza, con

eventuale precisazione degli estremi necessatiipgividuazione dei richiamati soggetti nonché deldice
fiscale o Partita iva ove richiesto;

e) I'ammontare della somma lorda - in cifre e itele - e netta da pagare;

f) la causale del pagamento;

s)] la codifica di bilancio;

h) missione, programma e titolo di bilancio, calpite articolo su cui effettuare il pagamento;

i) il codice SIOPE,

)] la corrispondente dimostrazione contabile dipdmbilitd dello stanziamento, sia in caso di
imputazione alla competenza, sia in caso di impom&zai residui (castelletto);

k) gli estremi del documento esecutivo in basaial@é stato emesso il mandato di pagamento;

) I'eventuale indicazione della modalita agevolatidi pagamento prescelta dal beneficiario con i
relativi estremi;

m) le indicazioni per I'assoggettamento o menarafiosta di bollo di quietanza;

n) 'annotazione, nel caso di pagamenti a valerefosudi a specifica destinazione: “Vincolato” o

“pagamento da disporre con i fondi a specificaidastone” o altra annotazione equivalente. In cdiso
mancata annotazione il Tesoriere non e responsadile tenuto indenne dall’Ente in ordine alla somma
utilizzata e alla mancata riduzione del vincolo esho;

0) la data, nel caso di pagamenti a scadenza figga,mancato rispetto comporti penalita, nellakg

il pagamento deve essere eseguito;

p) I'eventuale annotazione “esercizio provvisorioppure: “pagamento indilazionabile - gestione
provvisoria”;

q) i codici della transazione elementare di cui adicoli da 5 a 7 del decreto legislativo 23 giog
2011, n. 118;

r I'identificazione delle spese non soggette aitaalo dei dodicesimi di cui all’articolo 163, cana

5, in caso di esercizio provvisorio.

5. Nel caso di spesa che comporta I'allocazionéodéinativo di pagamento su uno stesso capitolo, e
possibile emettere un unico mandato plurimo chéciidseparatamente la disponibilita di ogni rigdiae
stesso.

6. Nel caso di pagamento di spese derivanti daigiblfibutari o di legge, da somme iscritte a nuel da
delegazioni di pagamento, effettuato direttameratietelsoriere senza la preventiva emissione detivela
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mandato di pagamento, il tesoriere deve darne inateedomunicazione al Servizio Finanziario per
consentirne la regolarizzazione entro i succeggivgiorni e, comungque, entro il termine del meseoirso.

Art. 49
Ordinazione di pagamento urgente
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nei casi di scadenze immediate che possano eodanni all’ente per interessi di ritardato pagato, il
servizio competente per la liquidazione tecnicalenzia e segnala al Servizio Finanziario tale zituee
almeno 3 giorni prima della scadenza.
2. Il Responsabile del Servizio Finanziario pudalh casi richiedere, con apposita nota, il pagameiella
somma al Tesoriere provvedendo alla regolarizzazicontabile con emissione degli ordinativi di
pagamento sui relativi capitoli entro i successbvigiorni.

Art. 50
Domiciliazione bancaria
1. Nei casi di contratti di somministrazione pogigsere richiesta la domiciliazione bancaria delttufe
presso la Tesoreria.
2. In tal caso le fatture, una volta pagate, saramggette alla liquidazione tecnica e contabilpatée degli
uffici precedentemente individuati al fine di castere, nei modi e nei termini previsti dal contratt
eventuali irregolarita.

Art. 51
Altre forme di pagamento
(Art. 185, c. 4, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Con apposito regolamento possono essere disiplimodalitd di pagamento alternative quali tesser
prepagate e carte di credito. In tal caso il regelato deve individuare i soggetti abilitati ednitii di spesa
oltre alle forme di controllo.

Art. 52

Intestazione dei mandati di pagamento

(Art. 185, c. 2-3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. I mandati di pagamento devono essere emestiadirente a favore dei creditori ed in nessun casal p
tramite di amministratori o dipendenti dell’ente.
2. In capo agli amministratori possono essere a@mmandati di pagamento unicamente per indennita e
rimborsi spese ai medesimi dovulti.
3. Nello stesso modo si procede nei confronti dpemidenti, salvo che non si tratti di agenti coilitab
espressamente autorizzati al maneggio di danartalénultimo caso, per spese inerenti il Serviziene
omesso, nel titolo, il nome e cognome del titokare € solamente indicata la qualifica ufficiale.
4. Qualora il beneficiario del mandato abbia co#ttun procuratore per riscuotere o dar quietarag di
procura o la copia autenticata di esso dovra essemesso al Servizio Finanziario cui spetta la
predisposizione del mandato.
5. I titoli di spesa dovranno essere intestatradlitore e recare l'indicazione che sono pagabili guietanza
del creditore stesso o del suo procuratore. Neidasiusuccessivi si fara sempre menzione di quetiaia
stato unito I'atto di procura.
6. Nel caso di assenza, minore eta, interdiziomahilitazione, fallimento o morte di un creditorgta la
documentazione relativa dovra essere rimessa idéglessati al Servizio dell’Ente che ha dispoatepesa.
| titoli di spesa saranno intestati al rappresestaal tutore, al curatore od all’'erede del creditanendo
l'atto che attesti tale qualitd al mandato di pagato. L'atto stesso dovra essere richiamato neidatan
successivi.

Art. 53
Il pagamento
(Art. 185, c. 4, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il pagamento costituisce la fase conclusivapletedimento di gestione delle spese, che si ezaliel
momento in cui il tesoriere, per conto dell'entepywede ad estinguere I'obbligazione verso il diadi
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2. Il pagamento pud aver luogo solo se il relatimandato risulta regolarmente emesso nei limitiodell
stanziamento di spesa del pertinente capitolo tihdio. A tale fine, I'ente deve trasmettere aaiéere
copia del bilancio approvato e divenuto esecutivonché copia di tutte le deliberazioni, dichiarate
divenute esecutive, di modifica delle dotazioncdinpetenza del bilancio annuale, comprese qudiave

ai prelevamenti dal fondo di riserva.

3. | mandati di pagamento possono essere estoliye, su richiesta scritta del creditore e copressa
annotazione riportata sui mandati stessi, con efia geguenti modalita:

- accreditamento in conto corrente bancario ogheshtestato al creditore. La ricevuta postale del
versamento effettuato, allegata al mandato, cistiduquietanza del creditore. Nel caso di versamsut
conto corrente bancario, costituisce quietanza ithiatazione del tesoriere annotata sul mandato ed
attestante I'avvenuta esecuzione dell’operazioreedieditamento;

- commutazione in assegno circolare non trasferikifavore del creditore, da spedire al richiedente
con lettera raccomandata con avviso di ricevimentoon spese a carico del destinatario. In tal caso
costituisce quietanza del creditore la dichiarareidel tesoriere annotata sul mandato con I'altegaviso

di ricevimento;

- commutazione in vaglia postale ordinario o teddigo o in assegno postale loca-lizzato, con tassa
spese a carico del richiedente. In tal caso cestguquietanza liberatoria la dichiarazione debriese
annotata sul mandato con l'allegata ricevuta diamrento rilasciata dall’'ufficio postale.

4. | mandati di pagamento eseguiti, accreditatbmmutati con I'osservanza delle modalita di cut@nmi
precedenti, si considerano titoli pagati agli e¢ffeel di-scarico di cassa e del conto del teserier

5. I mandati di pagamento, individuali o collettiimasti interamente o parzialmente inestinti didia del

31 dicembre, sono commutati d'ufficio dal tesori@reassegni postali localizzati con le modalitaicate
alla lettera c) del precedente comma 3.

Art. 54
Residui passivi

(Art. 190, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Costituiscono residui passivi le somme impegaat®rma dei precedenti articoli e non ordinate/coy
ordinate e non pagate entro il termine dell’eséciz
2. Il Responsabile del Servizio Finanziario vesdfiperiodicamente e, comunque a conclusione del
procedimento di riaccertamento ordinario dei rasdiwcui all’art. 87 del presente regolamento, sleno
conservati tra i residui passivi ai sensi del comnaell’art. 190 del TUEL esclusivamente le spese
impegnate per le quali esiste un titolo giuridite costituisca I'ente locale debitore della cotredaspesa,
esigibile nell’esercizio, secondo i principi applicdella contabilita finanziaria di cui all'allegan. 4.2 del
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e sssive modificazioni.
3. Non é ammessa la conservazione nel conto daluredi somme non impegnate, entro il termine
dell’esercizio nel cui bilancio esse furono iseritNhon possono essere altresi conservate tradurgsssivi
le spese impegnate, non liquidate o non liquidaiglicorso dell’esercizio.
4. Si applica quanto indicato all’art. 228, commaeBD.Lgs. n. 267/2000.
5. | residui passivi non possono essere utilizzetiscopi diversi da quelli per i quali hanno traitigine. A
tal fine il Responsabile del Servizio Finanziariooprifiutare di apporre il visto di copertura firdaria su
sub impegni o quello di liquidazione qualora ristonn diverso utilizzo delle suddette somme.

TITOLO Il
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 55
Controllo sugli equilibri finanziari
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il controllo sugli equilibri finanziari & svoltsotto la direzione e il coordinamento del Respbitsalel
Servizio Finanziario e mediante la vigilanza deffano di revisione, prevedendo il coinvolgimentovat
degli organi di governo, del segretario e dei raspbili dei servizi, secondo le rispettive respobilga.
2. Il controllo sugli equilibri finanziari & svoltoel rispetto delle disposizioni dell’ordinamenioainziario e
contabile degli enti locali, e delle norme che tago il concorso degli enti locali alla realizzazeodegli
obiettivi di finanza pubblica, nonché delle normeaittuazione dell’articolo 81 della Costituzione.
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3. Il controllo sugli equilibri finanziari implicanche la valutazione degli effetti che si determinger il
bilancio finanziario dell’ente in relazione all'asmtiento economico finanziario degli organismi gestio
esterni.

Art. 56
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il pareggio di bilancio € inteso come obietty@stionale da preservare con continuita e coriniéarto a
tutte le componenti finanziarie della gestione.
2. L’Ente rispetta, durante la gestione e nelleazaoni di bilancio, il pareggio finanziario e tugdi equilibri
stabiliti in bilancio per la copertura delle speserenti e per il finanziamento degli investimesgcondo le
norme contabili recate dal D.Lgs. n. 267/2000 epdasente regolamento.
3. Il Servizio Finanziario analizza e aggrega ferimazioni ricevute dai responsabili dei servizautla base
delle rilevazioni di contabilita generale finanigprovvede a quanto segue:

a. istruire la ricognizione sullo stato di attuawgadei programmi;

b. istruire i provvedimenti necessari per il ripiathegli eventuali debiti di cui all'art. 193 dell@s. n.
267/2000;

C. proporre le misure necessarie a ripristinarpaileggio qualora i dati della gestione finanziaria

facciano prevedere un disavanzo di amministraziondi gestione, per squilibrio della gestione di
competenza ovvero della gestione dei residui;

d. proporre le misure necessarie a garantiregetis degli obiettivi del pareggio di bilancio;
e. proporre le misure necessarie a garantireptie dei limiti d’'indebitamento;
f. proporre altresi le misure necessarie per ilanp dell’eventuale disavanzo di amministrazione

risultante dal rendiconto approvato.

4. L’analisi delle informazioni gestionali ricevuliai responsabili dei servizi riguarda in particela

a. per I'entrata, lo stato delle risorse assegaakegli incassi;

b. per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari gotiti ai servizi, delle prenotazioni di impegnadegli

impegni oltre che dei pagamenti. Le informazionndiura contabile sono riferite ai programmi, aigatti e
agli obiettivi gestionali affidati ai servizi, noné alle attivita e passivita patrimoniali attrileuiagli stessi
secondo le norme del presente regolamento.

Art. 57
Provvedimenti dell’'organo consiliare in ordine eagrammi e agli equilibri di bilancio
(Art. 193, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L'organo consiliare provvede entro il 31 luglio ogni anno ad effettuare la verifica degli edrilidi
bilancio ed in tale occasione effettua anche lagmizione sullo stato di attuazione dei programrdiegli
obiettivi.

2. In tale sede adotta contestualmente con deldjewdtri provvedimenti di cui all’art. 193, comniadel
D.Lgs. n. 267/2000.

Art. 58
Salvaguardia degli equilibri e assestamento geméidiilancio
(Art. 175, c. 8, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il processo di controllo e salvaguardia deglilori di bilancio € inserito contabilmente e gestilmente
nel procedimento di formazione dell'assestamentaegide di bilancio di cui all’art. 175, comma 8 del
D.Lgs. n. 267/2000.
2. Le proposte di assestamento generale di bilaawio elaborate, sulla base delle risultanze coratsdai
responsabili dei servizi nello svolgersi del prawedi cui al primo comma, entro il 15 luglio di agmno.

Art. 59
Salvaguardia degli equilibri e formazione del bdian
(Art. 193, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. | processi di controllo e salvaguardia degliiltop di bilancio e di formazione dell'assestamemenerale
di cui al precedente articolo sono inseriti corltabinte e gestionalmente nel procedimento di fororezdel
bilancio dell’anno successivo e del relativo quadirdferimento pluriennale.
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TITOLO IV
IL SISTEMA DEI CONTROLLI

Art. 60
Il sistema dei controlli interni
(Art. 147, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L’ente adotta un sistema integrato di contsalli’attivita dell’ente.
2. Il sistema dei controlli si inserisce nel cidella performance di cui all'art. 4 del D.Lgs. ®012009 ed &
diretto ad assicurare un sistema coerente ed edfidaprogrammazione, monitoraggio e misurazioie ol
che di rendicontazione dei risultati dell’ente dedeésorse umane dell’'organizzazione.

Art. 61
Tipologia dei controlli interni
(Art. 147, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L’ente istituisce il sistema dei controlli inbémel rispetto del principio di distinzione frarfzione di
indirizzo e compiti di gestione.
2. |l sistema dei controlli interni € articolata in
- controllo strategico: finalizzato a valutaredégyuatezza delle scelte compiute in sede di attnazi
dei piani, programmi ed altri strumenti di deteradione dell'indirizzo politico, in termini di congenza tra
risultati conseguiti e obiettivi predefiniti;
- controllo di gestione: finalizzato a verificar&fficacia, efficienza ed economicita dell'azione
amministrativa al fine di ottimizzare, anche metkatempestivi interventi correttivi, il rapportatobiettivi
e azioni realizzate, nonché tra risorse impiegatsutati;
- controllo di regolarita amministrativa e contabifinalizzato a garantire la legittimita, la regala e
correttezza dell’'azione amministrativa;
- controllo degli equilibri finanziari: finalizzat@a garantire il costante controllo degli equilibri
finanziari della gestione di competenza, dellaigastdei residui e della gestione di cassa, anchiei della
realizzazione degli obiettivi di finanza pubblicaterminati dal pareggio di bilancio interno, medtian
I'attivita di coordinamento e di vigilanza da padel responsabile del servizio finanziario, nontativita
di controllo da parte dei responsabili dei servizi;
- controllo degli organismi gestionali partecipaibn quotati: finalizzato a verificare I'efficacia,
I'efficienza e I'economicita degli organismi pariati dell'ente mediante il monitoraggio dello stadi
attuazione degli indirizzi e obiettivi gestionabinché attraverso la redazione del bilancio conatwid
- controllo di qualita: finalizzato a garantire Gualita dei servizi erogati, sia direttamente, sia
mediante organismi gestionali esterni, con I'impi€lj metodologie dirette a misurare la soddisfazidagli
utenti esterni ed interni dell’Ente.

Art. 62

Rinvio
1. | soggetti, gli strumenti e le metodologie paramtire la concreta attuazione del sistema deiraitin
interni richiamati nell’articolo precedente sonceysti in apposito regolamento approvato ai sermdi d
Decreto Legge n. 174/2012 cosi come convertitoadaijge n. 213/2012 con delibera di C.C. n. 5 del
31/01/2013.

TITOLO V
DEL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 63
Funzioni del Tesoriere
(Art. 209, c. 1-2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il Tesoriere provvede alla riscossione delleatated al pagamento delle spese, nonché alladiastei
titoli e dei valori di pertinenza dell’ente, confedalita indicate all’art. 221 del D.Lgs. n. 2670D.
2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da siggmtabili secondari 0 minori devono comunquéuaié al
Tesoriere attraverso i versamenti ed i rimborsirat dall'ente rispettivamente con ordinativi dasso e di
pagamento.
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Art. 64
Affidamento del servizio di tesoreria
(Art. 210, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il servizio di tesoreria e affidato mediante gadura aperta, previa pubblicazione di bando da,gar
secondo la legislazione vigente in materia di @ihtdelle pubbliche amministrazioni.

Art. 65
Rapporti tra Tesoriere e Ente
(Art. 210, c. 2-2-bis e Art. 215, c. 1, D.Lgs. 8:722000)
1. | rapporti tra la tesoreria e I'Ente sono temiati Responsabile del Servizio Finanziario e sasciglinati
da apposita convenzione che deve prevedere:

a) la durata dell'incarico;

b) il compenso annuo;

c) I'orario per I'espletamento del servizio;

d) 'ammontare della cauzione;

e) l'indicazione delle operazioni che rientrano 8etvizio di tesoreria;

f) I'indicazione dei registri che il Tesoriere delemere;

0)] I'obbligo della custodia dei valori di proprietadelle cauzioni prestate all’Ente;

h) I'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa,;

i) il regolamento dei rimborsi spese;

i) le valute delle riscossioni e dei pagamenti;

k) gli interessi attivi sulle giacenze di cassa,;

) il regolamento delle anticipazioni di cassa e redativi interessi ai sensi dell’art. 222 del Q4. n.
267/2000;

m) il regolamento come sopra, per i prefinanziaigritmutui;

n) I'eventuale impegno a concedere finanziamehérdake per spese in conto capitale;

0) le formalita di estinzione dei mandati emessil'afgte, secondo quanto disposto dal presente
regolamento;

p) I'eventuale obbligo per il tesoriere di accedtesu istanza del creditore, i crediti pro solwgditicati

dall’'ente ai sensi del comma 3-bis dell’articol@@® decreto-legge 29 novembre 2008, n. 185, catwert
con modificazioni, dalla legge 28 gennaio 2009;

q) l'indicazione delle sanzioni a carico del Teswei per l'inosservanza delle condizioni stabilite
nell'annesso capitolato.

Art. 66
Obblighi dell’ente verso il Tesoriere
(Art. 215, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Per consentire il corretto svolgimento del sasovidi tesoreria, I'ente trasmette al tesoriere ipaamite
del Responsabile del Servizio Finanziario, la satidocumentazione:

a) copia del bilancio di previsione, approvato\eduto esecutivo;

b) copia di tutte le deliberazioni, dichiarate osafiute esecutive, di modifica delle dotazioni di
competenza del bilancio, comprese quelle riguardanélevamenti dal fondo di riserva;

C) copia dei ruoli e dei documenti che comportamioage per I'ente da versare nel conto di tesagreria
d) copia della deliberazione di nomina dell’orgatioevisione;

e) bollettari di riscossione preventivamente vidifa cui consegna deve risultare da appositoalerb

sottoscritto dal responsabile del servizio finaneaia dal tesoriere. Previa formale autorizzazidelente i
bollettari possono essere sostituiti da procechfegmatiche;

f) firme autografe del Responsabile del ServizioaRiziario e degli altri dipendenti eventualmente
abilitati a sottoscrivere gli ordinativi di riscasse e di pagamento;
s)] delegazioni di pagamento dei mutui contratti’ eiade;
h) copia del regolamento di contabilita, approvedaesecutivo.
Art. 67

Obblighi del Tesoriere
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(Art. 210, c. 2 e Art. 225 D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il tesoriere nell'esercizio delle sue funzionévd osservare le prescrizioni previste dalle vigent
disposizioni legislative, regolamentari e dalla wemeione di cui al precedente articolo 75 del prese
regolamento.
2. A tale fine, deve curare la regolare tenutagésteazione di tutte le operazioni di riscossioe#edentrate e
di pagamento delle spese di competenza dell’eoteché la custodia dei titoli, dei valori e dei dsii di
pertinenza dell’ente stesso. In particolare dewere costantemente aggiornato il giornale di cassarare
la conservazione della seguente documentazione:

a) bollettari di riscossione;

b) registro dei ruoli e liste di carico;

c) raccoglitore degli ordinativi di riscossione iggdgamento, in ordine cronologico e distintamerge
risorsa o capitolo di entrata e per interventoitoo di spesa;

d) verbali delle verifiche di cassa, ordinarierastdinarie;

e) comunicazioni dei dati periodici di cassa seooledprescrizioni previste dalla normativa vigeinte
materia,;

f) tutti gli altri registri che si rendessero nesa$ per I'importanza della gestione, o che fossero

prescritti da speciali regolamenti o capitolatsdrvizio.
3. Il tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossagenata in ordine cronologico per ciascun esercizio
finanziario;
b) annotare gli estremi della quietanza per cisscsmmma pagata, direttamente sul mandato o su

documentazione meccanografica, nel rispetto dedegpizioni di cui al precedente articolo 58 dedgemte
regolamento;

C) fare immediata segnalazione all’ente delle ssami e dei pagamenti effettuati in assenza dei
corrispondenti ordinativi, secondo le prescrizidncui all’articolo 42, comma 5 ed all’articolo 58pmma 6

del presente regolamento;

d) comunicare all'ente le operazioni in ordine aléeossioni ed ai pagamenti eseguiti, nel rispedtgli
accordi convenzionali appositamente approvati;
e) provvedere agli opportuni accantonamenti peattefire, in relazione alla notifica delle delegaiio

di pagamento dei mutui contratti dall'ente, il \@rgento alle scadenze prescritte delle somme daglie
istituti creditori, con comminatoria dell'indennitemora in caso di ritardato pagamento;

f) versare, alle rispettive scadenze, nel conttesibreria I'importo delle cedole ma-turate suilitith
proprieta dell’ente;
9) provvedere alla riscossione dei depositi persspeontrattuali, d’asta e cauzionali rilasciando

apposita ricevuta, diversa dalla quietanza di t&ar

Art. 68
Depositi cauzionali
(Art. 221, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. | depositi e i relativi prelevamenti e restituzi per spese contrattuali, d’asta e cauzionalo =ffettuati
sulla base di appositi “buoni” sottoscritti dal pessabile del servizio interessato e contenergeleeralita
del depositante, 'ammontare del deposito, 'oggettii esso si riferisce, il numero corrispondengd d
“registro dei depositi” esistente negli uffici detite, gli estremi della ricevuta rilasciata daddeere ed i
prelevamenti gia effettuati.
2. Ultimati gli adempimenti prescritti per i contiail responsabile del servizio di competenzairdsée il
procedimento amministrativo previa compilazioneplposita distinta delle spese e contestuale ligidde
della spesa, a mezzo di “buono” secondo le forrpeasadicate.
3. Tutta la documentazione € trasmessa al Resptnsddd Servizio Finanziario per la conseguente
emissione dei corrispondenti ordinativi di riscoss, di pagamento e restituzione al depositantka del
eventuale somma eccedente.
4. Ai responsabili dei servizi compete la gestiolae verifica del rispetto delle garanzie, la copeat
finanziaria, nonché ogni altro obbligo contrattyalempresa la scadenza, delle cauzioni e dellgudmni
prestate in garanzia a favore dell'ente. Ad essttapinoltre, di provvedere al deposito dell’oniglie delle
polizze fidejussorie presso la tesoreria comunale.
5. | prelievi e le restituzioni delle polizze pgrese contrattuali, d’asta, cauzionali e delle geliidejussorie
saranno disposti dal Responsabile del Serviziorgiagio, previo atto di svincolo disposto dai conei
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responsabili dei servizi. | prelievi e le restituzi dei depositi in denaro sono effettuati con taganandati

di pagamento.

6. La restituzione delle somme alle ditte partetipaa gare e non aggiudicatarie, sara disposta
immediatamente, in esecuzione del verbale di agtaamne.

Art. 69
Verifiche di cassa
(Artt. 223-224, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Per provvedere alla ricognizione dello statdedgscossioni e dei pagamenti, honché della gestitei
fondi economali e degli altri agenti contabili, ig@ano di revisione effettua con periodicita trimaket
apposite verifiche ordinarie di cassa, con la pgrezione del Responsabile del Servizio Finanziario
2. Ad ogni cambiamento del Sindaco deve effettyargiltre, una verifica straordinaria di cassa, con
I'intervento anche del Sindaco cessante e di quellzentrante. Analogamente si procede in occaslehe
cambiamento del tesoriere.
3. Di ogni operazione di verifica di cassa, sidamada che straordinaria, deve essere redatto g&ppasbale
sottoscritto da tutti gli intervenuti e conservagi atti dell’ente. Copia del verbale e consegradfargano
di revisione, al tesoriere ed agli altri agentitadnili per allegarla al rendiconto della loro gesg, nonché al
Sindaco per darne comunicazione al Consiglio cofeumglla prima seduta successiva.
4. Il Sindaco o suo delegato, con I'assistenza Stjretario Comunale e del responsabile del Servizio
Finanziario, o loro delegati, puo procedere autamoente a verifiche di cassa nei confronti del feser

Art. 70
Anticipazioni di tesoreria
(Art. 222, D.Lgs. n. 267/2000)
1. In caso di momentanee esposizioni debitoriecdsto di tesoreria, € ammesso il ricorso alle graoni
di cassa da parte del tesoriere, per assicurpeggdmento di spese correnti, obbligatorie ed iadijfli.
2. A tale fine, la Giunta delibera in termini gealerll'inizio di ciascun esercizio finanziario, dchiedere al
tesoriere comunale un’anticipazione di cassa eihtiimite massimo dei tre dodicesimi delle entratei
primi tre titoli del bilancio accertate nel penmit esercizio precedente.
3. Le anticipazioni di tesoreria sono attivate tdoriere sulla base delle specifiche richieste¢carso
d’anno, da parte del Responsabile del Serviziorfziaaio, dopo aver accertato che siano state zdilez le
disponibilita accantonate per vincoli di destinazice nel rispetto delle prioritd dei pagamenti emsha
obblighi legislativi o contrattuali a scadenze dei@ate ovvero, negli altri casi, secondo I'ordine
cronologico di ricevimento delle fatture al prottboalell’ente.
4. Gli interessi sulle anticipazioni di tesoreritvuti dall'ente, sono calcolati al tasso convengitper il
periodo e 'ammontare di effettivo utilizzo dellersme. La liquidazione e effettuata dal Responsatgle
Servizio Finanziario nel rispetto delle disposizidincui al presente regolamento.

Art. 71
Gestione di titoli e valori
(Art. 221, D.Lgs. n. 267/2000)
1. | titoli di proprieta dell’'Ente, ove consentitialla legge, sono gestiti dal tesoriere con I'ajpblili versare
le cedole nel conto di tesoreria alle rispettivadenze.

Art. 72
Registro di cassa
(Artt. 214-215, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Per ogni somma riscossa, il Tesoriere rilascig@tgnza, numerata in ordine cronologico per eserci
finanziario, sui modelli definiti nella convenziodeTesoreria.
2. Le entrate devono essere registrate sul registrassa nel giorno stesso della riscossione.
3. Il registro di cassa deve essere vidimato, Escan esercizio, dal Servizio Finanziario. Sonanasse
metodologie informatiche corrispondenti. Tutti giwri che il Tesoriere deve tenere sono fornituaa e
spese dello stesso con 'osservanza di quantoatodad comma precedente.

Art. 73
Esecuzione forzata
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(Art. 159, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L'esecuzione forzata dei fondi € ammessa néfilarcon le procedure previsti dall’'art. 159 delLBs. n.
267/2000.

CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DELLA GES TIONE

TITOLO |
IL RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 74
Finalita del Rendiconto
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000)
1. Il rendiconto evidenzia i risultati della gestocon la finalita di fornire informazioni sullatiszione
finanziaria e patrimoniale, sui flussi finanzias@l’andamento economico dell’ente.

Art. 75
Verbale di chiusura
1. Entro il 31 gennaio dell'anno successivo il Resabile del Servizio Finanziario pud predisporde e
approvare con apposito atto il Verbale di Chiuswehquale evidenzia le risultanze contabili dekstgne
finanziaria cosi come risultanti dal Libro Mastminpa delle operazioni di riaccertamento dei residui
2. Il documento dovra evidenziare per ciascunaawgigmentare di entrata e di spesa:

a) le previsioni iniziali;

b) le variazioni intervenute;

c) gli accertamenti/impegni della gestione di cotapea e della gestione residui;

d) le riscossioni ed i pagamenti della gestioneodnpetenza e della gestione residui;
e) i residui da riportare della gestione di compegee della gestione residui;

3. Esso si conclude con un prospetto che evidehzigultato d’amministrazione presunto prima delle
operazioni di riaccertamento dei residui.

Art. 76
Relazioni finali di gestione dei responsabili defivszi
(Art. 151, c. 6 e Art. 231, D.Lgs. 267/2000)
1. | responsabili dei servizi redigono e presentalliorgano esecutivo entro il 28 febbraio di ogmno la
relazione finale di gestione riferita all’attivitavolta nei servizi loro assegnati nell’anno finanizi

precedente.

2. La relazione assume il contenuto minimo di segadicato:

a. riferimento ai programmi e agli obiettivi indiliati ed approvati dagli organi di governo;

b. riferimento alle entrate e alle spese assegraip particolare riferimento alle somme
accertate/impegnate, liquidate dando specificavapitone delle economie registrate;

C. riferimento alle attivitd e passivita patrimdnéttribuite;

d. riferimento ai programmi di spesa in conto apib d’investimento;

e. valutazione dei risultati raggiunti in terminiedficienza e di efficacia;

f. valutazione dei risultati dell’esercizio in term finanziari, economici e patrimoniali anche in
relazione ai residui attivi e passivi del servidiaui all’articolo successivo;

g. valutazione economica dei costi, dei proventieericavi e delle variazioni patrimoniali derivant
dall'attivita svolta;

h. valutazione dell’attivita svolta e delle risomieogni natura impiegate ed elaborazione di prtgpos
per il futuro.

3. Il Servizio Finanziario, oltre a presentare lopsia relazione finale di gestione, opera in teimi
strumentali e di supporto per tutti i servizi aiifdella predisposizione della relazione. Le rearfinali di
gestione di cui ai punti precedenti sono utilizzdél’organo esecutivo per la predisposizione dedlazione
di cui all'art. 231 del D.Lgs. 267/2000.

Art. 77
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Riaccertamento dei residui attivi e passivi
(Art. 228 c. 3 D.Lgs. 267/2000)

1. La ricognizione ed il riaccertamento dei residuviene con le modalita previste dal punto 9.1 del
Principio Contabile Applicato concernente la coiii@b finanziaria di cui all'allegato 4/2 del D.Lgs
118/2011 e successive modificazioni.
2. Le relazioni finali di gestione dei responsali&i servizi di cui all'articolo precedente conteng
I'analisi della revisione delle ragioni del mantaento in tutto o in parte dei residui attivi e peiss
3. Il Servizio Finanziario elabora i dati e le inftazioni ricevute dai responsabili dei servizi iai el
riaccertamento dei residui di cui all’art. 228, coe3 del D.Lgs. 267/2000.

Art. 78
Costruzione e Approvazione del Rendiconto di Gastio
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000)
1. Sulla base dei documenti che precedono, il Resgimle del Servizio Finanziario predispone lo sthe
del rendiconto di gestione corredato degli allegegvisti dalla legge.
2. Durante l'intero procedimento della sua formaegido schema & sottoposto allesame dell’Organo di
revisione. A tale scopo il Servizio Finanziariobsliace periodiche riunioni per I'esame del renditmin
formazione, per addivenire entro il 15 marzo alfagvazione da parte dell’organo esecutivo dellgppsta
di deliberazione consiliare del rendiconto di gesti e dello schema di rendiconto.
3. La proposta di deliberazione consiliare e labéehzione della Giunta Comunale di presentazidne a
Consiglio Comunale del rendiconto, munito di tgtiiallegati obbligatori previsti dall'art.11, conar8 del
D.Lgs.118/201, nel punto 9/3 del P.C. applicategdto 4/1 al D.Lgs.n.118/2011 lettere g) ed h) e
nellart.172 del D.Lgs.18.8.2000 n.267, sono saithp allesame dell'organo di revisione che ha a
disposizione 20 giorni per redigere la relazioneuiall'art. 239, comma 1, del D.Lgs. 267/2000.
4. Lo schema di rendiconto di gestione corredatottiigli allegati previsti dalla legge e la rélat proposta
di approvazione sono messi a disposizione delllmwgaonsiliare venti giorni prima del termine di
approvazione per consentire ai componenti di esammila proposta della Giunta.
5. Il rendiconto e deliberato dall'organo cons#iatell’ente entro il 30 aprile, tenuto motivatangenbnto
della relazione dell’organo di revisione.
6. Qualora l'organo consiliare apporti modifiche cinto del tesoriere e degli altri agenti contabili
individui responsabilita negli amministratori neene data notizia agli stessi con invito a prendere
cognizione delle motivazioni entro 15 giorni, imaie al rendiconto approvato e a tutti i docume heigaiti.
7. Negli otto giorni successivi il tesoriere e gliri agenti contabili possono presentare pertiscte loro
controdeduzioni.
8. La deliberazione di approvazione del rendicanfoubblicata all’albo pretorio per 15 giorni consd
con avviso del deposito di esso e di tutti glii@ltecumenti che vi si riferiscono.
9. Nel termine di otto giorni dal termine ultimo plibblicizzazione il tesoriere, gli altri agentintabili, gli
amministratori, nonché ogni cittadino puo presentaar iscritto le proprie deduzioni, osservazionedami.

Art. 79
Il conto del Bilancio
(Art. 228 D.Lgs. 267/2000)
1. Il conto del Bilancio € redatto dal Servizio &iziario utilizzando i modelli previsti dall'allegan. 10 al
D.Lgs. 118/2011 e successive modifiche.
Art. 80
Il conto economico
(Art. 229, c. 1-2, D.Lgs. 267/2000)
1. Il conto economico € redatto dal Servizio Finana utilizzando i modelli previsti dal dall'allego n. 10
al D.Lgs. 118/2011 e successive modifiche, conddatita contenute nel Principio contabile applicaétia
contabilitd economico-patrimoniale di cui all’alkg 4/3 del D.Lgs. 118/2011 e successive modifiche.

Art. 81

Conti economici di dettaglio per servizi
(Art. 229, c. 8 D.Lgs. 267/2000)
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1. Con riferimento alle risorse e agli interventiriauiti, in base alla legge e alle norme del prde
regolamento, ai servizi, per l'esercizio dei relatpoteri di gestione, possono essere compilatiticon
economici di dettaglio per servizi o per centrcdsto.

2. Tali conti economici devono permettere di vakeitara gli altri, i seguenti elementi riferiti aghdirizzi e

alla gestione:

a. gli oneri impropri sostenuti dal servizio inaelbne agli indirizzi degli organi di governo eaall
svolgimento della gestione;

b. le correlazioni tra i ricavi, i proventi del g&io e i costi;

C. I'efficienza e l'efficacia dei processi ancherglazione ai programmi, ai progetti e agli obiétti
gestionali;

d. il collegamento tra il risultato economico dehszio o centro di costo, il risultato economicegt
altri servizi o centri di costo e il risultato e@nico complessivo.

e. gli effetti sul patrimonio dell’ente.

3. Possono essere compilati anche i conti econainmiogetto con riferimento alle risorse impiegpés il
perseguimento di specifici obiettivi innovativi € sViluppo rispetto all'attivita consolidata o, agni caso,
individuati dalla relazione previsionale e prograaica.

Art. 82
Lo stato patrimoniale
(Art. 230, c. 1-2, D.Lgs. 267/2000)
1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati dellasgione patrimoniale e riassume la consistenzaateimonio
al termine dell'esercizio, evidenziando le variazidntervenute nel corso dello stesso rispetto alla
consistenza iniziale.
2. Lo stato patrimoniale & redatto dal ServizioalRiriario utilizzando i modelli previsti dall’alletgan. 10 al
D.Lgs. 118/2011 e successive modifiche, con le titddeontenute nel Principio contabile applicatdlale
contabilitd economico-patrimoniale di cui all’altg 4/3 del D.Lgs. 118/2011 e successive modifiche.

Art. 83
Stralcio dei crediti inesigibili
(Art. 230, c. 5, D.Lgs. 267/2000)

1. Lo stato patrimoniale comprende anche i cradgisigibili, stralciati dal conto del bilancio, siral
compimento dei termini di prescrizione.

2. A tal fine il Responsabile del Servizio Finamimasulla scorta delle indicazioni contenute nediazioni
dei settori di cui all'art. 86 del presente regotmto, aggiorna annualmente ed allega al rendicdelia
gestione apposito elenco di tali crediti distintogiliello dei residui attivi.

Art. 84
Relazione sulla gestione
(Art. 231, D.Lgs. 267/2000)
1. Sulla base delle relazioni predisposte dai nesploili dei Servizi di cui allart. 86 del presente
regolamento, il Responsabile del Servizio Finanzipredispone secondo le modalita previste daitaid
11, comma 6, del decreto legislativo 23 giugno 2011118, e successive modificazioni la relazionkas
gestione.
2. La relazione illustra:
a) i criteri di valutazione utilizzati;
b) le principali voci del conto del bilancio;
c) le principali variazioni alle previsioni finamzie intervenute in corso d’anno, comprendendo
I'utilizzazione dei fondi di riserva e gli utilizzdelle quote vincolate e accantonate del risultdito
amministrazione al 1° gennaio dell'esercizio prered, distinguendo i vincoli derivanti dalla leggealai
principi contabili, dai trasferimenti, da mutui kriafinanziamenti, vincoli formalmente attribuidiall’ente;
d) I'elenco analitico delle quote vincolate e atoaate del risultato di amministrazione al 31 dibegn
dell'esercizio precedente, distinguendo i vincokridanti dalla legge e dai principi contabili, dai
trasferimenti, da mutui e altri finanziamenti, vatidormalmente attribuiti dall’'ente;
e) le ragioni della persistenza dei residui coniamt& superiore ai cinque anni e di maggiore
consistenza, nonché sulla fondatezza degli stessi;
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f) I'elenco delle movimentazioni effettuate nel sordell'esercizio sui capitoli di entrata e di spes
riguardanti I'anticipazione, evidenziando l'utilizanedio e I'utilizzo massimo dell’anticipazione rwdrso
dell’anno, nel caso in cui il conto del bilancin,deroga al principio generale dell'integrita, espd saldo al
31 dicembre dell’anticipazione attivata al nettoreééativi rimborsi;

s)] I'elencazione dei diritti reali di godimentoaelbro illustrazione;

h) I'elenco dei propri enti e organismi strumentaéin la precisazione che i relativi rendicontiilautci
di esercizio sono consultabili nel proprio sitceimtet;

i) I'elenco delle partecipazioni dirette posseduda I'indicazione della relativa quota percentuale;
) gli esiti della verifica dei crediti e debitieigroci con i propri enti strumentali e le societntrollate
e partecipate;

K) gli oneri e gli impegni sostenuti, derivanti dantratti relativi a strumenti finanziari derivati da
contratti di finanziamento che includono una conga derivata;

) I'elenco delle garanzie principali o sussidigpiestate dall’'ente a favore di enti e di altri gety ai

sensi delle leggi vigenti, con l'indicazione dedieentuali richieste di escussione nei confrontielgie e del
rischio di applicazione dell'articolo 3, comma 16lld legge 24 dicembre 2003, n. 350;

m) I'elenco descrittivo dei beni appartenenti alripaonio immobiliare dell’ente alla data di chiuaur
dell’esercizio cui il conto si riferisce, con l'ifcdizione delle rispettive destinazioni e degli éuah proventi
da essi prodotti;

n) gli elementi richiesti dall'articolo 2427 e dagltri articoli del codice civile, nonché da altnerme
di legge e dai documenti sui principi contabili kggbili;
0) altre informazioni riguardanti i risultati dellgestione, richieste dalla legge o necessarie per

l'interpretazione del rendiconto.

Art. 85
Pubblicazione del Rendiconto
(Art. 227, c. 6-bis, D.Lgs. 267/2000)

1. Entro dieci giorni dall'approvazione del rendito il Responsabile del Servizio Finanziario traiene
allUnita organizzativa preposta, per la pubblicmd nell’apposita sezione dedicata ai bilanci d&l s
internet dell’ente, il rendiconto della gestionleconto del bilancio articolato per capitoli, erdndiconto
semplificato per il cittadino di cui all’articololl1del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118uecessive
modificazioni.

TITOLO Il
IL BILANCIO CONSOLIDATO
Art. 86
Bilancio Consolidato
(Art. 233-bis, D.Lgs. 267/2000)

1. Ai sensi dell'art. 233 bis del TUEL I'ente predone il bilancio consolidato di gruppo con i pragrti ed
organismi strumentali, aziende, societa controkafmrtecipate, secondo le modalita ed i critadividuati
nel principio applicato del bilancio consolidatodlii all’allegato n. 4/4 del decreto legislativo gigno
2011, n. 118, e successive modificazioni.
2. Il bilancio consolidato € costituito dal conttbaomico consolidato, dallo stato patrimoniale olidato e
dai seguenti allegati:

a. la relazione sulla gestione consolidata, cheptende la nota integrativa;
b. la relazione del collegio dei revisori dei conti
Art. 87

Individuazione Enti da considerare nel Bilancio €alidato
(Art. 11-bis, c. 2, D.Lgs. n. 118/2011)

1. La Giunta con propria deliberazione provvedeiratividuare in sede di approvazione del bilancio di
previsione gli enti, le aziende e le societa congmtindel gruppo che, ai sensi del punto 3.1 deigyio
contabile applicato al Bilancio Consolidato (all44del D.Lgs. 118/2011 e successive modificazioni),
saranno compresi nel bilancio consolidato.

2. Ai sensi del comma 2 dellart. 11 bis del D.Lgkl8/2011 e successive modificazioni, ai fini
dell'inclusione nel bilancio consolidato, si coresid qualsiasi ente strumentale, azienda, societioflata e
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partecipata, indipendentemente dalla sua formadgtar pubblica o privata, anche se le attivita shielge
sono dissimili da quelle degli altri componenti galppo.

3. Come indicato nel paragrafo 3.2 del principimtabile applicato al Bilancio Consolidato (all. 4dél
D.Lgs. 118/2011 e successive modificazioni), I'elenli cui al comma 1 e trasmesso dal Responsadile d
Servizio Finanziario entro cinque giorni dall’appaaione della deliberazione di cui al comma 1,as@iino
degli enti compresi nel bilancio consolidato akfith consentire a tutti i componenti del gruppaahoscere
con esattezza l'area del consolidamento e predespler informazioni richieste al punto 2) del citato
paragrafo 3.2.

Art. 88
Costruzione ed approvazione del Bilancio Consadidat
(Art. 233-bis, D.Lgs. 267/2000)
1. Entro il 31 luglio di ciascun anno sulla baséledistruzioni ricevute dall’ente di cui al parafye3.2 del
Principio contabile applicato concernente il bil@anconsolidato (all. 4/4 del D.Lgs. 118/2011 e ®ssive
modificazioni) i componenti del gruppo trasmettdacdocumentazione necessaria al bilancio consolidat
alla capogruppo, costituita da:
- il bilancio consolidato (solo da parte dei comgatndel gruppo che sono, a loro volta, capigrugipo
imprese o di amministrazioni pubbliche),
- il bilancio di esercizio da parte dei componeatdl gruppo che adottano la contabilita economico-
patrimoniale,
- il rendiconto consolidato dell’esercizio da padei componenti del gruppo che adottano la
contabilita finanziaria affiancata dalla contalildconomico-patrimoniale.
2. Entro il 15 agosto di ciascun anno sulla badle d&formazioni ricevute di cui al comma precedeiit
Responsabile del Servizio Finanziario provvede ladogare lo schema di bilancio consolidato, secdado
modalita di cui ai punti 4.2 e 4.3 e 4.4 del Priieicontabile applicato concernente il bilancio saidato
(all. 4/4 del D.Lgs. 118/2011 e successive modiiimai).
3. La proposta di deliberazione consiliare e lcesth di rendiconto sono sottoposti all’esame dejboo di
revisione che ha a disposizione 20 giorni per edida relazione di cui all’art. 239, comma 1 ldtbis), del
D.Lgs. 267/2000.
4. Lo schema di rendiconto di gestione corredatottligli allegati previsti dalla legge e la relat proposta
di approvazione sono messi a disposizione delllmwgaonsiliare venti giorni prima del termine di
approvazione per consentire ai componenti di esammila proposta della Giunta.
5. Il rendiconto & deliberato dall'organo cons#iagtell’ente entro il 30 settembre, tenuto motivatata
conto della relazione dell'organo di revisione.

Art. 89
Relazione sulla gestione del Gruppo pubblico locale
(Art. 11-bis, D.Lgs. n. 118/2011)
1. Sulla base delle note integrative e delle relsizallegate ai bilanci degli organismi strumentaliiende,
societa controllate e partecipate che partecipdrdilancio Consolidato dell’ente, e delle operaziain
rettifica effettuate, il Responsabile del ServiZmanziario, predispone secondo le modalita previst
dall'articolo 11-bis del decreto legislativo 23 gino 2011, n. 118, e successive modificazioni laziehe
sulla gestione del Gruppo Pubblico locale.
2. Detta relazione costituisce allegato obbligatatiBilancio consolidato e comprende la nota irgaga.
3. La relazione contiene una valutazione sullaagitne complessiva degli enti ed organismi inchedi
consolidamento e sullandamento della gestionesnelinsieme e nei vari settori con particolare aigo
agli elementi economici di costo e di ricavo e aghestimenti.
4. La nota integrativa indica:
- i criteri di valutazione applicati;
- le ragioni delle piu significative variazioni @mvenute nella consistenza delle voci dell’attivded
passivo rispetto all'esercizio precedente;
- distintamente per ciascuna voce, I'ammontarecditi e dei debiti di durata residua superiore a
cinque anni, e dei debiti assistiti da garanzidi rea beni di imprese incluse nel consolidamentmy c
specifica indicazione della natura delle garanzie;
- la composizione delle voci “ratei e risconti” elld voce “altri accantonamenti” dello stato
patrimoniale, quando il loro ammontare e signifiaat
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- la suddivisione degli interessi e degli altri briimanziari tra le diverse tipologie di finanziamto;

- la composizione delle voci “proventi straordifa@i‘oneri straordinari”’, quando il loro ammontare
significativo;

- cumulativamente per ciascuna categoria, 'ammmerdai compensi spettanti agli amministratori e ai
sindaci dell'impresa capogruppo per lo svolgimediotali funzioni anche in altre imprese incluse nel
consolidamento;

- per ciascuna categoria di strumenti finanziarivddi il loro fair value ed informazioni sulla lor
entita e sulla loro natura.

- I'elenco degli enti e delle societa che compomgadin gruppo con lindicazione per ciascun
componente del gruppo amministrazione pubblica:

- della denominazione, della sede e del capitake teattasi di una capogruppo intermedia;

- delle quote possedute, direttamente o indirettéelalla capogruppo e da ciascuno dei componenti
del gruppo;

- se diversa, la percentuale dei voti complessivaenspettanti nel’assemblea ordinaria;

- della ragione dell'inclusione nel consolidato lilegti o delle societa;

- della ragione dell'eventuale esclusione dal cbdatw di enti strumentali o societa controllate e
partecipante dalla capogruppo;

- gualora si sia verificata una variazione notevaddla composizione del complesso delle imprese
incluse nel consolidamento, devono essere foraiiafbrmazioni che rendano significativo il conftorira

lo stato patrimoniale e il conto economico delllesao e quelli dell'esercizio precedente;

- I'elenco degli enti, le aziende e le societa congmti del gruppo comprese nel bilancio consolidato
con l'indicazione per ciascun componente:

a) della percentuale utilizzata per consolidarebilancio e, al fine di valutare l'effetto delle
esternalizzazioni, dell'incidenza dei ricavi impoitaalla controllante rispetto al totale dei ricgwopri,
compresivi delle entrate esternalizzate;

b) delle spese di personale utilizzato a qualsi@sd e con qualsivoglia tipologia contrattuale;
C) delle perdite ripianate dall’'ente, attraversafeamenti o altre operazioni finanziarie, neglimi tre
anni.

TITOLO 1l

| DOCUMENTI DI FINE MANDATO

Art. 90
Bilancio di fine mandato
(Art. 4, D.Lgs. 149/2011)
1. Almeno cento giorni prima del termine del maod#! Sindaco, il Responsabile del Servizio Finarnai
predispone la Relazione di fine mandato cosi coreeigia dall’articolo 4 del D.Lgs. 149/2011. La deatta
relazione:

a. e sottoscritta dal sindaco entro e non oltr@¥lantesimo giorno antecedente la data di scadigiza
mandato.
b. e certificata dall'organo di revisione entro ennoltre dieci giorni dopo la sottoscrizione della

relazione, e, nello stesso termine, trasmessavall@ @ecnico interistituzionale, se insediato tistd presso
la Conferenza permanente per il coordinamento fiabaza pubblica.

2. La relazione deve contenere la descrizione gletta delle principali attivitd normative e amnsitrative
svolte durante il mandato, con specifico riferinoeat

a. sistema ed esiti dei controlli interni;

b. eventuali rilievi della Corte dei conti;

C. azioni intraprese per il rispetto dei saldi iiahza pubblica programmati e stato del percorso di
convergenza verso i fabbisogni standard;

d. situazione finanziaria e patrimoniale, anchelenziando le carenze riscontrate nella gestioné deg

enti controllati dal comune ai sensi dei numeriZ ael comma primo dell'articolo 2359 del codiceile, ed
indicando azioni intraprese per porvi rimedio;

e. azioni intraprese per contenere la spesa e d¢htpercorso di convergenza ai fabbisogni standard
affiancato da indicatori quantitativi e qualitatalativi agli output dei servizi resi, anche uilando come
parametro di riferimento realta rappresentativd’'affdrta di prestazioni con il miglior rapporto glita-
costi;
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f. gquantificazione della misura dell'indebitamento.
3. La relazione e pubblicata sul sito internet’detk ed inviata alla sezione Regionale della CdeieConti
con le modalita ed i tempi previsti dal richiamatticolo 4 del D.Lgs. 149/2011.

Art. 91
Conti patrimoniali di fine mandato degli amminisgtna
(Art. 230, D.Lgs. 267/2000)
1. Con le stesse modalita e tempistiche previstBartieolo precedente il Responsabile del Servizio
Finanziario predispone la compilazione di contripaniali di fine mandato degli amministratori.

CAPO V
SISTEMA CONTABILE

TITOLO |
SCRITTURE CONTABILI

Art. 92
Sistema di contabilita
(Art. 151 c. 4 D.Lgs. 267/2000)
1. L’ente adotta, nel rispetto di quanto previsadi'art. 151 c. 4 del TUEL, un sistema di contahilidoneo
alla rilevazione unitaria dei fatti gestionali dattivita amministrativa sotto I'aspetto finanziayi
patrimoniale ed economico, tenuto conto che:
a) la contabilita finanziaria ha natura autorizrate@ rileva le operazioni comportanti, per ciascun
unita elementare di entrata e di spesa, movimergntiari in termini di cassa e di competenza atéalei
relativi stanziamenti del bilancio di prevision@nché la situazione delle somme riscosse e pagdte e
guelle rimaste da riscuotere e da pagare in cagita destione residui. Essa e funzionale alla détexzione
della consistenza finale del conto di cassa, deft@ntare complessivo dei residui attivi e passideg
risultato contabile di gestione e di amministragion
b) la contabilitd economico-patrimoniale & pred&paa fini conoscitivi per la rilevazione degli ettf
economici e patrimoniali dei fatti gestionali e gensentire la rendicontazione economico e patriateni|
Servizio economico finanziario applica la contabileconomica con le modalita previste dall’articBR,
utilizzando lo schema previsto dall’allegato n.de) D.Lgs. 118/2011 e succ. modificazioni e applizale
disposizioni a riguardo previste nel principio ainte generale n. 17 e del principio applicato aell
contabilitd economico-patrimoniale di cui all’alsg n. 10 al decreto legislativo 23 giugno 2011118, e
successive modificazioni.
2. A tal fine adotta un piano integrato dei coatijcolato in piano finanziario, economico e patiriale
secondo lo schema di cui all'allegato n. 6 del eeciegislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successiv
modificazioni.
3. Il livello minimo di articolazione del piano deonti finanziario, ai fini del raccordo con i cagi e gli
articoli, ove previsti, del piano esecutivo di gesé, e costituito almeno dal quarto livello.

Art. 93
Le rilevazioni contabili
1. Le rilevazioni contabili, attuate in relazionegaanto disposto dal presente regolamento, devesere
tenute nel rispetto dei seguenti principi:

a) cronologia delle registrazioni;

b) inalterabilita delle scritture ed evidenza dsllecessive eventuali rettifiche;

) sicurezza della conservazione dei dati;

d) tempestivita delle rilevazioni in relazione aitf gestionali cui si riferiscono;

e) collegabilita delle registrazioni contabili cglnatti amministrativi e gestionali che li hannerggrati;
f) tracciabilita delle operazioni se rilevate capgorto informatico.

2. Le rilevazioni delle transazioni di caratteraafiziario assicurano la corretta tenuta delle taceitin
relazione a tutti i momenti di attuazione delleret® e delle spese previsti dall'ordinamento e devo
consentire I'applicazione sia nelle scritture dalite che sui documenti contabili prodotti:

a) delle codifiche previste dalla modulistica dieéirdall’ordinamento;
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b) di tutti i codici necessari per assicurare lavazione centralizzata dei flussi di finanza pidabin
vigore.

Art. 94
| registri contabili
(Art. 191, c. 5 e Art.225, c. 1, lett. a), D.Lgs.267/2000)
1. Costituiscono registri contabili dell’ente:
a) il giornale di cassa nel quale, in separateosézisono riportati gli incassi ed i pagamenti
dell'esercizio conducendo, al termine dello stesdl@ determinazione del fondo di cassa intesoegual
sommatoria di quello iniziale e delle variazionsjiive e negative intervenute;
b) il libro mastro a sua volta divisibile in un “steo entrate” ed un “mastro spese” in cui riportaer
ciascuna unita elementare di bilancio, le previsiaiali, le eventuali variazioni definite in ceo d’anno, le
somme accertate o impegnate, gli importi riscossjwdati, e le somme pagate o versate;
c) il libro mastro dei residui attivi e passivi raghale sono evidenziate le situazioni pregresseitef
agli anni precedenti ed in cui, ancora una volt@ee ciascuna unita elementare di bilancio, sirtgpda
consistenza iniziale delle somme impegnate e nagatpa 0 di quelle accertate e non riscosse per
evidenziarne, al termine dell’esercizio, le movit@emni da esse assunte;
d) il registro unico delle fatture nel quale somotpcollate ed annotate le fatture e documentiadailit
equivalenti attestanti I'avvenuta cessione dei benistato di avanzamento dei lavori, la prestaziain
servizi nei confronti dell’ente.

Art. 95
Contabilita fiscale
1. Per le attivita esercitate dall’ente in regimngdresa (attivita commerciali) le scritture finaade e
patrimoniali devono essere opportunamente integ@iespecifiche registrazioni delle operazionivdliti a
fini IVA (registri delle fatture emesse, delle fat ricevute, dei corrispettivi, elenco clientiaritori), in
osservanza alle particolari disposizioni in mateigenti nel tempo ed alle quali si fa espresswioirper i
relativi adempimenti nel rispetto degli obbligtédali a carico dell’ente.

TITOLO Il
CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI

Art. 96
Libro degli inventari e classificazione dei beni
(Art. 230 c. 3, 7-8, D.Lgs. 267/2000)
1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di formperiodicamente, alla fine di ogni esercizio fimario, il
“Conto del patrimonio” mediante la rilevazione de8ituazione patrimoniale dell’ente e delle vapazi
verificatesi negli elementi attivi e passivi, sier ffetto della gestione del bilancio, sia perlgjaai altra
causa.
2. Lo strumento di rilevazione delle scritture patmiali € l'inventario dei beni comunali che, cengendo
la conoscenza quantitativa, qualitativa e del ealdei beni stessi, costituisce un idoneo strumeinto
controllo e di gestione del patrimonio comunale.
3. A tale fine, la classificazione dei beni dev&tidiguere tre aspetti:
a) profilo giuridico, che rappresenta il complest beni, dei diritti e degli obblighi patrimoniali
dell’ente, esistenti alla chiusura dell’esercizitahziario;
b) profilo finanziario, che evidenzia analiticamendé componenti reali e dirette del patrimonio alla
chiusura della gestione annuale;
c) profilo economico, che qualifica la consistenlifferenziale tra i valori delle attivita e quetlelle
passivita patrimoniali.
4. Ai fini della formazione dell'inventario, i ber@omunali sono classificati in relazione ai diffezeti
regimi giuridici di diritto pubblico cui essi sorassoggettati.
5. La classificazione dei beni deve tener conto che
a) appartengono al demanio comunale i beni destitiatso pubblico per natura, quali strade e et
pertinenze (case cantoniere, aree di servizio laisjarti-traffico, paracarri, ponti, sottopassaagillerie,
scarpate, ecc.), piazze, giardini, parchi, acqugdgpasdotti, cimiteri, mercati, fontane, fognatufessi,
canali e laghi artificiali, edifici monumentali & idteresse storico, archeologico e artistico, sbjeaccolte
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dei musei, delle pinacoteche e delle bibliotechdftiddemaniali su beni altrui e tutto cid0 che uiwa
assoggettato al regime pubblicistico tipico deiiltEmmaniali;

b) appartengono al patrimonio indisponibile, i beistinati a sede di pubblici uffici o a pubblici
servizi, quali palazzo comunale, scuole, boschiec#orbiere, acque minerali e termali, edificiezréni
destinati a servizi resi dal Comune, teatri, méi;calee adibite a fini urbanistici e di incrememtei servizi
degli insediamenti produttivi e dell’edilizia resitziale pubblica, beni mobili di uso pubblico (mMplarredi,
attrezzature e macchine d'ufficio, automezzi e mmpzi, armamenti, libri e raccolte di leggi e décre
statue, quadri, ecc.);

c) appartengono al patrimonio disponibile, i besggetti alle norme del diritto comune, quali teiyen
fabbricati, edifici ed altri beni non direttamerdestinati all'uso pubblico, aree lottizzate abusieate ed
acquisite, beni mobili del patrimonio disponibitk;itti, azioni, obbligazioni e partecipazioni.

6. L'inventariazione dei beni e effettuata al motoedella loro acquisizione, a cura del responsathdie
servizio di competenza, con attribuzione del vak&eondo i criteri di cui al successivo articold Hsulla
base del provvedimento di liquidazione della relafattura emessa dal fornitore. Nel caso di ligaidne di
spesa relativa a stati di avanzamento dei laviinicealla liquidazione dello stato finale dei laiagli importi
liquidati sono registrati in inventario alla voo®gere in costruzione” e ribaltati nel conto delripadnio alla
voce “lIl.3 - Immobilizzazioni in corso ed accontéll’attivo, non soggetta ad ammortamento. La regda
procedura si applica per I'acquisizione di beniistentali o beni mobili di uso durevole.

Art. 97
Valutazione dei beni e sistema dei valori
(Art.230 c. 4, D.Lgs. 267/2000)
1. La valutazione dei beni comunali, funzional@ albnoscenza del patrimonio complessivo dell’etheee
consentire la rilevazione del valore dei singodineénti patrimoniali all’atto della loro acquisizeamonché
il costante aggiornamento nel tempo dei valori rsade All'aggiornamento degli inventari si provvede
annualmente in sede di rendiconto della gestionegesentire la redazione del conto del patrimonio.
2. La determinazione del sistema dei valori patriald comporta la rilevazione di tutte le operaziohe,
durante I'esercizio, determinano variazioni nellraontare e nella tipologia dei beni dell’ente, sta gffetto
della gestione del bilancio, sia per qualsiasaatausa.
3. La rilevazione dei valori e effettuata in pauntdizzando le scritture della contabilita finanzeaper la
determinazione della consistenza del “patrimomeaviziario” ed in parte mediante rilevazioni extratedili
utilizzando le scritture di inventario per la deb@mazione della consistenza del “patrimonio perméaie
per giungere attraverso il relativo risultato fenaifferenziale alla definizione della consistemedta del
patrimonio complessivo.
4. Per la valutazione dei beni si applica quanéwigto dall’articolo 230 comma 4 del D.Lgs. 267/200

Art. 98
Tenuta e aggiornamento degli inventari
(Art. 230 c. 7-8, D.Lgs. 267/2000)
1. La tenuta degli inventari comporta la descrigidntutti i beni in apposite schede, suddivisegagegorie,
contenenti per ciascuna unita elementare le indimai- necessarie alla sua identificazione ed inigaare
gli elementi di cui ai successivi commi 2 e 3.
2. L'inventario dei beni immobili deve conteneresbguenti indicazioni:

a) ubicazione, denominazione, estensione, quatietieatastali;

b) titolo di provenienza, destinazione ed eventuakoli;

c) condizione giuridica ed eventuale rendita;

d) valore determinato con i criteri di cui alladio precedente del presente regola-mento;
e) guote di ammortamento (con I'eccezione dei t&yre

f) centro di responsabilita (servizio al cui fumzamento il bene e destinato);

9) centro di costo utilizzatore, al quale imputiacesti di ammortamento.

3. L'inventario dei beni mobili deve contenere éggenti indicazioni:

a) denominazione e descrizione, secondo la natiarapecie;

b) qualita, quantita secondo le varie specie e disdaquisizione;

c) condizione giuridica,

d) valore determinato secondo i criteri di cuiatficolo precedente del presente regolamento;
e) guote di ammortamento;
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f) centro di responsabilita (servizio al cui fumzamento il bene e destinato);

0)] centro di costo utilizzatore, al quale imputiacesti di ammortamento.

4. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti alalore o alla consistenza dei beni devono esseistnag
nell'inventario, a cura dei responsabili dei sargzquali i beni sono stati dati in consegna. lagiazioni
inventariali sono comunicate dai responsabili éevizi, entro il 31 gennaio di ciascun anno, alfResabile
del Sevizio Finanziario per la conseguente redazuel “conto del patrimonio” da allegare al rendio
della gestione. Alla comunicazione € allegata copégli inventari con tutti gli atti e i documenti
giustificativi delle variazioni registrate al 3lcdimbre dell'anno precedente.

5. Le schede di inventario sono redatte in duplisemplare di cui uno e conservato presso il Servizi
Finanziario e I'altro dal consegnatario dei beni.

Art. 99

Consegnatari dei beni
1. I beni immobili e mobili, esclusi i beni di féeiconsumo o di modico valore elencati al succesarticolo
110, sono dati in consegna e gestione ad ageptmeabili, nominati con apposita delibera approdatia
Giunta comunale.
2. | beni immobili sono dati in consegna al resjadaiie del settore tecnico.
3. | consegnatari dei beni mobili sono individuadi responsabili dei servizi ai quali i beni somstihati.
4. | consegnatari provvedono alle registrazionemtariali di tutte le variazioni che si verificanseguito di
trasformazioni, aumenti o diminuzioni nella consiea e nel valore dei beni dei quali sono respalisab
sulla scorta di specifici buoni di carico e di scaidoneamente documentati (Allegato n. 5).
5. Il provvedimento di discarico &€ adottato dallaurda comunale sulla base di motivata proposta del
responsabile del servizio interessato.
6. Non &€ ammesso il discarico dagli inventari nesac di danno patrimoniale arrecato per distruzione,
perdita, furto, cessione o altre cause dovute @agpaonegli-genza o incuria nella gestione e comrzione
dei beni. In tal caso con la delibera-zione di Gurono stabilite le modalita in ordine all’obbligl
reintegro o di risarcimento del danno a caricocdeisegnatario ritenuto responsabile.

Art. 100
Beni mobili non inventariabili
(Art. 230 c. 8, D.Lgs. 267/2000)
1. | beni mobili di facile consumo o di modico vadonon sono inventariabili. La loro consistenza e
movimentazione e dimostrata dalle specifiche resggtni di carico e scarico, a cura dell’'econondi altro
agente responsabile designato.
2. Costituiscono documenti di carico i buoni d’owlie relativi buoni di consegna.
3. Costituiscono titoli o documenti di scarico lehieste di prelevamento ovvero i buoni di scarny
dichiarazione di fuori uso, perdita, furto o altr@use, emessi dai richiedenti e vistati dai resgahsdei
servizi interessati.
4. Sono considerati non inventariabili i seguestiib

a) materiale di cancelleria, materiale per il flameimento dei servizi generali e mate-riale “a pefde
(beni la cui utilita si esaurisce al momento deilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e meazgni

c) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le a#tidei servizi (vestiario per il personale, stamgati

modulistica per gli uffici, combustibili, carburarg lubrificanti, attrezzature e materiali per lalipia dei
locali e degli uffici comunali);

e) materiale installato in modo fisso nelle stmgtadilizie (pareti attrezzate, impianti di riscagento

e di condizionamento, quadri elettrici, plafonideempadari e si-mili);

f) beni facilmente deteriorabili o particolarmeifitagili (lampadine, materiali vetrosi e simili);

s)] pubblicazioni soggette a scadenza o di uso ctnmeegli uffici, diapositive, nastri, dischi e gined

in genere tutto il materiale divulgativo;

h) beni facilmente spostabili (attaccapanni, portacelli, sedie, banchi, sgabelli, schedari, scale
portatili, schermi e simili);

i) beni aventi un costo unitario di acquisto infeei a 200,00 euro. Tale limite di valore potra esse

adeguato periodicamente con apposita deliberazielt@ Giunta, con effetto dall’anno successivo.
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Art. 101

Automezzi
1. I consegnatari degli automezzi sono responsadlilioro uso ed a tale fine curano che:
a) I'utilizzazione sia regolarmente autorizzatar@aponsabile del servizio;
b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificarsia effettuato mediante rilascio di appositi buion

relazione al movimento risultante dal libretto dincia.

2. Il consegnatario cura la tenuta della schedsstata allautomezzo sulla quale rileva a caderzasite le
spese per il consumo dei carburanti e dei lubrificaper la manutenzione ordinaria e per le piccole
riparazioni e ogni altra notizia riguardante latgeee dell’lautomezzo. La scheda e trasmessa al emnie
servizio amministrativo per i conseguenti provvesiitn di liquidazione.

Art. 102
Passaggio dei beni demaniali al patrimonio
1. Il passaggio dei beni, dei diritti reali, deBervitu, delle pertinenze, ecc. dal demanio alipatmio
dell'ente, deve essere dichiarato con appositdelelzione della Giunta comunale, da pubblicare dalon
che sia assicurata la massima pubblicita al praaweto stesso, ai sensi dell’articolo 829, comntsdo,
del codice civile.

Art. 103
Mutamento di destinazione dei beni patrimonialispanibili
1. Le stesse forme e modalita di cui al precedemtieolo si applicano nel caso di cessazione della
destinazione a sede di pubblici uffici o a sengabblici dei beni patrimoniali indisponibili, congsi i
connessi diritti reali, servitu, pertinenze, ecc.

CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO ED AGENTI CONTABILI

TITOLO |
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 104
Servizio economale
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)
1. Il servizio di economato é affidato al’Econoraomunale, che ne assume la responsabilita. L'iocari
viene conferito, con deliberazione della Giunta opate, a personale di ruolo di adeguata qualifica
funzionale, in assenza di specifica figura nel rtgeOrganigramma.
2. Il servizio economato €& coordinato dal servifii@nziario che esercita la funzione di controllelle
rendicontazioni periodiche a rimborso e del cordgeor dal’economo e dagli agenti contabili interni e
consegnatari dei beni comunali.
3. Il servizio economato svolge i seguenti adempiired attivita:
- effettuazione di piccole spese per fornitureptae servizi;
- tenuta dei registri degli ordinativi economalisgiesa e di entrata;
- rilascio dei bollettari di riscossione agli akiigienti contabili e riscuotitori, e tenuta dei @gjvi registri di
carico e scarico;
- rendicontazioni periodiche dei movimenti finamzeffettuati
4. In caso di assenza o impedimento temporaneditdisire, per assicurare la continuita del serviéo
funzioni di economo possono essere svolte in viavpsoria da altro dipendente comunale di ruolo,
incaricato con “ordine di servizio” del Responsalikel Servizio Finanziario, senza che cio comgdina
variazione del trattamento economico. In ogni cssubentrante & soggetto a tutti gli obblighi irspo
all'agente titolare.

Art. 105
Funzionamento del servizio di economato
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)
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1. L’'economo provvede a sostenere d'ufficio le spaiute necessarie per soddisfare le richiesteateizi
dell’ente ed ad inoltrare i corrispettivi per I¢dta di cassa anche a mezzo di riscuotitori.

2. L’economo, all'inizio di ciascun anno finanziarieé dotato di un fondo, reintegrabile durantedieiio
previa presentazione dell’elenco periodico docuatentelle spese effettuate, riscontrato e disdaridal
responsabile del servizio finanziario con propesedninazione.

3. La Giunta comunale, con apposita deliberaziomauale, determina I'ammontare massimo
dell'anticipazione corrente.

4. La Giunta puo0, con successivi provvedimentijararl’ammontare dell’anticipazione annuale.

5. Il responsabile del servizio competente richiale@conomo di procedere all’effettuazione delfesa
indicando, il capitolo di spesa, le caratteristidheniche della fornitura o prestazione da acauiisid
eventuali indicazioni sulla scelta del contraente.

6. Il fondo di anticipazione e utilizzabile esckesinente entro i limiti fissati dalla deliberaziodella Giunta
comunale.

7. L’economo non puo fare uso diverso del fondoguiello per cui é stato concesso.

8. Possono essere effettuate verifiche autononoagtia da parte del responsabile del servizio fiadoz
sulla cassa dell’economo e degli altri riscuotitaii sensi dell'art. 223, comma 2, del decretosiagjivo n.
267/2000.

9. L'economo tiene un registro cronologico pereu# operazioni di cassa effettuate, numerato ieneii
dal responsabile del servizio finanziario.

10. Il rendiconto periodico a rimborso é presentitiieconomo a cadenza trimestrale, 0 comunquedpa
I'anticipazione e insufficiente a soddisfare le essita.

11. Il rendiconto annuale della gestione e presemtatro il termine di due mesi dalla chiusura’dsé#rcizio
finanziario, ai sensi dell'art. 233 del decretoiséativo n. 267/2000.

12. L'economo € responsabile della tenuta dei tialiedi riscossione e delle marche assegnate da
consegnare agli altri agenti contabili o riscuatito

Art. 106
Cauzione
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)

1. L’economo comunale & esentato dal prestare waeiziE fatta salva, pero, la facolta della Giurita d
assoggettare a ritenuta, con propria deliberazidrieattamento economico fondamentale in godimgento
anche prima che sia pronunciata condanna a caeifeabnomo, quando il danno recato all’'ente satost
accertato in via amministrativa.
2. L'importo della ritenuta mensile non pud superirquinto della retribuzione. Il risarcimento d&nno
accertato o del valore perduto, comunque, devenaeventro il periodo massimo di ventiquattro mesi.

Art. 107
Obblighi, vigilanza e responsabilita
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)
1. L’'economo comunale esercita le funzioni attriégiecondo gli obblighi imposti ai “depositari” egosto
funzionalmente alle dipendenze del Responsabil&edalizio Finanziario, cui compete I'obbligo di Nage
sulla regolarita della gestione dei fondi ammimiitdall’economo.
2. L'economo e soggetto a verifiche ordinarie déiszae della sua gestione, da effettuarsi con cadenz
trimestrale a cura dell'organo di revisione. Possessere disposte autonome verifiche di cassajatsigsi
momento per iniziativa del Responsabile del SewviEinanziario ovvero per disposizioni allo stesso
impartite dall’lamministrazione dell'ente o dal setgrio comunale.
3. E fatto obbligo all'economo di tenere costanteteeaggiornati i seguenti registri contabili, a ipag
numerate e debitamente vidimati, prima dell’'uséRisponsabile del Servizio Finanziario:

a) giornale cronologico di cassa;
b) bollettari dei buoni d’ordine;
c) bollettari dei pagamenti;

d) registro dei rendiconti.

4. Detti registri possono essere sostituiti da @doce informatiche.
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5. L’economo & personalmente responsabile deller@oritevute in anticipazione, dei valori e dei bawiti

in consegna, nonché dei pagamenti effettuati, inguando non ne abbia ottenuto regolare discakico.
altresi responsabile dei danni che possono deriadltente per sua colpa o negligenza ovvero per
inosservanza degli obblighi connessi al regolaeectdo delle funzioni attribuitegli.

6. Fatta salva l'attivazione di procedimenti didicigri, in conformita alle vigenti disposizioni lstative e
regolamentari, I'ente puo porre a carico dell’eqooaitenuto responsabile tutto o parte del danmerdato

o del valore perduto, con apposita e motivata dedibone della Giunta. L'istanza per dichiaraziaie
responsabilita € promossa dal Responsabile delizBeivinanziario, in base agli elementi e documenti
emergenti dall'esame dei rendiconti o dalle velnifidi cassa ovvero, in generale, in base a fitinaenti e

atti dei quali venga a conoscenza nell’eserciziadeia attivita di controllo.

7. Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di denadi valori e beni avvenute per causa di fulidprza
maggiore o di naturale deperimento, non sono anemagdiscarico nel caso in cui 'economo non sia in
grado di comprovare che il danno non sia imputahilsua colpa per incuria 0 negligenza. Non sono
parimenti ammesse a discarico quando il dannoegigado da irregolarita o trascuratezza nella temigle
scritture contabili, nelle operazioni di pagamedédie spese ovvero nella custodia dei valori obdeii avuti

in carico.

8. Qualora venga accordato il discarico, la delibeme della Giunta dovra motivare le ragioni dficsttive
della decisione e sulla relativa proposta dovraresacquisito il parere dell’organo di revisione.

Art. 108
Assunzione e cessazione delle funzioni di economo
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/2000)
1. La gestione amministrativa e di cassa dell'ecomda inizio dalla data di assunzione dell’incareo
termina con il giorno di cessazione dall'incaritesso.
2. All'inizio della gestione economale devono esserdatti processi verbali e inventari, dai quidulti
I'avvenuta consegna dell’ufficio e il debito chadente assume.
3. Analoghi processi verbali e inventari devonceessedatti al termine della gestione per acceitaredito
o il debito dell’'agente cessante.
4. All'atto della assunzione dell'incarico, per sasione del titolare ovvero per sua assenza o imesdo,
deve farsi luogo alla ricognizione della cassa,vaéri, dei registri contabili e di tutti gli ogggein consegna
all'economo cessante e che vengono presi in cdateubentrante.
5. Le operazioni di cui ai commi precedenti, anale¢ caso di iniziale assunzione dell'incarico, devo
risultare da appositi processi verbali da redigeosi I'intervento degli agenti interessati, deip@ssabili dei
servizi di competenza, del Responsabile del Senkaanziario, dell’'organo di revisione e del s¢are
comunale e sottoscritti da tutti gli intervenuti.

Art. 109
Spese economali
(Art. 191, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000)
1. L’economo é autorizzato ad effettuare il pagaimenspese riguardanti i seguenti oggetti:

a) acquisto, riparazione e manutenzione di momidicchine, attrezzature, locali e impianti di pudbli
servizi;

b) acquisto di stampati, cancelleria, modulistivarche segnatasse, valori bollati e materiali dilda
consumo occorrenti per assicurare il regolare fureainento delle strutture operative dell’ente;

c) riparazione e manutenzione degli automezzi cainuivi compreso l'acquisto di materiali di
ricambio, di carburanti, lubrificanti e pneumatici;

d) tassa di circolazione per gli automezzi e motneomunali;

e) premi assicurativi di beni dell’ente;

f) canoni di abbonamento audiovisivi;

0)] imposte e tasse a carico comunale;

h) acquisto e rilegatura di libri, pubblicazionfiafali e tecnico-scientifiche;

i) stampa e diffusione di pubblicazioni, circolaiti e documenti;

) abbonamento alla Gazzetta Ufficiale, al bolteitregionale, a giornali e riviste;

k) guote di partecipazione a congressi, convegsemainari di studio di amministratori e dipendenti
dell’ente;

) indennita di missione, trasferta e rimborso spdisviaggio a dipendenti e amministratori comynali
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m) spese per facchinaggio e trasporto di materiali;

n) spese per noleggio attrezzature per I'organianazdi spettacoli e manifestazioni pubbliche.

2. L’autorizzazione di cui al comma precedente dewendersi limitata alle forniture urgenti di impo
unitario non superiore a 1.000,00 euro, con esmhasdelle spese di cui alle lettere d), e), ) peag le quali
detto limite pud essere superato.

Art. 110
Fondo di anticipazione
(Art. 168, c. 2 D.Lgs. 267/2000)
1. Per provvedere al pagamento delle spese dil quieaedente articolo, 'economo e dotato all’inii
ciascun anno finanziario di un fondo mediante eimmes di apposito mandato di anticipazione, da
contabilizzare a carico dell'apposito capitolo pésa del titolo 7 “servizi per conto di terzi etjardi giro”
correlata alla specifica voce del Piano dei Comiafziario U.7.01.99.03.001 denominata “Costitugion
fondi economali e carte aziendali” del bilancigdevisione dell’anno finanziario di competenza.
2. Il fondo di anticipazione € reintegrabile dugatiesercizio previa presentazione periodica detieonto
documentato delle spese effettuate.
3. Il fondo si chiude per l'intero importo al 31lcdmbre dell’anno cui si riferisce, mantenendo trasidui
attivi I'equivalente importo iscritto nel corrispdente capitolo di entrata del titolo 9 “servizi pmmto di
terzi e partite di giro “correlata alla specificmce del Piano dei Conti Finanziario E.9.01.99.08.00
denominata “Rimborso di fondi economali e carteeadali” del bilancio di previsione dellanno di
competenza.
4. La partita contabile e regolarizzata contesteaba all’approvazione del rendiconto relativo dfiiao
periodo dell’anno di riferimento con I'emissionelldedinativo di riscossione da registrare sull’ @gito
capitolo di cui al comma precedente, in conto rgsid
5. L’economo non puo fare delle somme ricevuteniticgpazione un uso diverso da quello per cui sstate
assegnate.

Art. 111
Effettuazione delle spese economali

(Art. 191, comma 2, D.Lgs. 267/2000)
1. L'ordinazione delle spese economali é effettwaimezzo di “buoni d’ordine”, in relazione allesjfiche
richieste dei responsabili dei servizi. Sono nuigueogressivamente con l'indicazione delle quakta
quantita dei beni, servizi e prestazioni, dei reigirezzi e delle modalita di pagamento. Devonnteaere |l
riferimento al presente regolamento ed allimpantpegnato sul pertinente intervento e capitolopéisa del
bilancio di competenza.
3. | buoni d’ordine, debitamente sottoscritti datibnomo comunale, sono compilati in duplice cogiaui
una dovra essere allegata alla fattura o notaaetisspnitamente al buono di consegna, a cura detdog o
prestatore d’opera.
4. La liquidazione delle spese ordinate e effettda’economo con I'apposizione di un “visto” sufttura
0 nota di spesa, avente valore di attestazioneegdolarita delle forniture/prestazioni effettuatedie
conformita alle condizioni pattuite, in relazionkaaqualita, quantita, prezzi unitari e importotfaato o
addebitato.
5. Il pagamento delle spese e disposto dall’econamn oltre il decimo giorno successivo al ricewvinge
della fattura o nota di spesa, a mezzo di idoneevute o quietanze” da staccarsi dall’appositdeiairio a
madre e figlia.
6. Nessun pagamento pud essere disposto in asdelleegolare documentazione giustificativa defiasa.

Art. 112

Rendicontazione delle spese

(Art. 233, D.Lgs. 267/2000)
1. L’economo deve rendere il conto della propriatigae al Responsabile del Servizio Finanziariocent
venti giorni dalle scadenze trimestrali del 31 a0 giugno, 30 settembre e 31 dicembre di ogndaed,
in ogni caso, entro dieci giorni dalla data di céetg utilizzazione dei fondi anticipati o dalla aadi
cessazione, per qualsiasi causa, dall'incarico.
2. I rendiconti devono dare dimostrazione:
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a) dell'entitd delle somme amministrate, con Idinlia evidenziazione del fondo di anticipazione e
della esposizione riepilogativa dei pagamenti peydi interventi del bilancio comunale;

b) del saldo contabile alla data del rendicontealito ovvero a debito dell'agente.

3. Ai rendiconti deve essere allegata copia deinbutordine e delle quietanze rilasciate dai crexjt
nonché la relativa originale documentazione giigstifva delle operazioni effettuate nel periodo sui
riferisce ciascun rendiconto.

4. | rendiconti riconosciuti regolari sono appraovain formale provvedimento adottato dal Responsatsl
Servizio Finanziario, avente valore di formale diswo delle spese in essi riepilogate e documentate
Contestualmente si provvede:

a) alla liquidazione delle singole spese a careglidnterventi iscritti nel bilancio di previsioraui le
spese medesime si riferiscono;
b) alla emissione dei relativi mandati di pagameintestati all’economo, a titolo di rimborso delle

somme pagate con i fondi di anticipazione, pegiittegro dei fondi medesimi.

TITOLO Il
RISCUOTITORI SPECIALI

Art. 113
Riscossione diretta di somme
1. Per provvedere alla tempestiva realizzaziorentiate che, per loro natura, richiedono proceduypale e
semplificate di riscossione, la Giunta comunale poopria deliberazione, individua i dipendenti corali
autorizzati a riscuotere direttamente le entrdtgive a:

a) diritti di segreteria, di stato civile e di ogaliro diritto o corrispettivo dovuto per atti dfigio;
b) sanzioni pecuniarie per infrazioni e violaziahicodice della strada, ai regolamenti comunaklésl
ordinanze del Sindaco;
c) proventi derivanti da tariffe e contribuzionirpeervizi pubblici a domanda individuale;
d) proventi derivanti dalla vendita di oggetti snitgrdichiarati fuori uso o di materiali per sdadi
magazzino.

Art. 114

Disciplina e competenze delle riscossioni dirette
(Art. 93, comma 2, D.Lgs. 267/2000)

1. | dipendenti incaricati assumono, nella lorol@ali riscuotitori speciali, la figura di “agentontabili”.
Essi svolgono l'incarico loro affidato sotto la Wémza dei responsabili dei servizi di competenzsoeo
soggetti alla giurisdizione della Corte dei coatla quale devono rendere il loro conto giudizialeorredo
di quello del tesoriere comunale. Agli stessi alffilisono sottoposti tutti coloro che, anche seeralé
autorizzazione, si ingeriscano negli incarichiibttiti agli agenti anzidetti.
2. La gestione amministrativa degli agenti contdizlinizio dalla data di assunzione dell'incaretermina
con il giorno di cessazione dall’incarico stesso.
3. All'inizio della gestione degli agenti contabdeve essere redatto apposito processo verbaleudéd
risulti 'avvenuta consegna dell’ufficio e il debithe I'agente assume. Analogo processo verbake e&sere
redatto al termine della gestione, per accertareedito o il debito dell’agente cessante.
4. All'atto dell’assunzione delle funzioni di agentontabile, per cessazione del titolare ovvero Suer
assenza o impedimento, deve farsi luogo alla rizogme della cassa, dei valori e dei registri ingEgna del
contabile cessante e che vengono presi in caricsubbentrante.
5. Nel caso di iniziale assunzione dell'incaria®operazioni suddette devono risultare da appositessi
verbali da redigersi con l'intervento del resporigattel servizio di competenza e dell'organo diisene. |
verbali sono sottoscritti da tutti gli intervenuti.
6. In caso di assenza o impedimento temporanetitalare, le funzioni di agente contabile sono s¥oper
assicurare la continuita del servizio, da altroedigente comunale incaricato con “ordine di serVidel
segretario comunale, su proposta del responsadiilsedvizio di competenza. In ogni caso il suberié&a
soggetto a tutti gli obblighi imposti all'agentéotare.
7. | riscuotitori speciali provvedono alla riscas® delle somme dovute al Comune, mediante:
a) I'applicazione di marche segnatasse sui documigsciati. La dotazione iniziale delle marche
segnatasse deve risultare da apposito verbalendegoa da parte del’economo comunale, cui conlpete
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tenuta dei relativi registri di carico e scaric@ somme riscosse devono essere versate pressmiariz
comunale con cadenza mensile, previa emissionegtilari ordinativi d’'incasso. L'economo, sulla base
dell'importo versato provvede al discarico dellerche segnatasse utilizzate ed al relativo reintggevia
annotazione sugli appositi registri di carico erisoa

b) I'uso di appositi bollettari dati in carico carrbale di consegna da parte dell’eco-nomo comunale
cui compete la tenuta dei relativi registri di care scarico. Le somme riscosse devono esserde/grsavia
emissione di regolari ordinativi d’incasso, con eazh mensile. L'’economo, sulla base degli ordinativ
riscossione, provvede al discarico dei bollettaitizzati ed al relativo reintegro, previa annotag sugli
appositi registri di carico e scarico.

8. Le singole somme riscosse ed i periodici versdingffettuati devono risultare da apposito “registli
cassa’, preventivamente vidimato dal ResponsaldleSg#rvizio Finanziario e dato in carico ai singoli
riscuotitori con I'obbligo della tenuta costantengeaggiornata, al fine delle verifiche trimestrddi parte
dell’organo di revisione. Devono ugualmente essétinati, prima di essere posti in uso, i bollatizer le
riscossioni da effettuarsi direttamente.

Art. 115

Obblighi dei riscuotitori speciali
1. | riscuotitori speciali sono personalmente resabili delle somme da riscuotere o riscosse, riowmih
valori e dei beni avuti in consegna, fino a quando ne abbiano ottenuto regolare discarico.
2. Le somme non riscosse o riscosse e non versatpassono ammettersi a discarico, rimanendo tisait
carico degli agenti fino a quando non ne sia dinatstl'assoluta inesigibilita a seguito dell'influbsa e
documentata azione coercitiva attivata contro iitdébmorosi ovvero fino a quando non sia validateen
giustificato il ritardato versamento. Gli atti cogivi contro i debitori morosi devono aver inizentro un
mese dalla data della scadenza delle singole rate.
3. Gli agenti contabili sono responsabili, altrej danni che possono derivare all’ente per laipa o
negligenza o per lI'inosservanza degli obblighi Idesnandati nell’esercizio delle funzioni ad essilatite.
4. Fatta salva l'attivazione di procedimenti didicigri, in conformita alle vigenti disposizioni listative e
regolamentari, I'ente puo porre a carico dei respbili tutto o parte del danno accertato o del realo
perduto, con apposita e motivata delibera-zionéad8lunta comunale, su proposta del responsablle de
servizio di competenza ovvero del segretario coreuna
5. Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valawenute per causa di furto o di forza maggioos n
sono ammesse a discarico ove gli agenti contabili siano in grado di comprovare che il danno nan si
imputabile a loro colpa per incuria 0 negligenzanihono parimenti ammesse a discarico quando italan
sia derivato da irregolarita o trascuratezza neltauta delle scritture contabili, nelle operazidninvio o
ricevimento del denaro ovvero nella custodia denv@osti a carico degli agenti contabili.
6. Il discarico, ove accordato, deve risultare gpoaita e motivata deliberazione della Giunta ccaten
previa acquisizione del parere da parte dell’orgdirmevisione.
7. Listanza per dichiarazione di responsabilifgrémossa dal responsabile del servizio finanzianidase
agli elementi e documenti emergenti dall’esamereledliconti o dalle verifiche di cassa ovvero, imgale,
in base a fatti, elementi e atti dei quali venga@oscenza nell’'esercizio della sua attivita ditauio.

CAPO VII
LA REVISIONE

TITOLO |
ORGANO DI REVISIONE

Art. 116
Organo di Revisione
(Art. 239, commi 1 e 4, D.Lgs. 267/2000)
1. L’'organo di revisione svolge funzioni di contmk di revisione economico - finanziaria ed impeola
propria attivita al criterio inderogabile della ipdndenza funzionale.
2. Nello svolgimento delle proprie funzioni il Rewre pud avvalersi delle collaborazioni di cuiaal. 239,
comma quattro, del D.Lgs. 267/2000.

Art. 117
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Elezione - Accettazione della carica

(Artt. 234, comma 1, 235 e 236, D.Lgs. 267/2000)
1. La nomina ed elezione dell'organo di revisiongiene con le modalita di cui all’art. 16 comma @&l
decreto-legge 13 agosto 2011, n. 138, convertitegge 14 settembre 2011, n. 148. A tal fine ilr8&gio
dell'ente provvede ad informare il Prefetto deltadenza dell'organo o delle dimissioni o dell’imgibdita
derivante da qualsivoglia causa a svolgere I'ircari
2. Con la deliberazione di elezione di cui all'@84 del D.Lgs. n. 267/2000, il Consiglio fissedmpenso
ed i rimborsi spese nel rispetto dei limiti di legd.a deliberazione di cui al precedente comma ésgere
notificata agli interessati con raccomandata AIREEC, entro 10 giorni dalla sua esecutivita.
3. Il revisore eletto deve far pervenire I'accdattae della carica nei successivi dieci giorni. Drsoo
inutilmente il suddetto termine, il Revisore viesensiderato decaduto.
4. Per le cause di incompatibilita, ineleggibiladi cessazione di rinvia a quanto previsto negli285 e
236 del TUEL.

Art. 118

Insediamento
1. Avvenuta l'accettazione della carica, il Sindgrovvede a convocare per iscritto 'Organo di sene
per la seduta di insediamento.
2. La seduta di insediamento deve tenersi alleepgzsdel Sindaco, o suo delegato, del SegretarituGale
e del responsabile del Servizio Finanziario.
3. Nella stessa seduta, I'Organo di revisione @mgere edotto delle norme statutarie e regolamehigio
riguardano, nonché della decorrenza della nomimaelessere, inoltre, seppur sommariamente, informat
della situazione contabile, finanziaria, patrimdésmied economica dell’Ente.
4. In particolare, deve essere informato dei remtic predisposti e degli atti di gestione assunti
precedentemente alla sua elezione e che devoneceaggsere controllati o revisionati.

Art. 119
Sostituzione e rinnovi
(Art. 235, comma 1, D.Lgs. 267/2000)
1. Il Revisore dura in carica tre anni ed é rieibilg per una sola volta. Si applicano le normatieé alla
proroga di cui al D.L. n. 293/94 convertito nekade n. 144/94.

Art. 120
Stato giuridico del Revisore
(art. 236, comma 3, D.Lgs. 267/2000 e art. 240,rart, D.Lgs. 267/2000)
1.1l Revisore dei conti, nell’esercizio delle prigpfunzioni, € un pubblico ufficiale.
2. Il Revisore e tenuto al segreto d'ufficio e aade delle proprie affermazioni espresse sia iméoscritta
sia verbale.
3. Il Revisore adempie ai propri doveri con laghihiza del mandatario; ha diritto di accesso aglsetondo
guanto stabilito dallo Statuto.
4. 1l Revisore dei conti non pudo assumere, nelogeridi vigenza della carica, incarichi professional
retribuiti 0 meno presso I'Ente di appartenenza.

Art. 121
Funzioni dell’organo di revisione
(Art. 239, D.Lgs. 267/2000)
1. L’organo di revisione svolge le funzioni preeistall’articolo 239 del D.Lgs. 267/2000.

Art. 122
Funzione di collaborazione e di controllo e vigdan
(Art. 239, comma 1, lettere a) e c¢), D.Lgs. 267200
1. Nellambito dei principi fissati dallo StatutbQrgano di revisione collabora con il Consiglio edgprime
preventiva valutazione sugli atti di gestione ajiposente previsti dalla legge.
2. La collaborazione dell’Organo di revisione cb@ansiglio si esplica per il tramite del Sindaco.
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3. La funzione di controllo e di vigilanza dell'Gngo di revisione si esplica attraverso la verifitla
legittimita, della legalita e della regolarita degfti di gestione, della documentazione amminiistaae delle
scritture contabili.

Art. 123
Pareri dell'Organo di Revisione
(Art. 239, comma 1, lettera b), D.Lgs. 267/2000)

1. L'Organo di revisione esprime, quando richiegatla normativa vigente, il parere di competenzéesu
delibere di Giunta e di Consiglio, entro quindigirgi dalla notifica di richiesta da parte del Sied, o suo
delegato, prima dell'invio alla Segreteria dellEnper i pareri relativi agli strumenti di prograauione
economica e per il bilancio di previsione. Peeildiconto i giorni sono venti. Per gli altri parenritro cinque
giorni dalla natifica di richiesta

Art. 124
Modalita di espletamento delle Funzioni dell’ Orgatioevisione
(Art. 239, comma 2, D.Lgs. 267/2000)
1. Al fine di garantire 'adempimento delle funziphiorgano di revisione ha diritto di accesso aafi e
documenti dell’ente e puod partecipare all'assemb&tborgano consiliare per I'approvazione del bida di
previsione e del rendiconto di gestione.
2. Puo altresi partecipare alle altre assembld@gino consiliare e alle riunioni dell’organo esévo.
3. Per consentire la partecipazione alle predstierablee, all'organo di revisione sono comunicegiativi
ordini del giorno. Inoltre allorgano di revisiongono trasmessi da parte del responsabile del gerviz
finanziario le attestazioni di assenza di coperfunanziaria in ordine alle delibere di impegnispiesa.

Art. 125
Cessazione dalla carica
(Art. 235, comma 3, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Il revisore cessa dalla carica in tutti i cagivisti dall’art. 235 del D.Lgs. n. 267/2000.

CAPO VIII
NORME FINALI

Art. 126
Pubblicita del regolamento
1. Copia del presente regolamento, divenuto eseguara consegnata al segretario comunale, ai
responsabili dei servizi, all'economo, agli agextintabili, ai consegnatari dei beni, al tesoriet@organo
di revisione, per la conforme osservanza delleadigoni disciplinanti le rispettive competenze.
2. Copia del regolamento medesimo sara pubblicatasio internet dell’ente a disposizione degli
amministratori e dei cittadini perché possano peenel visione in qualsiasi momento.

Art. 127
Abrogazione delle norme previgenti
1. A partire dalla data di entrata in vigore deégante regolamento sono abrogate tutte le prededent
disposizioni regolamentari in contrasto con quaiptortato nel presente regolamento.

48



