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SELEZIONE PUBBLICA, PER ESAMI, PER L’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO E
PIENO DI N. 2 UNITA’ DI PERSONALE CON PROFILO PROFESSIONALE DI “ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO” - AREA DEGLI ISTRUTTORI - DEL CCNL 16.11.2022 PRESSO IL
SETTORE AMMINISTRATIVO DEL COMUNE DI CONCESIO DI CUI N.1 POSTO RISERVATO
ALLE CATEGORIE PROTETTE DI CUI ALL'ARTICOLO 1 DELLA LEGGE N. 68/1999.

VERBALE n. 3

Il giorno 6 ottobre 2026, alle ore 08:00 presso la Sede municipale del Comune di Concesio, in
via Marconi n.52, Ufficio del Segretario generale, si € riunita la Commissione esaminatrice del
concorso in oggetto, nominata con determinazione n. 688 del 24.09.2026, nelle persone di:

- PRESIDENTE: Dott.ssa Mariateresa Porteri, Segretario Generale del Comune di
Concesio;

- MEMBRO ESPERTO: Dott.ssa Sabrina Medaglia, Funzionario Amministrativo EQ,
Responsabile del Settore Amministrativo del Comune di Concesio;

-  MEMBRO ESPERTO: Dott. Gianfranco Secchi, gia Funzionario Amministrativo con
Elevata Qualificazione (EQ) e Responsabile del Settore Amministrativo del Comune di
Sarezzo, attualmente in quiescenza.

Funge da Segretario della Commissione Maria Carmela Felici, Istruttore Amministrativo presso
I'Ufficio Personale del Comune di Concesio;

Il Presidente, constatata la presenza della maggioranza dei componenti e, percio stesso, la
legalita dell’adunanza, dichiara aperta la seduta.
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PREDISPOSIZIONE DELLE TRACCE DELLA PROVA ORALE

I candidati ammessi alla prova orale risultano inizialmente pari a 8. Tuttavia, a seguito della
rinuncia della candidata con codice candidatura ZTM196F8C9 — formalizzata con nota
acquisita al protocollo generale n. 29520 del 05.10.2026 — la Commissione procede a
predisporre le domande d'esame per i n. 7 candidati rimanenti.

Vengono, pertanto, predisposti n. 3 gruppi di domande; i gruppi sono formati da n. 8 domande
ciascuno, in modo da consentire a ogni candidato, compreso I'ultimo esaminando, la possibilita
di estrarre una domanda. Le domande predisposte sono le seguenti:

GRUPPON.1
1.1 Ruolo, competenze e funzionamento del Consiglio Comunale.
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1.2 Deliberazioni e determinazioni: elementi costitutivi, competenza alla loro adozione, e iter
per la relativa esecutivita.

1.3 Competenze del Sindaco quale capo dell’amministrazione comunale e quale ufficiale di
governo.

1.4 Le fasi di gestione della spesa.
1.5 1l potere di ordinanza dirigenziale e sindacale.

1.6 Il principio di distinzione tra potere di indirizzo e attivita di gestione: qual e la ratio sottesa
ad esso e quali le forme della sua attuazione?

1.7 1l Documento Unico di Programmazione: contenuti, iter e competenza alla relativa
approvazione.

1.8 La potesta statutaria e regolamentare di un ente locale.

GRUPPO N.2
2.1 Cosa si intende per conflitto di interessi? Quali sono gli obblighi gravanti in capo al
dipendente pubblico che avesse a trovarsi in tale situazione?

2.2 Cosa si intende per documento amministrativo? Quali possono essere le sue forme?

2.3 Le dichiarazioni sostitutive di certificazione e di atto di notorieta: nozione, ambito di
applicazione, elementi costitutivi.

2.4 1] potere di autotutela di un ente locale.
2.5 La comunicazione di avvio del procedimento: contenuti, finalita ed effetti.

2.6 1l Codice di comportamento integrativo dei dipendenti pubblici: finalita e contenuti
principali.

2.7 Diritti e doveri di un dipendente pubblico.

2.8 La differenza tra corruzione, concussione e peculato.

GRUPPO N.3
3.1 Cos’e '’Anagrafe Nazionale della Popolazione Residente (ANPR)?

3.2 Quali sono i principi applicabili al trattamento dei dati personali?

3.3 Il candidato illustri che cos’e la tessera elettorale e si soffermi sulla sua funzione e sulle
principali informazioni in essa contenute.
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3.4 1l Piano Integrato di Attivita e Organizzazione (PI.A.O.), con particolare riguardo alla
sezione rischi corruttivi e trasparenza.

3.5 Il diritto d’accesso civico e civico generalizzato: nozione, differenze e modalita d’esercizio.
3.6 Le principali competenze in materia di stato civile di un ente locale.
3.7 1l Segretario comunale.

3.8 Cosa si intende per firma digitale e domicilio digitale?

k3K kk

TRACCE PROVA LINGUA INGLESE

1. Introduction to Brescia

The Province of Brescia is one of the most beautiful and diverse regions in northern Italy. It is
located in the Lombardy region and is known for its rich history, stunning landscapes, and
vibrant culture. With a mix of mountains, lakes, and charming towns, Brescia offers something
special for every visitor.

2. The City of Brescia

The city of Brescia is the capital of the province and is filled with historical treasures. Visitors can
explore ancient Roman ruins, like the Capitolium and the Roman Forum, as well as the beautiful
medieval castle, Castello di Brescia. The city’s museums and old churches showcase its long and
fascinating past.

3. Beautiful Lakes

Brescia is famous for its beautiful lakes, especially Lake Garda and Lake Iseo. Lake Garda, the
largest lake in Italy, offers breathtaking views and a variety of activities like sailing, swimming,
and hiking. Lake Iseo is quieter and is home to Monte Isola, the largest lake island in Europe,
which is perfect for a relaxing visit.

4. The Mountains of Brescia

The province is also known for its mountains. The Adamello-Presanella range and the Alps
attract nature lovers and adventurers. In winter, people come to ski and snowboard, while in
summer, they enjoy hiking and climbing. The Valle Camonica, a large valley in the province, is
famous for prehistoric rock carvings that are a UNESCO World Heritage Site.

5. Rich Cultural Heritage

Brescia has a rich cultural heritage that can be seen in its festivals, music, and traditions. The
province has many historical villages with beautiful architecture, where locals still celebrate
traditional events. Festivals often include music, dance, and delicious food, giving visitors a true
taste of the Brescian culture.

6. Delicious Cuisine
Food in the Province of Brescia is delicious and diverse. Traditional dishes include “casoncelli,” a
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type of stuffed pasta, and “spiedo,” which is roasted meat cooked slowly over a fire. The region is
also known for its fine wines, especially from the Franciacorta area, famous for its sparkling
wine.

7. The Franciacorta Wine Region

Franciacorta is one of Italy’s most important wine regions, located in the hills of Brescia. Here,
you can find vineyards producing world-class sparkling wines. Many wineries offer tours and
tastings, allowing visitors to learn about the winemaking process while enjoying the beautiful
countryside.

8. Why Visit Brescia?

Brescia is a perfect destination for those who love nature, history, and good food. The
combination of stunning lakes, majestic mountains, and charming towns makes it an
unforgettable experience. Whether you are looking for adventure, relaxation, or cultural
exploration, the Province of Brescia has it all.
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Al termine della prova di ogni candidato, la Commissione invitera il pubblico ad allontanarsi
dall'aula e, a porte chiuse e in base ai criteri adottati, assegnera il punteggio complessivo
massimo di 30 punti.

La prova orale si intende superata con un punteggio non inferiore a 21/30.
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ESPLETAMENTO DELLA PROVA ORALE

Alle ore 09.15, terminate le operazioni di identificazione svolte a cura del segretario della
commissione, tramite esibizione del documento d’identita da parte dei candidati, la
Commissione da avvio all’espletamento della prova orale presso la sala riunioni della Sede
Municipale, ubicata al piano terra e accessibile al pubblico.

Risultano presenti i seguenti candidati ammessi a sostenere la prova orale:

CODICE CANDIDATURA
1 21YC16NBV9
2 B838NSXKC3
3 AK8FTZVIZS
4 CFV1V8ZBV9
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5 XMYA5GG2HQ
6 64DDMXQR7U
7 N4KT7PPEM4

Il Presidente illustra ai candidati le modalita di svolgimento della prova orale.
Ciascun candidato dovra estrarre una domanda per ciascun gruppo (1, 2 e 3) oltre alla prova di

inglese.

Si procede all’espletamento dei colloqui in ordine alfabetico.

1. CANDIDATA CODICE 21YC16NBV9

La candidata con codice candidatura 21YC16NBV9 estrae dai contenitori (un contenitore
per ciascun gruppo di quesiti) le seguenti domande:

GRUPPO | DOMANDA TESTO DELLA PROVA
1 n.s Il potere di ordinanza dirigenziale e sindacale.
Cosa si intende per conflitto di interessi? Quali sono gli obblighi
2 n.1 gravanti in capo al dipendente pubblico che avesse a trovarsi in tale
situazione?
3 n.6 Le principali competenze in materia di stato civile di un ente locale.
Inglese n.4 The Mountains of Brescia

The province is also known for its mountains. The Adamello-
Presanella range and the Alps attract nature lovers and adventurers.
In winter, people come to ski and snowboard, while in summer, they
enjoy hiking and climbing. The Valle Camonica, a large valley in the
province, is famous for prehistoric rock carvings that are a UNESCO
World Heritage Site.

La Commissione invita, quindi, la candidata esaminata e il pubblico presente ad uscire dall’aula,
al fine di procedere in seduta riservata all’attribuzione del punteggio della prova orale.

In base ai criteri gia adottati e resi noti, la Commissione, all'unanimita, assegna il seguente voto:
di 27/30 e I'idoneita per la lingua inglese.
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2. CANDIDATO CODICE B838NSXKC3

Il candidato con codice candidatura B838NSXKC3 estrae dai contenitori le seguenti

domande:
GRUPPO | DOMANDA TESTO DELLA PROVA

1 n. 3 Competenze del Sindaco quale capo dell’amministrazione comunale
e quale ufficiale di governo.

7 n 2 Cosa si intende per documento amministrativo? Quali possono

' essere le sue forme?

3 n. 4 Il Piano Integrato di Attivita e Organizzazione (P.I.A.O.), con

particolare riguardo alla sezione rischi corruttivi e trasparenza.
Inglese n. 2 The City of Brescia

The city of Brescia is the capital of the province and is filled with
historical treasures. Visitors can explore ancient Roman ruins, like the
Capitolium and the Roman Forum, as well as the beautiful medieval
castle, Castello di Brescia. The city’s museums and old churches
showcase its long and fascinating past.

La Commissione invita, quindi, il candidato esaminato e il pubblico presente ad uscire dall’aula,
al fine di procedere in seduta riservata all’attribuzione del punteggio della prova orale.

In base ai criteri gia adottati e resi noti, la Commissione, all'unanimita, assegna il seguente voto:
di 21,5/30 e 'idoneita per la lingua inglese.
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3. CANDIDATA CODICE AK8SFTZV9ZS

La candidata con codice candidatura AK8FTZV9ZS estrae dai contenitori le seguenti domande:

GRUPPO | DOMANDA TESTO DELLA PROVA
1 n.1 Ruolo, competenze e funzionamento del Consiglio Comunale.
2 n. 4 Il potere di autotutela di un ente locale.
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Cosa si intende per firma digitale e domicilio digitale?

Inglese

Beautiful Lakes

Brescia is famous for its beautiful lakes, especially Lake Garda and Lake
Iseo. Lake Garda, the largest lake in Italy, offers breathtaking views and a
variety of activities like sailing, swimming, and hiking. Lake Iseo is quieter
and is home to Monte Isola, the largest lake island in Europe, which is
perfect for a relaxing visit.

La Commissione invita, quindi, la candidata esaminata e il pubblico presente ad uscire dall’aula,
al fine di procedere in seduta riservata all’attribuzione del punteggio della prova orale.

In base ai criteri gia adottati e resi noti, la Commissione, all'unanimita, assegna il seguente voto:
di 18/30 e I'idoneita per la lingua inglese.
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4. CANDIDATA CODICE CFV1V8ZBV9

La Candidata con codice candidatura CFV1V8ZBV9 estrae dai contenitori le seguenti domande:

GRUPPO | DOMANDA TESTO DELLA PROVA
1 n.7 Il Documento Unico di Programmazione: contenuti, iter e competenza
alla relativa approvazione.
2 n 6 Il Codice di comportamento integrativo dei dipendenti pubblici: finalita
e contenuti principali.
3 n.7 Il Segretario comunale.
Inglese n.5 Rich Cultural Heritage

Brescia has a rich cultural heritage that can be seen in its festivals,
music, and traditions. The province has many historical villages with
beautiful architecture, where locals still celebrate traditional events.
Festivals often include music, dance, and delicious food, giving visitors a
true taste of the Brescian culture.

La Commissione invita, quindi, la candidata esaminata e il pubblico presente ad uscire dall’aula,
al fine di procedere in seduta riservata all’attribuzione del punteggio della prova orale.

In base ai criteri gia adottati e resi noti, la Commissione, all'unanimita, assegna il seguente voto:
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di 21,5/30 e I'idoneita per la lingua inglese.
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5. CANDIDATO CODICE XMYAS5GG2HQ

Il candidato con codice candidatura XMYA5GG2HQ estrae dai contenitori le seguenti domande:

GRUPPO | DOMANDA TESTO DELLA PROVA
1 n.8 La potesta statutaria e regolamentare di un ente locale.
2 n.7 Diritti e doveri di un dipendente pubblico.
3 n. 2

Quali sono i principi applicabili al trattamento dei dati personali?

Inglese n.1 Introduction to Brescia

The Province of Brescia is one of the most beautiful and diverse
regions in northern Italy. It is located in the Lombardy region and is
known for its rich history, stunning landscapes, and vibrant culture.
With a mix of mountains, lakes, and charming towns, Brescia offers
something special for every visitor.

La Commissione invita, quindi, il candidato esaminato e il pubblico presente ad uscire dall’aula,
al fine di procedere in seduta riservata all’attribuzione del punteggio della prova orale.

In base ai criteri gia adottati e resi noti, la Commissione, all'unanimita, assegna il seguente voto:
di 23/30 e l'idoneita per la lingua inglese.
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6. CANDIDATO CODICE 64DDMXQR7U
Il candidato con codice candidatura 64DDMXQR7U estrae dai contenitori le seguenti domande:

GRUPPO | DOMANDA TESTO DELLA PROVA
1 n6 Il principio di distinzione tra potere di indirizzo e attivita di gestione:
qual e la ratio sottesa ad esso e quali le forme della sua attuazione?
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La comunicazione di avvio del procedimento: contenuti, finalita ed

2 n.5 :
effetti.
3 . Il diritto d’accesso civico e civico generalizzato: nozione, differenze e
' modalita d’esercizio.
Inglese n.8 Why Visit Brescia?

Brescia is a perfect destination for those who love nature, history, and
good food. The combination of stunning lakes, majestic mountains, and
charming towns makes it an unforgettable experience. Whether you
are looking for adventure, relaxation, or cultural exploration, the
Province of Brescia has it all.

In base ai criteri gia adottati e resi noti, la Commissione, all'unanimita, assegna il seguente voto:
di 18/30 e I'idoneita per la lingua inglese.
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7. CANDIDATA CODICE N4KT7PPEM4

La candidata con codice candidatura N4AKT7PPEM4 estrae dai contenitori le seguenti domande:

GRUPPO | DOMANDA TESTO DELLA PROVA
1 n. 4 Le fasi di gestione della spesa.
2 n.8 La differenza tra corruzione, concussione e peculato.
3 n.1 Cos’e 'Anagrafe Nazionale della Popolazione Residente (ANPR)?
Inglese n.7 The Franciacorta Wine Region

Franciacorta is one of Italy’s most important wine regions, located in
the hills of Brescia. Here, you can find vineyards producing world-class
sparkling wines. Many wineries offer tours and tastings, allowing
visitors to learn about the winemaking process while enjoying the
beautiful countryside.

La Commissione invita, quindi, la candidata esaminata e il pubblico presente ad uscire dall’aula,
al fine di procedere in seduta riservata all’attribuzione del punteggio della prova orale,
comunicando che, avendo terminato tutti i colloqui, possono congedarsi. Gli esiti saranno
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pubblicati sul portale InPA, nonché sul sito web istituzionale - sezione Amministrazione
Trasparente - sottosezione dedicata.

In base ai criteri gia adottati e resi noti, la Commissione, all'unanimita, assegna il seguente voto:

di 24/30 e I'idoneita per la lingua inglese.
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FORMULAZIONE DELLA GRADUATORIA DI MERITO

Terminato I'esame dei candidati, la Commissione provvede a riepilogare le votazioni assegnate,
ai fini della formulazione della graduatoria di merito.
Le votazioni riportate dai candidati sono le seguenti:

PROVA PROVA
DICE CANDIDATURA TAZIONE FINALE
CODICE C v SCRITTA ORALE vo 0
21YC16NBV9 25/30 27/30 52/60
B838NSXKC3 22/30 21,5/30 43,5/60
Non idoneo per mancato
AK8FTZV9ZS 21/30 18/30
superamento della prova orale
CFV1V8ZBV9 24/30 21,5/30 45,5/60
XMYA5GG2HQ 21/30 23/30 44/60
Non idoneo per mancato
64DDMXQR7U 21/30 18/30
superamento della prova orale
N4KT7PPEM4 22/30 24/30 46/60

La graduatoria di merito relativa alla copertura di n.2 posti di Istruttore Amministrativo a tempo

pieno e indeterminato risulta essere la seguente:

CANDIDATO PROVA SCRITTA | PROVA ORALE | VOTAZIONE FINALE
1| ALBERTINI MARGHERITA 25/30 27/30 52/60
2|  RIVA MADDALENA 22/30 24/30 46/60
3 CFV1V8ZBV9 24/30 21,5/30 45,5/60
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4 XMYA5GG2HQ 21/30 23/30 44/60

5 B838NSXKC3 22/30 21,5/30 43,5/60

Gli atti relativi alla selezione vengono presi in consegna dal Presidente della Commissione, per
gli adempimenti conseguenti.

Prima di terminare i lavori, la commissione predispone e pubblica 'avviso contenente |'esito
della prova orale sul portale InPA, sul sito istituzionale dell’ente, sezione Amministrazione
Trasparente - bandi di concorso e all’albo on line. La seduta della Commissione termina alle ore
14:15.

Letto, confermato e sottoscritto.

LA COMMISSIONE

Presidente Componente Componente

f-to Segretario Generale f-to Dott.ssa Sabrina Medaglia  f.to Dott. Gianfranco Secchi
Dott.ssa Mariateresa Porteri

Il Segretario della commissione
f-to Maria Carmela Felici

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il documento
cartaceo e la firma autografa
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